DANH MUC VA NOI DUNG 11 QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH
PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
QUAN LY XUAT NHAP CANH THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA BO CONG AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4347/QP-BCA-QLXNC ngay 07 thang 07 nam 2026
cua Bé truénmg Bo Cong an)

Phén I Danh muc 11 quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thye hién tha
tuc hanh chinh trong linh vure quan ly xuét nhip cdnh trén mdi trwdong dién tir

thudc thAm quyén gidi quyet cia Bo Cong an

= . Co quan thwe
STT Tén quy trinh hién
1 Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thwe hién tai Cuc Quén ly xuit
nhip canh
Kiém tra, xét duyet nhan sy, cdp phép nhap canh cho e Onfinly
1 | ngudinude ngoai nhép canh vao Viét Nam qua giao dich uit ohip cink
dién tr tai Cong thong tin dién tir vé xuét nhéap canh P
B e o s P — Cuc Quan ly
2 | Cap thi thuc cho ngudi nudc ngoal tai Viét Nam - xuAt nhap canh
£ o1 . " e ety Cuc Quan ly
3 | Cép thé tam tri cho ngudi nude ngoai tai Viet Nam xuit nhap cénh
. g O e e Cuc Quan ly
4 | Gia han tam trti cho ngudi nu6e ngoai tai Viét Nam ot mihiGe olnh
Céip gidy mién thi thuc cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢
5 nude ngoai va ngudi nudce ngoai la vo, chdng, con cua Cuc Quan ly
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai hodc cuia cong dan | xuat nhap canh
Viét Nam
Kiém tra, xét duyét nhén su, cip phép nhap canh cho e Quinly
6 | ngudi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoal Uit nha céﬁh
nhép canh Viét Nam tai Cuc Quan ly xuét nhap canh P
% ’ ] , T ok S8 ol Cuc Quan ly
7 | Cap thé thuong tri cho nguo1 nuoc ngoal tal Viét Nam xuAtnhép cAnh
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11 Quy trinh ndi by, quy trinh dién tit thye hi¢n tai Cong an cap tinh

1 | Cép thi thuc cho nguoi nude ngoai tai Vigt Nam Cong an cip tinh
2 | Cép thé tam trii cho ngudi nudc ngoai tai Vigt Nam Cong an cAp tinh
3 | Gia han tam tr( cho nguoi nude ngoai tai Vigt Nam Coéng an cap tinh

Cép thé thuong tra cho ngudi nuéc ngoai tal Viét Nam

(thuc hién tai Cong an cap tinh) Cong an cap tinh

Phan II. N§i dung 11 quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti thye hién thu
tuc hanh chinh trong linh vire quan ly xuit nhép cinh trén mdi truong dién tir
thudc thim quyén giai quyét ciia B Cong an (kém theo).. /?//




A. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU THUC HIEN TAI
CUC QUAN LY XUAT NHAP CANH

VIET TAT:
- CSDL: Co s& dit liéu quéc gia va Co s dit liéu chuyén nganh
- BCCI: Dich vu Buu chinh c¢6ng ich

- BO phan TN&TKQ: B& phén tiép nhan ho so va tra ket qua thuge Phong
Quan ly nhap canh, xuat canh, cu tra cia nguoi nude ngoai, Cuc Quan ly xuat
nhédp canh
- Phong UDCNTT: Phong Ung dung Céng nghg thong tin va Quan ly ho so
xuat nhap canh thudc Cuc Quan ly xuat nhép canh

- Phong QLNNN: Phong Quan ly nhéap canh, xuét canh, cu tri clia ngudi
nudc ngoai, Cuc Quan ly xuat nhap canh

- B6 phan chuyén mén, nghi¢p v B phén chuyén mon, nghigp vu thude
Phong QLNNN c6 trach nhiém giai quyet thu tuc hanh chinh theo nhiém vu duoc
phén coéng

- Céng DVC: Cdng Dich vy cong quéc gia

1. Kiém tra, xét duyét nhén s, cip phép nhip cinh cho ngudi nwée
ngoai nhip cinh vao Viét Nam qua giao dich dién tir tai Cong thong tin dién
tir vé xuat nhip cianh (thyce hién tai Cuc)

1.1 Quy trinh ndi bd mirc toan trinh:
- M3 thu tuc: 2.002351
- Téng thoi gian thuc hién (tinh tir khi hd so dugc tiép nhén thanh cong):

+ Trudng hop 1: Ngudi nuéce ngoai nhan thi thyc tai co quan ¢o thAm quyen cap
thi thuc ctia Viét Nam & nude ngoai: 05 ngdy lam viée x 08 gio =40 gio lam viéc;

+ Trudmg hop 2: Ngudi nude ngoai duge nhan thi thuc tai clira khau quéc té
thudc cac truong hgp quy dinh tai diém a va b, khoan 1, Pidu 18 clia Luat Nhap
canh, xuit canh, qua canh, cu trd ciia ngudi nude ngoai tai Viét Nam; nguoi nudc
ngoai 1a nha dAu tu quan trong, chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi 6 tai nang dac
biét, nha quan ly cip cao lam viéc 14u dai tai co quan, td chirc co tru s& tai Trung
tdm tai chinh quéc té tai Viét Nam va than nhén di cing quy dinh tai Nghi dinh )
327/2025/ND-CP ngay 18/12/2025 ctia Chinh phi: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24
gio lam viéc;

+ Truong hop 3: Nguoi nude ngoai duge nhén thi thuc tai clra khéau quéc té
thudc céc truong hop quy dinh tai diém d va e, khoan 1, Diéu 18 cta Lut Nhép
canh, xuét canh, qua canh, cu tri cia nguoi nudc ngoai tai Viét Nam: 12 gior lam viée.

+ Truong hop c6 yéu cAu bd sung hd so, thoi gian bd sung hé so khong dugce
tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

A —




Trach nhiém

STT Noi dung cong viéc xir ly cong Thoi gian
viéc
Bl |F Kiém tra co quan, to chirc di c6 van | Bs phan | Trong 08 gi&
ban thong bdo cho Cuc Quan ly xuat | TN&TKQ lam viéc phai

nhip canh, B Cong an keém hd so vé
gidy phép hoic quyét dinh cta co quan
c6 thAm quyén vé viéc thanh 14p td chic;
vin ban gi6i thiéu con déu, chit ky clia
ngudi c6 tham quyén cua to chuec.
Trudng hop chua c6 thi hudng dén thuc
hién thong bao.

* Kiém tra tinh hop 18 ctia hé so:

- Truong hop hd so khéng hop 18 thi
thong béo tur chdi tiép nhan ho so qua
Céng DVC, néu rd 1y do.

- Trudong hop hd so da day du, hop 18,
hd so bd sung dat yéu cau thi thuc hién
viéc tiép nhan hd so qua Céng DVC (ky
dong goi hd s0).

- Trudng hop hd so chua day du, bo
sung khong dat yéu cAu thi can bo tiép
nhan hd so huong din ngudi ndp ho so

bd sung qua Cong {27 il

* Hé théng Cbng DVC tu dong huy ho so
sau 15 ngay lam viéc néu ngudindp h6 so
khong thuc hién bb sung hd so (tinh tur
ngady can bd g yeu cAu bd sung hd so).

* Truong hop gidy to, théng tin thudc
thanh phﬁn hd so di c6 thong tin trong
CSDL va khai thac, sir dung duoc thi
khong yéu cau cung cap gidy to d6, néu
15 thong tin vé giay to d6 dugc khai thac
tir CSDL nao. Néu khong khai thac
duge hodc thong tin khai thac khéng day
&t chinh x4c thi yéu cdu cung cap ddng
thoi hudng din co quan, to chuce lién h¢
vOi co quan co tham quyén cip nhat,
diéu chinh dit lidu.

tiép  nhéan
hodc tra l1oi
d& nghi trén
Céng DVC
(khéng tinh
vao thoi gian
gidi  quyét
thi tuc hanh
chinh)




B2 | Chuyén thong tin dé nghi da duogc tlep Phong Chuyén dit
nhan qua Cong DVC vao Hg théng | UDCNTT liéu qua Data
trong ctia Cuc Quan ly xuét nhap canh Diode

(truong hop
khong thuc
hién  duogc
qua Data
Diode thi
trong 01 gio
lam viée ké
tr khi tiép
nhan hd so)

B3 | Bang nhap Hé théng trong va phén cong | Lanh dao | 02 gio lam
can bo xur ly Phong viéc

QLNNN

B4 | Thim dinh ho so: Can bd dugc | - Truong hop
- P& xuét lanh dao c6 thdm quyén duyét phaﬂn cong 15}6 gio lam
nhép cénh néu ho so du diéu kién hodc thuge Phong | vige
tur chdi duyét nhap canh (néu rd ly do) QLNNN - Truong hop
néu hd so khong du diéu kién. 2: 08 gio lam
- Néu hd so can bd sung thi bao céo lanh viee
dao Phong gii yéu cau bd sung qua - Truong hop
Céng DVC. 3: 02 gio lam

viée

B5 | Duyét hd so: - Lanh dao |- Trudng hop
- Duyét dong y/tir chbi/bd sung hd so Phong 13}2 gitr lam
(neu co yéu cau) QLNNN Viee
- Hd so chua dat yéu cau, chuyén lai cén | ° Lanh : da_tc? ' Truqul‘g h‘c_rp
bo thim dinh, néu 16 1y do. Cyc Quan ly|2: 08 gio lam

xuat nhép | viée

canh (néu | _ Trudng hop
Lanh  dao| 3. 3 oiy lam
Phong o B
QLNNN '

khong da

tham quyén

phé duyét)




B6 | Dé xult noi dung vén ban tra 15i dong | Can by dugc |01 gis lam
y/tit chdi duyét nhip canh/yéu cau bo | phin cong | viéc
sung thuéc Phong
QLNNN
Ky véan ban tré 1oi dong y/tir chdi duyét | Lanh dao
nhdp canh/yéu ciu bd sung Phong
QLNNN
B7.1 | bong diu uét va ban giao cho bo phan | Can bd duoc |01 gio lam
tra két qua (d6i voi hd so c6 dé nghi | phan cong | viéc
nhan két qua ban gidy) thuéc Phong
QLNNN
Chuyén dit liéu két qua gla1 quyet ddng | Phong Chuyén dit
y xét duygt/tur chdi hoic yéu cau b6 sung | UDCNTT liéu qua Data
tir Hé thdng trong 1én Céng DVC Diode
(truong hop
khéng thuc
hién  duogc
qua Data
Diode  thi
trong 01 gio
lam vigc ké
tr khi tiép
nhan thdng
tin xu ly tu
Phong
QLNNN)
B7.2 | Thong béo cho co quan c6 thAm quyén | Phong 04 giov lam
cép thi thuc ctia Viét Nam & nude ngoai | UDCNTT viée
(néu c6 d nghi).

Luuy

- Céc bude va trinh tu cdng viéc co thé thay d6i cho phu hop véi co céu
t6 chirc va phan cong nhiém vu cu thé ctia Cuc Quén ly xuét nhap canh

- Thoi gian phan bd cho cac bude cong viée c6 thé thay d6i nhung khéng
vuot qué tong thoi gian quy dinh hién hanh cla thu tuc nay.

- Bbi v6i hd so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi thong béo, néu co quan, td chirc bao linh khéng hoan thanh
viéc hoan thién hd so thi hd so s& bi déng trén Hé théng théng tin giai

quyet th(i tuc hanh chinh
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2. Cp thi thwe cho ngudi nwde ngoai tai Viét Nam (thwe hién tai
Cuc)

2.1 Quy trinh ndi bé mirc mdt phan:

- M3 thu tuc: 1.003342

- Tong thoi gian thyc hién (tinh tir khi hd so duge tiép nhén thanh cong):
+ Truong hop 1: Nguoi nude ngoai la nha dau tu quan trong, chuyén gia,

nha khoa hoc, ngudi 6 tai nang déc biét, nha quan ly cép cao lam viéc lau dai
tai co quan, td chic ¢6 tru s& tai Trung tam tai chinh quoc té tai Viét Nam va
than nhén di cung quy dinh tai Nghi dinh s6 327/2025/ND-CP ngay 18/12/2025
ctia Chinh phti: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio lam viéc;

+ Truong hop 2: Cac trudng hop khac: 05 ngay lam viéc x 08 gio =40 gio

lam viéc
Trach nhiém
STT Noi dung cong viée xir ly cong Thoi gian
viée
B1 | * Doi voi ho so than nhan la ngudi Viét | gg phén | Trong 08 gios
Nam bao 1anh thi kiém tra thong tin tam | TN&TKQ lam viéc phai

tri, thudng tra cia ngudi bao lanh trén
CSDL vé dan cu (Néu khéng cé hodc
chua chinh x4c thi can b tiép nhan hd
so thuc hién quy trinh x4c minh ndi bo,
dbng thoi gl thong béo cho ngudi ndp
vé viée dang kiém tra tinh hop 1€ cta ho

tiép  nhan
hoac tra loi
dé nghi trén
Céng DVC
(khéng tinh
vao thoi gian

. giai  quyét
s0' qua Cong‘DVC) ? thi tuc hanh
* P61 voi hd so co quan, to chirc bao chinh)

linh thi kiém tra co quan, t6 chirc da c6
vin ban thong bao cho Cuc Quan ly xudt
nhép canh, Bo Cong an kém ho so vé
gidy phép hodc quyét dinh cua co quan
c6 tham quyén vé viéc thanh lap td chure;
van ban gidi thiéu con déu, chir ky cua
ngudi cd thim quyén cua td chic.
Trudng hop chua c6 thi huéng dan thuc
hién thong bao.

* Kiém tra tinh hop 18 cta hd so:

- Trudng hop ho so khong hop 18: Thong
bao tir chdi tiép nhan hd so qua Céng
DVC, néu rd ly do.




- Trudng hop hd so chua day du, bo
sung khéng dat yéu cau: Thong béo
huéng dan ngudi ndp ho so bd sung qua
Cong DVC.

- Trudng hop hé so da day du, hop 1é:
Thong béao qua Céng DVC cho co quan,
to chirc, c4 nhan ndp hd so dé ndp phi
cap thi thue, tam trd va gui hé so qua
BCCI dén Cuc Quan ly xuat nhap canh
hodc ndp truc tiép.

* Nhan hd so tir nhan vién BCCI hoégc
truc t1ep tai Cuc Quan ly xuat nhap
canh, doi chleu v6i thong tin hd so da
ndp qua Cong DVC va thuc hién tlep
nhan hd so (néu hd so d& ndp qua Cdng
DVC va ndp phi)

* Hé thong DVC tu dong huay hd so sau
15 ngay lam viéc néu ca nhén hodc co
quan, td chirc khong thuc hién b6 sung
ho so hodc khong dong phi (tinh tir ngay
can bd gui yéu cau b sung hé so hoic
ap phi thanh cong qua Cong DVC)

* Trudong hop gidy to, thong tin thudc
thanh phe‘m hé so da c6 thong tin trong
CSDL va khai thac, sur dung duoc thi
khong yéu cau cung cap gidy to do, néu
r5 thong tin vé gidy to do dugc khai théc
tir CSDL nao. Néu khong khai thac
dugc hodc thong tin khai thac khong day
dt chinh x4c thi yéu cau cung cap déng
thoi huéng dan co quan, t6 chirc lién hé

vOi co quan co tham quyén cép nhat,
diéu chinh di liéu.

B2

Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén, | - B  phan | Ngay khi
nghiép vu bdo céo lanh dao Phong phan | TN&TKQ nhén  dugc
cong xur ly . B6 phan du ho so
chuyén mon
nghiép vu
Chuyén thong tin dé nghi da duoc tlep Phong (Chuyén di

nhan qua Cong DVC vao He théng
trong ciia Cuc Quan Iy xuit nhap canh

UDCNTT

liéu qua Data
Diode)

A —




B3 | bangnhip Hé thdng trong va phan céng | Lanh dao [ 02 gio lam
can bd xur ly Phong viéc
QLNNN
B4 | Thim dinh ho so: Can bd duogc | - Trudong hop
- Néu nguoi de nghi cép thi thuc du dleu phap cong L EAOS gio lam
kién thi de xudt 1anh dao c¢6 thAm quyén thugc Phong | viee
duyét cép thi thuc QLNNN - Truong hop
- Néq ngudi dé nghi Cép thi thuc khong 2 }6 gio lam
du diéu kién thi de xudt lanh dao khong vl
cap thi thyc va néu ro ly do
- Néu cin bo sung gidy to lién quan muc
dich xin cap thi thuc thi gii yéu cau bd
sung hd so qua Cong DVC
B5 | Duyét hd so: - Lanh dao |- Truong hop
- Ho so hop 18, du didu kién thi duyét P}E)ng 13A06 gio lam
cép thi thuce, néu khong du diéu kién thi QLNNN VikE
duyét ky vén ban tir chéi - Lanh dao]|- Truérr.lg hop
-Hb so chua dat yéu cAu, chuyén lai can C"‘E Quagh}y 2 }4 gio lam
bd thdm dinh, néu & ly do B j | il
canh (néu
Lanh dao
Phong
QLNNN
khong du
tham  quyén
phé duyét)
B6 | - In thi thuc, dong déu gia han tam tra | B0 phdn | 04 gio lam
_ Trinh lanh dao c6 tham quyén ky va | chuyén mon, | vice
déng déu nghi€p vu
B7 | Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir | Bo phan | 02 gio lam
B0 phan chuyén mon, nghiép vu TN&TKQ viéc
B8 Chuyen két qua cho nhan vién BCCI | Bo phan | 02 gio lam
(néu dé nghi nhéan két qua qua BCCI) TN&TKQ viéce
hodc tra két qua truc tiép (néu dé nghi
nhén két qua truc tiép tai Cuc)
Chuyen dir liu két qua gial quyét dong Phong (Chuyén dir
y/tir chdi tir Hé théng trong 1én Céng | UDCNTT liéu qua Data

DVC

Diode)

A —




Luuy

- Céc budc va trinh tu cdng viéc co6 thé thay doi cho phu hop voi co cau
to chirc va phin cdng nhiém vu cu thé cua Cuc Quan ly xuat nhép canh

- Thoi gian phén b cho céc bude cong viée cb thé thay déi nhung khéng
vugt qua tong thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

- Pbi v6i hd so qua thdm dinh chua du diéu kién giai quyét, sau 15 ngay
k& tir khi théng bdo, néu co quan, t6 chirc, c nhan bio lanh khéng hoan
thanh viéc hoan thién hd so thi hd so s& bj déng trén Hé thong thong tin
giai quyét tht tuc hanh chinh

Ao
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3. Cip thé tam trii cho nguoi nwée ngoai tai Viét Nam (thye hién tai

Cuc)

3.1 Quy trinh ndi bd mirc mot phan:
- M3 thu tuc: 1.003358
- Téng thoi gian thuc hién (tinh tir khi hd so dwge tiép nhén thanh cong):

+ Trudng hop 1: Nguoi nude ngoai 1a nha dan tu quan trong, chuyén gia,
nha khoa hoc, ngudi c6 tai nang déc biét, nha quan ly cap cao lam viéc lau dai
tai co quan, to chitc c6 try s& tai Trung tdm tai chinh quoc té tai Viét Nam va
than nhén di cung quy dinh tai Nghi dinh s6 327/2025/ND-CP ngay 18/12/2025
ctia Chinh phu: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio lam vi€c;

+ Trudng hop 2: Cac truong hop khéc: 05 ngay lam viéc x 08 gio =40 gio

lam viéc
Trach nhiém
STT Noi dung cong viéc xir ly cong Thoi gian
viéc
B1 | * D6i v6i ho so than nhan 12 ngudi Viét | gg phén | Trong 08 gid
Nam bao 1dnh thi kiém tra thong tin tam | TN&TKQ lam viéc phai

tra, thuong tru cia ngudi bao lanh trén
CSDL vé& dan cu (Néu khong c6 hodc
chua chinh xéc thi can bd tiép nhan ho
so thuc hién quy trinh xac minh néi bo,
dong thoi gii thong bao cho ngudi ndp
v& viéc dang kidm tra tinh hop 18 ctia hd
so qua Cong DVC)

* P&i v6i hd so co quan, t6 chirc bio
lanh thi kidm tra co quan, t chirc da c6
vin ban thong bao cho Cuc Quan ly xuét
nhap canh, Bo Cong an kém hd so vé
gidy phép hodc quyét dinh cla co quan
c6 thim quyén vé viéc thanh 1ap t6 chic;
van ban gidi thiéu con déu, chit ky cia
ngudi c¢6 tham quyén cua td chiec.
Trudng hop chua c6 thi huéng dan thuc
hién thong bao.

* Kiém tra tinh hop 18 cia hd so:

- Trudng hop hd so khong hop 1€: Thong
bao tir chdi tiép nhan hd so qua Cong
DVC, néu rd ly do.

- Trudng hop hd so chua ddy du, bd
sung khong dat yéu cau: Thong bao
huéng din ngudi ndp hd so bd sung qua

tiép nhén
hodc tra loi
d& nghi trén
Céng DVC
(khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
tha tuc hanh
chinh)




Cong DVC.

- Trudng hop hd so di day du, hop 1&:
Thong béao qua Céng DVC cho co quan,
to chire, c4 nhan ndp hd so dé ndp phi
cap thé tam tr( va gui hd so qua BCCI
dén Cuc Quan ly xuét nhdp canh hodc
ndp truc t1ep

* Nhén ho so tir nhan vién BCCI hodc
truc tlep tai Cuc Quan ly xuit nhap
canh, dbi chiéu véi thong tin hd so da
ndp qua Cong DVC va thuc hién tlep

nhan hd so (néu hd so d3 ndp qua Cong
DVC va ndp phi)

* Hé thong DVC tu dong huy hd so sau
15 ngay lam viéc néu ca nhéan hodc co
quan, to chire khong thuc hién bd sung
ho so hodc khong déng phi (tinh tlr ngay
can bd gt yéu cau b sung ho so hoic
ap phi thanh céng qua Cbng DVC)

* Trudong hop gidy to, thong tin thudce
thanh phan ho so di co thong tin trong
CSDL va khai thac, su dung dugc thi
khong yéu cau cung cap giay to d6, néu
13 thong tin vé gidy to do dugc khai thac
tr CSDL ndo. Néu khéng khai thic
dugc hogc thong tin khai thac khong day
du chinh x4c thi yéu cau cung cap dong
thdi huéng dan co quan, tb chire lién he

véi co quan co thAm quyén cép nhat,
diéu chinh di liéu.

B2 Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén, |- BO phén Ngay khi
nghiép vu béo cdo lanh dao Phong phén TN&TKQ nhan  dugc
Cﬁng XU l}'f N Bo phé\.ﬂ dua ho so
chuyén mon
nghi€p vu
Chuyén thong tin dé nghi da duoc tlep Phong (Chuyén di
nhian qua Cong DVC vao Hg théng | UDCNTT liéu qua Data
trong cua Cuc Quan ly xuét nhap canh Diode)
B3 | Dang nhap Hé thong trong va phén céng | Lanh dao | 02 gio lam
can bd xur ly Phong viéc
QLNNN

A




Thém dinh hd so:

B4 Can bd duogc | - Truong hop
- Néu ngudi dé nghj cip thé tam tri du phin  cong 1: 08 gitr lam
diéu kién thi dé xuét lanh dao co tham | thude Phong | vice
quyén duyét cAp thé tam tra QLNNN - Trudr}g hop
- Néu ngudi dé nghi cép thé tam trd 2: 16 gio lam
khong du didu kién thi dé xuat 1anh dao viee
khong cép thé tam tr(i va néu rd 1y do
- Néu cin bo sung gidy to lién quan myc
dich xin cap thé tam trd thi giri yéu cau
bd sung ho so qua Céng DVC

B5 | Duyét hd so: - Lanh dao |- Truong hop
- Ho so hop 1§, du diéu kién thi duyét Phﬁl}g\m 15A06 gio lam
cAp thé tam tr(i, néu khong du dieu kién QL Uik
thi duyét ky vén ban tir chéi - Lanh dao |- Truong hop
-Hb so chua dat yéu cu, chuyén lai cén Cl.lf Quagh}y - }4 gio lam
b6 thim dinh, néu 1o 1y do ek ap | VIgC

canh (néu
Lanh dao
Phong
QLNNN
khong du
tham  quyén
phé duyét)

B6 |-Inthé tam tru Bo phan | 04 gio lam
- Trinh linh dao c6 thim quyén ky va | Chuyen mon, | vice
déng déu nghiép vu

B7 | Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tir | Bo phan | 02 gio lam
B0 phan chuyén mon, nghiép vu TN&TKQ viéc

B8 Chuyen két qua cho nhéan vién BCCI | B9 phédn | 02 gio lam
(néu dé nghi nhén két qué qua BCCI) TN&TKQ viéc
hodc tra két qua truc tiép (néu d& nghi
nhan két qua truc tiép tai Cuc)

Chuyen dit lidu keét qua gial quyét dong Phong (Chuyén dix
y/tir chdi tir Hé thong trong 1én Cong | UDCNTT liéu qua Data
DVC Diode)

- Céc bude va trinh tu cong viéc co the thay dbi cho phu hop véi co céu

:‘ td chirc va phan cong nhiém vu cu thé ctia Cuc Quan ly xuét nhap cnh

5 - Thoi gian phan bd cho céc bude cong viée ¢6 thé thay d6i nhung khong

vugt qua tong thoi gian quy dinh hién hanh cta thu tuc nay.

P A




-Dbiv6iho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu co quan, t6 chire, c4 nhan bao lanh khoéng hoan
thanh viéc hoan thién hd so thi hd so s& bi déng trén Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh

A s
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4. Gia han tam tra cho ngudi nwéce ngoai tai Viét Nam (thue hién tai

Cuc)

4.1 Quy trinh ndi bd mirc mot phin:
- M3 thu tyc: 1.003326

- Téng thoi gian thuc hién (tinh tir khi hd so duoc tiép nhan thanh cong):
05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

Trach nhiém

trd, thudng tra ciia ngudi bao lanh trén
CSDL v& dan cu (Néu khéng c6 hodc
chua chinh xéc thi cén b tiép nhén hd
so thuc hién quy trinh xac minh néi bg,
ddng thoi giti thong bdo cho ngudi ndp
vé viéc dang kiém tra tinh hop 1€ cta ho
so qua Céng DVC)

* Pbi véi hd so co quan, td chic bo
]anh thi kiém tra co quan, to chirc dé c6
vin ban théng béo cho Cuc Quan ly xuét
nhap canh, B6 Cong an kém hd so vé
gidy phép hodc quyét dinh ctia co quan
¢6 thAm quyén vé viéc thanh 14p tb chirc;
vdn ban gidi thiéu con dAu, chir ky cta
ngudi c¢6 thim quyén cua td chirc.
Trudng hop chua c6 thi huéng dan thuc
hién thong bao.

* Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so:

- Trudng hop hd so khong hop 1&: Thong
bao tr chdi tiép nhan hd so qua Cbng
DVC, néurd ly do.

- Trudong hop hd so chua ddy du, bo
sung khong dat yéu cdu: Théng bao
huéng din ngudi ndp ho so bo sung qua
Céng DVC.

- Truong hop hcl)qsor da day du, hop lé:
Théng béo qua Cong DVC cho co quan,
to chirc, ca nhan nop h6‘sor dé ndp phi
gia han tam tri va gui ho so qua BCCI

STT Noi dung cong viée xtr ly c¢dng Thoi gian
viéc
Bl | ¥ Déi véi hd so thﬁno nhéan 1a nguoi Viét Bo phén | Trong 08 gio
Nam bdo 14nh thi kiém tra thong tin tam | TN&TKQ lam viéc phai

tiép nhan
hodc tra loi
dé nghi trén
Céng DVC
(khéng tinh
vao thoi gian
giai  quyét
thu tuc hanh
chinh)




dén Cuc Quan ly xuit nhap canh hodc
ndp tryuc tiep.

* Nhan hd so tir nhan vién BCCI hodc
truc tlep tai Cuc Quan ly xudt nhap
canh, do6i ch1eu v6i thong tin hd so da
ndp qua Cong DVC va thuc hién tlep
nhan hd so (néu hd so di ndp qua Cong
DVC va ndp phi)

* Hé thdng DVC tu dong huy hd so sau
15 ngay lam viéc néu cd nhén hogc co
quan, to chirc khong thuc hién bd sung
hd so hoic khong déng phi (tinh tir ngay
can bd gui yéu cau b sung hd so hodic
ap phi thanh cdng qua Cong DVC)

* Truong hop gidy to, thong tin thude
thanh phé"m ho so di cé thong tin trong
CSDL va khai thac, su dung duogc thi
khong yéu cau cung cap gidy to d6, néu
rd thong tin vé gidy o d6 dugc khai thac
tr CSDL nao. Néu khong khai thac
duogc hodc thong tin khai thac khong day
du chinh xéc thi yéu cau cung cap dong
thoi hudng dan co quan, t6 chue lién hé
véi co quan co thim quyén cip nhat,
diéu chinh dit liéu.

B2 | Chuyén hd so cho bd phén chuyén mdn, | - Bd phén | Ngay khi
nghiép vu bdo cdo lanh dao Phong phan | TN&TKQ nhan duoc
cong xu ly - B6 phin du ho so

chuyén mon

nghiép vu
Chuyén thong tin dé nghi da duoc tlep Phong (Chuyén dir
nhén qua Cong DVC vao Hé théng | UDCNTT liéu qua Data
trong cua Cuc Quan ly xuét nhap canh Diode)

B3 | Dangnhap Hé théng trong va phén céng | Lanh dao | 02 gio lam
can bd xur ly Phong viéce

QLNNN




B4

Tham dinh hd so:

- Néu nguoi dé - nghi gia han tam tra du
dleu kién thi dé& xuat lanh dao c6 thim
quyén duyét gia han tam tra

- Néu nguoi d& nghi gia han tam tra
khoéng du didu kién thi d& xudt lanh dao
khong gia han tam tri va néu rd ly do

- Néu cin bb sung gidy t& lién quan muc
dich xin gia han tam tra thi gii yéu cau
b6 sung ho so qua Cong DVC

Can bd duogc
phén cong
thuéc Phong
QLNNN

16 gio lam
viéc

B5

Duyét hd so:

- Hb so hop 18, du diéu kién thi duyét gia
han tam trd, néu khéng du diéu kién thi
duyét ky van ban tu chéi

- H6 so chua dat yéu cdu, chuyén lai can
bd tham dinh, néu rd ly do

- Lanh dao
Phong
QLNNN

- Lanh dao
Cuc Quan ly
xudt  nhdp
canh (néu
Lanh dao
Phong
QLNNN
khong du
thim  quyén
phé duyét)

14 gio lam
viéc

B6

Pong d4u tam tra va trinh l1dnh dao c6
tham quyeén ky

Bo phan
chuyén mon,
nghiép vu

04 gio lam
viéc

B7

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir
B phéan chuyén mon, nghi€p vu

Bo phéan
TN&TKQ

02 gio lam
viéc

B3

Chuyen két qua cho nhén vién BCCI
(néu dé nghi nhén két qua qua BCCI)
hoic tra két qua truc tiép (néu dé& nghi
nhén két qua truc t1ep tai Cuc)

Bdo phan
TN&TKQ

02 gio lam
viéc

Chuyen dir lidu két qua giai quyét dong
y/th chéi tir Hé théng trong lén Cbng
DVC

Phong
UDCNTT

(Chuyén di
liéu qua Data
Diode)

Luuy

- Cac budce va trinh tw cong viéc c6 thé thay ddi cho phu hop véi co cau
td chirc va phan cdng nhiém vu cu thé ctia Cuc Quan 1y xuét nhép canh

- Thoi g1an phéan bd cho cac budc cong viée ¢d thé thay doi nhung khong
vuot qué tong thai gian quy dinh hién hanh cta thu tuc nay.

A




- Dbi voi hd so qua tham dinh chua du didu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu co quan, td chirc, c4 nhan bao lanh khéng hoan
thanh viéc hoan thién hd so thi hd so s& bi déng trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh

A~
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5. Cap gidy mién thi thlrc cho nguwoi Viét Nam dinh cuw ¢ nuée ngoai
va nguoi nwde ngoai la vo, chong, con ciia nguoi Viét Nam dinh cw & nwéce
ngoai hodc cia cdong din Viét Nam (thue hién tai Cuc)

5.1 Quy trinh noi b mirc mjt phan:
- M3 thu tuc: 1.003144

- Téng thoi gian thyc hién (tinh tir khi hd so dugce tiép nhan thanh cong):
05 ngay lam viéc x 08 gio =40 gio lam viéc

Trach nhiém

- Trudng hop ho so da day du, hop 1&:
Thong bao qua Cong DVC cho nguoi
nop hd so dé nop phi cép gidy mién thi
thuc va gui hd so qua BCCI dén Cuc
Quan 1y xuét nhap canh hodc ndp truc
tiép

* Nhén hé so tir nhan vién BCCI hodc
truc t1ep tai Cuc Quan ly xuit nhép
canh, ddi chiéu véi thong tin hd so da
ndp qua Cong DVC va thuc hién tlep
nhén hd so (néu hd so di ndp qua Cong
DVC va ndp phi)

* Hé théng DVC tu dong huy hd so sau
15 ngay lam viéc néu ca nhén hodc co
quan, to chirc khong thuc hién bd sung
ho so hodc khong dong phi (tinh tir ngay
can bd gui yéu cau b sung hd so hoic
ap phi thanh cong qua Céng DVC)

* Truong hop gidy to, thong tin thude
thanh phan hd so di ¢ thong tin trong
CSDL va khai thac, sir dung dugc thi
khong yéu cau cung cap gidy to d6, néu
r3 thong tin vé giay to do dugc khai thac
tr CSDL nao. Néu khéng khai thac

STT Noi dung cong viec X1y l)ikcong Thoi gian
viée
BT |* Kiém tra tinh‘h(.)p 18 ctia ho so: B phan | Trong 08 gid
- Trudng hop ho so khong hop 1é: Thong | TN&TKQ lam viéc phai
b4o tir choi ti€ép nhén ho so qua Cong tifp  nhén
DVC, néu rd ly do. hodc tra loi
- Truong hop hd so chua diy du, bo de} nghi trén
sung khéng dat yéu cau: Thong bao ConAg DYC
. x TR 2 (khong tinh
hudng dan nguoi ndp ho so bd sung qua A

2 vao thot gian
Cong DVC. o, Gyt

thu tuc hanh
chinh)




dugc hogc thong tin khai thac khong day
d0 chinh xac thi yéu cau cung céap dong
thoi hudng din co quan, t6 chuec lién he

véi co quan co thdm quyén cdp nhat,
didu chinh dir liéu.

B2 Chuyén hd so cho bé phan chuyén mén, | - Bo  phén | Ngay khi
nghiép vu béo céo 1anh dao Phong phén TN&TKQ nhan duoc
Cﬁng XU ly' _ B6 phﬁn du ho so
chuyén mon
nghiép vu
Chuyén théng tin dé nghi da duoc tlep Phong (Chuyén di
nhan qua Cong DVC vao Hé théng | UDCNTT liéu qua Data
trong cta Cuc Quan ly xuat nhap canh Diode)
B3 | Pangnhap Hé théng trong va phén cong | Lanh dao | 02 gio lam
can bo xur ly Phong viée
QLNNN
B4 | Thim dinh hd so: Cén bd duogc| 16 gid lam
- Néu nguol dé nghi cap g1ay mién thi p}ilaP Pﬁ(?ng vige
thuc du dleu kién thi de xuat lanh dao co |t IliONCNN ong
thdm quyén duyét gidy mién thij thuc Q
- Néu nguoi dé nghi cp glay m1en thi
thuc khong du dleu kién thi dé xuét lanh
dao khong cap gidy mién thi thyc vanéu
o ly do
- Néu can bd sung gidy to lién quan myc
dich xin gia han tam tr1 thi gt yéu cdu
bd sung hd so qua Cong DVC
B5 | Duyét hd so: - Lanh dao|l4 gio lam
- Ho S0 horp 18, da diéu kién thi duyet P}Iiolilllg\]N o
cap gidy mién thi thyc, néu khong du Q
diéu kién thi duyét ky van ban tir chdi |- Lanh dao
-Hb so chua dat yéu cdu, chuyén lai can Cl.lf Quagh }y
bd thim dinh, néu rd 1y do . ap
canh (néu
Lanh dao
Phong
QLNNN
khong du
tham  quyén
phé duyét)




B6 |In gléy mlén thi thuc hodc van ban tr | BO phan | 04 gio lam
chéi cap g1ay mlen thi thuc, trinh 1anh | chuyén mon, | viéc
dao c6 tham quyén ky va déng déu nghiép vu
B7 | Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir | B phan | 02 gid lam
B0 phin chuyén mon, nghiép vu TN&TKQ viéc
B8 Chuyen két qua cho nhan vién BCCI | B4 phan | 02 gio lam
(néu dé nghi nhén két qua qua BCCI) TN&TKQ viéc
hodc tra két qua true tiép (néu d& nghi
nhén két qua truc tiép tai Cuc)
Chuyen dir liéu ket qua giai quyét dong Phong (Chuyén di
y/tir chéi tir Hé théng trong lén Cong | UDCNTT liéu qua Data
DVC Diode)
- Cac bude va trinh tu cOng viéc co the thay d6i cho phu hop véi co céu
td chirc va phan cdng nhiém vy cu thé ctia Cuc Quén ly xuat nhép canh
o I® Thoi glan phan bd cho céc budc cdng viée cb thé thay déi nhung khéng
| vuot qué tong thoi gian quy dinh hién hanh cta thu tyc nay
5
= | -Péivéiho soqua tham dinh chua du diéu kién giai quyet sau 15 ngay

ké tirkhi thong bao, néu nguoi dé nghi khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so thi hd so s& bi déng trén Hé thdng théng tin giai quyét thi tuc hanh

chinh

A —
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6. Kiém tra, xét duyét nhin sy, cip phép nhip cinh cho ngudi nuée
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai nhap cianh Viét Nam tai Cuc
Quan ly xuat nhap cianh (thwe hién tai Cuc)

Quy trinh ngi bo mirc mot phén:
- M thu tuc: 1.003425
- Tdng thoi gian thue hién (tinh tir khi hd so dugc tiép nhan thanh cong):

+ Truong hop 1: Nguoi nuéce ngoai nhan thi thuc tai co quan ¢6 thim quyén cap thi
thuc ctia Viét Nam & nude ngoai: 05 ngay lam viée x 08 gio =40 gio lam viéc;

+ Truong hop 2: Ngudi nude ngoai duge nhin thi thuc tai cira khéu quéc té
thudce céc truong hop quy dinh tai diém a va b, khoan 1, Pidu 18 ctia Luat Nhap canh,
xudt canh, qua canh, cu trd ctia ngudi nude ngoai tai Vlet Nam; nguoi nude ngoai la
nha dau tu quan trong, chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi c6 tai nang dac biét, nha quan
ly clp cao lam viéc lau dai tai co quan, td chire ¢6 tru sé tai Trung tém tai chinh quoc
té tai Viét Nam va than nhan di cung quy dinh tai Nghi dinh s6 327/2025/ND-CP ngay
18/12/2025 ctia Chinh phu: 03 ngay lam viéc x 08 gito = 24 gio lam vige;

+ Trudng hop 3: Nguoi nude ngoai duge nhan thi thye tai cira khéu qubc té
thude cac truong hop quy dinh tai diém d va e, khoéan 1, Diéu 18 ctia Luat Nhap cénh,
xuét canh, qua canh, cu trli clia ngudi nude ngoai tai Viét Nam: 12 gid lam viéc.

+ Trudng hop ¢6 yéu cau bd sung hd so, thoi gian bd sung ho so khong dugce
tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trach nhiém

STT Noi dung cong viée xir ly cong Thoi gian
viee
B1.1 | * D6ivéihé so than nhan 12 ngudi Viét | gg phén | Trong 08 gi&
Nam béo lanh thi kiém tra thong tin tam | TN&TKQ lam viéc phai
trd, thuong tru cua ngudi bao lanh trén tiép nhan
CSDL vé dan cu (Néu khong c6 hodc hogc tra 1o
chua chinh xéc thi cén b tiép nhén hd dé nghi trén

Céng DVC
(khéng tinh
vao thoi gian

so thuc hién quy trinh x4c minh ndi bo,
dong thoi gt thong bao cho ngudi ndp
vé viéc dang kiém tra tinh hop 1€ ctia hd

: giali  quyeét
so qua Cong DVC) 7 thi tuc hanh
* Poi véi hd so co quan, to chirc bao chinh)

lanh thi kiém tra co quan, to chirc da c6
vin ban thdng bao cho Cuc Quan ly Xuét
nhip canh, B6 Cong an kém hd so vé
gidy phép hoic quyét dinh ctia co quan
6 thdm quyén vé viéc thanh lap tb chuc;
van béan gi6i thidu con déu, chit ky cua
ngudi c6 thAm quyén cuta t6 chuc.
Trudng hop chua c6 thi huéng dan thuc
hién thong bao.




* Kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:

- Trudmg hop hd so chua day du, khong
dat yéu céu thi tiép nhan hd so hudng
dAn dé nguoi ndp ho so hoan chinh

- Truong hop hd so day di, hop 1€ thi
thuc hién sb hoa tai lidu va tiép nhan ho
SO.

* Trudng hop gidy to, thong tin thudc
thanh phﬁn hd so da c6 thong tin trong
CSDL va khai théac, sir dung dugc thi
khong yéu cau cung cap gidy to do, néu
rd thong tin vé gidy to do dugc khai thac
tir CSDL nao. Néu khéng khai thac
dugc hogc thong tin khai thac khong day
dt chinh x4c thi yéu cdu cung cép dong
thoi huéng dan co quan, to chure lién hé

vGi co quan ¢6 thdm quyén cap nhat,
diéu chinh dit liéu.

B1.2

Nhép théng tin ngudi di ndp, co quan,
t& chirc, c4 nhan bao lanh vao He thong;
in va ky vao 02 giéy bién nhén (01 giéy
dinh kém hd so, 01 gidy giao cho ngudi
nop).

B
TN&TKQ

phéan

B2

Chuyén hd so cho bo phan chuyén mon,
nghiép vu béo céo lanh dao Phong phén
cong xur ly

- Bb
TN&TKQ
- Bb
chuyén
nghiép vu

phéin

phén
mon

04 giv lam

Viéc

B3

Pang nhap Hé thng trong va phén cong
can bo xur ly

Lanh
Phong
QLNNN

dao

02 gid lam
viéc

B4

Thém dinh ho so:

- P& xuét 1anh dao c6 thAm quyén duyét
nhép canh néu hd so du diéu kién hoic
tir chdi duyét nhap canh (néu rd ly do)
néu hd so khong du diéu kién.

- Néu hd so cin bd sung thém gidy to
chimg minh muyc dich nhép canh yéu
cdu bo sung.

Can bd duoc
phan cong
thugc Phong
QLNNN

- Trudng hop
1: 16 gio lam
vigc
- Truong hop
2: 08 gio lam
viéc
- Truong hop
3:02 gio lam
viéc

A



B5 | Duyét ho so: - Lanh dao |- Truong hop
- Duyét déng‘ y/tir chéi/bd sung hd so | Thong 15"12 gio lam
(néu co yéu cau). QLNNN VIEC
- Hb so chua dat yéu cau, chuyén lai can | Lanh dao |- Truong hop
b thim dinh, néu 1 1y do. Cuc Quan ly | 2: 08 gio lam
' ' xuat nhép | viec
Cim;l (néu | _ Truong hop
Lén dao | 3. 02 gigy lam
Phong vide
QLNNN
khong du
tham  quyén
phé duyét)
B6 |Dé xuat ndi dung véan ban tra 1o1 dong Can bd dugc |01 gio lam
y/tur chéi duyét nhap canh/yéu cau bo | phan cong | viéc
sung thuoc Phong
QLNNN
Ky vén béan trd 161 dong y/ti chéi duyét | Lanh dao
nhap canh/yéu cau bd sung Phong
QLNNN
B7.1 | Dong diu udt va ban giao cho bd phan | Can bd dugc | 01 gio lam
tra két qua phéan cong | viéc
thugc Phong
QLNNN
B7.2 | Thong bao cho co quan c6 thdm quyén Phong 04 gio lam
cap thi thyc cua Viét Nam ¢ nude ngoai | UDCNTT viée
(néu c6 dé nghi).
B8 | Tra két qua B phén
TN&TKQ
- Céc budce va trinh ty cdng viéc co thé thay dbi cho phu hop voi co chu
td chirc va phan cong nhiém vu cu thé ctia Cuc Quan ly xuat nhap canh
o | Thoi gian phan bd cho cac bude cong viéce co thé thay doi nhung khéng
= vuot qué tong thoi gian quy dinh hién hanh cua thi tuc nay
o

- DPbi véi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi théng béo, néu co quan, td chirc bao lanh khong hoan thanh
viéc hoan thién hd so thi hd so s& bi déng trén Hé théng thong tin giai

quyét thi tuc hanh chinh

A —




7. CAp thé thudng tri cho ngudi nwée ngoai tai Viét Nam (thye hién

tai Cuc)

Quy trinh ngi bo mirc mot phin:
- M3 thu tuc: 1.003290

- :l“é)ng thoi gian giai quyét: 04 théng, néu can kéo dai thi khong qua 02
thang (tong: 120 ngay)

STT

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong
viée

Thoi gian

Blal

* Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so:

- Trudng hop hd so chua day du, khong
dat yéu cau thi tiép nhan hd so hudng
dAn d& ngudi nop ho so hoan chinh

- Truong hop hé so day du, hop 1€ thi

thue hién so hoa tai li€u va tiép nhén hd
SO.

* Truomg hop gidy to, thong tin thude
thanh phén hd so da c6 thong tin trong
CSDL va khai thac, su dung duogc thi
khong yéu cau cung cap gidy to d6, néu
rd thong tin vé gidy to d6 dugc khai thac
tir CSDL nao. Néu khéng khai thac
dugc hogc thong tin khai thac khong day
du chinh x4c thi yéu cau cung cap dong
thoi huéng dan co quan, to chirc lién hé
v6i co quan cé tham quyén cép nhat,
diéu chinh dit liéu.

Bo phan
TN&TKQ

B1.2

Nhép thong tin nguoi di ndp, ca nhén
bao lanh vao Hé thong; in va ky vao 02
gidy bién nhén (01 gidy dinh kém ho so,
01 gidy giao cho ngudi ndp).

Bo
TN&TKQ

phan

B2

Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén,
nghiép vu bédo céo lanh dao Phong phén
cong xu ly

- Bo
TN&TKQ
- Bb
chuyén
nghiép vu

phén

phén
mon

04 gio lam

viéc

B3

bang nhap Hé théng trong va phén cong
can bo xur ly

Lanh
Phong
QLNNN

dao

02 gid lam
viéc

A~




B4 | T chirc phong vén ngudi xin thuong tri | Can bo  duoc | 04 ngay
phan cdng
thudc Phong
QLNNN
BS5 | X4c minh thong tin nguoi xin thuong | Can bd dugc
tru: phan cong
Can b0 duoc phr?m cong dé xuét 1anh dao thEc-I)\?NNPhOUg ‘
Cuc Quan ly xuat nhap canh guri van ban Q 45 ngay
xac minh cho cac cuc ngk}iép vu thudc
B6 Cong an va Cong an cap tinh cd lién
quan
B6 | Tham dinh h’é) so (sau khi nghién ctru hd | - Can bd duoc
s0, phong van nguoi nude ngoal va c6 | phén céng
két qua xac minh): thuéc Phong
- Néu du didu kién thi d& xuét lanh dao | QLNNN
Phong, Lanh dao Cuc béo céo lanh dao | - Lanh dao
Bd Cong an phé duyét. Phong o
" \ _ nga
- Néu khéng a0 didu kién thi d& xudt | NNN i
lanh dao Phong, lanh dao Cuc béo céo | - Lanh dao Cuc
lanh dao BO Cong an khong dong . QLXNC
- Néu cén bd sung glay to lién quan thi
bao cao lanh dao c6 thim quyén dé yéu
cdu bd sung hd so.
B7 | Duyét hd so: Lanh dao BO
- H so hop 1¢, di didu kién thi duygt | COnEan
cho thuodng tr; néu khong du diéu kién
thi duyét tir choi 15 ngay
- Hd so chua dat yéu céu, chuy:én lai ho
so cho Cuc QLXNC xur ly, tham dinh,
néu rd ly do.
B8 | Canbd duoc phan cdng dé xuat lanh dao | - Can bd dugce | 05 ngay

co théun quyeén k}'z vin ban két qua giai
quyet cho nguol xin thuong tra va Cong
an cap tinh noi ngudi nudc ngoai Xin
thuong tru.

phan cong
thugc Phong
QLNNN




- Lanh dao
Phong
QLNNN

- Lanh dao Cuc
QLXNC

B9.1

Thoéng bao ngudi nudc ngoai két qua
giai quyét cho thudng tri

Phong Quan ly
xuat nhép canh
Cong an cap

B9.2 |In thé thudmg tri, lanh dao ¢6 tham | tinh 05 ngay
quyén ky va dong dau udt
B9.3 | Ban giao bd phan tra két qua
B10 | Tra két qua Bb phan té két | 03 thang ké
qua thudc | tr khi nguoi
Phong  Quan nudc ngoal
ly xuat nhap|nhdn dugc
canh Cong an théng  bao
cap tinh giai  quyét
cho thuong
tra
- Céc bude va trinh tu cong viéc co thé thay 601 cho phu hop voi co céu
t6 chirc va phén cong nhiém vu cu thé ciia mdi don vi
e 1 Thoi g1an phén bd cho céc bude cong viée co thé thay dbi nhung khong
= vuot qué tong thoi gian quy dinh hién hanh cta thu tuc nay
—

- Dbi viho so qua tham dinh chua du didu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu nguoi xin thudng tri khong hoan thanh viéc
hoan thién hd so thi ho so s& bi dong trén Hé théng théng tin giai quyét

thu tuc hanh chinh

b




B. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU THUC HIEN
TAI CONG AN CAP TINH

- Cuc Quén ly xuit nhap canh: Cuc QLXNC
- CSDL: Co s6 dit lidu qubc gia va Co s& dit liéu chuyén nganh
- BCCI: Dich vu Buu chinh céng ich

- B phan TN&TKQ: B phén tiép nhén hd so va tra két qua thude Cong
an cap tinh

- Phong UDCNTT: Phong Ung dung Cong nghé thong tin va Quén ly hd
so xuét nhap canh thudc Cong an tinh

- Phong QLXNC: Phong Quan ly xuét nhap canh thudc Cong an tinh

- B6 phan chuyén mén, nghiép vy: B phan chuyén mon, nghiép vu
thudc Phong QLXNC c6 trach nhiém giai quyét thi tuc hanh chinh theo nhiém
vu dugc phén cong

- Céng DVC: Céng Dich vu cong qudc gia

1. Cép thi thue cho ngudi nwée ngoai tai Vigt Nam (thye hién tai
Cong an cap tinh)

1.1 Quy trinh ndi b mitc mot phén:

- M3 thu tyc: 1.001194

- Téng thoi gian thuc hién (tinh tir khi hd so duge tiép nhén thanh cong):

+ Truong hop 1: Ngudi nude ngoai 1a nha dau tu quan trong, chuyén gia,
nha khoa hoc, nguorl co tai nang dac biét, nha quan ly cap cao lam vigc lau dai
tai co quan, td chuc ¢ tru sé tai Trung tim tai chinh quéc té tai Viét Nam va
than nhan di cung quy dinh tai Nghi dinh s6 327/2025/ND-CP ngay 18/12/2025

ctia Chinh phii: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio 1am viéc;

+ Trudng hop 2: Céc trudng hop khac: 05 ngay 1am viéc x 08 gio = 40 gio

lam viéc
Trach nhiém
STT Noi dung cong viée xir ly cong Thoi gian
viée
B | * Doi v6i ho so than nhan 1a ngudi Viét | g phén | Trong 08 gid
Nam bao lanh thi kiém tra thong tin tam | TN&TKQ lam viéc phai

trd, thudng tri cia nguoi bao lanh trén
CSDL v& dan cu (Néu khéng c6 hoic
chua chinh x4c thi c4n bo tiép nhan hd
so thuc hién quy trinh xac minh ndi by,
ddng thoi giri théng bao cho ngudi ndp
vé viéc dang kiém tra tinh hop 1€ clia hd
SO qua Céng DVC)

tiép nhén
hodc tra loi
dé nghi trén
Céng DVC
(khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét

A



* P&i v6i hd so co quan, to chirc bao
lanh thi kiém tra co quan, to chic di c6
van ban th6ng béo cho Phong QLXNC
kém ho so vé gidy phep hoac quyet dinh
cia co quan ¢6 thAm quyén vé viéc
thanh lap t6 chire; vin ban gidi thiéu con
dAu, chir ky cta nguoi c6 thim quyén
cia td chic. Truong hop chua c6 thi
huéng dan thuc hién thong bao.

* Kiém tra tinh hop 18 cia hd so:

- Trudng hop hd so khong hop 1é: Thong
bao tir chéi tiép nhan hd so qua Cong
DVC, néurd ly do.

- Trudmg hop hd so chua ddy du, bd
sung khong dat yéu cau: Thong béo
huéng dan ngudi ndp hd so bo sung qua
Cdéng DVC.

- Trudng hop hd so da diy du, hop 1é:
Théng bao qua Cdng DVC cho co quan,

to chtrc, c4 nhan ndp hd so dé _nop phi
cip thi thuc, tam tra va gui hé so qua
BCCI dén Phong QLXNC hoéc ndp truc
tiép.

* Nhén hé so tir nhan vién BCCI hodc
truc tiép tai Phong QLXNC, d6i chiéu
Vol thong tin hd so di ndp qua Cong
DVC va thuc hién tlep nhan hd so (néu
hé so dé ndp qua Cdng DVC va ndp phi)

* He théng DVC tu dong huy ho so sau
15 ngay lam viéc néu ca nhén hodc co
quan, t churc khong thyc hién bd sung
hd so hoic khong dong phi (tinh tir ngay
can bd gui yéu cau bd sung hd so hodc
ap phi thanh cong qua Céng DVC)

* Truong hop gidy to, thong tin thude
thanh phﬁn ho so da c6 thong tin trong
CSDL va khai thac, sa dung dugc thi
khong yéu cau cung cap gidy to do, néu
rd thong tin vé gidy t& do duge khai
thac tir CSDL nao. Néu khong khai
thac duoc hodc thong tin khai thac
khéng ddy di chinh xéc thi yéu cau
cung cip dong thoi hudng din co quan,

thd tuc hanh
chinh)




t6 chire lién hé vdi co quan c6 tham
quyén cdp nhét, diéu chinh dit ligu.

B2 | Chuyén hd so cho b phan chuyén mén, | - B& phan | Ngay khi
nghiép vu bdo cdo lanh dao Phong phan | TN&TKQ nhan duoc
cong xur ly - B6 phan du ho so

chuyén mon

nghiép vu
Chuyén théng tin d& nghi da duoc t1ep Phong (Chuyén dix
nhin qua Cdng DVC vao Hé théng | UDCNTT liéu qua Data
trong cuia Cuc QLXNC Diode)

B3 | Pang nhap Hé thong trong va phan cong | Lanh dao | 02 gio lam
can bd xtr ly Phong viée

QLXNC

(hoac Chi huy
D61 duge don
vi phan cong)

B4 | Thim dinh h6 so: Can bd duoc | - Truong hop
-Néu nguoi de nghi cép thi thyc du dleu phén cong long gio lam
kién thi de xuét l&nh dao c¢6 thAm quyén viee
duyét cép thi thuc - Trudng hop
- Néu ngudi dé nghi cap thi thuc khong 2 }6 gio lam
du diéu kién thi dé xuét lanh dao khong viee
cap thi thuc va néu rd 1y do
- Néu cin bo sung gidy to lién quan muc
dich xin cép thi thue thi g y&u cau b
sung hd so qua Cdng DVC

B5 | Duyét hd so: Lanh dao | - Trudong hop
- Ho so hop 1¢, du diéu kién thi duyét Phong ] 1596 gio lam
cap thi thue, néu khong du didu kién thi Q'in\jgh (gao gk
duyét ky viin ban tir chéi L0 Jaull €98 - Triéiig hop

o .o, | COng an tnh oy bigpam
-Hb S0 chua dat yéu cau, chuyen lai can néu thude | . &
b thim dinh, néu 13 ly do thim quyén|
cua ldnh dao
Cong an tinh
theo phéan
cong)

B6 | - In thi thuc, déng diu gia han tam trd | BO phin | 04 gio lam
- Trinh 13nh dao c¢6 thdm quyén ky va Chu}_/fm T | VISR
dong dAu nghiép vy

s -



B7 | Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tir | Bo phan | 02 gio lam
Bd phan chuyén mon, nghiép vu TN&TKQ viéc
B8 | Chuyén két qua cho nhan vién BCCI | Bo phan |02 gio lam
(néu dé nghi nhén két qué qua BCCI) | TN&TKQ viéc
hoic tra két qua truc tlep (néu d& nghi
nhan k&t qua truc tiép tai Phong
QLXNC)
Chuyen dir liéu két qua giai quyét dong Phong (Chuyén dir
y/tir chdi tir Hé théng trong 1én Cong | UDCNTT liéu qua Data
DVC Diode)
- Céc bude va trinh ty cong viée co thé thay q5i cho phu hgp véi co céu
to chirc va phan cong nhiém vu cu thé cia moi don vi
o | Thoi gian phan bé cho céc bude cong viée ¢b thé thay d6i nhung khong
= | vuogt qua tong thoi gian quy dinh hién hanh cta thd tuc nay
-
it

- £)01 véi hd so qua tham dinh chua du didu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi théng bdo, néu co quan, td chire, ca nhan bao lanh khong hoan
thanh viéc hoan thién hd so thi hd so s& bi dong trén Hé thong théng tin

giai quyét thil tuc hanh chinh

A~
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2. Ciip thé tam tra cho ngudi nwde ngoai tai Viét Nam (thuye hién tai
Cong an cap tinh)

2.1 Quy trinh ndi by mirc mot phin:
- M3 thu tuc: 1.003460
- Téng thoi gian thuc hién (tinh tir khi hd so duge tiép nhén thanh cong):

+ Trudng hop 1: Ngudi nudce ngoai 1a nha dau tu quan trong, chuyén gia,
nha khoa hoc, ngudi c6 tai nang dac biét, nha quén ly cap cao lam viéc lau dai
tai co quan, to chirc c6 try s tai Trung tAm tai chinh quoc té tai Viét Nam va
than nhan di cing quy dinh tai Nghi dinh s6 327/2025/ND-CP ngay 18/12/2025
ctia Chinh phii: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gid lam viéc;

+ Trudng hop 2: Céc trudng hop khéc: 05 ngay lam vige x 08 gio =40 gio

lam viéc
Trach nhiém
STT N§i dung cong viéce xir ly cong Thoi gian
viée
By | * i voihd so than nhan la ngudi Viét | g3 phén | Trong 08 gid
Nam béo 1anh thi kiém tra thong tin tam | TN& TKQ lam viéc phai

tri, thudng tri cua nguoi bao lanh trén
Co s& dit lidu qubc gia vé dan cu (Néu
khong c6 hodc chua chinh x4c thi can bd
tiép nhén ho so thyc hién quy trinh xéc
minh ndi bd, ddng thoi giri thong béo
cho nguoi nép vé viée dang kiém tra
tinh hop 18 ctia hd so qua Céng DVC)

* Pbi v6i hd so co quan, td chic bao
Janh thi kiém tra co quan, td chirc da ¢6
van ban thong bao cho Phong QLXNC
kém hd so vé gidy phep hodc quyet dinh
ciia co quan c6 thAm quyén vé viée
thanh 14p tb chirc; viin ban gidi thiéu con
du, chit ky cta ngudi cd thAm quyén
ctia td chirc. Truomg hop chua c6 thi
hudéng dan thuc hién théng béo.

* Kiém tra tinh hop 1€ cta hd so:

- Trudng hop ho so khong hop 16: Thong
bao tir chdi tiép nhan hd so qua Cong
DVC, néu rd ly do.

- Trudng hop hé so chua ddy du, bd
sung khong dat yéu cau: Thong bao
hudéng dan ngudi ndp ho so bo sung qua

tiép  nhan
hodc tra loi
dé nghi trén
Céong DVC
(khong tinh
vao thoi gian
gial quyét
tha tuc hanh
chinh)




Cong DVC.

- Trudng hop hd so di ddy da, hop 18:
Théng béo qua Céng DVC cho co quan,
to chtrc, ¢4 nhan ndp hd so dé ndp phi
cap thé tam tri va gii hd so qua BCCI
dén Phong QLXNC hoic ndp tryc tiép.

* Nhén ho so tir nhéan vién BCCI hodc
truc tiép tai Phong QLXNC, dbi chiéu
v6i thong tin hd so da ndp qua Cong
DVC va thuc hién tlep nhén ho so (néu
hd so di ndp qua Cbng DVC va ndp phi)

* Hé théng DVC tu dong huy hd so sau
15 ngay lam viéc néu ca nhan hoac co
quan, td chire khong thyc hién b sung
ho so hodc khong dong phi (tinh tr ngay
can bg gui yéu cau bd sung hd so hoic
ap phi thanh cong qua Céng DVC)

* Truong hop gidy to, thong tin thude
thanh phﬁn hé so da co thong tin trong
CSDL va khai thac, st dung duge thi
khong yéu cau cung cip gidy to d6, néu
1 thong tin vé gidy t& do dugc khai thac
tir CSDL néo. Néu khong khai thac
dugc hodc thong tin khai thac khong day
du chinh xac thi yéu cau cung cap dong
thoi hudng dan co quan, t6 chuce lién hé

v6i co quan c6 tham quyén cdp nhat,
diéu chinh di liéu.

B2 | Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén, | - BO  phédn | Ngay khi
nghiép vu bdo céo lanh dao Phong phin | TN&TKQ nhdn  dugc
cong xu ly . B6 phan du ho so

chuyén mon

nghiép vu
Chuyén thong tin d& nghi da duoc tlep Phong (Chuyén dir
nhan qua Cdng DVC vao Hé théng | UDCNTT liéu qua Data
trong cia Cuc QLXNC Diode)

B3 | Pang nhap Hé thng trong va phan céng | Lanh dao | 02 gio lam
can bo xur ly Phong viéc

QLXNC

(hodc Chi huy
bo6i duge don
vi phan cong)




B4 | Thém dinh hd so: Cén bd duogc | - Truong hop
- Néu ngudi dé nghi cap thé tam tra du phén cong 1: 08 git lam
dleu kién thi de xuét 1anh dao c6 thim viee
quyén duyét cip thé tam tr - Truong hop
- Néu nguoi dé nghi czflp thé tam tra 2 }6 gio lam
khoéng du dicu kién thi d€ xuét 1anh dao Vike
khoéng cép thé tam tri va néu rd ly do
- Néu can bo sung g1ay to lién quan myc
dich xin cap thé tam tra thi gui yéu céu
b sung hd so qua Céng DVC

B5 | Duyét hd so: Lanh dao | - Truong hop
- Ho so hop 1€, du diéu kién thi duyét Phong b 15A06 gio lam
cép thé tam tra, néu khong du diéu kién Q,L)Q:]Eh (dao viee
thi duyét ky van ban tir chéi cao I 1491 _ Truomg hop

. Coéng an tinh | 5. 14 6id Jam
- Hd so chua dat yéu cdu, chuyén lai cén | péy thude | <7 8
A L1 A . A ~ 1 , N V1eC
b6 tham dinh, néu rd 1y do thAim quyen|
cua lanh dao
Cong an tinh
theo phéan
cong)

B6 |- Inthé tam tru Bo phén | 04 gio lam
- Trinh lanh dao c¢6 thdm quyén ky va chu)./?n e Rt
d6ng dau nghiép vy

B7 | Tiép nhéan két qua giai quyét TTHC tir | B phan | 02 gid lam
B0 phén chuyén mon, nghiép vu TN&TKQ viéc

B8 Chuyen két qua cho nhan vién BCCI | B4 phén | 02 gio lam
(néu dé nghi nhén két qua qua BCCI) TN&TKQ Viéc
hoic tra két qua truc tlep (néu dé nghi
nhin két qua truc tiép tai Phong
QLXNC)

Chuyen dit liéu két qua giai quyét dong Phong (Chuyén dit
y/tir chéi tir Hé théng trong 1én Cong | UDCNTT liéu qua Data
DVC Diode)
- Céc bude va trinh ty cdng viée co thé thay 6101 cho phu hop véi co céu
td chirc va phan cong nhiém vu cu thé ctia mdi don vi
-
£ |- Thoi gian phan bd cho cac bude cong viée c6 thé thay dbi nhung khéng
= | vuogt qua tdng thoi gian quy dinh hién hanh cua thi tuc nay

- DPbi voihd so qua tham dinh chua du didu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi thong béo, néu co quan, td chirc, ¢4 nhan bao ldnh khong hoan

A




thanh viée hoan thién hd so thi hd so s& bj déng trén He thong théng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh

F
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3. Gia han tam tri cho nguoi nwée ngoai tai Viét Nam (thue hién tai
Cong an cép tinh)

3.1 Quy trinh ndi bd mirc mdt phan:
- Ma thu tuc: 1.001146

- Téng thoi gian thue hién (tinh tir khi hd so dugc tiép nhan thanh céng):
05 ngay lam viéc x 08 gitor =40 gio

Trach nhiém

tra, thuong tr cua nguoi bao lanh trén
CSDL vé dén cu (Néu khong cé hoic
chua chinh xéc thi can bd tiép nhén hd
so thuc hién quy trinh xdc minh ndi bg,
déng thoi giri thong bao cho ngudi ndp
vé viéc dang kiém tra tinh hop 18 ctia hd
so qua Céng DVC)

* Pbi voi hd so co quan, td chirc bao
lanh thi kiém tra co quan, td chirc d& c6
van ban thong bao cho Phong QLXNC
kém hd so vé gidy phep hodc quyet dinh
cia co quan ¢6 thAm quyén v& viéc
thanh lap tb chirc; vin ban gigi thiéu con
dAu, chit ky ciia nguoi c¢6 tham quyén
ctia td chic. Truong hop chua cé thi
huéng dan thuc hién théng bdo.

* Kiém tra tinh hop 18 ciia hd so:

- Trudng hop hd so khdng hop 16: Thong
béo tir chéi tiép nhan hd so qua Cbng
DVC, néurd ly do.

- Trudng hop hd so chua day du, bd
sung khong dat yéu cdu: Théng béo
hudng dan ngudi ndp ho so bd sung qua
Céng DVC.

- Trudng hop ho so da day do, hop 1é:
Théng bao qua Céng DVC cho co quan,
td chirc, ca nhan nop hd so dé ndp phi

gia han tam tra va gui hd so qua BCCI
dén Phong QLXNC hoic ndp truc tiép.

STT Noi dung cong viéc xtr Iy cong Thoi gian
viée
B1 | ¥ Dbi véi ho so thér{ nhan la nguoi Viét | gg phan | Trong 08 gid
Nam bao lanh thi kiém tra thong tin tam | TN&TKQ lam viéc phai

tiep nhéin
hodc tra loi
dé nghi trén
Céng DVC
(khéng tinh
vao thoi gian
giai  quyét
thu tuc hanh
chinh)




* Nhan ho so tir nhan vién BCCI hogc
truc tiép tai Phong QLXNC, déi chleu
v6i thong tin hd so dd ndp qua Cong
DVC va thuc hién tlep nhén hd so (néu
hd so dd ndp qua Cong DVC va ndp phi)

* Hé théng DVC tu dong huy hd so sau
15 ngay 1am viéc néu ca nhén hodc co
quan, td chirc khong thuc hién bd sung
hd so hozc khong déng phi (tinh tir ngay
can bd giri yéu cu bd sung hé so hodc
ap phi thanh céng qua Céng DVC)

* Truong hop gidy to, thong tin thudc
thanh phﬁn ho so di c¢o thong tin trong
CSDL va khai thac, sur dung dugc thi
khong yéu cau cung cap gidy tor d6, ndu
r thong tin vé gidy to d6 duoc khai thac
tir CSDL nao. Néu khéng khai thac
dugc hodc thong tin khai thac khong day
du chinh x4ac thi yéu cau cung cap dong
thoi huéng dan co quan, to chirc lién hé
VOl co quan c6 thAm quyén cép nhat,
diéu chinh di liéu.

B2 | Chuyén ho so cho bo phin chuyén mén, |- Bo  phéan | Ngay khi
nghiép vu bao cao lanh dao Phong phan | TN&TKQ nhdn  dugc
cong xur ly . B6 phan du ho so

chuyén mon

nghi¢p vu
Chuyén thong tin dé nghi di duoc tlep Phong (Chuyén dir
nhin qua Céng DVC vao Hé théng | UDCNTT liéu qua Data
trong cia Cuc QLXNC Diode)

B3 | Pang nhap Hé thong trong va phan cong | Lanh dao | 02 gio lam
can bd xu ly Phong viéc

QLXNC

(hodc Chi huy
Poi duge don
vi phan cong)




B4 | Thim dinh hd so: Cén bd duoc | - Trudmg hop
- Néu ngudi dé - nghi gia han tam tra da phan cong 1598 gio lam
d1eu kién thi d& xuét 1anh dao c6 thim Viee
quyen duyét gia han tam tra - Truong hop
- Néu ngudi dé nghi gia han tam trd 2: 16 gio'lam
khéng du diéu kién thi dé xuat lanh dao HEE
khong gia han tam tr va néu r ly do
- Néu can bd sung gidy to lién quan myc
dich xin gia han tam tra thi giri yéu céu
bd sung ho so qua Céng DVC

BS5 | Duyét hd so: Linh  dao |- Trudong hop
- Hb so hop 1, da didu kién thi duyét gia Pliong , lfﬂ% gio lam
han tam tra, néu khoéng du diéu kién thi Q, XI\”Ir(fh (gao Ve
duyét ky vén ban tu chéi cao la 1401 _ Truong hop

. ~ . .., |Cong an tinh )y 14005 1am
- H6 so chua dat yéu cau, chuyén lai can | 4y i | s
o ot K A s 4 : T | vige

b6 tham dinh, néu rd ly do thAm quyén|
cua lanh dao
Cong an tinh
theo phén
cong)

B6 |Déng dau tam tra va trinh lanh dao ¢6 | B phan | 04 gio lam
tham quyen ky chuyén mon, | viéc

nghiép vu

B7 | Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir | B& phén | 02 gio lam
Bd phén chuyén mdn, nghi€p vu TN&TKQ viéc

B8 Chuyen két qua cho nhan vién BCCI | Bo phan | 02 gio lam
(néu dé nghi nhan két qua qua BCCI) TN&TKQ viéc
hodc tra két qua truc tlep (néu d& nghi
nhan két qua truc tiép tai Phong
QLXNC)

Chuyen dit lidu két qua giai quyét dong Phong (Chuyén dir
y/tir chdi tir Hé théng trong 1én Céng | UDCNTT liéu qua Data
DVC Diode)
- Céc budce va trinh tu cOng viéc cé thé thay d01 cho phu hop véi co cdu
td chirc va phén céng nhiém vu cu thé ctia mdi don vi
\h 2
g |- Thoi gian phén bb cho cac budc cong viée c6 thé thay d6i nhung khong
4 | vuot qua tong thoi gian quy dinh hién hanh cta tha tuc nay

- B6i véihb so qua tham dinh chua du didu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tir khi thong bdo, néu co quan, t chirc, ca nhin bao 1anh khéng hoan

2




thanh viéc hoan thién ho so thi hd so s& bi déng trén Hé thong théng tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh

A
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4. Cip thé thuong tri cho ngudi nwde ngoai tai Viét Nam (thwe hién
tai Cong an cap tinh)

Quy trinh ndi by mirc mot phan:
- M3 tha tuc: 1.001010

- :Féng thoi gian giai quyét: 04 thang, néu can kéo dai thi khong qua 02
thang (tong: 120 ngay)

STT

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong
viée

Thoi gian

Bl1.1

* X4c dinh tham quyén giai quyet theo
huodng dan ctia Cuc QLXNC; néu thude
tham quyen ctia Cuc thi tir chéi tiép

nhan, d& nghi ngudi ndp ho so tai tru s&
Cuc QLXNC

* Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so:

- Trudng hop ho so chua day du, khong
dat yéu cdu thi tiép nhén hd so huéng
dAn dé ngudi ndp ho so hoan chinh

- Trudng hop hé so day du, hop 1€ thi
thyc hién sb héa tai liéu va tiép nhan ho
S0.

* Truong hop gidy to, thong tin thudc
thanh phan ho so da c6 thdng tin trong
CSDL va khai théc, su dung dugc thi
khong yéu cau cung cép gidy to d6, ndu
rd thong tin vé gidy to do dugc khai thac
tr CSDL nao. Néu khong khai thac
dugc hodc thong tin khai thac khong day
du chinh xac thi yéu céu cung cap ddng
thoi huéng dan co quan, t6 chuc lién he
v6i co quan c6 thdm quyén cép nhat,
diéu chinh dit liéu.

Bo phan
TN&TKQ

Bl.2

Nhép thdéng tin nguoi di ndp, ca nhéan
bao lanh vao Hé théng; in va ky vao 02
gidy bién nhén (01 gidy dinh kém hd so,
01 gidy giao cho ngudi ndp).

B2

Chuyén hd so cho by phén chuyén mén,
nghiép vu bdo cédo lanh dao Phong phén
cong xu ly

chuyén
nghiép vu

04 gid lam

Viéc

A



B3

Ping nhap Hé théng trong va phén cong
can bd xu ly

Lanh
Phong
QLXNC

dao

02 gio lam

viéc

B4

T8 chire phong van ngudi xin thudng tri

Can bd duogc
phéan cong
thuéc Phong
QLXNC

04 ngay

B5

Xéac minh hd so tai Cong an cép tinh va
gui trao doi Cong an tinh c6 lién quan:

- Néu khong du dleu kién thi bao cdo
lanh dao thdm quyén tir chdi giai quyét

- Néu cén b sung glay to lién quan thi
béo cdo lanh dao co thim quyén dé yéu
céu bd sung hd so.

- Néu du diéu kién thi d¢ xuét lanh dao
co tham quyén bao cao vé Cuc QLXNC
dé bao cao lanh dao B phé duyét.

- Can b0 duoc
phan cong
thugoc Phong
QLXNC

- Lanh dao
Phong
QLXNC

- Pong
Giam dée
(hoic  dong
chi Pho Gidm
dbc phu trach)
Cong an clp
tinh

chi

45 ngay

B6

Kiém tra ho so tai Cuc QLXNC:

Néu cén bd sung gidy to lién quan thi
bao cdo lanh dao Cuc ky vin ban dé nghi
Cong an tinh bd sung thém tai liéu (quay
lai Budce 5).

- Can b0 duoc
phén cong
thuéc Phong
QLNNN

- Lanh dao
Phong
QLNNN

- Lanh dao Cuc
QLXNC

15 ngay

B7

Tham dinh hd so tai Cuc QLXNC:

- Néu dua didu kién thi dé xuat 1anh dao
Phong, Lanh dao Cuc bao cdo lanh dao
B phé duyét.

- Néu khong du didu kién thi d& xuét
lanh dao Phong, le”ml} dao Cuc bao céao
lanh dao B khong dong y céap.

Cuc QLXNC

30 ngay

B3

Duyét ho so:

Linh dao BO
Cong an

15 ngay




- Ho6 so hop 18, da diéu kién thi duyét
cho thuong tru; néu khong du didu kién
thi duyét tir chbi

- Hb so chua dat yéu cdu, chuyén lai hd
so cho Cuc QLXNC xtr 1y, thdm dinh,
néu rd ly do.

B9

Théng bao bing vin ban két qua giai
quyét cho ngudi xin thuong tri va Cong
an cép tinh noi ngudi nude ngodi xin
thuong tra

Cuc QLXNC

05 ngay

B10.1

Théng béo ngudi nudc ngoai két qua
giai quyét cho thuong tra

B10.2

In thé thuong trd, lanh dao co thdm
quyén ky va déng dau uot

B10.3

Ban giao bd phén tra két qua

- Can b6 duoc
phan cong
thugoc Phong
QLXNC

- Lanh dao
Phong
QLXNC

05 ngay

Bl1l

Tra két qua

Bd phan tra
két qua thudc
Phong
QLXNC

03 thang ké
tr khi nguoti
nudc ngoai
nhan duogc
thong  bao
gidi  quyét
cho thuong
tru

Luuy

- Céc bude va trinh tu cong viée co thé thay doi cho phu hgp voi co cau
to chirc va phan cdng nhiém vu cu thé cia moi don vi

- Thoi gian phén bd cho cac bude cong viée ¢6 thé thay doi nhung khong
vuot qua tong thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay

- D4i véi hd so qua thdm dinh chua du didu kién giai quyét, sau 15 ngay
ké tur khi théng bdo, néu ngudi xin thuong trd khong hoan thanh viéc
hoan thién ho so thi ho so sé bi dong trén Hé thong thong tin giai quyét

thu tuc hanh chinh

4
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