BQ CONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4939/QD-BCA Ha Néi, ngay 05 thang 8 ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vue quan Iy cic nganh, nghé dau tw kinh doanh
¢6 diéu kién v& an ninh, trit tu; linh vuce quén 1y con diu
thudc thAm quyén gidi quyét ciia Bo Cong an

BO TRUONG BQ CONG AN

Can cir Nghi quyet s6 22/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu vé
viée cdt giam, phan cap, don gian héa thii tuc hanh chinh va cdt giam, don gian
héa diéu kién kinh doanh thuoc pham vi cua Bé Cong an;

Can cur Nghz quyét sé 66. 17/2026/NQ-CP ngay 15/5/2026 cua Chinh phu
Vé cdt giam, sira doi nganh nghé dau tw kinh doanh ¢é diéu kién;

Can cir Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngay 18/5/2026 ciia Chinh phit vé
phdn quyén, cdt giam, don gtarz héa thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh,

Cdn cir Nghi dinh s6 02/2025/ND-CP ngay 18/02/2025 cua Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhi¢ém vy, quyen han va co cdu to chire cua Bé Cong an duwoc
sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 11/2025/ND-CP ngay 01/7/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 96/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phii quy
dinh diéu kién vé an ninh, trét tw déi véi mot sé nganh, nghé dau tw kinh doanh
c6 diéu kién;

Can cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii ve
quan Iy va sir dung con ddu;

Cén cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Cén cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai bo phan
mét cira va Cong dich vu cong quéc gia;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh phu hzréng dan vé nghiép vu kiém sodt sodt thi tuc hanh chinh;

Quyét dinh s6 7163/0P-BCA ngay 01/7/2024 cua Bo truong Bo Cong an
vé viéc phé duyét danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh, mét phan;

Quyét dinh s6 1523/0P-BCA-C0O6 ngay 26/3/2026 ciia Bé truong Bo Cong
an vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh duoc sita
ddi, bé sung va bai bé trong cdc linh viee quan 1y nganh, nghé dau tw kinh doanh
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c6 diéu kién vé an ninh, trdt tu; quan Iy con dau; quan Iy, sir dung phdo; quan Iy
cu tri; quan ly can czro"c thuée tham quyén gidi quyét cua Bé Cong an;

Quyet dinh 56 311 6/QD—BC'A C06 ngay 25/5/2026 cua B¢ truong Bo Cong
an cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dwoc sia dot,
bo sung va bai bo trong cdc linh vuc quan Iy n ganh nghe dau tw kinh doanh co
diéu kién vé an ninh, trat tu; quan ly con dau quan Iy vil khi, vét liéu no, cong cu
hé tro va phdo thude tham quyén gidi quyét ciia B6 Cong an;

Theo dé nghi cua Cyc truong Cuc Canh sat quan ly hanh chinh Vé trat tu
xa hoi tai To trinh s6@¥TTr-C06-P2 ngdyz.?rhdng 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc quan ly cac nganh, nghe dau
tu kinh doanh co dleu kién vé an ninh, trat tu; linh vuc quan 1y con dau thude

thdm quyén giai quyet cua Bo Cong an (noi dung cu thé kém theo).

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thi trudng cac don vi thude co quan By Cong an; Giam dbc Cong
an cac tinh, thanh pho va céc co quan, t6 chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nély./(Pl

Noi nhin: /
- Viin phong Chinh phu;
- Cac dc‘)ng chi Thir trudng;
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, C06(P2).

Pai twong Lwong Tam Quang
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PHU LUC |
Quy trinh ngi by, quy trmh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
quan ly nganh, nghe dau tw kinh doanh co diéu kién vé an ninh, trit ty
(Ban hanh kem theo Quyer dinh s6 4939/0P-BCA-CO06 ngay 05/8/2026
cua Bo truong B Cong an)

Phan I. Danh muc quy trinh ni bo, quy trinh dién tir thue hlen thu tuc

hanh chinh linh vue quén Iy nganh, nghé dau tw kinh doanh ¢é diéu kién ve
an ninh, trat tu

STT

Tén quy trinh

Linh vue

Co quan
thue hién

A. Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir thwe hién tai Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh vé trat tw xi hi (C06), Bd Cong an

diéu kién vé ANTT

kinh doanh c¢é diéu kién vé
ANTT

1 | Cép méi Gidy chimg nhan du | Quan 1y nganh, nghé dau tu C06
diéu kién vé ANTT kinh doanh c6 diéu kién vé
ANTT
2 | Cap doi Giay chimg nhén du | Quan ly nganh, nghe dau tu C06

B. Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thue hién tai Phong Canh sit quan ly hanh
chinh v& trit tu xi hoi (PC06) Cong an cap tinh

diéu kién vé ANTT

kinh doanh cé diéu kién vé
ANTT

| | Cép méi Gidy chimg nhan du | Quan ly nganh, nghé dau tw|  PCO06
diéu kién vé ANTT kinh doanh c6 diéu kién veé
ANTT
2 Cap doi Glay chung nhan du | Quan ly nganh, nghé dau tu PC06

C. Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir thue hién tai Cong an cap xa

1

Cap moi Giay ching nhén du
diéu kién vé ANTT

Quan ly nganh, nghe dau tu
kinh doanh c6 diéu kién vé
ANTT

Cong an cap xa

Cép doi Gi‘éy ching nhéan du
diéu kién vé ANTT

Quan ly nganh, nghé dau tur
kinh doanh co6 diéu kién vé
ANTT

Cong an cap xa|




tuc hanh chinh
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Phén 1L Noi dung cu thé quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi

A. Thu tuc hanh chinh linh vue quéan Iy nganh, nghe dau tw kinh doanh

c6 diéu kién vé an ninh, trit ty thye hién tai Cuc Canh sat quén ly hanh chinh
vé trat tw xa hji
1. Thi tuc hanh chinh: Cap méi Giay chirng nhan di diéu kién vé an

ninh, trat tuw

hop I€.

a) Thoi gian thye hién: 04 ngay lam viéc (32 gio) ké tir khi tiép nhén ho so

b) Quy trinh ngi bo

Cac buwoc
thue hién

Pon vi/

Can b§ thye hién

N§i dung thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buéc 1
Tiég nhéan
ho so

SO

Phong Huéng dan,
quan ly céc nganh,
nghé diu tu kinh
doanh c6 diéu kién vé
ANTT va con daw/
Can bd tiép nhan hd

1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
khau dé ding nhap vao phin mém co s& dir ligu quan
ly nganh, nghe dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé
ANTT dé klem tra hd so cdp moi G1ay ching nhan du
diéu kién vé ANTT do ca nhén, t6 chirc nop ho so.

2. Tién hanh kiém tra ndi dung, thanh phén cia hd so
trong khay hé so cho tiép nhan theo quy dinh tai Nghi
dinh s0 96/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 dugc sira doi
bd sung boi Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP va Nghi
dinh s0 58/2026/ND-CP (sau day viét gon 1a Nghi dinh
s6 96/2016/ND-CP).

- Céc tai ligu trong hé so 14 tai liéu dién tir hop 1¢ hodc
dan ngudn tai liéu tir kho quan ly dir liéu dién tir cia
td chirc, co so kinh doanh; céc tai liéu dugce thay thé
bang dir liéu cta cac co s& dit liéu chuyén nganh da
duoc chia sé, két nbi theo quy dinh cia phap luét.

- Cée co s¢rkinh doanh d dugc dinh danh t6 chirc theo
quy dinh ve dinh danh va xac thuc dién tu st dung
dinh danh t6 chue dé thuc hién ké khai mau E-form
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc nganh,
nghé kinh doanh ¢6 didu kién trén cbng dich vu cong
hodc Ung dung dinh danh quoc gia (VNelD) thi khong
phai ndp tai li¢u la Vin ban dé nghi cap Glay ching
nhan du diéu kién vé ANTT theo Mau s0 03 tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 58/2026/ND-
CP.

- Khi c4c dit liéu dam bao duge két ndi, chia sé thi can
b thuc hién kiém tra cac dit liéu nay trén phdn mém
co s¢ dir liéu quan ly nganh, nghé dau tu kinh doanh
¢6 diéu kién vé ANTT lam céin cir de giai quyét tha tuc
hanh chinh; dong thoi khong yéu céu co s& kinh doanh
ndp cdc tai li¢u quy dinh tai khoan 8, 9, 10, 11 biéu 1
Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP.

- Trudng hop céc thanh phan tai liéu trong hd so chua
dugc sO hoéa, luu trir, ket noi, chia sé thong tin voi
Cong dich vu cong qubc gla Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD) thi yéu cau co s¢ kinh doanh ndp

08 gioy (ké 1ir
khi hé thong
tiép nhan)




Céac bwoc
thue hi¢n

Pon vi/
Can b{ thue hi¢n

Noi dung thue hi¢n

Thoi gian
thuwe hién

ban sao dién tir tir sf) gbc hodc chimg thuc ban sao dién
tir tir ban chinh gidy to, tai liéu.

- Thue hién xé4c thuc, kiém tra thong tin chit ky | s dé
dam bao tinh hop ¢, chinh xéc, nguyén ven d6i voi
céc tai lidu 1a thanh phin hd so theo yéu cau da duge
chimng thuce dién tur.

3. Thong bao két qua tiép nhan ho so:

- H so diy du, hop 1€ thi cdn by thuc hién tlep nhdn,
gui thong bdo va Giéy bién nhén ho so theo mau PK1
ban hanh kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA
ngay 31/3/2026 cua By Cong an (V1et gon la Thong tu
50 30/2026/TT-BCA) da dugce ky s6 thong qua Cong
dich vu cong Quoc gia hoac Ung dung dinh danh quoc
gia (VNelD) dé co so kinh doanh biét.

- Hd so chua diy du hodic mot trong cac tai licu chua
hop 1€ thi can bd huéng din néu rd tai ligu cén bd sung
hoic ly do hd so chua hop 1€ va giri Phiéu huéng din
hoan thién ho so theo mau DK2 ban hanh kem theo
Thong tu s6 30/2026/TT-BCA di dugc ky so trén
Cbng dich vu cong hodc Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelD) dé co so kinh doanh thuc hién.

- Ho SO khong du diéu kién hodc khong thuge tham
quyén giai quyét TTHC thi can bo tir ch01 tiép nhan
(néu ro ly do tir choz) va gui Thong béo vé viéc hd so
khong du diéu kién cap Glay chimg nhén du diéu kién
vé ANTT theo biéu miu PK3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 30/2026/TT-BCA da dugc ky s6 trén
Cong dich vu cong quoc gia, hodc Ung dung dinh danh
qudc gia (VNelD) dé co s& kinh doanh blet

4, Trudng hgp co so kinh doanh ndp héd SO tryre tiép,
ndp qua dich vu buu chinh thi sau khi tiép nhan, can
b6 kiém tra thanh phén ho so néu ddy du, hop 18 theo
quy dinh thi thu’c hi¢n tlep nhan, guri Gidy bién nhan
hé so theo miu PK1; neu chua day du thi gui Phiéu
huéng din hoan thién }}o so theo mau DK2; néu khong
du diéu kién thi tir choi va gii Thong béo vé viée ho
so khong du diéu kién cdp Gidy chimg nhan du diéu
kién vé ANTT theo mdu DK3 ban hanh kém theo
Thong tu sb 30/2026/TT-BCA cho co s& kinh doanh
truc tiép dén nop hd so hodic gui qua dich vu buu
chinh.

- B6i v6i ho so du diéu ki¢n tiép nhan: Céan bd thuc
hién dang nhap vao phin mém co s¢ dir liéu quan ly
nganh, nghe dau tu kinh doanh c¢6 diéu ki¢n vé ANTT
nhdp diy du thong tin hd so vao phan mém theo quy
dinh tai chirc néng nhép, xur ly hé so truc tiép va tién
hanh céc bude xtr Iy hd so theo quy trinh.

- D6i v6i hd so thiéu mot trong cac tai liéu hodc mot
trong cdc tai lidu chua dam bao dé cip Gidy chimg




Cac budc
thue hién

Don vi/
Can b{ thuce hién

N§i dung thue hién

Thoi gian
thyre hi¢n

nhan du diéu kién veé ANTT thi thyc hi¢n hudng dan
bo sung hd so theo biéu mau PK2 ban hanh kém theo
Thong tu s6 30/2026/TT-BCA (ghi rd Iy do, can cir
huéng ddn) cho co s& kinh doanh truc tiép dén nop hd
so hodc gui qua dich vy buu chinh.

- Dbi véi hf) so khong du diéu kién hodic hd so ndp sai
thdm quyén cép Giay chimg nhén du diéu qu:n vé
ANTT thi thyue hién tir chéi ho so theo biéu miu PK3
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA (ghi
¥ Iy do, can cik tir choi tiép nhdn) cho co sé kinh
doanh truc tiép dén nop hd so hodc giri qua dich vu
buu chinh.

Budce 2
X‘L’I ly
ho so

Phong Hudéng dan,
quan ly cdc nganh,
nghé dau tu kinh
doanh ¢6 diéu kién vé
ANTT va con daw
Can bd xtr Iy ho so

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc ca’ip va mat
khiu d& dang nhap vao phin mém co so dit liéu quan
Iy nganh, nghé du tu kinh doanh cé diéu kién vé
ANTT.

2. Chon xtr Iy hé so:

- Thue hién kiém tra, d6i chiéu cac thanh ph:?m hd so
Vi céc van ban quy dinh cua phép ludt c6 lién quan.
- Kiém tra tinh chinh x4c cta thong tin thong qua viéc
khai théc thong tin, dit liéu tai cdc hé théng thong tin,
co s dir liéu trong va ngodi nganh Céng an da sin
sang két nbi, chia sé thong tin; xac dinh hd so dam bao
hop 1&, du didu kién cip Gidy chimg nhén du diéu kién
vé ANTT theo quy dinh.

3. Dé xuét, thuc hién:

- Truong hop. hd SO day du diéu kién:

+ Béo cdo, dé xuat Phé Trudng phong thim dinh ho
so theo bleu mau dién tir da duqc tao 14p tich hop sin
trén phan mém kém theo biéu mau dién tir Gidy chimg
nhan du diéu kién vé ANTT; can bd thuc hién ky so
vao bdo cdo, dé xuit.

+ Trudng hop co s¢ kinh doanh c6 yeu cau nhan két
qua ddng thoi ban dién tir va ban giay Gidy chu‘ng
nhén du diéu kién vé ANTT thi du thao va in ban giay
Glay chimg nhéan du diéu kién vé ANTT kém theo dé
trinh 1anh dao phé duyét.

- Néu hd so khong du dleu ki¢n thi néu ly do va thyuc
hién tra lai ho so trén phin mém cho can bd tiép nhan
ho so dé kiém tra lai.

12 gid

B,uc’rc 3
Thﬁr‘n dinh
ho so

Phong Huéng dan,
quan ly cdc nganh,
nghé diu tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
daw/ Lanh dao
Phong

1. Phé Truong phong

- Sir dung USB Token, tai khoan va mét khau dé ding
nhap vao phdn mém co sé dit lidu quan Iy nganh, nghé
dAu tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.

- Chon h so can xir ly.

- Tham dinh ho so do can bd xur Iy dé xuat.

+ Thuec hién kiém tra d6i chiéu cac thanh phin hd so véi
c4c van ban quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan.

06 gio




Cac budce
thue hién

Pon vi/
Can bg thwe hién

N¢i dung thuc hi¢n

Thoi gian
thue hién

+ Kiém tra tinh chinh x4c cta thdng tin thong qua viéc
khai théc thong tin, dir lidu tai cac hé thong thong tin, co
s¢ dit li¢u trong va ngodi nganh Cong an da san sang két
ndi, chia sé thong tin (néu thdy can thiét phai xdc minh
lai) dé thAm dinh hd so dam bao hop 1€, du diéu kién cap
Glé.y chimg nhéan du diéu kién vé ANTT.

+ Kiém tra ndi dung thong tin dugce ghi trén Glay chimg
nhén di didu kién vé ANTT ban dién tir va ban Gidy (néu
co).

- Két qua:

+Néu hd so ddy du didu kién thi thuc hién ky s6 vao béo
cao, dé xudt Truong phong thdm dinh hd so theo bidu
mau da duoc can b tao lap, tich hop trén phin mém.

+ Néu hd so khong du diéu kién, khong ddng ¥ thi néu
ly do va thyc hién tra lai hd so trén phan mém cho can
bd xtr Iy hd so dé kiém tra lai.

2. Trudng phong:

- Sir dung USB Token, tai khoan va mat khau dé ding
nhdp vao phin mém c6 s& dit liéu quéan Iy linh vuc
nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT.

- Chon hd so cén xir Iy.

- Tham dinh hd so do Phé Trudng phong dé xudt va trinh
Lanh dao Cuc duyét ky:

+ Thuc hién kiém tra d6i chiéu céc thanh ph?m hd so véi
cac van ban quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

+ Kiém tra tinh chinh x4c cta thong tin thong qua viéc
khai thac thong tin, dir li¢u tai céc hé thong thong tin, co
s¢ dir li¢u trong va ngoai nganh Cong an da san sang két
ndi, chia sé thong tin (néu thdy can thiét phai xdc minh
lai) 4 thAm dinh hd so dam bao hop 1€, du diéu kién cép
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT.

+Kiém tra ndi dung thong tin dugc ghi trén Gidly chimg nhin
du didu kién vé ANTT bén dién tir va ban Gidly (néu ¢d)

- Két qua:

+ H6 so dii diéu kién thi thuc hién ky sb vao béo cao dé
xuat Lanh dao Cuc thim dinh ho 80 theo bleu mau da
dwoc tao lap, tich hop trén phdn mém.

+ Ho so khong du diéu kién thi néu ly do va thuc hién
tra lai hd so trén phdn mém cho Phé Trudng phong dé
kiém tra lai.

Budc 4
Phé duyét
ho so

Cuc Canh sat quan
Iy hanh chinh vé
trat tu x4 hodi/Lanh
dao Cuc

1. Sir dung USB Token, tai khoan va mét khau dé ding
nhap vao phin mém co s¢ dir liéu quan 1y nganh, nghé
dau tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.

2. Tham dinh hd so do Truong phong dé xuit.

- Chon hd so cén xir 1y.

- Thue hién kiém tra d6i chiéu cac thanh phan hd so
vdi céc vin ban quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

- Kiém tra tinh chinh xac ctia thong tin thong qua viéc
khai thac thong tin, dir liéu tai cac hé thong thong tin,

06 gid




Cac bude
thuce hién

Pon vi/
Cén b{ thue hién

Noi dung thue hi¢n

Thaoi gian
thwe hi¢n

co so dir liéu trong va ngoai nganh Cong an di sin
sang két ndi, chia s¢ thong tin (néu thdy can thiét phai
xdc minh lgi) dé thdm dinh hd so dam bao hop 1€, du
diéu kién cap Glay chimg nhén du diéu kién vé ANTT.
- Kiém tra noi dung thong tin dugc ghi trén Gidy
chu‘ng nhén du diéu kién vé ANTT ban dién tir va ban
giay (neu co).

3. Két qua: Neu hé so day du diéu kién.

Thyc hién ky s6 vao ban dién tir Gidy chimg nhan du
diéu kién vé ANTT va cac tai liu dién tir dugc tao lap
kém theo va ky trén ban gidly (neu co).

4. Chon phé duyét hd so, dong thoi chuyén ban ky
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT qua duong
van thu (néu cd) dé dong déu cua Cuc.

5. Truomg hop néu hd so khong du diéu kién, khong
dong ¥ thi néu rd ly do va thuc hién tra lai hé so trén
phdn mém cho Lanh dao Phong kiém tra lal

Budc 5
Ky s0,
dong déu
két qua
giai quyét
TIHC

Vin thu Cuc Canh
sat quan ly hanh
chinh vé trat tu xa
hoi

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
khéu dé ding nhap vao phin mém co s& dir liéu quan
Iy nganh, nghé ddu tu kinh doanh c6 diéu kién vé
ANTT, phén h¢ danh cho bd phén Van thu Cuc.

2. Thye hién ky s6 cua td chirc vao két qua giai quyet
TTHC (ban dién tir Gidy chitng nhén di diéu ki¢n vé
ANTT) va céc tai liu tao lap kém theo (néu co)

3. Tra két qua da ky 50 cho cén bo tiép nhan ho S0.
Péi voi két qua giai quyet TTHC la ban gidy Giay
chung nhan du diéu kién vé ANTT, sau khi thyc hién
déng déu cua Cuc thi thuc hién giri qua dudng van thu
vé Phong huéng din, quan ly cac nganh, nghe dau tu
kinh doanh ¢6 diéu kién v& ANTT va con dau.

04 gio

Budce 6
Tra
két qua

Phong Huéng dén,
quan ly céc nganh,
nghé dau tu kinh
doanh ¢6 didu kién vé
ANTT va con daw/
Can b tiép nhan hd
SO

1. Strdung USB Token, tai khoan va mat khau dé dang
nhép vao phan mém co s& dit ligu | quan ly nganh, nghé
dau tu kinh doanh ¢o6 didu kién vé ANTT.

2. Chon hé so can xir 1y.

3. Tiép nhén két qua giai quyét TTHC va céc tai lidu
kém theo d& duoc ky 6 t6 chire tir Vin thu cta Cyc.
4. Tra két qua:

- Chon tra két qua giai quyet TTHC (ban dién tir Gidy
chitng nhdn du diéu kién vé ANTT) cho co s& kinh
doanh qua Céng dich vu cong qubc gia hoic Ung dung
dinh danh quoc gia (VNeID) cho co s¢ kinh doanh.

- Déi véi trudng hop co s¢ kinh doanh yéu céu nhén ket
qua giai quyét TTHC bang ca ban dién tur va ban glay
Glay chiimg nhén du dleu kién ve ANTT thi guri ban gidy
Gidy chimg nhén du diéu kién vé ANTT qua dich vu buu
chinh dén co s& kinh doanh theo dia chi di ding ky.

04 gidy
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ninh, trat tu

hop [é.

2. Thii tuc hanh chinh: CAp d@di Gidy chirng nhin di diéu ki¢n vé an

a) Thoi gian thue hién: 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir khi tiép nhan ho so

b) Quy trinh noi bg:

Cac budce
thue hién

Don vi/

Can b9 thye hién

N¢i dung thuc hién

Thoi gian
thue hién

B,uc'rc 1
Tié}g nhéan
ho so

SO

Phong Huéng dén,
quan ly cdc nganh,
nghé dau tu kinh
doanh c¢6 diéu kién vé
ANTT va con daw
Can bd tiép nhin hd

1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cép va mét khau
dé dang nhip vao phdn mém co so dit liéu quan ly
nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT
dé kiém tra ho so, thong tin dir liéu thay thé tai liéu trong
bo thu tuc hanh chinh d& nghi cap Gidy chimg nhan du
didu kién vé an ninh, trat tu theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 96/2016/ND-CP do co s kinh doanh giri dén.

2. Tién hanh kiém tra n6i dung, thanh phan cua ho so
trong khay Hd so ché tiép nhén theo quy dinh tai Nghj
dinh sb 96/2016/NP-CP

- Céc tai liu trong ho so 14 tai lidu dién tir hop 1€ hoic
dan ngudn tai liéu tir Kho quan ly dit li¢u dién tir cia t6
chire, co so kinh doanh; céc tai lidu duge thay thé bing
dix liéu cua céc co so dir li¢u chuyén nganh da duoc chia
sé, két ndi theo quy dinh cia Phap luit.

- Co s kinh doanh di duoc dinh danh t6 chirc theo quy
dinh vé dinh danh va xéc thuc dién tir sir dung dinh danh
t6 chue dé thuc hién ké khai mau E-form dién tir giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vuc nganh, nghé kinh
doanh c¢6 diéu ki¢n trén cdng dich vu cong hoic Ung
dung dinh danh quoc gia (VNelD) thi khong phai nop
tai liéu la Van ban dé nghi cap Gidy chung nhan da diéu
kién vé ANTT theo mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 58/2026/ND-CP.

- Khi céc dir liéu dam bao duge két ndi, chia sé thi can
bg thyc hién kiém tra dit ligu duogc chia sé, két ndi trén
phin mém co sé di liéu quan 1y nganh, nghe dAu tu kinh
doanh ¢6 didu kién v& ANTT lam cén cir de giai quyét
thu tuc hanh chinh; déng thoi khong yéu cau co s& kinh
doanh ndp céc tai li¢u quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1
Piéu 21 Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP.

- Trudng hop céc thanh phan tai liéu trong hé so chua
duoc s6 hoa, luu gitr, két nbi, chia sé théng tin voi Cong
dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh quoc
gia (VNelD) thi ndp ban sao dién tir tir so gbc hoic
chimg thyuc ban sao dién tir tir ban chinh gidly to, tai ligu.
- Thye hién xac thuc, kiém tra thong tin chit ky s6 dé
dam bao tinh hop I¢, chinh xac, nguyén ven d6i véi céc
tai liéu la thanh phén hé so theo yéu céu di dugc chimg
thuc dién tir.

3. Thyc hién kiém tra, xir Iy hd so:

- Hd so diy du, hop 1¢ thi tiép nhan, gii thong bio va
Gidy bién nhan ho so theo mau DK 1 ban hanh kém theo
Thong tu sb 30/2026/TT-BCA trén Cong dich vu cong

08 gior (ké
tur khi hé
thong tiép
nhdn)
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Cac budc
thue hi¢n

Pon vi/
Can bg thue hi¢n

Noi dung thye hién

Thoi gian
thyue hién

quoc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD)
dé co so kinh doanh biét.

- Ho so chua ddy du hodic mét trong cac tai lidu chua
hop 1€ thi can bd thue hién huéng dan co sé kinh doanh
b6 sung hd so, tai liéu bing Phiéu huéng din hoan thién
hé so theo biéu miu PK2 ban hanh kém theo Théong tu
s& 30/2026/TT-BCA (ghi rd Iy do, can cit huéng ddn)
trén Céng dich vu cong qudc gia hoac Ung dung dinh
danh qudc gia (VNelD) dé co so kinh doanh thyc hign.
- Hb so khong du didu kién, khong thudc thim quyen
giai quyét thi can by thuc hién tur ch01 tiép nhan, gui
théng bao vé viée hd so khong du diéu kién cip Gidy
chimg nhan du diéu kién vé ANTT theo biéu miu PK3
ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2026/TT-BCA (ghi
16 Iy do, cdn cik tir chéi tiép nhdn) trén Cong dich vu
cong qubc gia hodc Ung dung dinh danh qubc gia
(VNelD) dé co s kinh doanh biét.

4. Trudng hop co s¢ kinh doanh nop hé so true tiép, ndp
qua dich vy buu chinh thi sau khi tiep nhan, can b tiép
nhén kiém tra thanh phan hd so néu diy du, hop 18 theo
quy dinh thi thuc hién tiép nhén, giri Gidy bién nhén theo
mau DK 1; néu hd so chua day du thi giri Phiéu huéng
din theo miu DK2; néu khong du diéu kién thi tir chdi
hd so va giri Thong bao theo biéu mau PK3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA cho co s& kinh
doanh truc tiép dén ndp hd so hoidc giri qua dich vy buu
chinh.

- Bbi véi hd so di diéu kién tiép nhan: Can bg thuc hién
sirdung USB Token, tai khoan va méit khéu dé ding nhép
vao phan mém co so dir liéu quan ly nganh, nghé dau tu
kinh doanh ¢6 diéu kién v& ANTT; tién hanh nhap day
du thong tin hd so vao phan mém theo quy dinh tai chirc
nang nhdp, xu ly hd so truc tiép va tién hanh céc bude xir
1y hé so true tiép theo quy trinh.

- Dbi v6i hd so thiéu mot trong céc tai lidu hodc mot
trong céc tai lidu chua dam bao dé cap Gidy chimg nhén
du didu kién vé ANTT thi thue hién huéng din b sung
hd so theo biéu mau DPK2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do, cdn cir huedmg din)
cho co s& kinh doanh truc tiép dén nop hd so hodc gui
qua dich vy buu chinh.

- DBbi voi ho SO khong du didu kién hoac hd so nop sai
thdm quyén cAp Gidy ching nhén du didu kién vé ANTT
thi thue hién tir chdi hd so theo biéu mau DK3 ban hanh
kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA (ghi rd 1y do,
cdin cir tir chéi tiép nhdn) cho co so kinh doanh truc tiép
dén ndp hd so hodc giri qua dich vu buu chinh.
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Cac budc
thue hién

DPon vi/
Can bg thue hién

N¢i dung thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Budce 2
Xu ly
ho so

Phong Huéng dan,
quan ly céc nganh,
nghé dau tu kinh
doanh ¢6 diéu kién
vé ANTT va con
dAw Cén bd xtr Iy hd
SO

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cip va mét khiu
dé dang nhép vao phin mém co so dir liéu quan ly
nganh, nghé d4u tu kinh doanh c¢6 diéu kién vé ANTT.
2. Chon xtr Iy hd so:

- Chon Hb so.

- Thye hién kiém tra dbi chiéu cac thanh phan ho so voi
cac vdn ban quy dinh cua phap ludt co lién quan.

- Kiém tra tinh chinh xéc cua thong tin thong qua viéc
khai thac thong tin, dit liéu tai cac hé thong thong tin,
co sé dit lidu trong va ngoai nganh Cong an di sin sang
két ndi, chia sé thong tin; xac dinh hd so dam bao hg
16, du diéu kién cdp Gidy chimg nhan du diéu kién vé
ANTT theo quy dinh.

3. Bé xuét, thuc hién:

- Trudmg hop hé so ddy du diéu kién:

+ Béo cdo, dé xuit Pho Truong phong thim dinh ho so
theo biéu mau dién tir da duoc tao 1ap tich hop sin trén
pha"m mém kém theo biéu mAu dién tir Gidy chirng nhan
du didu kién vé ANTT; can bo thuc hién ky s vao béo
céo, dé xuat.

+ Trudmg hop co s& kinh doanh ¢6 yéu cau nhan két qua
d6ng thoi ban dién tir va ban gidy Gidy ching nhéan du
didu kién vé ANTT thi du thao va in ban gidy Gidy
chimg nhan du diéu kién vé ANTT kém theo dé trinh
lanh dao phé duyét.

- Néu hd so khong du diéu kién thi néu ly do va thuc
hién tra lai hd so trén phan mém cho can bd tiép nhan
hd so dé kiém tra lai.

08 givr

B_uc'yc 3
Thém dinh
ho so

Phong Huéng dan,
quan ly cic nganh,
nghé ddu tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
daw/Lanh dao phong.

1. Pho Truéng phong ‘

- Str dung USB Token, tai khoan va mat khéu dé déng
nhap vao phin mém co s& dit liéu quan 1y nganh, nghé
ddu tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.

- Thdm dinh hé so do can b xir Iy hd so d& xuét.

+ Thuec hién kiém tra d6i chiéu cac thanh ph::?m hé so voi
cac van ban quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

+ Kiém tra tinh chinh xéc ctia thong tin thong qua viéc
khai thac thong tin, dit liéu tai cic hé théng thong tin,
co s& dir liéu trong va ngoai nganh Cong an da sian sang
két ndi, chia sé théng tin (néu thdy can thiét phai xdc
minh lai) dé thdm dinh ho so dam bao hop 1é, du didu
kién cap Gidy chimng nhan du diéu kién vé ANTT.

+ Kiém tra ndi dung thong tin dugc ghi trén Gidy chung
nhan du didu kién vé ANTT ban dién tir va ban gidy
(neu co).

- Két qua:

+ Hb so ddy da diéu kién thi thuc hién ky s6 vao bao
céo, d& xudt Truong phong thdm dinh hd so theo biéu
mAu da duoc tao lap tich hop sén trén phin mém.

04 gidy
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Cac bwéc
thue hién

Pon vi/
Can b{ thwe hién

No§i dung thue hién

Thoi gian
thue hién

+ Ho so khong du diéu kién, khong dong y thi néuly do
va thyc hién tra lai hé so trén phin mém cho can bd xir
1y hd so dé kiém tra lai.

2. Trudng phong:

- Str dung USB Token, tai khoan va mat khau dé ding
nhédp vao phén mém c¢6 s& dir liéu quan ly linh vuc
nganh, nghe dau tw kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.
- Chon ho so can xu ly.

- Thim dinh hd so do Pho Trudng phong dé xudt va
trinh Lanh dao Cuc duyét ky:

+ Thuc hién kiém tra d6i chiéu cac thanh phan hd so voi
cac van ban quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

+ Kiém tra tinh chinh xdc ctia thong tin thong qua viée
khai thac théng tin, dit liéu tai cac hé thong thong tin,
co s¢ dir liéu trong va ngoai nganh Cong an da san sang
két ndi, chia sé thong tin (néu thdy can thiét phai xdc
minh lai) dé thdm dinh hd so dam bao hop 1€, du didu
kién cap Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT.

+ Kiém tra ndi dung thong tin dugc ghi trén Gidy chimg
nhan du diéu kién vé ANTT ban dién tir va ban Glay
(neu co).

- Két qua:

+ Ho so du didu kién thi thuc hién ky s6 vao béo céo, dé
xudt Lanh dao Cyc thdm dinh hé so theo biéu mau da
duoc tao lap, tich hop trén phin mém.

+ Hb so khong du diéu kién thi néu ly do va thuc hién
tra lai hd so trén phan mém cho Phé Truéng phong dé
kiém tra lai.

Budc 4
Phé duyét
ho so

Cuc Canh sat quan
ly hanh chinh vé
trat tu x4 hoi/Lanh
dao Cuc.

1. St dung USB Token, tai khoan va méat khau dé déng
nhdp vao phan mém co s& dit liéu quan 1y nganh, nghé
du tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.

2. Thdm dinh hd so do Trudng phong d& xudt.

- Thyc hién kiém tra dbi chiéu céc thanh phén hd so voi
cac vin ban quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

- Kiém tra tinh chinh x4c ciia thong tin thong qua viée
khai thac thong tin, dir liéu tai cac h¢ thdng thong tin,
co s& dit liéu trong va ngoai nganh Cong an di sin sang
két ndi, chia sé thong tin (néu thdy can thiét phai xdc
minh lai) dé thAm dinh hd so dam bao hop 1&, du diéu
kién cép Giéy chtng nhan du diéu kién vé ANTT.

- Kiém tra ndi dung thong tin dugc ghi trén Gidy chimg
nhén du didu kién vé ANTT ban dién tir va ban gidy
(neu co).

3. Két qua: Néu ho so ddy du diéu kién thi thuc hién ky
s6 vao ban dién tir Gidy chimg nhdn du didu kién vé
ANTT, céc tai liéu dién tir dugc tao 1ap va ky truc tiép
trén ban gidy (néu cd).

4. Giri ban dién tir Gidy chtng nhan du diéu kién vé

04 gidy

ANTT, céc tai liéu dién tir duoc tao 1ap di ky s6 cho bd




14

Cac bude
thue hién

Don vi/
Can b{ thue hién

N¢i dung thure hién

Thoi gian
thue hién

phén Vian thu cua Cuc dé thuc hién ky s0 cua to chirc,
dong thoi chuyen ban ky tryc tiép Gidy chimg nhén du
didu kién vé ANTT qua duong van thu (néu c6) dé dong
diu cua Cuc.

5. Trudmg hop néu hd so khong du diéu kién, khong
dong y thi néu rd 1y do va thyuc hién thao tac tra lai ho
so trén phin mém cho Truéng phong.

Budce 5
Ky sb,
dong diu
két qua
giai quyét
TTHC

Van thu Cuc Canh
sat quan ly hanh
chinh vé trat tu xa
héi

1. Str dung USB Token, tai khoan va mét khau dé dang
nhdp vao phin mém co so dit li¢u quan ly nganh, nghé
dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT, phén hé danh
cho bg phan Vin thu Cuc.

2. Thuc hién ky s ctia td chire vao két qua giai quyet
TTHC (ban dién tir Gidy chitng nhédn di diéu kién vé
ANTT) va cdc tai ligu dién tir duge tao 1ap (neu co).

3. Tra két qua da ky sd cho can b tiép nhan ho so thude
Phong hudng dén, quan ly cac nganh, nghe dau tu kinh
doanh c6 diéu kién vé ANTT va con dau.

Dbi voi két qua giai quyét TTHC la ban gidy Gidy
chimg nhén du diéu kién vé ANTT, sau khi thyuc hién
dong déu cua Cyc thi thuc hién giri qua dudng van thu
v€ Phong hudng dén, quan ly céc nganh, nghe dau tu
kinh doanh c6 diéu kién v& ANTT va con ddu

04 gid

Bude '6
Tra két
qua

Phong Huéng dan,
quan ly cac nganh,
nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
diuw/Can bo tiép
nhan hd so.

1. Str dung USB Token, tai khodn va mét khau dé dang
nhap vao phén mém co so dir li¢u quan ly nganh, nghé
dau tu kinh doanh ¢6 diéu ki¢n ve ANTT.

2. Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va cac tai liéu
keém theo da dwoe ky s6 t6 chire tir Van thu cia Cuc.

3. Tra két qua:

- Thong béo va tra két qua giai quyet TTHC (ban dién
tir Gidy chitng nhdn di diéu kién vé ANTT) cho co s&
kinh doanh qua Céng dich vu cong B Cong an hodc
gui qua thu dién tir cho co s& kinh doanh (néu co).

+ Doi voi truong hop co s¢ kinh doanh yéu céu nhan
ket qua giai quyét TTHC béng ca ban dién tir va ban
gidy Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT thi can bg
guri ban gidy Gidy chimg nhén du didu kién vé ANTT
qua dich vu buu chinh dén co sé kinh doanh theo dia chi
da dang ky.

04 gio
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Kiém tra,
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(04 gic)
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B. Thu tuc hanh chinh linh vue quéin Iy nganh, nghé dau tw kinh doanh

¢6 diéu klen vé an ninh, trit tw thye hlen tai Phong Canh sat quan ly hanh
chinh vé trit ty xa hdi (PC06) Cong an cap tinh

ninh, trat ty

1. Thi tuc hanh chinh: Cip méi Gidy chirng nhin di diéu kién vé an

a) Thoi gian thwe hién: 04 ngay lam viéc (32 gio) ké tir khi tiép nhan ho so
hop I€.
b) Quy trinh noi bo

Cac buoc
thuwe hién

Pon vi/
Can b thyue hién

No§i dung thure hién

Thoi gian
thuc hién

Bude 1
Ti€ép nhan
ho so

Dgi ¢d chic ning
dang ky, quan ly vi
khi, vat li¢u nd, cong
cu hd trg, nganh,
nghé ddu tu kinh
doanh c6 didu kién
vé ANTT va con
ddw/Can b tiép nhan
hd so.

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat khau
dé dang nhdp vao phdn mém co s& dir liéu quan ly nganh,
nghe déu tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT dé kiém tra
ho so, thong tin dir ligu thay thé tai liéu trong bo thu tuc
hanh chinh d& nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién ve
an ninh, trat tw theo quy dinh tai Nghi dinh sO
96/2016/ND-CP do co s& kinh doanh giri dén.

2. Tién hanh kiém tra ni dung, thanh phén ctia h6 so trong
khay H so chd tiép nhéan theo quy dinh tai Nghi dinh s6
96/2016/ND-CP

- Céc tai li¢u trong hd so 1a tai lidu dién tir hop 18 hoac
dan ngudn tai lidu tir Kho quan ly dir liéu dién tir ctia to
chire, co s& kinh doanh; cac tai liéu duge thay thé bang
dir liéu cta céc co s dir liéu chuyén nganh da dugc chia
sé, két ndi theo quy dinh cta Phap luat.

- Co so kinh doanh da duoc dinh danh td chic theo quy
dinh v& dinh danh va xéc thuc dién tir stir dung dinh danh
to chue dé thuc hién ké khai mau E-form dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc nganh, nghe kinh
doanh c6 didu kién trén Cong dich vu cong quoc gia
hoiic Ung dung dinh danh quoc gia (VNelD) thi khong
phai ndp tai liéu la Vin ban de nghi cép Gidy chimg
nhén du didu kién vé ANTT theo mau s6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP.

- Khi cac dit liéu dam bao duoc két nbi, chia sé thi can
b6 thuc hién kiém tra cac dir liéu nay trén phdn mém co
s¢ dit liéu quan ly nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6
diéu kién vé ANTT lam cén ctr de giai quyét thu tuc
hanh chinh; déng thoi khéng yéu ciu co s& kinh doanh
ndp céc tai li¢u quy dinh tai khoan 8, 9, 10, 11 biéu 1
Nghi dinh sé 58/2026/ND-CP.

- Trudng hop céc thanh phan tai lidu trong hd so chua
dugce s6 hoa, luu gitr, két ndi, chia s¢ thong tin voi Cong
dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh quéc
gia (VNelD) thi co s¢ kinh doanh phai ndp ban sao dién
tir tir s géc hodc chimg thuc ban sao dién tir tr ban
chinh gidy to, tai lidu.

- Thue hién xac thuc, kiém tra thong tin chit ky so dé
dam bao tinh hop I¢, chinh xdc, nguyén ven dbi véi cac
tai liéu la thanh phan hd so theo yéu cau di duoc chimg
thuc dién tu.

08 gitr (ké
tur khi hé
théng tiép
nhan)
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3. Thuc hién kiém tra, xir ly h6 SO

- Ho so day du, hop 1€ thi tlep nhédn, gui thong bao va
Gidy bién nhén h6 so theo mau PK1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 30/2026/TT-BCA trén Cong dich vy cong
qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD)
dé co s¢ kinh doanh biét.

- Hd so chua day du hodc mdt trong céc tai liéu chua
hop 1€ thi can bd thyuc hién huong dan co s& kinh doanh
bd sung hd so, tai lleu bing Phiéu huéng din hoan thién
hd so theo biéu miu PK2 ban hanh kém theo Thong tu s6
30/2026/TT-BCA (ght rd Iy do, cdn cir hudng dan) trén
Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD) dé co s& kinh doanh thue hién.

- Ho so khéong du diéu kién, khong thude thim quyén gidi
quyét thi can bd thyc hién tir chéi tiép nhan, giri Thong bao
vé viée hd so khong du didu kién cip Gidy chimg nhan du
diéu kién vé ANTT theo biéu mAu PK3 ban hanh kém theo
Thong tu s0 30/2026/TT-BCA (ghi rd Iy do, can cik tir choi
tiép nhdn) trén Cong dich vu cong qubc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia (VNelID) dé co s& kinh doanh blet

4. Trudng hop co so kinh doanh nop hd so truc tiép, nop
qua dich vu buu chinh thi sau khi tlep nhén, can bd tiép
nhén kiém tra thanh phén hd so néu day du, hop 1¢ theo
quy dinh thi thuc hién tiép nhén ho so, g Giéy bién nhan
theo mAu DK 1; néu hd so chwa diy du thi giri Phiéu hudng
dan theo mAu DK2; néu khong du diéu kién thi tir chdi ho
so va giri Thong bdo theo miu DK3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 30/2026/TT-BCA cho co sé kinh doanh truc
tlep dén nop hd so hoidc gui qua dich vu buu chinh.

- Déi véi hd so du diéu kién tiép nhan: Cén bg thyc hién
str dung USB Token, tai khoan va mat khéu dé dang nhap
vao phan mém co s¢ dit liéu quan ly nganh, nghe dau tu
kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT; tién hanh nhap day du
thong tin hd so vao phan mém theo quy dinh tai chtrc néing
nhép, xu ly hd so truc tiép va tién hanh cac bude xir Iy ho
SO truc tlep theo quy trinh.

- Bbi v6i hd so thiéu mdt trong cdc tai lieu hodc mot
trong cdc tai liéu chua dam bao dé cip Gidy chimg nhan
du didu kién vé ANTT thi thyc hién hudng din bo sung
ho so theo biéu mau PK2 ban hanh kém theo Théng tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do, cdn cir huéng dan)
cho co so kinh doanh tryc tiép dén nop hd so hoic giri
qua dich vu buu chinh.

- Déi véi ho so khdng di diéu kién hodc hd so ndp sai tham
quyén cap Gidy ching nhén du diéu kién vé ANTT thi thuc
hién tir chéi ho so theo biéu mau PK3 ban hanh kém theo
Thong tu sb 30/2026/TT-BCA (ghi rd Iy do, cdn cik ti choi
tié'p nhén) cho co s& kinh doanh truc tiép dén ndp hé so
hodc giri qua dich vu buu chinh.
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Buoce 2
Xirly
ho so

Poi c6 chirc ning
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd, cong
cu hd tro, nganh,
nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con dau
/Cén bd xir 1y ho so.

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc chp va mat khau
dé dang nhgp vao phin mém co s& dir ligu quan ly
nganh, nghé diu tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.
2. Chon xir Iy hd so:

- Chon Ho so.

- Thuc hién kiém tra dbi chiéu cac thanh phan ho so véi
cé4c vin ban quy dinh cta phép luat ¢ lién quan.

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia thong tin thong qua viéc khai
thac thong tin, dit liéu tai cac h¢ thong thong tin, co so dir
li¢u trong va ngoai nganh Cong an da sin sang két ndi,
chia s¢ thong tin; xac dinh hd so dam bao hop 1€, du diéu
kién cép Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT theo quy
dinh.

3. D& xuét, thuc hién:

- Ho so day du diéu kién:

+ Bdo cdo, dé& xuét Chi huy D6i ¢6 chire nang déng ky,
quan ly vii khi, vt li¢u nd, cong cu hd trg, nganh, nghe
dau tu kinh doanh c6 didu klen vé ANTT va con déu
thim dinh hd so theo bleu mau dién tir da duoc tao lap,
tich hop sin trén phin mém kém theo Biéu mau dién tir
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT; cén bg sir dung
USB token thyc hi¢n ky s6 vao bao céo, dé xudt.

+ Trudng hop co s¢ kinh doanh ¢6 yéu cAu nhan két qua
dong thm ban dién tir va ban gla) Gidy chimg nhan du didu
kién vé ANTT thi in ban gidy Gidy chimg nhén du dleu kién
vé ANTT keém theo dé trinh lanh dao ¢6 thdm quyén phé
duyét.

- Ho so khong du diéu kién thi néu ly do va thuc hién
tra lai trén phan mém cho can bj tiép nhan ho so dé
kiém tra lai.

12 gid

Buge 3
Tham dinh
ho so

Doi ¢6 chic ning
dang ky, quan 1y vii
khi, vat liéu no,
cong cu hd tro,
nganh, nghé dau tur
kinh doanh c6 diéu
kién vé ANTT va
con ddw/Chi huy doi

1. Chi huy doi

- Str dung USB Token, tai khoan va mat khéu de dang
nhép vao phin mem co s¢ dir liéu nganh, nghé déu tu
kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.

- Chon hd so cén xir Iy.

- Tham dinh hd so do can bd xir 1y hd so dé xuat.

+ Thuc hién kiém tra di chiéu céc thanh phan hd so voi
cac van ban quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

+ Kiém tra tinh chinh x4c cia thong tin thong qua viée khai
thac thong tin, dir li¢u tai cac hé thong thong tin, co so dir
li¢u trong va ngoai nganh Cong an dé san sang két ndi, chia
s¢ thong tin (néu thdy can thiét phai xdc mmh lai) dé tham
dinh hd so dam bao hop I¢, du diéu kién clp Gidy chimg
nhén da diéu kién vé ANTT.

+ Kiém tra ni dung thong tin dugc ghi trén Glay chimg
nhan du diéu kién vé ANTT ban dién tir va ban Gidy (néu
co).

- Két qua:

06 gior




19

Cac budc
thue hién

Pon vi/
Can b thue hién

N§i dung thue hién

Thoi gian
thwe hién

+ Ho so day du diéu kién thi thuc hién ky s6 vao bho
céo, dé xuét lanh dao phong thim dinh ho so theo biéu
mau da dugc cdn bd tao 1ap, tich hop trén phin mém.
+Ho so khong dua diéu kién, khong ddng y thi néu ly do
va thyce hién tra lai trén phan mém cho cén b xir Iy hd
so dé kiém tra lai.

Budc 4
Phé duyét
ho so

Phong Canh sat
quan ly hanh chinh
vé TTXH/Lanh dao
Phong

1. Str dung USB Token, tai khoan va mt khau dé dang
nhap vao phan mém co so dit liéu quan ly linh vuce
nganh, nghé déu tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT.
2. Thdm dinh hd so do Chi huy doi dé xuat.

- Chon hd so can xr ly.

- Thuc hién kiém tra déi chiéu céc thanh phan hd so véi
cac van ban quy dinh cta phép luét c6 lién quan.

- Kiém tra tinh chinh xédc cta thong tin théng qua viéc
khai théc thong tin, dit lidu tai céc hé théng thong tin,
co sé dir liéu trong va ngoai nganh Cong an da sin sang
két nbi, chia sé thong tin (néu thdy can thiét phai xdc
minh lai) dé thim dinh ho so dam bao hop 1€, du diéu
ki¢n cap Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT.

- Kiém tra ndi dung thong tin duoc ghi trén Gidy chung
nhan du didu kién vé ANTT ban dién tir va ban gidy
(néu co).

3 Két qua: i

- Néu ho so day du dicu kién.

+ Thue hién ky s6 vao ban dién tir Gidy chimg nhan du
diéu kién vé ANTT va cac ta1 11¢u dién tir dugc tao lap
kém theo va ky trén ban glay (néu co).

+ Chon phé duyét hd so, dong thoi chuyén ban ky Giay
ching nhén du dleu kién vé ANTT qua duong van thu
(neu cd) dé déng dau theo quy dinh.

- Néu hd so khong du diéu kién, khong dong y thi néu
rd 1y do va thyc hi¢n tra lai hé so trén phdn mém cho
Chi huy d6i kiém tra lai.

06 gior

Budc 5
Ky sd,
dong diu
két qua
giai quyét
TTHC

Van thu Phong
Canh sat quan ly
hanh  chinh  vé
TTXH

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mét khau
dé ding nhép vao phin mém co so dir liéu quan ly
nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT,
phén hé danh cho bd phén Van thu Phong PC06.

2. Thuc hién ky so cua to chirc vao két qua g1a1 quyet
TTHC (bdn dién tir Gidy chitng nhan di diéu kién vé
ANTT), cac tai liéu tao lap kém theo va ban Gidy gidy
chimg nhan du didu kién vé ANTT (neu o).

3. Tra két qua da ky s6 cho can bd tiép nhén ho S0.

Déi voi két qua giai quyet TTHC la ban gidy Gidy chimg
nhan du didu kién v& ANTT, sau khi thuc hién dong dau
cta Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé TTXH thi
thye hién guri qua dudng van thu vé i ¢6 chire ning dang
ky, quan Iy vii khi, vét li¢u nd, cdng cy hé trg, nganh, nghé
dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT va con déu.

04 gio
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Budc 6
Tra
két qua

Dgi c6 chirc ning
dang ky, quan ly vii
khi, vét liéu nd, cong
cu hd tro, nganh,
nghé diu tr kinh
doanh ¢6 diéu kién
vé ANTT va con
dAw/Cén bd tiép nhin
hd so.

1. Sur dung USB Token, tai khoan va mét khau dé dang
nhdp vao phan mém co s& dit liéu quan ly nganh, nghé
d4u tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT.

2. Chon hd so cén xir ly.

3. Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va céc tai lidu
kém theo da dugc ky s6 t6 chie tir Vin thu cta Phong.
4. Tra két qua:

- Chon tra két qua giai quyet TTHC (bdn dién tic Gidy
ching nhdn dii diéu kién vé ANTT) cho co sé kinh doanh
qua Cdng dich vu cong hoic Ung dung dinh danh qubc
gia (VNeID)

+ Dbi voi truong hop co s¢ kinh doanh yéu cau nhan
ket qua giai quyét TTHC bang ca ban di¢n tur va ban
gidy Glay chng nhan du diéu kién vé ANTT thi cén bd
xir Iy hd so gui ban gidy Gidy chimg nhan du diéu kién
v& ANTT qua dich vu buu chinh dén co so kinh doanh
theo dia chi da dang ky.

04 gioy
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Can bg thue hién

Ngi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Buc’rc 1
Tiég nhén
ho so

Doi cé chic nang
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd,
cong cu hé tro,
nganh, nghé dau tu
kinh doanh c6 diéu
kién v& ANTT va
con d4uw/Cén b tiép
nhan ho so

1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat khau
dé dang nhap vao phdn mém co s¢ dir liéu quan ly
nganh, nghé diu tur kinh doanh c6 diéu ki¢n vé ANTT
dé kiém tra ho so, thong tin dir heu thay thé tai liéu trong
bd thi tuc hanh chinh dé nghi cap Giay chimg nhan du
diéu kién vé an ninh, trat tu theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 96/2016/ND-CP do co s¢ kinh doanh giri dén.

2. Tién hanh kiém tra noi dung, thanh phan cia hd so
trong khay Hd so cho tiép nhan theo quy dinh tai Nghi
dinh s 96/2016/ND-CP.

- Cdc tai li¢u trong hé so 1a tai liéu dién tir hop 1¢ hoac
dan ngudn tai liéu tir Kho quan ly dit liéu dién tir cia to
chirc, co s& kinh doanh; céc tai liéu dugc thay thé bing
dir liéu cua cac co so dit liéu chuyén nganh da dugc chia
sé, két ndi theo quy dinh ctia Phap lut.

- Co s kinh doanh da duoc dinh danh t6 chirc theo quy
dinh vé dinh danh va xéc thyc dién tir st dung dinh danh
to chire dé thuce hién ké khai miu E-form dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc nganh, nghé kinh
doanh c¢6 diéu ki¢n trén cdng dich vu cong hodc Ung
dung dinh danh quoc gia (VNelD) thi khong phai nop
tai liéu la Vén ban dé nghl cap Giéy chimg nhén du diéu
kién vé ANTT theo mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 58/2026/ND-CP.

- Khi cac dit liéu dam bao duoc két ndi, chia sé thi can
b thyc hién kiém tra dir liéu dugc chia sé, két ndi trén
phin mém co s dir ligu quan ly nganh, nghe dau tu kinh
doanh c6 diéu kién vé ANTT lam can ctr de giai quyét
tht tuc hanh chinh; déng thoi khong yéu céu co so kinh
doanh ndp cac tai liéu quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1
Pidu 21 Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP.

- Truémg hop céc thanh phan tai lidu trong hd so chua
duoc s0 hoa, luu gift, két ndi, chia sé thong tin véi Cong
dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh quéc
gia (VNelD) thi ndp ban sao dién tir tir so gbc hoic
ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh gidly 10, tai lidu.

- Thue hién x4c thuce, kiém tra thong tin chit ky s6 dé
dam bao tinh hop 18, chinh xac, nguyén ven dbi véi cac
tai liéu 1a thanh phin hd so theo yéu cau da dugc chimg
thuce dién tir.

3. Thyc hién kiém tra, xir ly h6 S0
- Hb so day du, hop 1€ thi tlep nhén, gui thong bao va

Gidy bién nhén hé so theo miu PK 1 ban hanh kém theo

Théng tu sb 30/2026/TT-BCA trén Cbng dich vu cong

08 gio (ké
tie khi hé
théng tiép
nhdn)
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quéc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID)
dé co so kinh doanh biét.

- Hd so chua ddy da hodic mdt trong céc tai liéu chua
hop 1& thi can by thue hién huéng dan co s kinh doanh
b sung ho so, tai lidu ba‘"mg Phiéu hudng dan hoan thién
hé so theo biéu mau PK2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do, cdn cir hudng ddn)
trén Céng dich vy cong quéc gia hogc Ung dung dinh
danh quoc gia (VNelD) dé co so kinh doanh thyc hién.

- Ho so khong du diéu kién hogc khong thuge thim
quyén giai quyét thi can by thye hién tir chéi tiép nhan,

gui Thong bao vé viée hd so khong du diéu kién cap
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT theo biéu miu
DK3 ban hanh kem theo Thong tu 5O 30/2026/TT-BCA
(ghi rd Iy do, can cir tir chdi tiép nhdn) trén Cong dich
vu cong quoc gia hoic Ung dung dinh danh quoc gia
(VNelD) dé co s kinh doanh biét.

4. Trudng hop co sé kinh doanh nop hé so truc tiép, nop
qua dich vy buu chinh thi sau khi tlep nhén, can b tiep
nhan kiém tra thanh phén ho so néu day du, hop 1é theo
quy dmh thi thyc hi¢n tiép nhan, gui Gidy bién nhén
theo mau DKI; neu ho so chua day du thi gui Phiéu
huéng din theo miu PK2; néu khong du didu kién thi
tir choi hd so va giri Thong bao theo miu PK3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA cho co s& kinh
doanh truc tiép dén ndp hd so hodic giri qua dich vu buu
chinh.

- Dbi v6i hd so du diéu kién tiép nhan: Can bo thyc hién
sir dung USB Token, tai khoan va mat khau dé déng
nhap vao phin mém co s¢ dit liéu quan ly nganh, nghe
dau tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT; tién hanh
nhép dy di théng tin hd so vio phan mém theo quy
dinh tai chirc ning nhép, xur ly ho so truc tiép va tién
hanh cac bude xir Iy ho so truc tiép theo quy trinh.

- Dbi voi hé so thiéu mot trong céc tai li¢u hodc mét
trong céc tai li¢u chua dam bao dé cap Gidy ching nhén
du diéu kién ve ANTT thi thye hién huéng din bo sung
ho so theo biéu miu PK2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do, can cit huong dan)
cho co so kinh doanh tryc tiép dén nop hd so hodc giri
qua dich vu buu chinh.

- DBéi véi ho so khong du diéu kién hodc hd so ndp sai
thim quyén cip Gidy chimg nhan du dleu kién vé ANTT
thi thyc hién tir chdi hd so theo biéu mau DK3 ban hanh
keém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do,

cdin cit tir chéi tiép nhdn) cho co so kinh doanh truc tiép
dén ndp ho so hodic giri qua dich vu buu chinh.
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Budce 2
X}'r ly
ho so

Doi c6 chuc nang
ding ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd,
cong cu hd trg,
nganh, nghé dau tu
kinh doanh c6 diéu
kién vé ANTT va
con ddu/Céan bd xir
1y hd so

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cép va mét khau
dé dang nhap vao phin mém co s¢ dir liu quan ly
nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién vé ANTT.,
2. Chon xir Iy hd so:

- Chon Hb so.

- Thue hién kiém tra d6i chiéu cac thanh phan hd so véi
cac van ban quy dinh cia phap ludt c6 lién quan.

- Kiém tra tinh chinh xdc cta thong tin thong qua viée
khai thac thong tin, dir lidu tai cac hé thng thong tin,
co so dit liéu trong va ngoai nganh Cong an da sin sang
két ndi, chia sé thong tin; xéc dinh hd so dam bao h
18, du didu kién cdp Gidy ching nhan du diéu kién vé
ANTT theo quy dinh.

3. D& xudt, thuc hién:

- Truong hop. hd SO day du diéu kién:

+ Bao cao dé xuét Chi huy doi thim dinh hé so theo
biéu mAu dién tir da dugc tao lap tich hop sén trén phan
mém kém theo biéu mdu dién tir Gidy chimg nhan du
diéu kién vé ANTT; can bo thyc hién ky sé vao béo co,
dé xudt.

+ Trudng hop co s& kinh doanh c6 yéu céu nhén két qua
dong thoi ban dién tir va ban gidy Gidy chimng nhéan du
diéu kién vé ANTT thi du thao va in ban glay Gidy
chimg nhan du diéu kién v& ANTT kém theo dé trinh
lanh dao phé duyét.

- Néu hd so khong du diéu kign thi néu ly do va thuc
hién tra lai ho so trén phan mém cho cén bd tiép nhan
ho so dé kiém tra lai.

08 gio

Budc 3
Tham dinh
ho so

Po6i ¢6 chic nidng
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd,
cong cu hé tro,
nganh, nghé dau tu
kinh doanh c6 diéu
kién vé ANTT va
con d4w/Chi huy doi

1. Chi huy doi

- Sir dung USB Token, tai khoan va mat khiu dé dang
nhdp vao phan mém co so dit li¢u quan ly nganh, nghé
dAu tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT.

- Chon hd so can xu ly.

- Tham dinh hd so do can b xir ly hé so d& xuat.

+ Thuc hién kiém tra dbi chiéu céc thanh phén ho so véi
cé4c vin ban quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan.

+ Kiém tra tinh chinh xé4c cta thong tin thong qua viéc
khai thac thong tin, dit liéu tai cac hé théng thong tin,
co s& dit liéu trong va ngoai nganh Cong an da sin sing
két ndi, chia s¢ thong tin (néu thdy can thiét phai xdc
minh lai) dé thim dinh hd so dam bao hop 1€, du diéu
kién cap Gidy chimg nhén du didu kién vé ANTT.

+ Kiém tra ndi dung théng tin duge ghi trén Gidy ching
nhan du didu kién vé ANTT ban dién tir va ban Gidy
(neu co).

- Két qua:

+ Hb SO day da diéu kién thi thuc hién ky s6 vao bao
céo, dé xuét Lanh dao phong thdm dinh hd so theo biéu
mau di duge can bd tao lap, tich hop trén phan mém.

04 gidr
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+ Ho so khong du diéu kién, khong dong y thinéurd ly
do va thyc hién tra lai hé so trén phan mém cho cén b
xtr Iy hd so dé kiém tra lai.

Budc 4
Phé duyét
ho so

Phong Canh sat
quan ly hanh chinh
vé TTXH/Lanh dao
Phong

1. St dung USB Token, tai khoan va mat khau dé déng
nhdp vao phin mém co s& dir ligu quan ly nganh, nghé
dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT.

2. Thim dinh hd so do Chi huy doi dé xuat.

- Thuc hién kiém tra dbi chiéu cac thanh phan hé so véi
cdc vidn ban quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

- Kiém tra tinh chinh x4c cua thong tin thong qua viéc
khai thac thong tin, di¥ liéu tai cac hé thong thong tin,
co s¢ dir liéu trong va ngodi nganh Cong an da sin sang
két ndi, chia sé thong tin (néu thdy can thiét phai xdc
minh lai) de thdm dinh hd so dam bao hop 18, du diéu
kién cap Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT.

- Kiém tra noi dung thong tin dugc ghi trén Gidy chung
nhan du diéu kién vé ANTT ban dién tir va ban giay
(néu c0).

3. Két qua:

- Ho so day du diéu kién thi thuc hién ky sd vao ban
dién tir Gidy chimg nhéan du diéu kién ve ANTT, céc tai
liéu dién tir dugce tao lap va ky truc tiép trén ban gidy
(néu co).

+ Giri ban dién tir Gidy ching nhan da diéu kién vé
ANTT, c4c tai lidu dién tir duoc tao lap da ky s6 cho bo
phan Van thu cua Phong PCO6 dé thyre hién ky s6 cua
t6 churc, dong thoi chuyen ban ky truc tiép Gidy chimg
nhén du didu kién vé ANTT qua dudng vin thu (néu co)
dé dong dAu theo quy dinh.

- Ho so khong du diéu kién, khong dong v thi néu rd ly
do va thyc hién thao tac tra lai hd so trén phan mém cho
Chi huy doi.

04 gid

Bude 5
Ky sb,
dong dau
két qua
giai quyét
TTHC

Van thu Phong
Canh sat quan ly
hanh  chinh  vé
TTXH

1. Sur dung USB Token, tai khoan va mat khau dé déng
nhdp vao phin mém co so dir li¢u quan ly nganh, nghé
dAu tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT, phén hé danh
cho bd phan Van thu.

2. Thuc hién ky sb cua to chiie vao két qua g1a1 quyet
TTHC (ban dién tie Gidy chitng nhén di diéu kién vé
ANTT), cée tai ligu dién tir dugce tao lap va ban gidy Gidy
chimg nhan du diéu kién vé ANTT (neu co).

3. Tra két qua da ky sb cho c4n bé tiép nhéan ho so thuge
Dgi c6 chirc nang ding ky, quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu hd trg, nganh, nghe dau tu kinh doanh c6 diéu
kién vé ANTT va con diu.

Péi voi két qua giai quyet TTHC 1a ban gidy Gidy
ching nhén du didu kién vé ANTT, sau khi thuc hién
déng déu ctia Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé
TTXH thi thyc hién giri qua dudng van thu Ve Doi co
chirc ning ding ky, quan 1y vii khi, vt liéu nd, cong cu

04 gio
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Céc bwéc Don vi/ N6i dune thwe hién Thoi gian
thwe hién | Cén bd thyc hién v CangHigss thue hién
hd tro, nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién vé
ANTT va con dau. i
1. Sur dung USB Token, tai khoan va méat khau dé ding
nhap vao phan mém co so dir liéu quan ly nganh, nghé
dau tu kinh doanh c6 dicu kién vé ANTT.
D6i c6 chite ni 2. Tiép nhéan két qua giai quyet TTHC va cac tai liéu
01 ¢6 chic nang | .\ # i S i RS T < ;
- ... 2| kém theo da dugc ky so0 t0 chirc tir Van thu cia Phong.
dang ky, quan ly vii 2 Lt qua:
khi, vét litu nod 3, Trd ket qua: : - ;
. e x * | - Thong bao va tra ket qua giai quyet TTHC (ban dién
Budce 6 cong cu ho tro, | . .. , a e s paar A R
: X % ak te Giay chumg nhdn du diéu kién vé ANTT) cho co s& "
e Mg, R G kinh doanh qua Cdng dich vu ¢éng qudc gia hoic Un ad
kétqua | kinh doanh c6 didu q § IR Vi ORI guieEie 0w L IE

kién vé ANTT va
con dau/Can bd tiép
nhén ho so

dung dinh danh quéc gia (VNelD).

- ano‘ng hop co s¢ kinh doanh yéu cau nhan ket qua
giai quyét TTHC bﬁng ca ban dién tir va ban gidy Gidy
chtmg nhéin du diéu kién vé ANTT thi cén bd giri ban
gidy Gidy chimg nhén du diéu kién vé ANTT qua dich
vu buu chinh dén co sé kinh doanh theo dia chi da ding

ky.
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C. Thu tuc hanh chinh linh vue quan ly nganh, nghe dau tu kinh doanh
¢6 diéu kién vé an ninh, trat tu thuc hién tai Cong an cap Xa

1. Cap méi Gidy chirng nhan di diéu kién vé ANTT

a) Thoi gian thwe hién: 04 ngay lam viéc (32 gio) ké tir khi tiép nhan ho
so hop 1¢.

b) Quy trinh ngi by

.
.

Cic bude
thwe hién

Pon vi/

Can b§ thue hién

N¢i dung thue hién

Thai gian
thue hién

Budc 1
Tiép nhén
ho so

Cong an cap x4/Cén
b tiép nhén ho so

1. St dung USB Token, tai khoan dugc c4p va mat khau
dé dang nhép vao phdn mém co s& dit ligu quan ly
nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT
dé kiém tra ho so, thong tin dir liéu thay thé tai liéu trong
b6 thu tuc hanh chinh dé nghi cap G:ay ching nhén da
diéu kién vé an ninh, trit tu theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 96/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 dugc sia doi bo
sung boi Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP va Nghi dinh s0
58/2026/ND-CP do co s¢ kinh doanh giri dén.

2. Tién hanh kiém tra noi dung, thanh phin cia hd so
trong khay Ho so chd tiép nhén theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 96/2016/ND-CP.

- Céc tai liéu trong hé so 1a tai lidu dién tir hop 18 hoac
dn ngudn tai lidu tir Kho quén ly dir lidu dién tir cua t6
chitc, co s& kinh doanh; céc tai liéu dugc thay thé bing
dit liéu cta cac co so dit liéu chuyén nganh da duoc chia
sé, két ndi theo quy dinh ctia Phap lut.

- Co s& kinh doanh da dwoc dinh danh t6 chirc theo quy
dinh v& dinh danh va xéac thuc dién tir sir dung dinh danh
t6 chirc dé thyc hién ké khai mau E-form dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh Ilinh vuc nganh, nghé kinh
doanh ¢6 diéu kién trén cong dich vu cbng hodc Ung
dung dinh danh quoc gia (VNelD) thi khong phai ndp
tai liéu la Vin ban dé nghi cap Gidly ching nhéan du diéu
kién vé ANTT theo méu s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 58/2026/ND-CP.

- Khi céac dir liéu dam bao dugc két ndi, chia sé thi can
b thye hign kiém tra dir lidu duge chia sé, két nbi trén
phdn mém co so dit liéu quan ly nganh, nghe dAu tur kinh
doanh c6 diéu kién v& ANTT lam cin cir de giai quyet
thu tuc hanh chinh; dong thoi khong yéu cau co sd kinh
doanh ndp céc tai liéu quy dinh tai khoan 8, 9, 10, 11
Diéu 1 Nghij dinh s 58/2026/ND-CP.

- Truong hop céc thanh phan tai lidu trong hd so chua
dugc so hoa, luu git, két ndi, chia sé thong tin véi Cong
dich vu cong quoc gia hodc Ung dung dinh danh qudc
gia (VNelD) thi ndp ban sao dién tr tir so gbe hodc
chimg thuc ban sao dién tir tir ban chinh gidy to, tai lidu.

- Thyc hién xéc thyc, kiém tra thong tin chit ky sO dé
dam béo tinh hop 1¢, chinh xéac, nguyén ven d6i vi cac
tai liéu la thanh phan hd so theo yéu cau da dwoc chimg
thuc dién tur.

08 gidr (ké
tir khi hé
théng tiép
nhdn)
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3. Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so:

- Ho so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhdn, gui thong béo va
Gidy bién nhan hé so theo mau PK 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 30/2026/TT-BCA trén Cong dich vu cong
quoc gla hodc Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD)
dé co s kinh doanh biét.

- H so chua day du hodc mot trong cac tai liéu chua
hop 1¢ thi can by thuce hién huéng dan co so kinh doanh
bo sung hd so, tai 11eu bang Phiéu huéng din hoan thién
ho so theo biéu miu PK2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi 1o ly do, can cir huong dan)
trén Cong dich vu cong quoc gia hoic Ung dung dinh
danh qudc gia (VNelD) dé co s& kinh doanh thyc hién.

- Ho SO khong du diéu kién ho#ic khong thuge tham
quyen giai quyet thi can bd thuc hién tir chbi tlep nhan,
gui thong bdo vé viéc hé so khong du diéu kién cap Gidy
chimg nhén du diéu kién vé ANTT theo biéu miu PK3
ban hanh keém theo Théng tu s6 30/2026/TT-BCA (ghi
rd 1y do, can cir tie choi tiép nhdn) trén Cdng dich vu
cong quoc gia hoiic Ung dung dinh danh quic gia
(VNelD) dé co s& kinh doanh biét.

4. Trudng hop co so kinh doanh nop hd so tryc tiép, nop
qua dich vu buu chinh thi sau khi t1ep nhén, can b tiép
nhén kiém tra thanh phan ho so néu day du, hop 1€ theo
quy dmh thi thuc hlen tiép nhan, gui Gidy bién nhan
theo miu DKI; neu hé so chua day du thi gu'l Phiéu
hudng dqn theo mAu DK2; néu khong du diéu kién thi
tir chdi hd so va giri Thong bao theo biéu mau PK3 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA cho co s&
kinh doanh truc tiép dén ndp hd so hodc giri qua dich vu
buu chinh.

- Dbi véi hd so du diéu kién tiép nhan: Can bd thyuc hién
strdung USB Token, tai khoan va mat khéu dé dang nhap
vao phan mém co s dit liéu quan ly nganh, nghé dau tu
kinh doanh ¢6 diéu kién vé ANTT; tién hanh nhép day
du thdng tin hd so vao phan mém theo quy dinh tai chirc
néng nhp, xr 1y ho so trye tiép va tién hanh céc bude xu
1y ho so true tiep theo quy trinh.

- Dbi véi hd so thibu mot trong céc tai liéu hodc mot
trong céc tai lidu chua dam bao dé cap Gidy chimg nhan
du didu kién vé ANTT thi thuc hién huéng dan bo sung
hé so theo biéu mau PK2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi rd Iy do, cdn cir huéng dan)
cho co s kinh doanh tryc tiép dén ndp hd so hodc g
qua dich vu buu chinh.

- D6i v6i hd so khong du didu kién hodc hd so ndp sai
thdm quyén cdp Gidy ching nhan du diéukién vé ANTT
thi thuc hién tir chdi hd so theo biéu mau PK3 ban hanh
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keém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do
cdn cit tir chdi tiép nhan) cho co s kinh doanh tryc tiép
dén ndp hd so hoic giri qua dich vu buu chinh.

1. Sir dung USB Token, tai khoan va mat khau dé ddng
nhédp vao phan mém co s& dir liéu quan ly nganh, nghé
d4u tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.

2. Chon xtr Iy hd so:

- Chon Hd so.

- Thue hién kiém tra d6i chiéu céc thanh phén ho so theo
quy dinh véi cac vin ban quy pham phép luat c6 lién quan.
- Kiém tra tinh chinh xéc cua hd so thong qua viée khai
thac thong tin, dir liéu tai cac hé théng, cO SO du liéu
trong va ngoai nganh Cong an da san sang két ndi, chia
sé thong tin; xac dinh hé so dam bao hop 1¢, du didu
kién cdp Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT theo

Bude2 | P o
Xt Iy E?ng an ca:p xa/Cén | 3, E?e xua‘t: L 12 gioy
hd so 0 xur ly ho so - HO so day d‘fl dlé'u kién: ' ,
+ Béo cao, dé xuat chi huy Céng an cap xa tham dinh
hé so theo biéu miu dién tir da dugc tao 18p, tich hop
sin trén phan mém kém theo biéu mau dién tir Gidy
chimg nhan du diéu kign vé ANTT; can bo stirdung USB
Token thuc hién ky sb vao béo cdo, dé xuat
+ Trudng hop co s¢ kinh doanh ¢6 yéu cau nhéan két qua
dong thoi ban dién tir va ban gidy Glay ching nhén du
didu kién v& ANTT thi du thao va in ban gidy Gidy
chimg nhén du diéu kién vé ANTT theo dé trinh chi huy
Céng an cAp xa phé duyét.
- Hb so khong du dleu kién thi néu rd ly do va thyc hién
tra lai hd so trén phin mém cho can bd tiép nhan ho so
kiém tra lai.
1. Sur dung USB Token, tai khoan va mit khau dé dang
Bude 3 nhap vao phin mém co s dir ligu quan ly nganh, nghé
Tham dinh dAu tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT
hd so - 2. Thim dinh hd so do cén bd xir 1y hd so dé xuit.
Phé duyét - Thyc hién kiém tra ddi chiéu cac thanh phén hd so theo
hd so - Ky quy dinh tai Nghi dinh sé 96/2016/ND-CP.
s0, dong Céne an cip xa/Chi | - Kiém tra tinh chinh xac cua thong tin thong qua vige
dau két h & o Sap w » | khai thac di liu tai cac hé thong, co s¢ dit ligu trong va 12 giv
uy Cong an cap xa
qua giai ngoai nganh Cong an da san sang két nbi, chia sé (néu
quyét thdy can thiét phai xdc minh lai); xac dinh hé so dam
TTHC bao horp 18, du diéu kién cdp Gidy ching nhan du diéu

kién v& ANTT.

- Kiém tra, thim dinh ndi dung thong tin dugc ghi trén
Giy chimg nhan du diéu kién vé ANTT ban dién tir va
ban gidy (néu cd).
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3. Két qua: Néu ho so day du diéu kién thi thuc hién ky
s& vao ban dién tir Gidy chimg nhén du dleu kién ve
ANTT, céc tai liéu kém theo va ky truc tiép trén ban
gidy Giay chimg nhén du diéu kién vé ANTT (neu o).
4. Chuyén ban dién tir Gidy chimg nhan du diéu kién vé
ANTT, céc tai li¢u kém theo da ky s6 cho can bd quan
ly chimg thu s6 cia Cong an Cap x4 dé thuc hién ky so
cia t chiic, dong thoi dong diu trén ban gidy Gidy
chimg nhén du dleu kién vé ANTT (néu €0).

5. Truong hop néu hd so khong du diéu kién, khong
dong y thi néu rd ly do va thuc hién tra lai hé so trén
phdn mém cho can b xir 1y hé SO kiém tra lai.

* Cén bg quan ly ching thu s6, con dau cua Cong an
cap xa thuc hi¢n ky so0, dong déu cua t6 chic vao két
qua giai quyet TTHC va céc tai liéu tao lap kem theo
(néu cd). Pong thoi tién hanh thao téc trén phan mém
gl cdc tai liéu giai quyét thi tuc hanh chinh nay cho
cén bo tiép nhén ho so.

Budc ’4
Tra két
qua

Cong an cap x&/Cén
bg tieép nhén ho so

1. Str dung USB Token, tai khoan va mat khau dé dang
nhap vao phén mém co s¢ dir liéu quan ly nganh, nghé
dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién ve ANTT.

2. Tiép nhan két qua glal quyét TTHC va céc tai liéu
kem theo da duge ky so t0 chire tir can bg quan ly chimg
thu s6, con déu cta Cong an cép xa.

3. Tra két qua:

- Thong béo va tra két qua giai quyet TTHC (ban dién tir
Gidy chimg nhdn du diéu kién vé ANTI) cho co so kinh
doanh qua Cong dich vu cong quéc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia (VNelD) cho co s kinh doanh.

- Dbi véi truong hop co s¢ kinh doanh yéu céu nhan ket
qua giai quyet TTHC bang ca ban dién tir va ban gnay
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT thi cén b gui
ban gidy Gidy chung nhén du diéu kién vé ANTT qua
dich vu buu chinh dén co s kinh doanh theo dia chi da
dang ky.

08 gid
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ninh, trat tu

2. Thi tuc hanh chinh: Cap dbi Giay chirng nhan di diéu kién vé an

a) Thoi gian thye hién: 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir khi tiép nhan ho so

hop 1€.
b) Quy trinh noi bo:

Cac budce
thue hién

Pon vi/

Can bg thue hi¢n

No§i dung thuye hién

Thoi gian
thue hién

Buc’rc 1
Tiép nhan
ho so

Cong an cép x&/Cén
bo tiep nhéan ho so

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cép va mat khau
dé dang nhdp vao phin mém co s& dir liéu quan ly
nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 didu kién vé ANTT
dé kiém tra ho so, thong tin dir li¢u thay thé tai liéu trong
b¢ thu tuc hanh chinh dé nghi cip Gidy chimg nhén du
dleu kién vé an ninh, trat tw theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 96/2016/ND-CP do co s& kinh doanh gui dén.

2. Tién hanh kiém tra ndi dung, thanh phén cta hd so
trong khay H so cho tiép nhén theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 96/2016/ND-CP.

- Cdc tai ligu trong hé so 14 tai liéu dién tir hop 18 hodc
din ngudn tai ligu tir Kho quan ly dit liéu dién tir ctia to
chire, co s& kinh doanh; céc tai liéu dugc thay thé bang
dir ligu cua céc co s¢ dir liéu chuyén nganh da dugc chia
sé, két nbi theo quy dinh ctia Phép lujt.

- Co s¢ kinh doanh dé dugc dinh danh t6 chtrc theo quy
dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir str dung dinh danh
td chitc dé thyc hign ké khai mau E-form dién tir giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vyc nganh, nghe kinh
doanh c6 diéu kién trén Cong dich vu céng quoc gia
hoic Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD) thi khong
phéi ndp tai liéu 12 Van ban daé nghi cap Gidy chimg
nhén do diéu kién vé ANTT theo méu so6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP.

- Khi c4c di liéu dam bao dugce két ndi, chia sé thi can
b6 thuc hién kiém tra dit liéu duoc chia sé, két ndi trén
phin mém co s dir liéu quan ly nganh, nghe dau tu kinh
doanh ¢6 diéu kién vé ANTT lam cin cr de giai quyét
thi tuc hanh chinh; déng thoi khong yéu cdu co s& kinh
doanh nép cac tai liéu quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1
Diéu 21 Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP.

- Trudng hop céc thanh phén tai liéu trong hod so chua
dugc s6 hoa, luu gitr, két ndi, chia sé thong tin voi Cong
dich vu cong quéc gia hodc Ung dung dinh danh quéc
gia (VNelD) thi ngp ban sao dién tur tir so gbe hoic
chimg thyc ban sao dién tir tir ban chinh gidy to, tai ligu.
- Thuc hién xéc thyc, kiém tra thong tin chit ky s6 dé
dam bao tinh hop 18, chinh xac, nguyén ven ddi véi cac
tai liéu la thanh phan hd so theo yéu cau da duoc chimg
thue dién tur.

3. Thuc hién kiém tra, xur ly hd so:

- Ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan ho so, gri thong béo
va Gidly bién nhan hd so theo biéu miu PK1 ban hanh
kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA trén Cng dich

08 gior (ké
tir khi hé
théng tiép
nhan)
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Cac buoc
thwe hi¢n

Don vi/
Can b9 thye hién

N¢i dung thwe hi¢n

Thoi gian
thuc hién

vu cong hoiic Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD) dé
co s& kinh doanh biét.

- Hd so chua day du hodc mot trong cac tai liu chua
hop 1€ thi can bd thuc hién hudng dan co so kinh doanh
b sung ho so, tai liéu bing Phiéu huéng dan hoan thién
ho so theo biéu miu PK2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do, can cir huong dan)
trén Cong dich vu cong quoc gia hoc Ung dung dinh
danh quoc gia (VNelD) dé co s kinh doanh thyc hién.

- Ho so khong du diéu kién hodc khong thuge tham
quyen giai quyet thi can b thye hién tur chbi tiép nhan

gui Thong bao vé viéc ho so khong du diéu kién cap
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT theo biéu mau
DK3 ban hanh kém theo Thong tu 5O 30/2026/TT-BCA
(ghi rd ly do, cdn cu tir chéi tiép nhdn) trén Cbng dich
vu cong hodc Ung dung dinh danh quoc gia (VNelD) aé
co s& kinh doanh biét.

4. Truomg hop co s kinh doanh ndp ho s truc tlep, nop
qua dich vu buu chinh thi sau khi tlep nhan hé so, cén
bo tiép nhan kiém tra thanh phan hd so neu hé so day
du, hop 1¢ theo quy dinh thi thuc hién tlep nhan hé so,

gui Phiéu bién nhén theo biéu mau PK1; neu hd so chua
ddy du thi gui Phiéu huorng dan theo mau PK2; néu
khong du diéu kién thi tir chbi hd so va giri Thong bao
theo miu PK3 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2026/TT-BCA cho co s& kinh doanh truc tiép dén
nop hé so hodc giri qua dich vu buu chinh.

- Déi véi hd so di diéu kién tiép nhan: Cén bd thyc hién
str dung USB Token, tai khoan va mat khau dé dang
nhdp vao phan mém co s¢ dit li¢u quéan ly nganh, nghe
dau tu kinh doanh c6 didu kién vé ANTT; tién hanh
nhip ddy du thong tin hd so vao phan mem theo quy
dinh tai chirc néng nhép, xir ly ho so truc tiép va tién
hanh cac bude xir Iy hd so true tiép theo quy trinh.

- Péi véi hd so thiéu mot trong céc tai liéu hodc mot
trong céc tai li¢u chua dam bao dé cép Gidy ching nhén
du diéu kién vé ANTT thi thuc hién huéng dan bo sung
ho so theo biéu mau DPK2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2026/TT-BCA (ghi ré Iy do, can cir huong dan)
cho co s¢ kinh doanh tryc tiép dén ndp ho so hoic giri
qua dich vy buu chinh.

- Béi véi ho so khong du diéu kién hozc ho so ‘ndp sai
thdm quyén cip Gnay chimg nhén du dleu kiénvé ANTT
thi thuc hién tir chdi ho so theo biéu mau PK3 ban hanh
kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA (ghi ré 1y do,

cdin cit tir choi tiép nhdn) cho co so kinh doanh truc tiép
dén ndp hd so hoidc giri qua dich vu buu chinh.
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Cac budc
thuce hién

Pon vi/
Can b thue hién

Noi dung thye hién

Thoi gian
thue hién

Budce 2
X§r ly
ho so

Cong an cép x@/Céan
bo xtr ly ho so.

1. Sir dung USB Token, tai khoan va mat khau dé dang
nhap vao phin mém co s¢ dit ligu quan ly nganh, nghé
dAu tu kinh doanh c6 diéu kién vé ANTT.

2. Chon xir Iy hé so:

- Chon H6 so.

- Thye hién kiém tra d6i chiéu cac thanh phin hé so voi
c4c van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia hd so thong qua viéc khai
thac thong tin, dir liu tai cac hé thong, co so dir liéu
trong va ngoai nganh Cong an da san sang két ndi, chia
sé thong tin; x4c dinh hd so dam bao hop 1€, du diéu
kién cip Gidy chimg nhén du diéu kién vé ANTT theo
quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh 96/2016/ND-CP va
nhig noi dung ¢6 lién quan quy dinh tai Diéu 1 Nghi
dinh s 56/2023/NB-CP, Diéu 1 Nghi dinh so6
58/2026/ND-CP.

3. Pé xuét

- Hb so day du dneu kién:

+ Béo cdo, dé xuat Chi huy Cong an cap xa thim dinh
ho so theo bleu mau dién tir da dugc tao 1ap, tich hop
sn trén phan mém kém theo bidu méu dién tir Gidy
chimg nhan du d:eu kién vé ANTT; cén bo thuc hién ky
s vao bao céo, d& xuat.

+ Truong hop co so kinh doanh ¢6 yéu céu nhan két qua
ddng thoi ban gidy Gidy chimg nhan du diéu kién vé
ANTT thi dy thao kém theo dé trinh Chi huy Cong an
cap xa phé duyét.

- Hb so khong da dleu kién thi néu rd ly do va thuc hién
tra lai hd so trén phan mém cho cén bd tiép nhan hd so
kiém tra lai.

10 gio

Budc 3
Thém dinh
hd so -
Phé duyét
hd so - Ky
s6, dong
dau két
qua giai
quyét
TTHC

Céng an cép xa/Chi
huy Cong an cap xa.

. Str dung USB Token, tai khoan va mét khau dé ding
nhdp vao phin mém co so dit ligu quan ly nganh, nghé
dAu tu kinh doanh ¢ didu kién vé ANTT.

2. Thim dinh hd so do can b xr ly hé so d& xudt.

- Thyc hién kiém tra déi chiéu cc thanh phan hd so theo
quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sb 96/2016/NDP-CP,
nhimg ndi dung c6 lién quan quy dinh tai Diéu 1 Nghi
dinh s 56/2023/NP-CP, Nghi dinh s 58/2026/ND-CP
va cac vin ban quy pham phép luét khéc.

- Kiém tra tinh chinh x4c cia thong tin thong qua viéc
khai thac dir liéu tai céc hé théng, co so dir ligu trong va
ngoai nganh Cong an da sin sang két ndi, chia sé thong
tin (néu thdy can thiét phai xdc minh lai); xac dinh ho
so dam bao hop 1§, du didu kién cdp Gidy ching nhén
du diéu kién vé ANTT.

- Kiém tra, thim dinh noi dung thong tin dugc ghi trén
Gidy chimg nhén du didu kién vé ANTT ban dién tir va
ban Gidy (néu cd).

08 gio
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Ciéc buwéc
thuc hién

Pon vi/
Can bg thuwe hién

Néi dung thue hién

Thoi gian
thye hién

3. Két qua: Néu hd so ddy du diéu kién thi ky s vao ban
dién tir Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT, céc tai
ligu kém theo va ky truc tiép trén ban gidy Gidy ching
nhan du dleu kién vé ANTT (néu c6).

4. Chuyén ban dién tir Gidy chimg nhin du diéu kién vé
ANTT va cic tai liéu kem theo da ky sb cho can b quan
ly chimg thu so con ddu cia Cong an cap xa dé thye
hién ky s6 cuia to chire, dong thoi dong dau trén ban gidly
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT (néu cd).

5. Truong hop néu hd so khong du diéu kién, khong
dong y thi néu rd ly do va thuc hién tra lai ho so trén
phdn mém cho can bd xir ly hd SO kiém tra lai.

* Can bo quan ly chimg thu s, con dau ctia Cong an
cép xa thuc hi¢n ky so, dong ddu cua td chic vao két
qua giai quyet TTHC va céc tai liéu tao 1ap kém theo
(neu ¢6). Dong thoi tién hanh thao tac trén phan mém
gui cac tai liéu giai quyét thi tuc hanh chinh nay cho
cén b tiép nhan hd so.

Buéce 4
Tra
két qua

Cong an cip xd/Can
b¢ tiép nhén ho so.

1. Stir dung USB Token, tai khoan va mét khau dé dang
nhép vao phén mém co s0 dir liéu quan ly nganh, nghé
diu tu kinh doanh c6 diéu qu:n vé ANTT.

2. Tiép nhén két qua glal quyét TTHC va céc tai liéu
kém theo da dugce ky so 6 chire tir can b quan ly chirng
thu s8, con ddu ciia Cong an cép xa.

3. Tra két qua:

- Thong béo va tra két qua giai quyet TTHC (ban dién
tir Gidy chimg nhan di diéu kién vé ANTT) cho co so
kinh doanh qua Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung
dung dinh danh qudc gia (VNelD) cho co s¢ kinh
doanh.

- Dbi voi treong hop co s kinh doanh yéu cau nhan ket
qua giai quyet TTHC bang ca ban dién tir va ban glay
Gidy chimg nhan du diéu kién vé ANTT thi can bd gui
ban gidy Gidy chimg nhén du didu kién vé ANTT qua
dich vu buu chinh dén co s& kinh doanh theo dia chi da
dang ky.

06 gity
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PHU LUC II
Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thit tuc hanh chinh
trong linh vue quén Iy con dau
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 4939/0D-BCA-CO6 ngay 05/6/2026
cua Bo truong Bo Cong an)

Phan 1. Danh muc, quy trinh ndi b, quy trinh dién tir thye hién thi
tuc hanh chinh linh vye quéan Iy con dau

Linh Co quan

Stt Tén quy trinh _— g hifgn

A. Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir thue hién tai cAp Trung wong

| | Pang ky mau con dau méi Con dau Co06

2 | Pang ky lai mau con déu Con dau C06

B. Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thye hién tai cap tinh

1 | Pang ky méu con dau méi Con diu PC06

2 | Pang ky lai mau con dau Condau | PC06

C. Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir thue hién tai cap xa

1 | Ping ky mau con dau méi Con dau | CA cap xa

2 | Pang ky lai mau con dau Con dau | CA cap xa

Phan II. Ni dung cu thé quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét
tirng thi tuc hanh chinh

A. Thii tuc hanh chinh linh vee quéan ly con dau thue hién tai Cuc Canh
sat quan Iy hanh chinh vé trat tu xa hi

1. Thi tuc hanh chinh: Ping ky miu con ddu méi

a. Thoi gian thwe hién: 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir khi tiép nhan ho

so hop Ié.
b. Quy trinh ngi bj
Cac buée Don vi/ e ia Thoi gian
thye hién | Cén bé thye hign Nyt dung Hige ice thwe hién
]iuoc lA Ph?ng rHu:cmg (Elan, 1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cip va mét Ttlm g
Tiép nhén | quan ly cac nganh, khau d8 dins nhib vas phin ma . dit lie .| thong
hdso | nghd ddu tu kinh | Y g NAAP Vao phan mem coso QAU QUan | &, "han hd
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Cac bwoéce
thue hién

Pon vi/
Cian bd thwe hién

Noi dung thye hién

Thaoi gian
thue hién

doanh c6 didu kién
vé ANTT va con
ddw/Can bo tiép
nhén ho so

Iy con déu va klém tra hd so dang ky mau con dau
md&i cua co quan, t6 chie, chirc danh nha nude.

2. Tién hanh k1em tra thanh phan hd so trong khay
Hd so chd tiép nhén theo quy dinh tai Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP dugc sira doi, bo sung boi Nghi dinh
s6 56/2023/ND-CP va Nghi dinh so 58/2026/ND-
cE

(Yéu cau cdc tai liéu trong hé so la tai liéu dién i
hop 1¢ hodic ddn nguon tai liéu tie Kho quan ly dit liéu
dién ti ctia co quan, t6 chite hodic chit ky so da digc
cong khai trudc khi ngp ho 50. Truong hop tai licu
chuea duge s6 hoa, luu g, két noi, chia sé thong tin
VOi Cong dich vu céng quoc gia, Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD) thi ngp ban sao dzen tir tir 6 goc
hodc chimg thuc ban sao dién tir tir ban chinh giay
to, tai I:eu)

2.1. Kiém tra tinh chinh x4c cta thong tin thong qua
viéc khai thac thong tin, dir liu tai cac hé théng
thong tin, co s& dit lidu di sin sang két ndi, chia sé
thong tin.

2.2. Kiém tra thong tin chir ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, t1nh hop 1¢, chinh xac, nguyén ven (1‘01 voi
cac thanh phan ho so duge dang tai, dan ngudn, cac
thanh pha.n hé so theo yéu cau chimng thye dién tir.
2.3. Kiém tra ndi dung, thanh phin hd so:

- Hd so déi voi co quan, td chie, chiic danh nha
nuée: Thyce hién theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
56 99/2016/ND-CP, duepc siea doi, b sung nim 2023
va nam 2026.

3. Thong bao két qué tiép nhan hd so

- Hb so day du, hop 1€ thi can bd thyc hién tlep nhén,
gui thong béo va Gidy bién nhan hé so (mau CD1
ban hanh kém theo Thong tu sO 30/2026/TT-BCA)
da duoc ky sb théng qua Cong dich vu cong quoc gia
hodc Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD) dé co
quan, to chure, chire danh nha nude nop hé so biét.

- Hb so chua day du hoac chua hop 1€ thi can bd thuc
hién ghi ro tai liéu can bd sung hoic ly do hd so chua
hop 1& vao Phiéu huéng din hoan thién h6 so (mau
CD2 ban hanh kém theo Théng tu 30/2026/TT-
BCA) gui thong bao va Phiéu huong d4n hoan thié¢n
hé so da dugce ky s6 thong qua Cong dich vu cong
qudc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD) dé co quan, to chirc, chitec danh nha nuée
nop ho so biét.

- Ho so khéng du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh so6 99/2016/ND-CP hodc khong thude
tham quyén dang ky thi cdn bo 'khong tiép nhan hd
s0, néu 1o 1y do tir chdi giai quyét hd so va giri thong

so hogc yéu
cdu bd sung
hd so hoic tir
chéi tiép nhén
hd so khong
qua 08 gio
lam viéc ké tir
khi hd so
dugc dong bo
trén hé thong.
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Cac bwoc
thue hién

Can b{ thue hién

Pon vi/

No¢i dung thue hién

Thoi gian
thwe hién

béo vé viéc tir ch01 ho so (mau CD3 ban hanh kem
theo Thong tu sb 30/2026/TT- BCA) da dugce ky s0
thong qua Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung
dung dinh danh quéc gia (VNelD) dé co quan, to
chire, chirc danh nha nudéc nop hé so biét.

4. Trudng hop co quan, td chire, chirc danh nha nuée
nop hd SO truc tiép hodc qua dich vu buu chinh thi
sau khi tlep nhan hd so, can bd tiép nhén kiém tra
thanh phan h6 so.

-Ho6 0 diy du, hop 1¢ theo quy dinh thi can bo tlep
nhan ho SO Tlen hanh nhap diy du thong tin hd so
vao phan mém theo quy dinh tai chtrc nang nhép, xu
1y hé so truc tiép, gui Gidy bién nhdn ho so (mau
CD1 ban hanh kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-
BCA) cho ngudi duge co quan, to chure, chirc danh
nha nudce gidi thig¢u hodc uy quyén dén lién he nop
hé so hodc nhan vién dich vu buu chinh va tién hanh
cée bude xir 1y hd so tryuc tiép theo quy trinh.

- Hb so chua day du thi can bo tiép nhén hd so" Tién
hanh nhép day du thong tin hd so vao phan mém theo
quy dinh tai chirc nang nhdp, xir ly hé so truc tiép,
giri Phiéu huéng din hoan thién hé so (miu CD2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA) cho
nguol duge co quan, to chire, chirc danh nha nudc
gidi thiéu hodc uy quyén dén lién hé ndp hd so hodc
nhén vién dich vu buu chinh.

- Ho so khong du diéu kién hogc khong thude thdm
quyén dang ky thi can bg tiép nhan hd so" Tién hanh
nhap ddy du thong tin ho so vao phan mém theo quy
dinh tai chtrc nang nhép, xu ly ho so truc tlep, gui
Thong béo vé viée tir chdi giai quyet hé so (mdu CD3
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
cho nguorl duge co quan, to chue, chirc danh nha
nudc gidi thiéu hodc vy quyén dén lién hé ndp ho so
hoiic nhan vién dich vu buu chinh.

Budce 2
X‘fr ly
ho so

Phong Hudng dan,
quan ly cac nganh,
nghé dau tu kinh
doanh ¢6 diéu kién
vé ANTT va con
dAw/Cén bd xir Iy hd

SO

1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
khdu dé dang nhap vao phan mém co so dir li¢u quan
ly con dau.

2. Chon xur 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung, thanh phan ho so;

- Tao Phiéu chuyén mau con dau;

- Tao Gidy chimg nhan ding ky mau con déu.

3. Két qua xu ly:

- Néu dong y thi dé xuat Lanh dao Phong thdm dinh
hd SO va Phiéu chuyen mau con dau

- Néu khong ddng y thi tra lai hd so cho co quan, to
chirc, ca nhan (néu rd ly do) va thuc hién theo quy
dinh tai bude 1 quy trinh nay.

02 gio
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Cac budce Pon vi/ Nl dung thye hign Thoi gian
thwe hién | Cén b$ thye hién ¢ ¢ thue hién
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cAp va mat
Buée 3 i khiu dé dang nhap vao phin mém co so dit liéu quan
Thim Phong Hudng dan, | 1y con déu.
dinh ho quan ly céc nganh, | 2. Thém dinh hd so:
so. Phiu nghé diu tu kinh | - Noi ‘dung va thanh phan hd so; _
cl’lu in doanh ¢ diéu kién | - Phleu chuyen mAu con diu. 1.5 gio
me"luycon ve ANTT va con | 3. Két qua thim dinh:
déu daw/Lanh dao Phong | - Neu dong y thi de xuét Lanh dao Cuc duyét va ky
56 Phleu chuyen méu con du.
- Néu khong dong ¥y thi néu rd ly do va tra lai ho so
cho can bo xir 1y hd so kiém tra lai.
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
Biskic 4 khéu dé dang nhdp vao phin mém co s dit liéu quan
Phé duyét mmdin,
hd so. ' o 2. Phé duyét ho so:
Phi éu’ Cuc Canh st quan | - Noi dung va thanh phan ho so;
ehiuydin ly hanh c!linh vétrat | - Phiéu chuyén mau con dau. 1.5 git
polls s tw xa ho/Lanh dao | 3. Két qua phé duyét:
du Cuc - Néu dong y thi ky sd trén Phiéu chuyen mau con
d4u, chuyén vé bd phan vian thu de thye hién ky sb
Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trét tu xa hoi.
- Néu khong dong ¥ thi néu rd ly do va tra lai hé so
cho Lanh dao Phong dé kiém tra lai.
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mit 01 gidr
Bube 5 Vin thu Cuc Canh | khiu dé dang nhép vao phan mém co so dit liéu quan
Ky sb sat quan ly hanh | ly con dau.
déng dzzm chinh vé trdt tu xa | 2. Thyc hién ky s6 Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh
hoi vé trét tu xa hoi vao Phiéu chuyén méu con dAu; tra
két qua da ky sd cho can b xir ly hd so.
Phong Huéng dan,
4 quan ly cac nganh,
CB;S;éi nghé dau tu kinh
miu doanh ¢6 diéu kién | Chuyén miu con dau cho co s¢ san xut con dau: 01 giv
it dlia vé ANTT va con | Thuc hién theo Didu 5 Théng tu s6 45/2017/TT-BCA
d4w/Can bo xirly hd
SO
SB,UOC ? Co so san xuét | Tién hanh san xudt con du theo Phiéu chuyén miu -
an xuat £ £ u s 08 gio
iy con dau con dau da dugc phé duyét.
Phong Huéng dan, | 1. Tlep nhdn con déu do co s& san xuat con dau
Buc 8 | quan Iy cac nganh, | chuyén dén: Thuc hién theo Piéu 6 Thong tu sb
Pang ky | nghé dau tu kinh | 45/2017/TT-BCA.
luu chiéu | doanh c6 diéu kién | 2. Pang ky luu chiéu mau con dau: Thye hi¢n theo | o ..
méu con |vé ANTT va con | Diéu 7 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA. =2 glY
dau ddw/Canbd xtrly hd | 3. Str dung USB Token, tai khoan dugc cdp va mét
SO khau dé dang nhép vao phan mém co so dit liéu quan

1y con dau.
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Ciac budc Don vi/ o ™ Thaoi gian
thue hién | Céin b thwe hién N""d““g ““-""’ Ripn thue hién
4. Chén méu con dau vao Giay chimg nhan dang ky
mau con glﬁu va thyce hién ky so. ’
5. Dé xuat lanh dao Phong thdm dinh Giay chimg
nhén ding ky mu con dau.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cip va mét
Budc 9 | Phong Huong dan, | khau dé dang nhép vao phin mém co s& dit lidu quan
Tham | quan ly céc nganh, Iy con dau.
dinh Giay | nghe dau tu kinh | 2. Thim dinh Glay chtmg nhén ding ky mau con déu.
chimg | doanh ¢6 di€u kién | 3. Két qua thim dinh: 01 gio
nhan ding | vé ANTT va con | - Néu dong y thi dé Xuét Lanh dao Cuc duyét, ky s6
ky mau | dawLénh dao Phong Glay chig nhan dang ky miu con dau.
con dau - Néu khéng dong ¥ thi néu r ly do va tra lai ho so
cho cén bd xur 1y hd so.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
khau dé dang nhép vao phin mém co s dit liéu quan
Bude 10 Iy con dau.
e 2. Duyét Gidy chimg nhan ding ky mau con dau.
Phé duyét " o
Gid Cuyc Canh sat quan | 3. Ket qua phé duyét:
4y ly hanh chinh vé trat | - Neu dong y thi ky s6 vao Giay chimg nhan dang ky .
ching S et 01 gior
& tu xa hoi/Lanh dao | miu con dau va chuyen vé bd phan tra két qua.
nhan ding
0 ma Cuc - Néu khong dong y thi néu rd 1y do va tra lai ho so
Y n(lia{u cho Lénh dao Phong dé kiém tra lai.
R 4. Phan mém tyu dong dong bd trang thai hd so “ba
c6 két qua” thong qua Cong dich vu Cong qubc gia
hoic Ung dung dinh danh qubc gia (VNeII?)
' Phing Hudng dln, 1. Ez-}u c%\ung USBA Tolfen, tiu kh:)an du(:)fc cap va m'at
Budce 11 . e g " khau d@é dang nhédp vao phan mém co s¢ dir li¢u quan
: quan ly cac nganh, | . P
Chen : ak " 1y con dau.
" nghé dau tu kinh e Al gmos . . , < .
ngay, doanh c6 didu kién 2. Thyuc hién dién théng tin ngay, thang, nam vao
thang nam | .| trudong thong tin: Pa dang ky, co6 gia tr1 su dung tr 02 gity
£ vé ANTT va con
con dau £ e v oo £ | DERY 80 Glay chiing nhan dang ky mau con déu.
. ... | daw/Can by tra ket
co gia tri ua 3. Chuyén Giay chimg nhan déng ky mau con déu vé
sir dung q bo phén vin thu dé thuc hién ky s6 Cuc Canh sat
Quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi.
I sﬁ qung USB Token, t?i kh‘oén dugc cap va mat
Bt Vo the Cue Cioh k’hau de ?ang nhdp vao phan mém co s& dir liéu quan
12 st quin 19 hanh/| ) condau. ;
. : Y i ~ | 2. Thyc hi¢n ky s0 Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh 01 gio
Ky s0, chinh vé trit tu xa 3 A A AN ‘A , . 4 p o
44 Z as ve trit tu xa hoi vao Gidy ching nhén ding ky mau
ong dau | hoi £
con déau. o ’
_ 3. Tra ket qua da ky s vé bd phén tra két qua.
Phong Huo6ng dan, | 1. St dpng USB Token, tai khpén dugc cap va mat
quéan ly cac nganh, | khau dé dang nhép vao phan mém co s¢ dir liéu quan
Buée 13 nghé dau tu kinh | ly con dau. )
Tra doanh c6 di¢u ki¢n | 2. Tién hanh tra ket qua: Thuc hi¢n theo khoan 4 15 oid
két qua vé ANTT va con | Dicu 3 cua Thong tu s6 03/2024/TT-BCA. = 810

dAw/Can bo tra két
qua

- Tao Phiéu giao nhin buu pham (miu CD13 ban hanh
kém theo Thong tu so6 30/2026/TT-BCA) doi véi ho
so dé nghi nhan két qua qua dich vu buu chinh.
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Cac budc
thwe hién

Pon vi/
Can b thwe hién

N¢i dung thye hién

Thoi gian
thwe hién

- Thong béo két qua diing ky mau con dau méi thong
qua Céng dich vu céng quéc gia hodc Ung dung dinh
danh quoc gia (VnelD).

- Tra két qua truc tiép hodc tra két qua qua dich vu
buu chinh.




¢) Quy trinh dién tir:

Cin b tiép nhan, xir Iy hd so

Vian thw

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

—» Céng DVC quﬁc gia hosic Ung dung

Cuqum.:échrm,ohﬁ;:;
- danhnhinuge

Nop hé so tryc tuyén Giri thang bio
qua mana‘lntemet cl
e e

dinh danh quéc gia VNeID

t

'L' Bude 1: Bo phan tiép nhan

......................................................

Co si dir liéu qudc gia vé dan cr

i| Xac thyc thong tin cong dén duqc co quan, tb chirc, chirc
4| danh nha nu6e gi6i thiéu nop hé so trye tuyén

Tra trang thai “Da co két qua

/ » »

Cadp nhit trang thai

xir ly

Hb salhop 1é

[

- Butc3: Thim

~ Bude 2: Xir Iy hd so (02 gid)

f

A4

Bude 7: Co s& san xudt con ]

Budc 6; Glfn Phiéu chuyén miu con |«

Ldsu

B

 Budc4: Phe

cho ¢ s& san xuét(OI gld)

S

déu (08 liéng)

Dich vu bwu chinh cong ich

Con déu va Glﬁy chimg nhin dang ky
méu con diu

A

\.[/
~

Bude 5: Ky séCur;
Canh sat QLHC vé
k TTXH (01 giv)

e

Buéc 8: Nhin va kiém tra con diu, |

Luu chiéu miu con déu, chén mau Bl

con déiu vio Gidly chimg nhan ding
ky miu con déu (2.5 gid)

!

.

- con déu (01 git)

 dinh hd so, Phiéu - duyét ky s
uyén mau con Phiéu chuyén
dil (1.5 gid) méu con ddu
2 (15 2i0)
Bude 9: Thim ‘Budc 10: Phé duyét,
dinh Gidy chimg ky s6 Gidy chimg
nhén déing ky mau ‘nhén ding ky miu

~ condéu (01 giv)

Buoc 11: Dién ngay thang nam c6 gia

tri sir dung con déu trén Giay chimg
nhén dang ky miu con diu (02 git) J

Buoc 13: Tra két qué

Trd trang thai “D3 tra két qui”

(1.5 gid)

Bude 12: Ky s6 Cuc
Canh sat QLHC vé
TTXH (01 gidn)




2. Thi tuc hanh chinh: Ping ky lai miu con diu
a. Thoi gian thuwe hién: 03 ngay lam viée (24 gio) ké tir khi tiép nhan hd
so hop 1¢€.

b. Quy trinh ngi bg:

Cic buoc
thwe hién

Pon vi/
Can bj thue hién

N§i dung thue hién

Thoi gian
thue hién

B_uc’rc 1
Tiég nhéan
ho so

Phong Huéng dén,
quan ly cac nganh,
nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
diw/Can bo tiép
nhan ho so

1. Sur dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
khéu dé déng nhdp vao phan mém co s& dir liéu quan
Iy con ddu va k1em tra hd so diang ky miu con du
moi clia co quan, to chire, chirc danh nha nude.

2. Tién hanh kiém tra thanh phan hd so trong khay
Hb so chor tiép nhin theo quy dinh tai Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP duoc sira doi, bd sung boi Nghi dinh
s& 56/2023/NP-CP va Nghi dinh s6 58/2026/ND-
cpP,

(Yéu cdu cdc tai liéu trong ho so la tai liéu dién tir
hop I hodc dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dit liéu
dién tir cua co quan, 16 chu'c hodc chit ky so s da duoc
cong khai trudc khi ngp ho so. Ty ruong hop tai liéu
chiea dwoc s6 hoa, leu gii, két noi, chia sé thong tin
VOi Cong dichvu cong quéc gia, Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD) thi ngp ban sao dién tu tir 56 goc
hodic chitng thuc ban sao dién tir tir ban chinh giay
to, tai liéu).

2.1. Kiém tra tinh chinh xéc cta thong tin thong qua
vigc khai thac thong tin, dir liéu tai cac hé théng
théng tin, co s& dit lidu da sin sang két nbi, chia sé
thong tin.

2.2. Kiém tra thong tin chir ky sé dé dam bao tinh
xac thuc, tinh hop 1€, chinh xdc, nguyen ven dou voi
cac thanh phan hé so duge dang tai, dan ngudn, céc
thanh pha.n hé so theo yéu ciu chimg thyc dién tur.
2.3. Kiém tra ndi dung, thanh phén ho so:

- Hb so ddi véi co quan, to chirc, chuc danh nha
nuge: Thue hién theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh
6 99/2016/ND-CP, dugc stra d6i bd sung naim 2023,
niam 2026.

3. Thong béo két qua tiép nhan hd so

- H6 so day du, hop 1€ thi cén b thuc hién t1ep nhén,
guri thong béo va Gidy bién nhan hd so (miu CD1
ban hanh kém theo Thong tu sb6 30/2026/TT- -BCA)
da duoc ky s6 thong qua Cong dich vu cdng quoc gia
hodc Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD) dé co
quan, td chirc, chirc danh nha nuée nop hod so biét.

- Hé so chua day du hodc chua hop 1¢ thi can bg thuc
hién ghi rd tai li¢u cén bo sung hodc ly do hé so chua
hop 1é vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (méu
CD2 ban hanh kém theo Thong tu 30/2026/TT-
BCA) gtri thong béo va Phiéu huéng dn hoan thién
ho so da duge ky s6 thong qua Cong dich vu cong
quic gia hoic Ung dung dinh danh quoc gia

Thoi gian
thong béo tiép
nhan hd so
hodc yéu cau
bd sung hd so
hodc tir chéi
tiép nhan hd so
khong qua 08
gitr 1am viée ké
tr khi hd so
duoc dong bd
trén hé thong.
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Cac budc
thue hién

Pon vi/
Can b{ thue hién

No§i dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

(VNelD) dé co quan, t0 chirc, chirc danh nha nuée
ndp hé so biét.

- Ho so khong du didu kién theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP hodc khong thuge
tham quyén ding ky thi can by khong tiép nhan ho
s0, néu rd ly do tur chéi giai quyet ho so va giri thong
béo vé viéc tir ch01 hd so (miu CD3 ban hanh kém
theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA) da dugc ky 5O
théng qua Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung
dung dinh danh qudc gia (VNelD) dé co quan, to
chie, chire danh nha nude nop hé so biét.

4. Trudng hop co quan, t6 chire, chirc danh nha nude
ndp hd SO tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh thi
sau khi tlep nhan hd so, can bd tiép nhan kiém tra
thanh phan h so.

- H6 so day du, hop 18 theo quy dinh thi can bo tlep
nhan ho so: Tlen hanh nhap ddy du thong tin hd so
vao phin mém theo quy dinh tai chirc nang nhdp, xur
Iy ho so truc tiép, giri Gidy bién nhén ho so (mau
CDI ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-
BCA) cho nguorl dugc co quan, to chirc, chitc danh
nha nudce gidi thiéu hodc uy quyén dén lién hé nop
hé so hoidc nhén vién dich vu buu chinh va tién hanh
cac bude xir ly hd so tryce tiép theo quy trinh.

- Hd so chua day du thi cdn bo tiép nhan ho S0 Tién
hanh nhép diy du théng tin hé so vao phan mém theo
quy dinh tai chirc nang nhap, xu ly hé so truc tiép,
giri Phiéu hudng din hoan thién hd so (mAu CD2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA) cho
ngum dugce co quan, to chirc, chirc danh nha nude
giGi thiéu hodc uy quyén dén lién hé ndp hd so hoic
nhén vién dich vu buu chinh.

- Ho so khéng du diéu kién hodc khong thudc tham
quyén dang ky thi can bg tiép nhan ho S0 Tién hanh
nhép day du thong tin hd so vao phan mém theo quy
dinh tai chirc nang nhép, xu ly ho SO truc tlep, gui
Thong béo vé viée tir choi giai quyet hé so (mau CD3
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
cho nguorl dugc co quan, to chirc, chuc danh nha
nude gidi thiéu hodc ty quyén dén lién hé nop hod so
hodc nhén vién dich vu buu chinh.

Budce 2
X}’: ly
ho so

Phong Huéng dan,
quan ly cdc nganh,
nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
dAw/Can bd xir Iy hd
SO

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cip va mat
khau dé dang nhap vao phén mém co s dir liéu quan
Iy con déu

2. Chon Xir Iy hd so:

- Chon Hb so dang ky lai miu con dau;

- Kiém tra ngi dung, thanh phén hd so;

- Tao Phiéu chuyen mAu con dau,

- Tao Gidy ching nhan ding ky miu con déu;

02 gioy
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Céc buoe
thwe hién

Pon vi/
Can bo thwe hién

Noi dung thye hién

Thoi gian
thuc hién

- Tao Glay ching nhén thu hoi con dau (dbi Vi co
quan, t6 chue, chire danh nha nude co su thay doi vé
t6 chirc, ddi tén hodc con dau bj bién dang, mon,
hong hodc thay d6i chat liéu hoc co thay d01 thong
tin trén mau con dau dang s dung hodc glay ching
nhan dang ky mau con ddu bi mét hodc gidy ching
nhéan déng ky mau con ddu bi hong) hoic tao Quyét
dinh vé vigc huy gid tri sir dung con déu (Mau CD9
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT- BCA)
doi Vi co quan, t6 chirc, chtre danh nha nude bi mat
con déu.

3. Két qua xr ly:

- Néu dong y thi @& xuat Lanh dao Phong tham dinh
hé so va Phiéu chuyén mau con dau, Quyét dinh ve
viéc huy gia tri str dung con dau (d6i v6i co quan, td
chi, chire danh nha nuée bi mét con déu).

- Néu khong dong y thi tra lai hé so cho co quan, t6
chire, c4 nhin (néu rd ly do) va thuc hién theo quy
dinh tai budc 1 quy trinh nay.

Bude 3
Thém dinh
hd SO,
Phiéu
chuyén
mau con

I3
A

dau

Phong Hudng dan,
quan ly cc nganh,
nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
ddwLanh dao Phong

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cap va mét
khau dé déng nhdp vao phin mém co s& dit liéu quan
1y con dau.

2. Thédm dinh hd so:

- Noi dung va thanh phin hd so;

- Phiéu chuyen mau con déu.

- Quyét dinh ve vigc huy gid tri sir dung con dau (a6i
v6i co quan, td chire, chirc danh nha nudc bi mat con
déu).

3. Két qué tham dinh:

- Neu dong y thi d& xuat Lanh dao Cuc duyét va ky
s& Phiéu chuyén miu con dau, Quyet dinh Ve vige
huy gia tri stir dung con dau (d6i v0i co quan, t6 chirc,
chirc danh nha nude bi mat con déu).

- Néu khong ddng ¥ thi néu rd Iy do va tra lai hd so
cho can bd xir 1y hd so kiém tra lai.

1.5 giov

Budc 4
Phé duyét
hd so,
Phiéu
chuyén
mau con
diu

Cuc Canh sat quan
Iy hanh chinh vé
trét tur x3 hoy/Lanh
dao Cuc

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cip va mat
khau dé diang nhap vao phan mém co so dit liéu quan
1y con dau.

2. Phé duyét ho so:

- Noi dung va thanh phan ho S0,

- Phiéu chuyen méu con déu.

- Quyét dinh ve viée huy gia tri sir dung con dau (dbi
v6i co quan, t6 chire, chirc danh nha nuéce bi mat con
dau)

3. Két qua phé duyét:

- Neu dong y thi ky s6 trén Phiéu chuyén mau con
déu, Quyét dinh ve viée huy gia tri sir dung con dau
(d6i voi co quan, t chire, chirc danh nha nudc bi mét

1.5 gioy
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Ciéc budc Pon vi/ Noi dung thye hign Thoi gian
thwe hién | Can b§ thwe hién thyc hién
con ddu) chuyén vé b phén vin thu de thyc hién ky
s6 Cuc Canh sat Quan 1y hanh chinh vé trét tu xa hoi.
- Néu khong dong ¥ thi néu r 1y do va tra lai hé so
cho Linh dao Phong dé kiém tra lai.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cAp va mét
khau dé dang nhép vao phin mém co sé dit liéu quan
, ; Iy con déu. 01 gio
Budce 5 \{an thEr Cu'c Ca‘mh 2. Thue hién ky s6 Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh
Kyss, |5 quan Iy hanh | o3y a0 xahoi vao Phiéu ch déu; (C4
YSO, | pich B At tr xa ve rit tw xa hoi vao Phiéu ¢ uyen mau con diu; (Cap
dong dau hoi o sO Quyet dinh) Quyét dinh vé viée huy gia tri stir dung
: con déu (d01 véi co quan, t6 chire, chitc danh nha
nude bi mat con dau)
3. Tra két qua da ky s6 cho céan b xir ly hd so.
Phong Hudng dan,
Buge 6 | quan ly cic nganh,
C::gfn gihaﬁhi%u dl%lu ll(ﬂl.lé]hn Chuyén mau con déu cho co SO san xut con diu: 01 oid
: 3 1 XIS T e hign theo Diéu 5 Théng tu s6 45/2017/TT-BCA &
condau | veé ANTT va con
dAw/Cén bd xir 1y hd
SO
E:u'orc 7 Co s& san xudt | Tién hanh san xuét con d4u theo Phiéu chuyén mau .
San xuat £ P n . 08 gio
x con dau con dau da duoc phé duyét.
con dau
1. Tlep nhén con ddu do co s& san xudt con dau
chuyén dén: Thuc hién theo Piéu 6 Thong tu s6
Phong Hudng dan, | 45/2017/TT-BCA.
Budc 8 | quan ly cac nganh, | 2. Dang ky luu chléu mau con dau: Thuc hién theo
Pang ky |nghé dau tu kinh Didu 7 Thong tu sb 45/2017/TT-BCA.
luu chidu | doanh c6 diéu kién | 3. Su dung USB Token, tai khoan duoc chp va mét 02 git
miucon |v& ANTT va con | khiu dé dang nhép vao phan mém co s dit liéu quan glo
dau dAw/Can b xir 1y hd | 1y con dau.
SO 4. Chen mau con d4u vao Glay chimng nhéan dang ky
mAu con déu va thuc hién ky so.
5. P& xuét Lanh dao Phong thim dinh Gidy chimg
nhan ding ky miu con diu.
1. Sir dung USB Token, tai khoan duoc cip va mét
Budc 9 | Phong Hudéng din, | khiu dé diang nhdp vao phdn mém co s¢ dit lidu quan
Thém dinh | quan 1y cic nganh, | ly con dau.
Giay nghé diu tu kinh | 2. Thim dinh Glay ching nhén ding ky mau con dau.
chimg | doanh c6 diéu kién | 3. Két qua tham dinh: 01 gio
nhan dang | vé& ANTT va con | - Néu dong y thi dé xuét Lanh dao Cuc duyét, ky s6
ky mdu | déwLanh dao Phong | Gidy chimg nhan déng ky méu con déu.
con dau - Néu khong ddng ¥ thi néu 1 1y do va tra lai hd so
cho cén bo xir Iy hd so.
P duyec | CHe Canh sit quin |4t vao phin mém co 56 d L quin
Gidy L’;haf‘};l?il}“iman‘}’f;at Iy con ddu. ' 01 gios
ching | xa 1o | 2. Duyét Gidy chimg nhén dang ky mu con diu.
A aw uc A ? ~ A
nhan ding ) 3. K&t qua phé duyét:
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Cac budc
thue hién

Pon vi/
Can b{ thue hién

No¢i dung thye hién

Thoi gian
thue hi¢n

’ =
ky mau
con dau

- Neu dong y thi ky so vao Gidy ching nhan ding ky
méu con d4u va chuyén vé b phén tra két qua.

- Néu khong dong v thi néu rd 1y do va tra lai hé so
cho Léanh dao Phong dé kiém tra lai.

4. Phan mém tu dong dong bo trang thai hd so “ba
¢6 két qua” thong qua Cong dich vu Cong qubc gia
hoidc Ung dung dinh danh qubc gia (VNeID)

Bude 11
Thu ’hc”)i
con dau cii

Phong Hudng dan,
quan ly cac nganh,
nghé diu tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
dawCén bd tra két
qua

1. Thu hoi Gidy chimg nhén déng ky miu con diu:
thuc hién theo Diéu 9 Thong tu s6 45/2017/TT- BCA
2. Thu hdi, hiy con déu (d6i véi co quan, to che,
chitc danh nha nuéc co su thay ddi vé to chuc, doi
tén hodc con diu bi bién dang, mon, hong hoac thay
d6i chat lidu hoic ¢6 thay d6i thong tin trén mau con
dau dang sir dung hodc glay chimg nhén dang ky mau
con ddu bi mat hodc gidy chimg nhén ding ky mau
con ddu bi hong): Thyc hién theo Piéu 10 Théong tu

s 45/2017/TT-BCA.

3. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cdp va mit
khéu dé déng nhép vao phin mém co s& du liéu quan
ly con dau

4. Chén miu con d4u khi thu hdi va miu con déu sau
khi huy vao Giky chimg nhén thu hdi con dau va ky
s0.

5. Thuc hién dién ngay, thang, ndm vao truong thong
tin da dang ky, co gia tri st dung trén Gidy chimg
nhén dang ky mau con dau.

6. D& xuét lanh dao Phong thdm dinh Gidy chimg thu
hdi con dau.

1.5 giov

Bude 12
Thém dinh
Gidy
chirng
nhén thu
hoi con
dau

Phong Hudéng dan,
quan ly cac nganh,
nghé diu tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
dawLanh dao Phong

1. St dung USB Token, tai khoan dugc cép va mat
khau dé déng nhdp vao phin mém co sé dit liéu quan
1y con déu.

2. Thim dinh Gidy chimg nhén thu h6i con dau.

3. Két qua tham dinh:

- Néu dong y thi dé xuat Lanh dao Cuc duyet ky sb
Glay chimg nhén thu héi con dau (déi véi co quan,
td chirc, chtrc danh nha nude c6 su thay doi vé to
chirc, d6i tén hodc con du bj bién dang, mon, hong
hoéc thay d6i chat liéu hodc ¢6 thay dcn thong tin trén
mau con dau dang sur dung hogic glay chimg nhén
dang ky mau con déu bi mét hodc gidy chimg nhan
dang ky mau con dau bi hong).

- Néu khong dong y thi néu rd 1y do va tra lai ho so
cho can bo xir Iy hd so.

01 gid

Bude 13
Phé duyét
Gidy
chimg
nhén thu

Cuc Canh sat quan
Iy hanh chinh vé trit
tu xa hoi/Lanh dao
Cuc

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
khiu dé déang nhép vao phan mém co sé dit liéu quan
1y con dau.

2. Duyét Glay chimg nhén thu hdi con déu (ddi voi
O quan, t& chire, chirc danh nha nuée ¢ sy thay ddi
vé 16 chure, ddi tén hodc con diu bi bién dang, mon,

01 gid
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Cac bwdéc
thure hién

Pon vi/
Can bg thye hién

Noi dung thye hi¢n

Thoi gian
thuce hién

hoi con
dau

hong hogc thay doi chat lidu hoic co thay d01 thong
tin trén mau con dau dang str dung hodc glay chuing
nhén dang ky mau con diu bi mit hodc gidy ching
nhan déng ky mAu con dédu bj hong).

3. Két qua phe duyét:

- Néu dong y thi ky so vao Gidy chimg nhén thu hoi
con dau va chuyén vé by phén van thu de thuce hién
ky s6 Cuc Canh sit Quéan ly hanh chinh vé trat tu xa
héi.

- Néu khong dong y thi néu 1d 1y do va tra lai hé so
cho Lanh dao Phong dé kiém tra lai.

Budc 14
Ky s0,
dong dau

Van thu Cuc Canh
sat quan 1y hanh
chinh vé trat tu xa
hdi

1. Str dung USB Token, tai khoan duge cap va mét
khéu dé dang nhép vao phan mém co sé dit liéu quan
Iy con dau.

2. Thye hién ky s6 Cuc Canh st Quan ly hanh chinh
vé trét tu xa hoi vao Gidy chimg nhéan déang ky mau
con diu; Glay chimg nhan thu hoi con dau

3. Tra két qua da ky s6 vé bo phan tra két qua (bd
phéan 1 ctra).

0.5 giv

Bude 15
’Tré
két qua

Phong Hudng dan,
quan ly cac nganh,
nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
ddw/Cén bd tra két
qua

1. Sur dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
khiu dé déng nhdp vao phin mém co sé dit liéu quan
Iy con dau.

2. Tién hanh tra két qua: Thuc hién theo khoan 2
Diéu 17 ctia Thong tu sd 30/2026/TT-BCA.

- Tao Phiéu giao nhin buu phim (miu CD13 ban
hanh kém theo Théng tu s6 30/2026/TT-BCA) déi
v6i hd so dé nghi nhan két qua qua dich vu buu
chinh.

- Thong béo két qua ding ky lai mau con diu thong
qua Cong dich vu cong quéc gia hodc Ung dung dinh
danh quoc gia (VnelD).

- Tra két qua truc tiép hodc tra két qua qua dich vu
buu chinh.

01 gid
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B. Thii tyc hanh chinh linh vyre quan Iy con dau thu'c hién tai Phong Canh
sat quan ly hanh chinh vé trit tir xd hoi (PC06) Cong an cap tinh

1. Thii tuc hanh chinh: Ping ky mau con diu méi

a. Thoi gian thwe hién: 03 ngdy lam viéc (24 gid) ké tir khi tiép nhan hd
so hop 1é€.

b. Quy trinh ngi b

Thoi gian
thuc hién

Cac bude Pon vi/

thuwe hién | Cén bd thuwe hién N¢i dung thye hién

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cip va mat
khau dé déng nhéap vao phan mém co s dir li¢u quan
Iy con ddu va klem tra hd so ding ky miu con diu
mdi ctia co quan, td chirc, chirc danh nha nude.
2. Tién hanh k1em tra thanh phan hd so trong khay
Hd so ché tiép nhin theo quy dinh tai Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP dugc sira doi, bd sung bdi Nghi dinh
s6 56/2023/ND-CP va Nghi dinh s0 58/2026/ND-
CP.
(Yéu cdu cdc tai liéu trong ho so la tai liéu dién tur
hop 1¢ hodc ddn nguon tai liéu tir Kho quan ly dix liéu
dién tie cua co quan, 16 chitc hodc chit ky so da dugc
cong khai trudc khi ngp ho so. Truong hop tai liéu
chwea duoc s6 héa, leu gitt, két noi, chia sé thong tin
Voi Cong dich vu cong quéc gia, Ung dung dinh danh | Thoi gian
quoc gia (VNelD) thi ngp ban sao dién tw tir 56 goc thong bao
Po6i c6 chitc ning | hodc chitng thuc ban sao dién ti tir ban chinh gidy tiép nhan ho
dang ky, quan ly vii | (0, tai li¢u). so hogc yéu
khi, vat liéu nd, | 2.1. Kiém tra tinh chinh xé4c cua thong tin thong qua cdu bd sung
Bugc 1 |cong cu hd trg, | viée khai thac thong tin, dir liéu tai céc h¢ théng | hd so hodc tir
Tiép nhan | nganh nghé kinh | thong tin, co s& dit lidu da sfn sang két ndi, chia sé chéi tiép nhan
hé so doanh c6 diéu kién | thong tin. h6é so khong
vé ANTT va con | 2.2. Kiém tra théng tin chit ky s& dé dam bao tinh | qua 08 gio
diw/Can bd tiép | xac thuc, tinh hop 1€, chinh xac, nguyen ven 601 véi | 1am viée ké tir

nhén hd so cac thanh phan ho so duge dang tai, dan ngudn, cac | khi h‘é SO
thanh phan hé so theo yéu cau chimg thuc dién tr. | dugc dong bo
2.3. Kiém tra ndi dung, thanh phan hd so: trén hé thong.

- Hd so dbi véi co quan, to chire, chirc danh nha
nuc’rc: Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 13 Nghi dinh
s6 99/2016/ND-CP.

3. Thong bao két qua tiép nhén hd so

- Ho so déy du, hop 18 thi cén bo thue hién tlep nhén,
gt thong béo va Gidy bién nhan hd so (miu CD1
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
da dwoc ky sb théng qua Cong dich vu cdng quoc gia
hodc Ung dung dinh danh quc gia (VNelD) dé co
quan, t& chire, chitc danh nha nude ndp ho so biét.

- Ho so chua day du hodc chwa hop 1é thi can bd thuc
hién ghi rd tai lidu cin bd sung hodc 1y do hd so chua
hop 1& vao Phiéu hudng dén hoan thién ho so (mdu
CD2 ban hanh kém theo Thoéng tu 30/2026/TT-
BCA) guri théng bdo va Phiéu hudng din hoan thién
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Cac budc
thwe hién

Pon vi/
Can b thue hién

No§i dung thwe hi¢n

Thoi gian
thue hién

ho so da dugce ky so thong qua Cong dich vu cong
qudc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelD) dé co quan, té chire, chire danh nha nude
nop hd so biét.

- Hb so khong du diéu kién theo quy dinh tai piéu 5
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP hodc khong thude
thim quyén ding ky thi cén bd 'khong tiép nhén hd
so, néu rd ly do tir chéi giai quyet hd so va giri thong
béo vé viée tir chcn hd so (mAu CD3 ban hanh kém
theo Théng tu sb 30/2026/TT- BCA) da dugc ky s6
thong qua Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung
dung dinh danh quéc gia (VNelD) dé co quan, t6
chie, chirc danh nha nude np hé so biét.

4. Trudng hop co quan, tb chire, chitc danh nha nudce
ndp hd SO truc tiép hodc qua dich vu buu chinh thi
sau khi t1ep nhén hd so, can bd tiép nhén kiém tra
thanh phan hd so.

- Ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh thi can bd tlep
nhan ho so: Tlen hanh nhap ddy du thong tin hd so
vao phan mém theo quy dinh tai chtrc ndng nhép, xu
Iy ho so truc tiép, gui Gidy bién nhan ho so (mau
CD1 ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-
BCA) cho ngucn dugc co quan, to chirc, chirc danh
nha nude gidi thiéu hodc uy quyén dén lién hé nop
hé so hodc nhan vién dich vu buu chinh va tién hanh
céc bude xtr 1y hd so truc tiép theo quy trinh.

- Hb so chua ddy du thi c4n b tiép nhan hd s0: Tién
hanh nhép day du thong tin hd so vao phan mém theo
quy dinh tai chac nc’mg nhap, xu ly hd so truc tiép,
guri Phiéu hudng din hoan thién hé so (mAu CD2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA) cho
ngudi duge co quan, to chire, chire danh nha nudce
gidi thi¢u hodc uy quyén dén lién hé ndp hd so hodc
nhén vién dich vu buu chinh.

- Hé so khong du diéu kién hodc khong thuge tham
quyén dang ky thi can bg tiép nhén ho S0 Tién hanh
nhdp diy du thong tin hd so vao phan mém theo quy
dinh tai chic nang nhép, xu ly ho SO truc tlep, gui
Thong bao vé viée tir chdi giai quyét hd so (mau CD3
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
cho ngu'cn dugc co quan, to chuc, chure danh nha
nudce gidi thiéu hodc iy quyén dén lién hé nop hé so
hodc nhén vién dich vu buu chinh.

Bude 2
Xu ly
ho so

Ddi c6 chirc nidng
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd,
cong cu hd tro,
nganh nghé kinh
doanh c6 diéu kién

1 S& dung USB Token, tai khoan duoc Cép va mat
khéu dé ding nhap vao phan mém co s& dit liéu quan
Iy con dau.

2. Chon xtr ly hé so:

- Kiém tra noi dung, thanh phan hé so;

- Tao Phiéu chuyén miu con déu;

02 gior
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Cac bude Pon vi/ N duing ihue bién Thoi gian
thwe hién | Cén b thye hién ’ 01 dung thwe Al thwe hién
vé ANTT va con | - Tao Giay chimg nhdn ding ky mau con dau.
déu/Can by xirly hd | 3. Két qua xu ly:
SO - Néu dong y thi dé xuat Chi huy Dgi thdm dinh hd
so va Phiéu chuyen mau con dau
- Néu khong dong v thi tra lai hé so cho co quan, t6
chtrc, c4 nhan (néu 1o 1y do) va thuc hién theo quy
dinh tai budc 1 quy trinh nay.
1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
; Poi ¢6 chic ning | khiu dé dang nhép vao phin mém co s& dit liéu quan
Budc 3
Thim dang ky, quan ly vii | 1y con déu.
" .| khi, vat lieu nd, | 2. Thédm dinh ho so:
dmh ho A X
so. Phiéu | 008 cu ho trg, | - Noi dung va thanh phan ho SO .
c}’m én nganh nghé - Phiéu chuyen mau con déu. 1.5 gio
mguycon doanh ¢6 dicu kién | 3. Ket qua thim dinh:
déu ve ANTT va con | - Neu dong y thi de xuat Lanh dao Phong duyét va
daw/Chi huy DBoi ky s Phiéu chuyen mAu con dau.
- Néu khong dong y thi néurd ly do va tra lai hd so
cho cén b xtr 1y hd so kiém tra lai.
1. St dung USB Token, tai khoan dugc cép va mat
Buée 4 khau dé dang nhdp vao phan mém co s& dit liéu quan
Phé duvét Iy con déu.
e y ) .. | 2. Phé duyét ho so:
ho so, Phong Canh sat N6i d hanh ha h
Bliky | e 19 bk chiaih | = o SO VAT ALl 10 N
A s . - Phiéu chu da
2 & in B yén mau con dau. .
chuyén |vé ftdt tu xd 1.5 gio
x il ng 3. Ket qua phé duy¢t:
mau con | hdi/Lanh dao
déu Phon - Néu dong y thi ky s6 trén Phiéu chuyen mau con
€ d4u, chuyén vé bd phan vin thu daé thuc hién ky sO
Phong Canh sit Quan ly hanh chinh vé trat tw xa hdi.
- Néu khong dong y thi néu 15 ly do va tra lai hé so
cho Chi huy Dbi dé kiém tra lai.
1. Sir dung USB Token, tai khoan dwoc cap va mat 01 oidy
Buée 5 Van thu Phong | khiu dé dang nhdp vao phin mém co sé dit liéu quan £
Ky sb Canh sat quan ly | Iy con déu.
dény déiu hanh chinh vé trat tur | 2. Thuc hién ky s6 Phong Canh sat Quan ly hanh
& xa hoi chinh vé trat tu xa hoi vao Phiéu chuyén mau con
dAu; tra két qua da ky sé cho cén bd xir Iy hd so.
Doi ¢6 chic ning
dang ky, quan ly vii
Buée 6 | khi, vat ligu no,
Clrlllg‘fn :,Ogﬁh Cl.ln gh}éo k?n(i; Chuyén méu con du cho co SO san xuét con dau: 01 gid
% & WSS | Thye hién theo Diéu 5 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA g
con dau dganh ¢ diéu kién
vé ANTT va con
daw/Céan bd xtr ly ho
SO
Si;rcfuzit Co s& san xudt | Tién hanh san xuét con d4u theo Phiéu chuyén méu 08 givr

con dau

con dau

con ddu di duoc phé duyét.
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Cac budc Pon vi/ Ngi dung thyc hién Thaoi gian
thue hién | Cén b§ thwe hién 01 dung ¢ thwe hién
L Tlep nhdn con déu do co s& san xuat con dau
Ddi ¢6 chie ning | chuyén dén: Thuc hién theo Pidu 6 Thong tu s6
dang ky, quan ly vii | 45/2017/TT-BCA. )
Budc 8 | khi, vat liél.l nd, | 2. Dang ky Iuu chleu mau con dau: Thuc hién theo
Dangky |cong cu ho tro, Piéu 7 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA.
luu chi€u | nganh nghe 3. St dung USB Token, tai khoan duoc chp va mat 25 0idy
m?xu’ con | doanh c6 diu kién khau dé dang nhép vao phin mém co s& dit liéu quan w8
dau ve ANTT va con | Iy con dau~ ) )
daw/Canbg xirly ho | 4. Chén mau con dau vao Gidy chimg nhén dang ky
SO mau con dau va thyc hi¢n ky so. ’
5. B¢ xuat chi huy jDC)i tham dinh Giay chimg nhan
ding ky miu con dau. '
Doi ¢ chic nang | 1. Sir dung USB Token, tg‘li khoéan dugce cap va mat
Budc 9 | dang ky, quan ly vii | khau d¢ dang nhép vao phan mém co so dir liéu quan
Thérn’ khi, vat lié}l nd, | 1y con dau.
dinh Gidy | cong cu ho tro, | 2. Tham dinh Glay chimg nhan dang ky méu con déu.
chimg | nganh nghé kinh | 3. Ket qua thim dinh: 01 gio
nhén dang | doanh c6 dicu kién | - Neu dong ¥ thi dé xuat Lanh dao Phong duyét, ky
kymau | vé ANTT va con 50 Glay chtmg nhan ding ky méu con dau.
condau | daw/Chi huy Doi - Néu khéng dong y thi néurd ly do va tra lai hd so
cho can bd xir 1y hd so.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cip va mat
khéu dé dang nhap vao phén mém co s& dir ligu quan
Buée 10 Iy con dau.
Phé duyét | Phong Canh st 2. Duyét Gidy ching nhén dang ky mau con déu.
. & £ R o0 3 Két qua phé duyét:
Giay quan ly hanh chinh
” X A < |- Neu dong y thi ky s6 vao Gidy ching nhan dang ky %
ching vé ftrat tw  xa 01 gio
A an pr—— mau con déu va chuyén vé b phén tra két qua
nhén dang | hoi/Lanh dao Khone d 19 d lai ho
k§mfu | Phong - Néu khong dong y thi néu r6 1y do va tra lai ho so
cgn déu cho Chi huy Doi dé kiém tra lai.
4. Phan mém tu dong dong bo trang thai hd so “Da
c6 két qua” théng qua Cong dich vu Cong qudc gia
hodc Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID).
boi «© chu10 nan% 1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cAp va mat
. dang ky, quan Iy vii 3 42 ey - AP P
Bude 11 Lo o> Y 5 | khau dé diang nhédp vao phan mém co so dir ligu quan
s khi, vat liéu no, | . P
Chen « x 1y con dau.
; cong cu ho trg, . i . , - \
ngay, s A i 2. Thuc hién dién thong tin ngay, thang, nim vao
. =77 | nganh nghé kinh s,
thang ndm cpx o paa | ttudng thong tin: Da déng ky, co gid tri str dung tir 02 gi¢r
R doanh c6 diéu kién
con dau X . ngay trén Giay ching nhan déing ky mau con diu.
, .... | vé ANTT va con
cOgiatri | & s bo tra két 3. Chuyén Gidy chimg nhén dang ky mau con dau vé
su dung A i bo phan van thu dé thyc hién ky s0 Phong Canh sat
q Quan 1y hanh chinh vé trét tw x4 hoi.
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cAp va mat
Budc Vin thu Phong | khiu dé dang nhap vao phin mém co s dir liéu quan
12 Canh sat quan ly | 1y con déu. , 01 gids
Ky s6, | hanhchinhvetrdtty | 2. Thuc hién ky s6 Phong Canh sat Quan ly hanh &
dong dau | xa hoi chinh vé trat tu x4 hoi vao Giay chirng nhan dang ky

= A
mau con dau.
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Cac buoce Pon vi/ T T Thaoi gian
thuwe hién | Cén b§ thwe hién bt ? Ao, adiil thue hién
3. Tra két qua da ky so vé b phén tra két qua.
1. Sir dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
i R khau dé déang nhép vao phin mém co so dit lidu quan
D61 ¢6 chiic ning ¥ A
dang ky, quan Iy vii | 5 S0 44 : .
Khi vé’t litu nd 2. Tién hanh tra ket quél: Thuyc hién theo khoan 4
C(”)r; . tror, Dicu 3 cua Thong tu s0 03/2024/TT-BCA.
Bude 13 5 axglh nehd ki nli - Tao Phiéu giao nhén buu phdm (miu CD13 ban hanh
Tra gan NEAC XINN | v theo Thong tu sé 30/2026/TT-BCA) déi voi hd | 1.5 gio
:, . | doanh c6 dicu kién
két qua X . so d& nghi nhén két qua qua dich vu buu chinh.
vé ANTT va con

dAw/Céan bd tra két
qua

- Théng béo két qua dang ky mau con d4u méi thong
qua Cdng dich vu cong quoc gia hodc hodc Ung dung
dinh danh quéc gia (VnelD).

- Tra két qua truc tlep hodc tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.




¢) Quy trinh dién ti:

Cén b tiép nhan, xir Iy ho so

Van thw

Chi huy Déi

Lanh dao Phong

Co quan, th chirc, chirc ]

danh nha nuée
Nop hd so truc tuyén Gtri théng béo
qua mang Internet CI
ol

» Cng DVC quéc gia hodic Ung dung

'L"ifguacl;sopnahﬁépm

Co s dir lléu qudc gia vé din cr

Xéc thyc théng tin cong dan duqc co quan, !(‘:} chirc, chirc
danh nha nudc gidi thiéu ndp hé so tnre tuyeén

Hb st:w‘p 1é

A
dinh danh qudc gia VNelD / :
- X
Cép nhit trang thai / -
xir ly Klémh‘a,
xAc mmh hé

[ Bude 2: Xirly hé so (02 gio)

>

h 4

Budc 7: Co sé san xudt con 1

Budc 8: Nhan va klem tra con dau

déu (08 tiéng)

Dich vu buu chinh cong ich

Con ddu va Gidy chimg nhan dang ky
mau con diu

i 3
Buﬂc 6 Glh Phiéu chuyén miucon [«
diu cho <0 S0 sin xuét (01 gity)

\. 3

\£f
4 N

Bude 5: Ky s6 Phong

Canh sat QLHC vé
TTXH (01 gitn)

Luu ch]éu méiu con diu, chén miu
con diu vao Gidy chimg nhan diing
ky miu con déu (2.5 gid)

v

“Bute 3 Thin:  Bue 4: Phe
dinh h so, Phiéu  duyét ky sb
chuyén méu con Phicu chuyén
(15 gio) méu con déu
: - (15ei0)
Buoe 9: Thim . Budc 10; Phé duyét,
dinh Gidy chimg ky s6 Gidy chimg
nhdn dang ky mau nhan dang ky miu
con déu (01 gio) - con déu (01 gn(y)

( .
Bude 11: Dién ngay thang nam co gia *
tri sir dung con dau trén Gidy chimg

nhén dang ky miu con déu (02 gid) J
\_

Tré trang thai “Da tra két qua”

Burde 13; Tra két qua

(1.5 gidy)

Y

Budc 12: Ky sb Phong
Canh sat QLHC vé
TTXH (01 gidy)




2. Thii tuc hanh chinh: Ping ky lai miu con du
a. Thoi gian thue hién: 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir khi tiép nhan hd
so hop €.
b. Quy trinh ngi bg

Cac buoc
thue hién

Pon vi/
Can b thwe hién

Noi dung thye hién

Thoi gian
thwe hién

Budc 1
Tiep nhéan
ho so

Ddi c6 chic ning
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd,
cong cu hd tro,
nganh nghé kinh
doanh ¢6 diéu kién
vé ANTT va con
diw/Can bd tiép
nhéan hd so

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
khéu dé dang nhédp vao phan mém co sO dir liéu quan
1y con déu va klem tra hd so dang ky mau con déu
moi cua co quan, t6 chire, chirc danh nha nuéc.

2. Tién hanh klem tra thanh phin hd so trong khay
Hd so cho tiép nhin theo quy dinh tai Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP dugc sua doi, bd sung boi Nghi dinh
s6 56/2023/NDP-CP va Nghi dinh so 58/2026/ND-
CP.

(Yéu cau cdc tai liéu trong hé so la tai liéu dién tie
hop 1é hodic dan nguon tai liéu tir Kho quan 1y di liéu
dién tie ciia co quan, t6 chirc hodic chit ky sé da dugc
cong khai trucc khi ngp hé so. Truong hop tai liéu
chuea dwoc 56 héa, v gitt, két noi, chia sé thong tin
voi Cong dich vu céng quéc gia, Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD) thi ngp ban sao dién tu tie 56 goc
hodic chitng thuc ban sao dién tir tie ban chinh giay
to, tai liéu).

2.1. Kiém tra tinh chinh x4c cuia thong tin thong qua
viéc khai thac thong tin, dir liéu tai cac hé théng
thong tin, co so dir lidu di sin sang két ndi, chia sé
thong tin.

2.2. Kiém tra thong tin chit ky s6 dé dam bao tinh
xdc thyce, tinh hop 1¢, chinh xac, nguyén ven d01 Vi
cac thanh phan ho so duoc dang tai, din ngudn, cac
thanh phén hé so theo yéu cau ching thuc dién tu.
2.3. Kiém tra noi dung, thanh phan h so:

- Hb so dbéi véi co quan, to chire, chitc danh nha
nudce: Thue hién theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh
sb 99/2016/ND-CP.

3. Théng bdo két qua tiép nhan ho so

- Ho so day du, hop 1€ thi can b thuc hién tlep nhan,
guri thong bao va Gidy bién nhan hd so (mau CD1
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
da duoc ky sb théng qua Cong dich vu cong quoc gia
hodc Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID) dé co
quan, to chure, chuc danh nha nudc ndp hd so biét.

- Ho so chua ddy di hodic chua hop 1€ thi can bd thuc
hién ghi rd tai liéu can bd sung hoic 1y do hé so chua
hop 1€ vao Phiéu huéng dan hoan thién hé so (miu
CD2 ban hanh kém theo Théng tu 30/2026/TT-
BCA) gtri thong bdo va Phiéu huéng dén hoan thi¢n
hé so da duoc ky s6 thong qua Cong dich vu cong
quic gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

Thoi
thong bao
nhdn hd so
hodc yéu ciu
bd sung hd so
hoic tur chdi
tiép nhan ho so
khong qua 08
gitr 1am viée ké
tr khi hd so
duoc dong bd
trén hé thong.

gian
tiep
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Cac budc
thue hién

Pon vi/
Cin b{ thuwe hién

Noi dung thwe hién

Thaoi gian
thwe hién

(VNelD) dé co quan, t6 chirc, chirc danh nha nuéc
nop hd so biét.

- Ho so khong du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP hodc khong thuge
tham quyén dang ky thi can bd 'khong tiep nhéan hé
so, néurd ly do tir chbi giai quyet hd so va giri thong
bao vé viée tir ch01 hd so (miu CD3 ban hanh kém
theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA) da dugce ky 56
théng qua Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung
dung dinh danh qubc gia (VNelD) dé co quan, to
chire, chirc danh nha nude nop hé so biét.

4. Trudng hop co quan, t6 chire, chirc danh nha nudce
ndp hd SO truc tiép hodc qua dich vu buu chinh thi
sau khi t1ep nhén hd so, can bd tiép nhén kiém tra
thanh phan h so.

- Ho so déy du, hop 1€ theo quy dinh thi can bo tlep
nhan ho so: Tlen hanh nhép day du thong tin hd so
vao phan mém theo quy dinh tai chirc néng nhép, xur
1y ho so truc tiép, guri Gidy bién nhan ho so (miu
CDI1 ban hanh kém theo Thong tu s0 30/2026/TT-
BCA) cho ngucn dugc co quan, to chire, chirc danh
nha nudc gidi thidu holic iy quyén dén lién hé ndp
hd so hoidc nhén vién dich vu buu chinh va tién hanh
céc bude xurly hd so truc tiép theo quy trinh.

- Hb so chua ddy dii thi can bd tiép nhan hd so: Tién
hanh nhap day du thong tin ho so vao phan mém theo
quy dinh tai chirc nang nhép, xu ly hd so true tiép,
giri Phiéu huéng din hoan thién hd so (mdu CD2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA) cho
nguorl dugc co quan, to chtrc, chirc danh nha nudéc
gidi thiéu hoac uy quyén dén lién hé ndp ho so hodc
nhan vién dich vu buu chinh.

- Ho so khong du diéu kién hodc khong thudc thim
quyén dang ky thi can b6 tiép nhan hd S0 Tién hanh
nhép ddy du thong tin ho so vao phan mém theo quy
dinh tai chuc nang nhép, xtr Iy ho so truc tlep, guri
Thong bao vé viéc tir chdi giai quyet ho so (mau CD3
ban hanh kém theo Thong tu so 30/2026/TT-BCA)
cho nguoi duge co quan, to chirc, chirc danh nha
nude gioi thiéu hodic iy quyén dén lién hé ndp hd so
hodc nhén vién dich vu buu chinh.

Bude 2
X\fl’ ly
ho so

Ddi ¢6 chirc ning
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu no,
cong cu hd tro,
nganh nghé kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
khiu dé dang nhap vao phan mém co sé dit liéu quan
Iy con dau

2. Chon Xir Iy hd so:

- Chon Ho so dang ky lai mau con déu;

- Kiém tra noi dung, thanh phan hd so:

- Tao Phiéu chuyén mau con déu;

- Tao Gidy ching nhan ding ky mau con dau;

02 gid
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Cac bwéce
thuc hién

Pon vi/
Can b thwe hién

N¢i dung thue hién

Thai gian
thue hién

daw/Can bd xir Iy ho
SO

- Tao Gléy ching nhén thu hoi con dau (d6i voi co
quan, t6 chire, chire danh nha nuée ¢6 sy thay doi vé
t6 chirc, déi tén hodc con déu bi bién dang, mon,
hong hodc thay d01 chit liéu hodc cé thay d01 thong
tin trén mau con dau dang str dung hodc glay chimg
nhan dang ky mau con dau bi mét hodc gidy chimg
nhan ding ky miu con diu bi hong) hoic tao Quyét
dinh vé& viéc huy gi4 tri st dung con dédu (Mau CD9
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
dbi véi co quan, té chire, chitc danh nha nuée bi mét
con déu.

3. Két qua xur ly:

- Néu dong y thi dé xuat chi huy Déi thdm dinh hd
so va Phiéu chuyén mau con dau Quyet dinh ve viée
huy gia tri sir dung con dau (dbi v0i co quan, t6 chire,
chiic danh nha nuéce bi méit con dau)

- Néu khéng ddng v thi tra lai hd so cho co quan, td
chirc, ca nhén (néu rd 1y do) va thuc hién theo quy
dinh tai budc 1 quy trinh nay.

Budce 3
Tham dinh
hé so,
Phiéu
chuyén
mau con
dau

D6i ¢6 chic ning
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd,
cong cu hd tro,
nganh nghé
doanh c6 diéu ki¢n
vé ANTT va con
dAw/Chi huy Poi

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cép va mat
khiu dé dang nhap vao phin mém co s& dit liéu quan
Iy con dau.

2. Thim dinh hd so:

- Noi dung va thanh phan hé so;

- Phiéu chuyen mAu con dau.

- Quyét dinh vé vige huy gia tri sir dyng con dau (dbi
vOi co quan, td chire, chirc danh nha nudce bi mét con
dau).

3. Két qua thim dinh:

- Néu df)ng y thi dé xuét Lanh dao Phong duyét va
ky s6 Phiéu chuyén mau con déu; Quyét dinh Ve viée
huy gia tri sir dung con dau (d6i véi co quan, to chirc,
chitc danh nha nude bi mét con dau).

- Néu khéng dong ¥ thi néu rd 1y do va tra lai hd so
cho can bo xir Iy hd so kiém tra lai.

1.5 gioy

Buac 4
Phé duyét
hd so,
Phiéu
chuyén
mau con
déu

Phong Canh sat
quan ly hanh chinh
Ve trt tur XA
hov/Lanh dao
Phong

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cAp va mat
khau dé dang nhép vao phan mém co s dir liéu quan
Iy con déu.

2. Phé duyét ho so:

- Noi dung va thanh phin hd so;

- Phiéu chuyen méu con déu.

Quyet dinh v€ viéc huy gia tri st dung con dau (d6i
Vv6i co quan, o chire, chire danh nha nude b mét con
dau).

3 Két qua phé duyet:

- Neu dong y thi ky s6 trén Phiéu chuyén miu con
dau, Quyét dinh ve vige huy gia tri sir dung con ddu
(ddi v0i co quan, to chie, chire danh nha nude bi mat
con déu) chuyén vé bo phén vin thu dé thuc hién ky

1.5 gio
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Cac bude Pon vi/ N disise thise idn Thaoi gian
thue hién | Céin bd thue hién PLENS S8 thue hién
s6 Phong Canh sat Quan 1y hanh chinh vé trat tu xa
hdi.
- Néu khong dong y y thi néu rd 1y do va tra lai hd so
cho Chi huy D6i dé kiém tra lai.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cip va mat
khéu dé dng nhap vao phan mém co so dit li¢u quan
. . ly con dau. 01 gior
Budc 5 g::h this P,h‘"}g, 2. Thye hién ky s6 Phong Canh sat Quan 1y hanh
Ky sb, hanh sal quan | ohinh vé trét tw xa hoi vao Phiéu chuyén mau con
, Z chinh vé trat tu
dong dau «i hoi déu; Quyét dinh ve viéc huy gia trj stir dung con dau
' (d6i v6i co quan, té chire, chire danh nha nudc bi mét
con dau)
3. Tréa két qua da ky s6 cho can bd xir 1y hd so.
Dadi c6 chirc ning
dang ky, quan ly vii
. khi, vat liéu nd,
Budc 6 R x
Chuyén Cor\lg e h"‘O 1'1'(_)’, A x A a2 A A
miu nganh nghé kinh | Chuyén mau con déu cho co s san xudt con dau: 01 gid
% doanh ¢6 diéu kién | Thyuc hién theo Diéu 5 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA
con dau A 4
vé ANTT va con
dAuw/Can bd xir Iy hd
SO
Budce 7 ¥ 3 o " ; £ of A x
. % Co s& san xuat | Tién hanh san xuat con dau theo Phicu chuyén mau "
San xuat % i . . 08 gior
% con dau con dau da dugc phé duyét.
con dau
1. Tlep nhan con ddu do co so san xuat con dau
Pji co chirc ning | chuyén dén: Thuc hién theo Diéu 6 Thong tu sb
dang ky, quan 1y vii | 45/2017/TT-BCA.
Budc 8 | khi, vit liéu nd, | 2. Ping ky luu chléu mAu con ddu: Thue hién theo
Dangky |cong cu hd trg, | Piéu 7 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA.
lwu chiéu | nganh nghé kinh | 3. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cAp va mat 02 il
méu con | doanh c6 diu kién | khiu dé diing nhap vao phan mém co s¢ dit liéu quan g
déu vé ANTT va con | ly con dau.
dAw/Céan bd xtr 1y hd | 4. Chén miu con du vao Gidy chimg nhan déng ky
S0 méu con d4u va thue hién ky sb.
5. D& xuét chi huy Poi thdm dinh Gidy chimg nhén
dang ky mau con diu.
Doi ¢6 chire ning | 1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cip va mat
Bu6c 9 | dang ky, quan Iy vii | khiu dé dang nhép vao phin mém co s& dit liéu quan
Thim dinh | khi, vat lLiéu nd, | Iy con diu.
Gidy cong cu hd trg, | 2. Tham dinh Glay chtng nhan ding ky mau con dau.
chimg | nganh nghé kinh | 3. Két qua thim dinh: 01 gio
nhén ding | doanh c6 diéu kién | - Neu dong ¥ thi dé xuit Lanh d'lo Phong duyét, ky
ky midu | v& ANTT va con | sb Glay chimg nhan ding ky mau con déu.
con ddu | diw/Chi huy Doi - Néu khong dong ¥ thi néu ro ly do va tra lai hé so

cho can b xir 1y hd so.
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Cac bude
thuc hién

Don vi/
Can b thwe hién

Noi dung thywe hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 10
Phé duyét
Gidy
chung
nhén ding
ky mau
con déu

Phong Céanh sat
quan ly hanh chinh
vé trdt to  xa
hoi/Lanh dao
Phong

1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cip va mit
khau dé dang nhép vao phan mém co so dit lidu quan
Iy con déu.

2. Duyét Gidy chung nhan ding ky miu con déu.

3. Két qua phé duyét:

- Neu dong y thi ky s6 vao Gidy ching nhan ding ky
méu con dau va chuyén vé b phén tra két qua.

- Néu khong ddng y thi néu rd 1y do va tra lai hé so
cho Chi huy Doi dé kiém tra lai.

+. Phdn meém ty dong dong bd trang thai hd so “Da
¢6 két qua” thong qua Cong dich vu Cong qubc gia
hodc Ung dung dinh danh qubc gia (VNelD).

01 gid

Bude [1
Thu 'h6i
con dau ¢l

D61 ¢6 chirc ning
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu no,
cong cu hd tro,
nganh nghé kinh
doanh c6 diéu kién
vé ANTT va con
déu/Céan bo tra két
qua

1. Thu hoi Gidy chimg nhén ding ky miu con dau:
thue hién theo Diéu 9 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA
2. Thu hdi, hiy con dau (d6i v&i co quan, t6 chic,
chitc danh nha nuéc ¢6 su thay dbi vé td chic, doi
tén hodic con déu bi bién dang, mon, hong hoac thay
d6i chét lidu hodc c¢6 thay d6i thong tin trén mau con
dau dang str dung hodc glay ching nhén dang ky mau
con dau bi méat hodc gidy chimg nhan ding ky mau
con d4u bi hong): Thyc hién theo Diéu 10 Thong tu

56 45/2017/TT-BCA.

3. Str dung USB Token, tai khoan dugc cAp va mat
khau dé dang nhdp vao phin mém co s¢ dit liéu quan
ly con dau

4. Chén miu con déu khi thu hdi va mau con d4u sau
khi huy vao Gidy chimg nhén thu hdi con déu va ky
sO.

5. Thue hién dién ngay, thang, nim vao truong thong
tin da dang ky, c6 gia tri sir dung trén Gidy chimng
nhén diang ky mau con déu.

6. D& xuat Chi huy Doi thdm dinh Gidy ching thu
héi con déu.

1.5 gid

Bude 12
Tham dinh
Gidy
chirng
nhéan thu
hoi con
déu

Ddi ¢6 chirc ning
dang ky, quan ly vii
khi, vat liéu nd,
cong cu 135 tro,
nganh nghé kinh
doanh ¢c6 diéu kién
vé ANTT va con
daw/Chi huy Ddi

1. St dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
khéu dé dang nhép vao phan mém co sé dit liéu quan
1y con déu.

2. Tham dinh Glay chimg nhan thu hdi con du.

3. Ket qua thdm dinh:

- Neu ddng v thi d& xuit Lanh dao Phong duyet ky
so Gi4y ching nhan thu héi con déu (d6i voi O quan,
td chire, chirc danh nha nuge ¢ sy thay ddi vé to
chie, dbi tén hogc con ddu bi bién dang, mon, hong
hoac thay d6i chét liéu hodc c6 thay c101 thong tin trén
mau con dau dang su dung hodc glay chimg nhén
dang ky mau con ddu bi mat hoac gidy ching nhan
dang ky méu con déu bi hong).

- Néu khong dong y thi néu rd ly do va tra lai hd so
cho cén b x1t 1y hd so.

01 gio
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Cic budre Don vi/ Nbi dune thwe hié Thoi gian
thuc hién | Can bj thuc hién AR i thwe hién
1. Stir dung USB Token, tai khoan duoc cé‘ip va mat
khéu dé dang nhép vao phén mém co s& dit ligu quan
Iy con déu.
2. Duyét Glay chimg nhén thu héi con déu (ddi véi
co quan, t6 chire, chitc danh nha nuéce c6 su thay doi
Buoc 13 vé td chirc, dbi tén hodc con déu bi bién dang, mon,
Phé duyét | Phong Canh sat | hong hodc thay d01 cht lidu hodc c6 thay d01 thong
Gidy quan ly hanh chinh | tin trén miu con dau dang str dung hodc glay chimng
chimg |vé tat tr xd |nhén ding ky mau con déu bji mét hodc gidy chimng 01 gio
nhan thu | hoi/Lanh dao | nhén ding ky mau con diu bj hong).
hoi con | Phong 3. Két qua phé duyét:
diu - Néu dong y thi ky so vao Gidy chimg nhén thu hdi
con dau va chuyén vé bo phan vin thu dé thyuc hién
ky sb Phong Canh sat Quan 1y hanh chinh vé trit ty
xa hoi.
- Néu khong ddng y thi néu r5 1y do va tra lai hd so
cho Chi huy Doi dé kiém tra lai.
1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cép va mat
khéu dé dang nhap vao phan mém co sé dir liéu quan
Buge 14 | Van thu Phong | 1j con ddu. ,
Ky sb Canh sit quan ly | 2. Thyc hién ky so Phong Canh sat Quan ly hanh 0.5 gils
dong de‘iu hanh chinh vé trdt tur | chinh vé trat ty xa hoi vao Gidy ching nhan dang ky '
xa hoi mau con diu; Gidy chimg nhan thu hoi con déu.
3. Tra két qua da ky s6 vé bd phan tra két qua (bd
phéan 1 ctra).
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cép va mat
khiu dé dang nhap vao phan mém co s& dit liéu quan
Poi ¢6 chic ning | Iy con déu.
dang ky, quan ly vii | 2. Tién hanh tra két qua: Thuc hién theo khoan 2
khi, vat liéu nd, | Didu 17 ctia Thong tur s6 30/2026/TT-BCA.
Buée 15 cong cu I}S trg, | - Tao Phiéu giao nhdn buu phim (miu CD13 ban
Tra nganh nghé ‘ hanh kém theo Thong tu sé 30/2026/TT-BCA) déi 01 gid
két qua doanh c6 diéu kién | véi hd so d& nghi nhan két qua qua dich vu buu

vé ANTT va con
daw/Céan b tra ket
qua

chinh.

- Thoéng béo két qua dang ky lai mau con dau thong
qua Cong dich vu cong qudc gia hodc hoic Ung dung
dinh danh qudc gia (VnelD).

- Tra két qua truc tiép hodc tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.




¢) Quy trinh dién tir:

Cin b tiép nhén, xir Iy hd so

Vian thu

Chi huy Déi

Lanh dao Phong

~]  Coquan, tb chirc, chirc

~danh nha nuée
7%
Nop hé so tryc tuyén Gtri thang béo
qua mang Internet T

Hig Céng DVC quéc gia hogic Ung dung

dinh danh qudc gia VNeID

t

Co s dir ligu qubc gia vé din cr

{ Budc 1: Bo phan tiép nhin

‘..

Xac thue thong tin cong dan duoe co quan, t6 chire, chire

danh nha mrée gidi thidu nép hd so truc tuyén

Tra trang thai “Pa co két qua”

Cap nhét trang thai
xir Iy

Kiém tra,

xAc minh_igﬁ'

Hb so
\

hop 1¢

[ Bude 2: Xir Iy hé so (02 gidy)

(ORI

Budc 6: Giri Phiéu chuyén méu con

Budce 7: Co s¢ san xudt
con diu (08 neng)

Dich vu burru chinh cong ich

déu cho co s san x,uét (01 gi)

Budc 5: Ky s6 Phong
Canh sat QLHC vé
TTXH (01 git)

Budc 8: Nhan va kiém tra con du, Luu chiéu miu
con déu, chén miu con diu vao Gidy chimg nhén

dang ky miu con déu (02 gio)

Budc 4: Phé
- Budc 3: Thim -~ duyét, kv s6
~ dinh ho so, Phiéu Phiéu
chuyén méu con chuyén méu
ddu , QD huy gia ~con diu QP
j‘_ tri st dung con hiy gia tri sir
déu (néu co) (1.5 ~ dung con
gio) <> (néu cd)
(1.5 gid)

Budc 9: Thém dinh
Gidy chimg nhén
ding ky miu con

dau (01 giv)

Budc 10: Phé
duyét ky sé
Gidy chimg

nhin dang ky

mau con déu (01

v

Budc 11: Thu héi, hiy con déu; chén miu diu Ién
Gidy chimg nhan thu hdi con déu; dién ngay thang
nam c6 gié tri sir dung con déu trén Gidy chimg

nhén dang kv miu con déu (1.5 gid)

Con diu va G1ay chu.mg nhin ding ky
méu con ddu

Burde 15: Tra két qua

Tra trang thai “Pa tra két qua’”

(01 git)

Budc 14: Ky s6

Phong Canh st

QLHC vé TTXH
Gidy CN thu hi con
diu va Gidy CN ding
kv miu con dau (0.5

dinh Gidy chimg
nhan thu hdi con
déu (01 gid)

o  Buocl12: Thim |

Bude 13: Phé

duyét, ky sb Gidy
chimg nhén thu
hdi con diu
(01 giv)

A

d
-




C. Thi tuc hanh chinh linh vue quan ly con diu thwe hién tai Cong an
cap xa

1. Thii tuc hanh chinh: Ping ky miu con diu moi

a. Thoi gian thue hién: 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir khi tiép nhan ho

so hop lé€.
b. Quy trinh néi bg:
Cac buée Don vi/ e - Thoi gian
thye hi¢n | Cén bj thwe hién Ngi dung thye hign thyre hién
1. Sir dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
khau dé dang nhép vao phan mém co s du' li¢u quan
1y con diu va klem tra hd so ding ky miu con ddu
méi cua co quan, t6 chire, chirc danh nha nudc.
2. Tién hanh klem tra thanh phan hd so trong khay
Hd so chd tiép nhén theo quy dinh tai Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP duoc stra doi, bd sung badi Nghi dinh
s0 56/2023/ND-CP va Nghi dinh so 58/2026/ND-
CF.
(Yéu cau cdc tai liéu trong ho so la tai liéu dién tir
hop 1 hodic ddn nguon tai li¢u tir Kho quan Ly dix li¢u
dién tir ciia co quan, t6 chikc hodc chir ky so da duoc
cong khai trudc khi nop ho so. Truong hop tai liéu
chiea duwoc s6 héa, luu git, két noi, chia sé thong tin
voi Cong dichvu cong quéc gia, Ung dung dinh danh N :
; Thoi gian
quoc gia (VNelD) thi ngp ban sao dién tir tir 56 goc = ;
thong bao
hodic ching thue ban sao dién tir tir ban chinh giay | _.x he G
tiep nhan ho
49, VAL e so hodc yéu
2.1. Kiém tra tinh chinh xdc cua théng tin thong qua cAu bo sin
, viée khai thac thong tin, dit lidu tai céc hé théng | b S8
Bude 1 R — A ; o b K R L . z. .. 5 |ho sohodc tir
2 - . | Congancapx@/Céan | thong tin, co s& dir li¢u da san sang ket noi, chia sé fr ool ik
Tiépnhédn | .. .2 .. 13 choi tiép nhédn
hd so bd tiép nhan ho so | thong tin. Wi s khdn
2.2. Kiém tra thong tin chit ky s6 dé dam bao tinh : 6
qua 08 gio

xéc thye, tinh hop 1€, chinh x4c, nguyén ven dm VOl
cac thanh phan hd so dugc dang tai, dan ngudn, cac
thanh phan hé so theo yéu cau chimg thyc dién tur.
2.3. Kiém tra ndi dung, thanh phan hd so:

- Hd so dbi véi co quan, to chire, chtre danh nha
nude: Thye hién theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
50 99/2016/ND-CP.

3. Thong bao két qua tiép nhan ho so

- Ho so day du, hop 1€ thi can b thuce hién tlep nhan,
gui thong béo va Gidy bién nhan hé so (mau CD1
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT- -BCA)
da duge ky s6 théng qua Cong dich vu cong quoc gia
hodc Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID) de co
quan, t chite, chirc danh nha nude ndp hd so biét.

- Ho so chua day du hogic chua hop 1€ thi can b thuc
hién ghi rd tai li¢u can bd sung hodc ly do ho so chua
hop 1& vao Phiéu huéng dan hoan thién hé so (mau
CD2 ban hanh kém theo Thong tu 30/2026/TT-
BCA) gui thong béo va Phiéu huong dan hoan thién
hd so da duoc ky sb thong qua Cbng dich vu cong

lam viéce ké tir
khi hd so
dugc dong b
trén hé thong.
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Cac budce
thue hién

Pon vi/
Cin b{ thwe hién

Néi dung thye hi¢n

Thaoi gian
thue hién

quoc gia hoic Ung dung dinh danh quoc gia
(VNelD) dé co quan, td chire, chirc danh nha nuée
nop hé so biét.

- Hb so khong du didu kién theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP hoédc khong thude
thim quyén dang ky thi can bo 'khong tiép nhan hd
so, néu rd ly do tir chéi giai quyet ho so va giri thong
bédo vé viéc tir chm hd so (mAu CD3 ban hanh kem
theo Théng tu sb 30/2026/TT- BCA) da dugc ky 50
thong qua Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung
dung dinh danh qubc gia (VNelD) dé co quan, to
chire, chirc danh nha nude np ho so biét.

4. Trudng hop co quan, tb chirc, chtrc danh nha nuéce
ndp hd so trye tiep hodc qua dich vu buu chinh thi
sau khi t1ep nhén hd so, can bd tiép nhan kiém tra
thanh phan ho so.

- Hb so day du, hop 1¢ theo quy dinh thi can bd tlep
nhéin ho SO Tlen hanh nhdp day du thong tin hé so
vao phan mém theo quy dinh tai chirc néng nhdp, xur
Iy ho so truc tiép, giri Gidy bién nhén ho so (mau
CD1 ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-
BCA) cho nguoi duge co quan, to chire, chirc danh
nha nude gidi thi¢u hodc uy quyén dén lién hé ndp
hé so hodc nhan vién dich vu buu chinh va tién hanh
cac bude xirly hd so tryc tiép theo quy trinh.

- Hd so chua day du thi cdn bo tiép nhan hod S0 Tién
hanh nhéap diy du théng tin hé so vao phan mém theo
quy dinh tai chirc ndng nhép, xu ly hd so truc tiép,
guri Phiéu huéng dén hoan thién ho so (miu CD2 ban
hanh kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA) cho
nguoi duge co quan, to chire, chirc danh nha nuéc
gi6i thiéu hodic iy quyén dén lién hé ndp hd so hodc
nhén vién dich vu buu chinh.

- Ho so khong du didu kién hogc khong thude tham
quyén dang ky thi can bo tiép nhan ho S0 Tién hanh
nhap day du thong tin hé so vao phan mém theo quy
dinh tai chuc nang nhap, xur ly ho SO truc tlep, gui
Thong bao vé viéc tir choi giai quyet ho so (mdu CD3
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
cho ngum dugc co quan, to chuc, chirc danh nha
nudc gioi thiéu hodc Gy quyén dén lién hé ndp ho so
hoéc nhén vién dich vu buu chinh.

Budce 2
X}’I ly
ho so

Congan caf}p x@/Can
b xtr Iy ho so

1. Sir dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
khiu dé dang nhép vao phin mém co s& dit liéu quan
1y con dau.

2. Chon xir 1y ho so:

- Kiém tra noi dung, thanh phan hé so;

- Tao Phleu chuyén miu con dau;

- Tao Gidy chung nhan ding ky mau con dau.

02 gid
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Cac budc Pon vi/ g . Thoi gian
thuwe hién | Cin b thwe hién N dosg thye hign thuwe hién
3. Két qua xur ly:
- Néu dong y y thi dé xuat Chl huy t6 CSKV thim dinh
ho so'va Phiéu chuyen mau con dau
- Néu khong ddng v thi tra lai hd so cho co quan, to
chirc, ¢4 nhan (néu rd ly do) va thuc hién theo quy
dinh tai budc 1 quy trinh nay.
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
Bud khéu dé diang nhép vao phin mém co so dit liéu quan
ude 3
Tham ly con dau.
dinh hd ) 2. Thim dinh h so:
so. Phiéu Cong an cap x&/Chi | - Noi dung va thanh phan hd so;
c;m in huy t6 CSKV - Phiéu chuyen méu con déu. 1.5 givr
me”"iu);()n 3. Két qua thdm dinh:
A - Néu dong y thi d& xuét ‘Chi huy Cong an xa duyét
au
vaky so Phiéu chuyen mau con déu.
- Néu khong dong y thi néu rd 1y do va tra lai hd so
cho cén bd xtr Iy hd so kiém tra lai. ]
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
Bude 4 k'hau de Siang nhédp vao phan mém co s¢ dit liéu quan
Pha duyét ly condau.
b so. 2. Phé duyét ho so:
Phiéu Cong an céip x4/Chi | - Noi dur;lg va thanh phdl:i hd so;
chuyén | huy Céng an x4 _ Phleu chuyén mdu con ddu. 1.5 giov
x 3. Két qua phé duyet:
mau con
dhu - Néu dong y thi ky s6 trén Phiéu chuyen mau con
déu, chuyen vé bd phén vin thu dé thuc hién ky sb
Cong an cap xa.
- Néu khong dong ¥ thi néu rd 1y do va tra lai h so
cho chi huy T6 CSKV dé kiém tra lai.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat .
1 o2 A s X3 e : 01 gior
2 khau dé diang nhdp vao phan mém co so dir liéu quan
Budce 5 < o
i R Van thu Cong an | Iy con déu.
Ky s0, £ .,
dong ddu cap xa 2. Thuc hién ky s6 Cong an cp xd vao Phiéu chuyén
mpu con ddu; tra két qua da ky s6 cho can b xir ly
ho so.
Buced | congan chpxa/Can
Chuyén béx%r ¥ hépsa Chuyén mau con d4u cho co SO san xuét con dau: 01 oidy
mau PR Thuye hién theo Diéu 5 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA g
con dau
Budce 7 o A - A 3 2 A A - A A X
; % Co so san xuat | Tién hanh san xuat con dau theo Phiéu chuyén mau o
San xuat z £ s £ " 08 gir
% con dau con dau da dugc phé duyét.
con dau
g;loc]f ’ ) 1; Tlep nhan con ddu do co s& san xudt con dau
iy cghi é); Cong an cap xa/ chuyén dén: Thuc hién theo Piéu 6 Théng tu sb
sk Canboxurly hoso | 45/2017/TT-BCA. ) 2.5 gio
dézon 2. Pang ky luu chiéu mau con dau: Thyc hién theo

Didu 7 Thong tu sb 45/2017/TT-BCA.
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Cac budce Pon vi/ Néi dung thye hién Thoi gian
thwe hién | Cén b thye hién sineng ¢ thye hién
3. Sur dung USB Token, tai khoan duoc cAp va mat
khéu dé dang nhép vao phin mém co s& dit lidu quan
Iy con dau.
4. Chén mau con déu vio Glay chimg nhéan dang ky
mau con dau va thyc hién ky so.
5. D& xuit chi huy T6 CSKV tham dinh Gidy chimg
nhén ding ky mau con déu.
1. St dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
Budce 9 khéu dé dang nhap vao phin mém co s& dit liéu quan
Tham Iy con déu.
dinh Gidy | Céong an cip x&Chi | 2. Thdm dinh Glay chimg nhén ding ky mau con dau.
chimg | huy T6 CSKV 3. Két qua thim dinh: 01 gid
nhén ding - Neu dong y thi dé xuét Chi huy Cong an xa duyét,
ky mau ky s6 Gidy chimg nhan déng ky mau con dau.
con déu - Néu khong dong ¥y thi néu rd 1y do va tra lai hd so
cho cén bd xi 1y hd so.
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cap va mat
khau dé déang nhép vao phén mém co s& dit ligu quan
Buée 10 Iy con dau.
Phé duyét 2. Duyét Gidy chimg nhén ding ky mAu con d4u.
Gidy . Cong an cép x&/Chi 3. Ket qua pht duyet:
) " - - Neu dong y thi ky s6 vao Gify chimg nhan diang ky .
chung | huy Cong an xa 01 gio
- mau con déu va chuyén v& bj phén tra két qua.
nhan dang
ki mu - Néu khong dong y thi néu rd 1y do va tra lai hé so
con déu cho chi huy Té CSKV dé kiém tra lai.
4. Phan mém tu dong dong b6 trang thai ho so “ba
¢6 két qua” thong qua Cdng dich vu Cong qudc gia
hodc Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD).
i 1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
Budce 11 X a2 . A A ey ;
Chen k’hau de iiéng nhép vao phan mém co s¢ dir liéu quan
ngay, Cong an cp x&/ 12y (':I(‘)}? dall:.',\ didn thone ti sv. tha e il
thiing nAm | Cén b tra két qua uc hién dién thong tin ngay, thang, nam vao 02 giv
gt truong thong tin: Da dang ky, c6 gid tri str dung tir
ey ngay trén Glay chiing nhan dang ky mau con dau.
cO gid tri
sir dyng 3. Chuyén Giay chimg nhén dang ky mau con dau vé
: bd phén vin thu dé thuc hién ky s6 Cong an cap xa
1. St dung USB Token, tai khoan dwoc cap va mét
Bude khéu dé ddng nhp vao pha‘"m mém co s dit lidu quan
12 Vin thu Céng an | 1y con déu. 01 pic
Ky sb, |capxa 2. Thye hién ky s& Cong an cép xa vao Gidy chimg g1o
dong déu nhén dang ky miu con dau
3. Tra két qua da ky sb vé bd phan tra két qua.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
Bude 13 | Cong an cap xa/ khéu dé dang nhap vao phan mém co sd dit liéu quan
Tra Canbotrakétqua | ly con diu. 1.5 gio
két qua 2. Tién hanh trd két qua: Thyc hién theo khoan 4

Diéu 3 ctia Thong tu s6 03/2024/TT-BCA.




69

Cic bude
thwe hién

Pon vi/
Cin b{ thwe hién

Néi dung thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

- Tao Phiéu giao nhan buu pham (mau CD13 ban hanh
kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA) dbi véi hd
so d& nghi nhén két qua qua dich vu buu chinh.

- Thong béo két qua ding ky mau con ddu méi théng
qua Cong dich vu cdng quoc gia hodc hodc Ung dung
dinh danh qubc gia (VnelD).

- Tra két qua truc tiép hodc tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich.




¢) Quy trinh dién tir:

Cin bd tiép nhan, xir Iy ho so

Vin the Chi huy Té

CSKV

Chi huy Cong an
cﬁp xa

Co quau;fﬁ chire, chire
danh nha nudc

Nop hd so truc tuyén

7
Guri thgng bao
qua mang ‘Intcmet

<

P Céng DVC qube gia hoic Ung dung A
dinh danh quéc gia VNelD

t

#|  Budc 1: By phan tiép nhin

Co s& dir lidu quc gia vé dan cr

| Xao thyc thong tin cong dan duge co quan, 1 chirc, chirc
4| danh nha nudc gisi thidu ndp hd so true tuyén

Tri trang thai “Pa cb két qua™

Cap nhit trang thai
xir ly

Hb solhqp e

WV

Budq 3: Thim
dinh ho so, Phiéu

T -
[ Budc 2: Xirly ho so (02 giy) J‘

i

Budc 7: Co s& san xudt con
déu (08 tiéng)

Dich vu bwu chinh cong ich

Con déu va Gidy chimg nhn dang ky
mau con dau

chuyén mau con
> dﬁ{l (1.5 gid)

( Buéc 5:Ky sé Cong an

diu cho co s& san xudt (01 gidy
i
7

{ Bu6c 6: Gii Phiéu chuyén mucon [

 Budc 4: Phé
 Phiéu chuyén

 miucondau
CGEE

clp xd (01 gid)

. Buoc10:Phe
duyét, ky sb Gidy
chimg nhin dang ky
miu  con

dA e oy

™ :
Budc 8: Nhan va kiém tra con ddu, Luu Buge 9: Tham
chiéu mAu con déu, chén miu con déu o ~ dinh Gidy chu'ng
vao Giy chimg nhén déng ky miu con nhin dang ky méau
diu (2.5 gidy) - con dau (01 gio)
4
[\ .
Budc 11: Dién ngay thang ndm c6 gia tri
sir dung con déu trén Gidy chimg nhan
dang ky miu con diu (02gio)
J Y
Budc 12: Ky sé Cong
P

Tré trang thai “Da tra két qua”

Burde 13: Tra két qua

(1.5 giv)

an cép xa (01 gid)




2. Thii tuc hanh chinh: Ping ky lai mAiu con diu
a. Thoi gian thye hién: 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir khi tiép nhan hd
so hop 1€.
b. Quy trinh noi bo

Cic buoc
thue hién

Pon vi/

Can b thue hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi gian
thuce hién

B'U(')C 1
Tiép nhén
ho so

Céng an cap xa/

Can bo tiép nhan hd

SO

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc chp va mét
khiu dé dang nhép vao phan mém co s du liéu quan
Iy con déu va kiém tra hd so dang ky miu con déu
mdi cua co quan, t6 chue, chire danh nha nude.
2. T1en hanh klem tra thanh phin hd so trong khay
Hd so chd tiép nhén theo quy dinh tai Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP duoc sira doi, bd sung bdi Nghi dinh
s6 56/2023/ND-CP va Nghi dinh s6 58/2026/ND-
CP.
(Yéu cdu cdc tai liéu trong ho so la tai liéu dién tie
hop 1é hodc dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dit liéu
dién ti ciia co quan, té chitc hodc chit ky so da duorc
cong khai trudc khi ngp hé so. Truong hop tai liéu
chuea duge s6 héa, leu gitk, két noi, chia sé thong tin
vai Cong dichvu cong quoc gia, Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD) thi ngp ban sao dién tu tur 50 goc
hodc chitng thuc ban sao dién tir tir ban chinh gidy
to, tai liéu).
2.1. Kiém tra tinh chinh x4c ctia thong tin thong qua
vigc khai thac thong tin, dit liéu tai cac hé théng
thdng tin, co s dit liéu di sin sang két ndi, chia sé
thong tin.
2.2. Kiém tra thong tin chix ky s6 dé dam bao tinh
xac thye, tinh hop 1€, chinh xdc, nguyén ven 601 véi
cac thanh phan hd so duoc dang tai, din ngudn, cac
thanh phan hd so theo yéu cau chumng thue dién tir.
2.3. Kiém tra ndi dung, thanh phén hd so:
- Hd so dbi véi co quan, tb chire, chitc danh nha
nuée: Thyue hién theo quy dinh tai Didy 13 Nghi dinh
sé 99/2016/ND-CP.

3. Théng bao két qua tiép nhan ho so
- Ho so day du, hop 1€ thi can bg thyc hign tlep nhén,
guri thong bao va Gidy bién nhan hd so (mau CD1
ban hanh kem theo Thong tur s& 30/2026/TT- -BCA)
da duoc ky sb thong qua Cong dich vu cong quoc gia
hoéc Ung dung dinh danh qubc gia (VNelD) dé co
quan, t0 chire, chirc danh nha nude ndp hd so biét.
- Hb so chua diy du hoiic chua hop 1¢ thi can b thyce
hién ghi rd tai liéu cdn bd sung hogc ly do hé so chua
hop 1& vao Phiéu hudéng din hoan thién hé so (miu
CD2 ban hanh kém theo Thong tu 30/2026/TT-
BCA) gui thong bao va Phiéu huong dan hoan thién
hd so da duge ky sé thdng qua Cong dich vu cong
qubc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD) dé co quan, t6 chitc, chirc danh nha nudce
nop ho so biét.

Thoi gian
théng béo tiép
nhan hd so
hodic yéu ciu
bd sung hd so
hogc tir chdi
tiép nhan hd so
khong qua 08
gidy lam viéc ké
tr khi hd so
duge ddng bod
trén hé thong.
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Cac budc
thue hién

Don vi/
Can bg thue hién

N¢i dung thue hién

Thai gian
thue hién

- Ho so khong du diéu kién theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP hodc khong thude
thim quyén dang ky thi cdn bo 'khong tiép nhan ho
so, néu rd ly do tur chéi giai quyet hé so va giri thong
bao v& viée tir ch01 hd so (mdu CD3 ban hanh kém
theo Thong tu sb 30/2026/TT- BCA) da dugce ky $6
thong qua Cdng dich vu cong quoc gia hodc Ung
dung dinh danh qudc gia (VNeID) dé co quan, to
chire, chire danh nha nude nop hé so biét.

4. Trudng hop co quan, td chre, chire danh nha nude
nop hd so trye ti€p hodc qua dich vu buu chinh thi
sau khi tlep nhan hd so, can bd tiép nhan kiém tra
thanh phan hé so.

- Hb so day du, hop 1¢ theo quy dinh thi can bd tlep
nhan ho so: Tlen hanh nhép ddy di thong tin ho so
vao phan mém theo quy dinh tai chirc nang nhap, xir
Iy ho so truc tiép, gui Gidy bién nhén hd so (miu
CD1 ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-
BCA) cho ngum duge co quan, to chure, chire danh
nha nuée gidi thidu hodc Gy quyén dén lién hé nop
hé so hoic nhén vién dich vu buu chinh va tién hanh
cac bude xurly hé so truc tiép theo quy trinh.

- Hb so chua ddy du thi can bo tiép nhan hd 50" Tién
hanh nhap ddy du théng tin hd so vao phan mém theo
quy dinh tai chirc ning nhdp, xu ly hd so true tiép,
giri Phiéu huéng din hoan thién hd so (mAu CD2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA) cho
ngum duge co quan, to chirc, chitc danh nha nuéc
gi6i thidu hoiic ty quyén dén lién hé nop hé so hoic
nhén vién dich vu buu chinh.

- Ho so khong du didu kién hogc khong thude thAm
quyén déng ky thi can bo tiép nhan hd so: Tién hanh
nhap day du thong tin hé so vao phan mém theo quy
dinh tai chic nang nhép, xir Iy ho SO truc tlep, gui
Thong béo vé viéc tir chdi giai quyet hd so (miu CD3
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
cho nguorl dugce co quan, to chire, chic danh nha
nude gidi thiéu hodc ty quyén dén lién hé nop hd so
hodc nhén vién dich vu buu chinh.

Budc 2
X‘l"r ly
ho so

Cong an cap xa/
Céin b3 xit 1§ hd sor

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cAp va mat
khiu dé dang nhap vao phan mém co s6 dit liéu quan
ly con déu

2. Chon Xt 1y hd so:

- Chon Hb so dang ky lai mau con déu;

- Kiém tra ndi dung, thanh phan hd so;

- Tao Phleu chuyén mau con diu;

- Tao Glay chimg nhén dang ky méu con déu;

- Tao Glay chimg nhéan thu héi con dau (d6i voi co
quan, t chirc, chirc danh nha nuéc cé su thay ddi vé

02 gid




13

Cac budce
thue hién

Pon vi/
Can bo thwe hién

N¢i dung thure hién

Thoi gian
thuc hi¢n

t6 chic, ddi tén hodc con dau bi bién dang, mon,
hong hodc thay 601 chét liéu hodc c6 thay 601 thong
tin trén mau con dau dang str dung hodc glay chirng
nhédn dang ky mau con déu bj mét hodc gidy chimg
nhén dang ky mAu con ddu bi hong) hodc tao Quyét
dinh vé& viéc hiy gia tri st dung con dau (Mau CD9
ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA)
d6i voi co quan, t chire, chire danh nha nude bi mét
con déu.

3. Két qua xu ly:

- Néu dong y thi dé xuét chi huy Té CSKV tham dinh
hd so va Phiéu chuyén méu con dau; Quyét dinh Ve
viéc huy gia tri sir dung con dau (d6i véi co quan, td
chire, chirc danh nha nudc bi mat con diu).

- Néu khéng ddng ¥ thi tra lai hd so cho co quan, t6
chire, ca nhin (néu rd ly do) va thuc hién theo quy
dinh tai budc 1 quy trinh nay.

Buéce 3
Théim dinh
hd so,
Phiéu
chuyén
mau con
dau

Cong an ca":lp xa/
Chi huy T6 CSKV

1. Str dung USB Token, tai khoan dugc chp va mét
khiu dé dang nhép vao phin mém co sé dit lidu quan
Iy con déu.

2. Tham dinh hd so:

- Noi dung va thanh phén h6 S0;

- Phiéu chuyen miu con déu.

- Quyét dinh ve viée huy gid tri st dyng con dau (d6i
v6i co quan, td chire, chire danh nha nude bi mét con
déu).

3. Két qua tham dinh:

- Néu dong y thi dé xudt Chi huy Cong an xa duyét
va ky so Phiéu chuyén miu con dau Quyét dinh ve
viéc huy gia tri sir dung con dau (d01 véi co quan, t6
chire, chire danh nha nudce bi mét con déu).

- Néu khong dong y thi néu rd ly do va tra lai ho so
cho can bd xtr 1y hd so kiém tra lai.

1.5 gio

Budce 4
Phé duyét
ho so,
Phiéu
chuyén
mau con
diu

Cong an cap xa/
Chi huy Coéng an xa

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cfip va mat
khiu dé dang nhép vao phan mém co so dit liéu quan
Iy con dau.

2. Phé duyét hd so:

- Noi dung va thanh phan h so;

- Phleu chuyen mau con dau.

- Quyét dinh ve viée huy gia tri st dung con dau (d6i
vGi co quan, tb chirc, chirc danh nha nuée bi mét con
déu).

3, Két qua phé duygét:

- Néu dong y thi ky s6 trén Phiéu chuyén mau con
d4u, Quyet dinh v viéc huy gid tri sir dung con dau
(dbi véi co quan, to chite, chie danh nha nudce bi mét
con déu) chuyen vé& bd phan viin thu dé thuc hién ky
) Cong an cap xa

1.5 gio
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Cic bwdc Pon vi/ Noi d thue hié Thoi gian
thwe hién | Cén bd thwe hién i e thwe hién
- Néu khong dong y thi néu rd 1y do va tra lai ho so
cho chi huy Té CSKV dé kiém tra lai.
1. Sir dung USB Token, tai khoan dwoc cap va mét
khéu d¢é dang nhap vao phin mém co so dit lidu quan 01 oic
gio
Buée 5 A 1y con déu.
Ky sb Vian thu Cong an | 2. Thuce hién ky s6 Cong an cap xa vao Phiéu chuyén
déng dé‘:m cap xa mau con déu; Quyet dinh vé viée huy gia tri sur dung
con déu (d6i vdi co quan, td chirc, chitc danh nha
nuée bi mét con déu).
3. Tra két qua da ky sb cho can b xir Iy h so.
Budc 6 ]
C};glfn gggigl;cralp ﬁ)/ o Chuyén miu con ‘déu cho co s¢ san xuét con du: 01 eid
i XY Thuc hién theo Diéu 5 Thong tu sb 45/2017/TT-BCA &
con dau
Budc 7 s )4 : A \ 2 A A - A 2 X
A X Co st san xuat | Tién hanh san xuat con dau theo Phi¢u chuyén mau i
San xuat X - x p 08 gio
% con dau con dau da dugc phé duyét.
con dau
i " Tlep nhan con ddu do co s& san xuit con dau
chuyén dén: Thyc hién theo Piéu 6 Thong tu sd
45/2017/TT-BCA.
Budce 8 2. Dang ky luu chléu miu con du: Thyc hién theo
Ding ky Cong an cio xi/ Piéu 7 Thong tu sb 45/2017/TT-BCA.
luu chiéu Cé %A . lp ha 3. Str dung USB Token, tai khoan duge cdp va mét 02 oid
mau con SR I | phlodd dang nhép vao phin mém co s dit liéu quéan g0
dau 1y con dau.
4. Chén miu con ddu vao Gidy chimg nhan ding ky
mau con déu va thuc hién ky sb.
5. D& xuét chi huy T6 CSKV thim dinh Gidy chimg
nhan ding ky mau con diu.
1. Str dung USB Token, tai khoan duoc cép va mét
Budc 9 khéu dé dang nhép vao phin mém co so dit liéu quan
Tham dinh Iy con déu.
Gidy Cong an cap xa/ 2. Tham dinh Glay chimg nhén dang ky mau con du.
chimg | Chihuy T6 CSKV | 3. Két qua thim dinh: 01 gioy
nhan dang - Neu dong ¥ thi dé xudt Chi huy Cong an xa duyét,
ky mAu ky s6 Gidy chimg nhan diing ky mu con déu.
con déu - Néu khong déng y thi néu rd 1y do va tra lai hd so
cho cén bd xtr Iy hd so.
1. Str dung USB Token, tai khoan dugc cap va mat
Budce 10 khéu dé dang nhép vao phin mém co s dir liéu quan
Phé duyét ly con dau.
Gidy Cong an cap xa/ 2. Duyét Gidy chting nh4n dang ky mdu con dau.
ching Chi huy Cong an xa | 3. Két qua phé duyét: 01 giov
nhéin dang - Neu dong ¥ thi ky sb vao Gidy chimg nhan déng ky
ky mau mAu con dau va chuyén vé bo phan tra két qua.
con diu - Néu khong ddng ¥ thi néu rd ly do va tra lai hd so

cho chi huy Té CSKV dé kiém tra lai.
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Cac buoe
thue hién

Don vi/
Can b§ thuc hién

No¢i dung thwe hién

Thoi gian
thue hién

4. Ph;’in mém ty dong dépg bé trang thai ho so “Da
c6 két qua” thong qua Cong dich vu Cong quoc gia
hoiic Ung dung dinh danh quoc gia (VNelD).

Bude 1 1
Thu ’hc")i
con dau cii

Cong an cﬁp’xﬁ/
Cén b tra ket qua

1. Thu hdi Gidy chimg nhan dang ky méu con dau:
thyc hién theo Diéu 9 Thong tu s6 45/2017/TT-BCA
2. Thu hdi, hiy con déu (d6i v6i co quan, t6 chirc,
chirc danh nha nuéc cé su thay dbi vé to chic, ddi
tén hoic con déu bi bién dang, mon, hong hoac thay
d6i chét lidu hodic ¢6 thay d6i thong tin trén mau con
dau dang str dyng hodc glay chimg nhén dang ky mau
con ddu bj mit hodc gidy chimg nhin ding ky mau
con déu bi hong): Thuc hién theo Diéu 10 Théng tu
s6 45/2017/TT-BCA.

3. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cip va mét
khdu dé diing nhap vao phan mém co s¢ di li¢u quan
ly con dau

4. Chén miu con dAu khi thu hdi va mau con déu sau
khi huy vao Gidy ching nhén thu hdi con diu va ky
s0.

5. Thue hién dién ngay, thing, nim vao truong thong
tin da dang ky, co gia tri sur dung trén Gidy chimg
nhan déng ky mau con déu.

6. D& xuét chi huy T6 CSKV tham dinh Gidy ching
thu hdi con diu.

1.5 gios

Budce 12
Thém dinh
Gidy
chirng
nhén thu
hédi con
diu

Cong an Cf:ip xa/
Chi huy To6 CSKV

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc cip va mat
khau dé dang nhép vao phin mém co sé dit liéu quan
ly con déu.

2. Tham dinh Giéy chimg nhan thu hdi con déu.

3 Ket qua thdm dinh:

- Neu dong y thi dé& xudt Chi huy Cong an x& duyét,
ky sb Glay chimg nhén thu hdi con dau (dbi voi co
quan, t6 chre, chire danh nha nude co su thay dbi vé
to chire, déi tén hogic con ddu bi bién dang, mon,
hong hodc thay doi chét liéu hodc ¢6 thay d01 thong
tin trén mau con dau dang sir dung hodc glay ching
nhin ding ky mau con ddu bj mat hodc gidy ching
nhén ding ky miu con diu bi hong).

- Néu khong dong y thi néu rd 1y do va tra lai ho so
cho cén bd xir Iy hod so.

01 gioy

Buoc 13
Phé duyét
Gidy
chung
nhéan thu
hdi con
déu

Cong an cap xa/
Chi huy Cong an xa

1. St dung USB Token, tai khoan dugc cép va mat
khéu dé dang nhap vao phan mém co s¢ dit li¢u quan
ly con déu.

2. Duyét Glay chimg nhan thu hdi con diu (dbi véi
co quan, t6 chire, chuc danh nha nudc c6 su thay doi
vé t0 chire, dbi tén hodc con diu bi bién dang, mon,
hoéng hodc thay déi chit liéu hodc c6 thay d01 thong
tin trén mau con dau dang st dung hozc g1ay chimg
nhin ding ky rnau con ddu bi mét hodc giay chung
nhén dang ky miu con déu bi hong).

01 gio
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Cic bude
thue hién

Pon vi/
Can bo thuc hién

Nji dung thue hi¢n

Thoi gian
thue hién

3 Ket qua phé duyét:

- Néu dong y thi ky so vao Gidy chimng nhéan thu hdi
con dau va chuyen vé bd phén vin thu dé thyc hién
ky so Cong an cdp xad

- Néu khong dong ¥ thi néu r& 1y do va tra lai hd so
cho chi huy Td CSKV dé kiém tra lai.

Budc 14
Ky so,
dong dau

Van thu Cong an
cap xa

1. Str dung USB Token, tai khoan dwgc cip va mét
khiu dé dang nhap vao phdn mém co sé dit liéu quan
ly con diu.

2. Thyc hién ky ) Cong an cap x4 vao Gidy ching
nhan dang ky mau con déu; Gidy chimng nhén thu hoi
con déu.

3. Tra két quéa da ky sb vé bd phan tra két qua (bd
phén 1 ctra).

0.5 gio

Budce 15
'Tré
két qua

Cong an cép xa/
Cén bd tra ket qua

1. Sir dung USB Token, tai khoan dugc c:?ip va mat
khéu d& ding nhap vao phin mém co s& dit liéu quan
Iy con déu.

2. Tién hanh tra két qua: Thuc hién theo khoan 2
Diéu 17 cia Thong tw s6 30/2026/TT-BCA.

- Tao Phiéu giao nhin buu phdm (miu CD13 ban
hanh kém theo Thong tu sb 30/2026/TT-BCA) dbi
v6i hd so d& nghi nhin két qua qua dich vu buu
chinh.

- Thong bao két qua dang ky lai mAu con déu théng
qua Céng dich vu cong qudc gia hoic hoidc Ung dung
dinh danh quéc gia (VnelD).

- Tra két qua truc tiép hodc tra két qua qua dich vy
buu chinh cdng ich.

01 gid




c. Quy trinh dién tur:

Cin bg tiep nhan, xir ly ho so Van thw Chi huy To Chi huy Cong an
CSKV cap xa
Co q&an, 16 chire, chirc
danh nha nudc
! /\
Nép hé so tryc tuyén Giri thdng bao
S o i i g e
| ‘ Co s& dit lidu qubc gia vé dan cw
»: of -
il . a S i| Xac thyc thong tin cdng dén dugc co quan, t(‘; chire, chirc
Céng DVC quéc gia hotic Ung dung Budc 1: BO phan “ép nhén Li| danh nha nude gi6i thiéu nop hod so trure tuyén
dinh danh quoc gia VNeID i
T Tra trang thai “Ba co két qua”
Cip nhit trang théi P
X ly Kiém tra, / \ :
~ xAcminh hd ~ Bugc3: Thim  Bude4: ?_hé...- :
it Skt : ~ duyél, ky s
s d;nh hoé S0, T Phléu =
) Phiéu chuyén chifyln min
Hb sajhop 1& mau con dau, :
\ QD hily gia tri sir
T ) i -dung,oon §
[ Bude 2: Xir Iy ho so (02 gi) ~ (ntucy) <« néu ¢
’ Y e | easeing
Buac 5: Ky 50 Cong - .
(— ~, an cép x4 (01 gid)
Bu'éc 6 Gm Phiéu chuyén maucon |
l déu cho co s¢ sénxuar (B1gio) = e
) T ——
L 4 o < Budc 9: Tham dinh %3;;1&};}:
P PR | £ -2 = Giéy Ch‘:mg nhan Gléy chimg
Budc 8: Nhén va kiém tra con dau, Luu chiéu mau I
. R 5. chéa i con din viio Gilly chime ohdn [T dang ky mau con nhén ding ky
Budce 7: pc SO’ san xudt p  condau, Cdeﬂ mall con au(;’fﬂ Oéa)’.": ung nhan dau (01 gid) mau con ddu (01
con déu (08 tiéng) % ng ko oafi cond (02 236) y
£ ; - s Budce 13: Phé
Budce 11: Thu hoi, hay con dau; Chél! mau dau lén Budce 12: Thim > duyét, ky sb Gidy
Gidy chimg nhan thu hdi con ddu; dién ngay thang dinh Gidy chimg chl.’.rr;g nhén thy
ndm c6 gia tri sir dung con dau trén Gidy chimg nhén thu hdi con hai conAdéu
. N nhan dang ky miu con déu (1.5 gi) dau (01 gid) :
h ] (01 gidy)
Dich vebwm Shiih éup ¥ k‘ = Budc 14: Ky s0 Cong
Con déu va Gidy chimg nhan dang ky an cap xd Gidy CN
mau con déu ( : thu hdi con dau va
Buge 15: Tra két qua <“— GilyCNdangkymiu |9
Tra trang thai “Da tra két qua” (01 giov) con déu (0.5git)




* Db voi cac hd so true tuyén thyuc hién trén Cong dich vu cong hoic Ung
dung dinh danh qudc gia (VNelD): Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tr ngay
nhan dugc Phiéu huéng dan hoan thién ho so cia co quan ¢6 thAm quyén thong
qua Cbng dich vu cong hoic Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD) ma co quan,
t6 chirc, chirc danh nha nuge khong thuc hién cép nhat, xir ly hd so theo hudng
dan thi hé thong giai quyét thu tuc hanh chinh ty dong cap nhat trang thai huy ho
so va thong bao dé co quan, t6 chire, chitc danh nha nude biét.

(Cdn cik mé hinh t6 chikc, yeu cau nghiép vu Cong an cdc don vi, dia
phuwong phdn cong can bo co thé vira tiép nhan viva xit 1y ho so theo quy dinh).
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