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1. MUC PIiCH

Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong trinh bao mat Gidy thong
hanh tai Cong an xap xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho viéc trinh bao mat Giay thong hanh tai Cong an xap xA.
- Cong an xap xa to chure trién khai thyc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015. S
- M6 hinh khung H¢ thong quéan 1y chat lugng theo Ti€u chuan qudc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- QLXNC: Quan ly xuét nhap canh.

- Phong QLXNC: Phong Quan ly xuat nhap canh.

- COng an cap x&: Cong an xa, phuong.

Glay thong hanh la glay to thudc quyén so hitu ciia Nha nudc, do co quan co
tham quyén cia Viét Nam cap cho cong dan Viét Nam su dung dé xuét canh, nhap
canh, chimg minh quéc tich va nhan than.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co sé phap ly

+ Nghi dinh 76/2020/ND-CP S8: 76/2020/ND-CP\.
+ Luat 49/2019/QH14 Sé: 49/2019/QH14

5.2 |Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Cong dan Viét Nam bi mat gidy thong hanh & trong nudc, trong thoi han 48
gio ké tir khi phat hién gidy thong hanh bi mat, ngudi bi mét gidy thong
hanh phai thyc hién thu tuc trinh bdo cho co quan di cdp gidy thong hanh
do.

Thanh phan ho so:
5.3 | + 01 don trinh bao mét gidy thong hanh (mau MO02), trudng hop giri don
bao mat qua dich vu buu chinh thi phai c6 xac nhan cua Trudng Cong an
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phuong, xa noi dang cu tru;

+ Giéy to ching minh 1a cha, me¢ hoac ngudi dai di¢n theo phap luat doi
v6i trudng hop trinh bao mat gidy thong hanh cho tré em dudi 14 tudi,
nguoi mat nang luc hanh vi dan su, nguoi ¢6 kho khan trong nhan thiec,
lam chu hanh vi.

+ Truong hop ndp hd so truc tuyén thi thanh phan hd so phai dugc ching
thuc dién tir theo quy dinh, trudng hop ho so chua duge chimg thuc dién
tir thi giri ho so vé co quan tiép nhan thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

5.4

S6 lwong ho so

01 (mdt) bd

5.5

Thoi gian gidi quyét

Tryc tiép

o 01 Ngay lam viéc Nop hd so truc tiép tai try so Cong an Xap XA4.
01 ngay lam vi¢c ke tir ngdy nhan dugc day du ho so theo quy dinh,
gidy thong hanh s€ bi huy gia tri sir dung.

Truc tuyén

« 01 Ngay lam viéc ndp hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong quéc
gia hodc Cong dich vu cong Bo Cong an.
01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du ho so theo quy dinh,
gidy thong hanh sé& bi huy gia trj st dung. Dich vu buu chinh

« 01 Ngay lam viéc ndp hd so hoan toan qua dich vu buu chinh cong
ich hoac nop bo sung ho so qua dich vu buu chinh cong ich theo
thong béo cua Co quan Quan 1y xuat nhap canh Cong an cip tinh trén
Cong dich vu cong qudc gia hoic Cong dich vu cong Bd Cong an
(néu co).
01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du hd so theo quy dinh,
gidy thong hanh sé& bi hay gia tri st dung.

5.6

Noi tiép nhan ho so, tra két qua

+ Truc ti€p nop ho so tai CONG an cap xa.
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+ Nop ho so qua dich vu buu chinh.

+ Nop hd so truc tuyén qua cong dich vu céng qudc gia hoic cong dich vu

cong Bo Cong an.

5.7

Poi twong thue hién

Cong dan Viét Nam bi mat gidy thong hanh ¢ trong nudc.

5.8

5.9

Méu don, mau to khai

Pon trinh bao mat gidy thong hanh (mau M02)

5.10 | Trinh ty thyc hién
: Biéu miu/
TT Trinh tw TriCh Thoi gian ! Au ,u
nhi¢m két qua
B1 |Chuén bj hd so theo miu quy dinh. |Cong dan |Gid hanh| Theo muc 5.3
chinh
B2 |Nop ho so Can bo - BM.01: Gidy
- Cong dén Viét Nam bi mét gidy| thudc bo tiép nhan ho so
théng hanh bién gi¢i Viét Nam —| phan tiép va hen tra ket
Campuchia hodc gidy thong hanh| nhanho qua
50. - BM.02: Phiéu

bién gidi Viet Nam — Lao & trong
nude thuc hién viéc trinh bao mét
gidy thong hanh viao gid hanh
chinh cc ngdy 1am viéc trong tuan
tai Cong an xap xi di cap gidy
thong hanh d6 hodc thuc hi¢n qua
Cong dich vu cong qudc gia hoic
Cong dich vu cong Bo Cong an.
- Thoi gian tiép nhan ho so: tir thi
2 dén sang tha 7 hang tuan (trir
ngay Tét, ngay 18).
- Can bd tiép nhan ho so kiém tra

yeu cau bo sung,
hoan thién ho so.
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tinh phap 1y va nodi dung cua hd so:
+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép
nhan;

+ Néu ho so chua hop 18 thi huéng
dan hoic thong béo trén Cong dich
vu cong qudc gia hoic Cong dich
vu cong Bo Cong an dé ngudi ndp
hé so bo sung cho day du

Nhin két qua:
B3 | Théng bao Gidy thong hanh bi hiy
gia tri su dung

Trong truong hop can thiét theo yéu cau chinh ddng ciia co quan, t6 chirc,

Ll,m co sG va cd nhdn thi thoi han thue hién TTHC ¢6 thé ngd'n hon thoi han
y phap luat quy dinh.
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén bi¢u mau

@j

1 BM.0O1 |Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua BM.OLdoc

@j

2 BM.02  |Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so 5M.02.doc

@j

3 BM.03  |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so oM. 53 e

!

4 BM.04 Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua BM.0% doc

@j

5 BM.05  |Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so BM. 05 doc
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6 BM.06 So6 theo doi ho so BM.06. doc
7 M02 Pon trinh bao mat Gidy thong hanh

7.HO SO CAN LUU

TT |H6 so can luu

1 |Hé so theo muc 5.3.

2 |Céc gidy to, tai liéu khéc ¢ lién quan.

H6 so duoc luu tai Cong an xap xa theo quy dinh hién hanh.




