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1. MUC PiCH

Quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém trong xac nhan, cung cap thong
tin lién quan dén xuat nhap canh cua cong dan Viét Nam tai Cong an xap xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho viéc x4c nhan, cung,cép thong tin lién quan dén xuat nhap
canh cua cong dan Viét Nam tai Cong an xap xa.

- Cong an xap xa to chirc trién khai thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015. q ,

- M6 hinh khung H¢ thong quan ly chat luong theo Ti€u chuian quoc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- QLXNC: Quan ly xuat nhap canh.

- COng an cap x&: Cong an xa, phuong.

Cong van xac nhén, cung cap thong tin lién quan dén xuét nhap canh cia
cong dan Viét Nam la gidy to thugc quyen s¢ hitu ciia Nha nude, do co quan co

tham quyén cua Viét Nam cap cho cong dan Viét Nam st dung dé chimg minh
thong tin lién quan dén xuat nhap canh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co sé phap ly

+ Luat Xuit canh, nhdp canh cta cong dan Viét Nam (Luét sd
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019); duoc sira doi, bd sung nim 2023 (Lut
56 23/2023/QH15 ngéy 24/6/2023).

+ Nghi dinh s& 77/2020/ND-CP ngay 01/7/2020 cia Chinh phu quy
dinh viéc quan ly, khai thac thong tin trong Co s¢ dir licu quoc gia vé Xuat
nhap canh; dich vu cong truc tuyen phuc vu cap, quan ly, klem soat ho
chiéu cua cong dan Viét Nam; kiém soat xuat nhap canh bang cong kiém
soat ty dong.

+ Nghi dinh s6 67/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cta Chinh phi stra doi,

bd sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 76/2020/ND-CP ngay 01/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét d6i tuong, trinh ty, thu tuc, tham quyén cap,
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thu héi, hity gia tri sir dung gidy thong hanh va Nghi dinh sé 77/2020/ND-
CP ngay 01/7/2020 cua Chinh phu quy dinh viéc quan ly, khai thac thong
tin trong Co so dir liéu quoc gia vé xuét nhap canh; dich vu cong truc tuyen
phuc vu cap, quan ly, klem soat ho chiéu cua cong dan Viét Nam; kiém
soat xuat nhap canh bang cong kiém soat ty dong

+ Nghi dinh s6 184/2025/ND CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy
dinh phan dinh thAm quyen khi t6 chirc chinh quyén dja phwong 02 cip va
sira d0i, b6 sung mot s6 diéu cua cac Nghi Pinh ctia Chinh phii trong linh
vuc an ninh, trat tu.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Cong dan Viét Nam dé nghi cung cdp hodc xac nhan thong tin ctia ban than
trong Co s& dit liéu quoc gia v€ xuat nhap canh.

5.3

Thanh phén ho so:
Pon dé nghi xac nhan, cung cap thong tin (mau M03b danh cho nguoi tir
du 14 tudi tro 1én; mau M04b danh cho nguoi chwa du 14 tudi) theo Nghi
dinh s6 184/2025/ND-CP ngay 01/7/2025

5.4

S6 lwgng ho so

01 (mdt) bo

5.5

Thoi gian giai quyét

5 Ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi cta cong dan.

5.6

Noi tiép nhan ho so, tra két qua

+ Truc tiép nop ho so va nhan két qua tai Cong an xap xa.

+ Nop ho so va nhan két qua qua dich vu buu chinh.

+ NOp vh(‘*) so tryc tuyén va nhan két qua qua cong dich vu cong quoc gia
hodc cong dich vu cong B§ Cong an.

5.7

Péi twong thue hién

Cong dan Viét Nam dé ngh1 cung cap hodc xac nhan thong tin ctia ban than
trong Co s& dir liéu qudc gia vé xuat nhap canh
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5.8

5.9 |MAau don, miu to khai

Pon dé nghi x4c nhan, cung cap thong tin (miu M03b danh cho ngudi tir di
14 tudi trd 16n; miu M04b danh cho ngudi chua da 14 tudi) theo Nghi dinh
s6 184/2025/ND-CP ngay 01/7/2025.

5.10 | Trinh ty thuc hién

TT Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
két qua

B1 |Chuén bi hd so theo miu quy dinh. |Cong dan |Gid hanh| Theo muc 5.3

chinh

B2 |Nop ho so

Cong an.

SO«

* Can bo tiép nhan ho so kiem
tra tinh phap Iy va ndi dung ho

+ Néu noi dung don dé nghi ghi
day du thi tiép nhén, in gidy
bién nhan trao cho nguoi nop
hoic thong béo trén Céng dich

Canbo |10

gid|- BM.O1: Gidy
‘ thuoc bd |lam viée |tiép nhan ho so
* Cong dan Viét Nam dé nghi | phan tiép
cung cap hodc xac nhan thong nhan hd
tin clia ban than trong Co 56 dit SO
li¢u qudc gia v€ xuat nhap canh
ndp ho so vao gid hanh chinh
cac ngay lam viéc trong tuan,
xuat trinh CMND/CCCD dé
kiém tra tai try s& Cong an xa.
Hodac nop ho so truc tuyen qua
Cong dich vu cong qudc gia
hoac Cong dich vu cong Bo

va hen tra két
qua

- BM.02: Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
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vu cong qudc gia hoic Cong
dich vu cong B6 Cong an.

+ Néu ndi dung don dé nghi
chua ghi day du thi hudéng dan
hodc thong bao trén Cong dich
vu cong qudc gia hodc Cong
dich vu cong Bo Cong an dé
nguoi dé nghi cung cap thong
tin bd sung day du theo quy
dinh.

+ Truong hop hd so khong du
diéu kién thi khong tiép nhan ho
so, tra 101 bﬁng van ban hoac
thong bao trén Céng dich vu
cong qudc gia hoic Cong dich
vu cong Bo Cong an va né€u rd
ly do..

* Nguoi dé nghi cung cap thong
tin co thé dé nghi nhan két qua
qua dich vu buu chinh va phai
tra phi dich vu chuyén phat.

* Thoi gian tiép nhan hd so: tir
thtr 2 dén sang tht 7 hang tuan
(trir ngay Tét, ngay 18).

- Bo phan
- Chuyén hd so cho bd phan| TN&TK
chuyén mon, nghiép vu bao céo| Q

lanh dao Phong (hoac Chi huy Bgi)| - Bo phan
phan cong xu ly. chuyén it nhat 4
Chuyén théng tin dé nghi da duoc| mén, |lan/ngay
ticp nhan qua cong dich vu cdng| nghiép vu
vao Hé théng trong cua Phong| thuoc
QLXNC. Cong an
xa

Dtr liéu duoc
chuyén vao hé
thong trong

B3

Phan céng ho so cho can bo xa ly | Lanh dao | 01 giod

B4 A Sm via
Cong an | lamviéc
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Xa

B5

Pé xuat lanh dao Cong an x4, ky
cong van d& nghi Phong quan ly
Xuat nhap canh tra ciu thdng tin va
c6 Cong van tra loi.

Can bd
duogc phén
cong thuoc

Phong

QLXNC

02 gio
lam viéc

Vin ban dé
Xuat

B6

Lanh dao duyét, ky cong van:
- Pat yéu cau thi duyét, ky.

Chua dat yéu cau, chuyén lai cén
bo xu 1y, néu 16 1y do.

Lanh dao
Phong
QLXNC

02 gio
lam viéc

Van ban tra loi

B7

Tiép nhan hd so tir Cong an cap x4,
thérp dinh hd so: .

- Néu nguoi da dieu kién thi ra
Cong van tra loi cung cap thong
tin.

- Néu ngudi khong du diéu kién thi
de xuat lanh dao khdng cung cap
théng tin va néu ro 1y do.

Phong
Quan ly
xuat nhap
canh

10 gio
lam viéc

Dé xuat phé
duyét ho so

B8

- Tiép nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh caa Phong QL
XNC.

- Chuyén dit liéu két qua giai quyét
dong y/tir chéi tir Hé thong trong
lén cong dich vu

cong

Can bo
Cong an
cap xa

02 gio
lam viéc

Van ban tra loi

B9

Chuyén két qua cho nhan vién buu
chinh va thong béo cho nguoi nop
ho so trén cong dich vu cong.

Bo phan
TN&TKQ

02 gio
lam viéc

Van ban tra 1oi

Trong truong hop can thiét theo yéu cau chinh dang ciia co quan, t6 chirc,

Ll,m co sG va cd nhdn thi thoi han thuc hién TTHC ¢6 thé ngd'n hon thoi han
y phap luat quy dinh.
6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu

Tén biéu mau
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1 MO3b Pon dé nghi xac nhan, cung cép thong tin,
danh cho nguoi tir da 14 tuoi trd Ién
5 MO4b Pon dé nghi xac nhan, cung cép thong tin,
danh cho nguoi chua du 14 tudi
7. HO SO CAN LUU
TT |H6 so cin luu
1 [HO so theo muc 5.3.
2 |Céc gidy to, tai liéu khéc ¢ lién quan.

H6 so duoc luu tai Cong an cap x4 theo quy dinh hién hanh.




