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1. MUC PiCH

Quy dinh noi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc tuyén chon céng dan

vao Cong an nhan dan, dam bao theo dang quy dinh cua phéap luat.

2. PHAM VI

- Ap dung cho viéc tuyén chon cong dan vao Cong an nhan déan tai Cong an

tinh Vinh Long.

- Phong T6 chitic can bo COng an tinh Vinh Long va cac don vi to chuc

thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015.
- M6 hinh khung Hé thdng quan 1y chat luong theo Tiéu chuan qudc gia

TCVN ISO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- CAND: Cong an nhan dan

- CAT: COng an tinh

- TCCB: T chirc can bd

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Luat CAND nam 2018;

- Théng twr s6 21/12023/TT-BCA ngay 22/6/2023 ciia B6 Céng an quy dinh tuyén
chon cong ddn vao CAND;

- Thong zwr s6 62/2023/TT-BCA ngay 14/11/2023 ciia Bo Cong an Quy dinh Vé tiéu
chudn suc khoe dac thu va kham siec khoe doi voi lyc lwong Cong an nhdn dan.

- Thong tu s0”’9144/2020/TT—BCA ngay 28/12/2020 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé tham tra ly lich trong CAND.

- Thong tw SOA’948/2023”_ T-BCA ngay 10/10/2023 ciia Bo truong Bo Cong an quy
dinh tiéu chuan vé chinh tri cua can bo, chién st CAND.
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5.2 |Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Cong dan c6 day du cac yéu cﬁu,‘diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Luét
Cong an nhén dan nam 2018; Dicu 4, Dicu 5 Thong tu s6 21/2023/TT-BCA ngay
22/6/2023 cua Bo Cong an quy dinh tuyén chon cong dan vao CAND.

\ A LA Ban Ban
5.3 |Thanh phan ho so chinh sa0

X

- Pon tu nguyén phuc vu trong Cong an nhan dan; X

- Ban Ly lich tuy khai (theo miu cua Bo Cong an) ¢ xac nhan

cia Uy ban nhan dén cap X& noi thuong tri trong thoi han 30

ngay, tinh dén ngay ndp ho so theo quy dinh;

- Ban sao (c6 chung thyc) gidy khai sinh;

- Ban sao (c6 chung thyc) van bang, chimg chi chuyén mon k¥ X

thuat, nghié¢p vu va ban diém hoc tap toan khoa; X

Truong hop van bang, ching chi, ban diém do co so dao tao

nudc ngoai cap phai dich thuat sang tleng Viét va dugc co quan

c6 thAm quyén coéng nhan tuong dwong vé van bang, ching chi

theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy chiing nhan Poan vién, Pang vién (néu cb);

- Ban sao (c6 chiing thuc) xac nhan ddi tuong tai cac diém d, d X

khoan 1 Biéu 7 Thong tu nay; X

- Gi:éiy ching nhén strc khoe cta co s¢ kham chira bénh ¢6 tham

quyén trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so theo quy X

dinh;

- Anh 4cm x 6¢m: 04 4nh mau chyp trong 6 thang tinh dén ngay

ndp ho so.
X

* Péi vdi cdn bd, cong chire, vién chire dang céng tic tai cdc

bo, nganh o Trung wong va dia phwong hodc si quan, quan

nhan chuyén nghiép dang phuc vu trong

Qudn dji nhin din Viét Nam ngodi cdc gidy to trén, bo sung

cdc giay to sau:

- Ban Ly lich cén b, cong chirc, vién chiic ¢6 xac nhan cua co

quan, t6 chtrc noi cong tac, lam viéc; X




- Ban sao cac quyét dinh vé x€p luong, nang bac luong cua co
quan to6 churc ¢6 tham quyén;

- Ban sao s6 bdo hiém x3a hoi dugc co quan c6 tham quyén xac
nhan.
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- Ban déanh gi4, nhan xét qua trinh cong tac cO Xac nhan cua
ngudi dung dau co quan, to6 chuc, don vi noi cong tac; X

5.4 |S6 lwgng ho so
01 (mot) bo.
5.5 |Thoi han gidi quyét
Thuc hién theo ké hoach tuyén chon cong dan khi c6 chi tiéu.
5.6 |Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Bo6 phan tiép nhan, tra két qua Phong TCCB Cong an tinh Vinh Long
5.7 |Thoi gian tiép nhan ho so, tra két qua
Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (trir ngay nghi 18, tét)
5.8 |Lé phi
Khong
5.9 |Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw I-Il-l:?é(ilrl Thoi gian Blif; I;i}:/
Chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho Cong dan
S0
1. Pon tu ’nguyén phuc vu lau dai trong
B1 CAND (viét tay).

2. Gidy khai sinh (néu ban sao, khéng can
phai c6 chimg nhan cta Uy ban nhan dan
cap xa hodc cong chung).

3. Ban 1y lich theo mau quy dinh ctia Bo
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Cong an (khong can xac nhan cia chinh
quyén dia phuong cip xi noi cu tr(, hoic
clia co quan noi cong tac), co anh kiéu
CCCD ¢ 4x6 cm déng dau giap lai.

4. Cac van bang, chimg chi vé trinh do
hoc van, chuyén mon ky thuat (theo nhu
ciu cin tuyén), dong thoi mang theo ban
chinh dé d6i chiéu. Cac van bang vé trinh
d6 hoc vin do nudc ngoai cip phai duoc
Cuc Quan ly chét luong, B6 Gido duc va
bao tao xac nhan.

5. Gidy chung nhan doan vién, dang vién
(n€u la doan vién, dang vién).

6, Giay chimg nhan sirc khde do co quan y
té c6 tham quyén cap quén, huyén trd Ién
cap. Giay chung nhén strc khoé c6 gid tr1 6
thang tinh dén ngay nop ho so du tuyén.

7. Cac gidy to chimg nhan con thuong
binh, liét si; con Anh hung luc lugng vii
trang nhan dan, Anh hing lao dong... (néu
co).

8. Tai liu mau BS; thim tra xdc minh két
ludn v& tiéu chuan chinh tri theo quy dinh.

9. Néu 14 can bo, cong chuc, vién chuc, s1
quan quan doi nhan dan chuyén nganh,
phai c6 nhin xét can bd (vé pham chit,
dao duc, trinh do chuyén mon...) trong
thoi gian cong tac tai co quan, don vi.
Néu 1a cong dan tdt nghiép dai hoc, cao
dang, trung cip chuyén nghiép; cao ding
nghé, trung cip nghé, so cip nghé phai co
ban sao hoc ba hodc ban ghi két qua hoc
tap.

B2

Tiép nhan chi tiéu tuyén chon cong dan
vao CAND do CA tinh, thanh ph6 phan b6
va tién hanh hoan tat hé so theo quy dinh:

Cong an
cac don vi

Trong thoi gian
tu 05 dén 10
ngay lam viéc

- Van
ban/ Phiéu
ti€p nhan




TINH VINH LONG

QUY TRINH

Ma hiéu

QT.TCCB.02-TCCB

CONG AN CoOng an nhan dan

Tuyén chgn céng dan vao

Ngay ban hanh
I 12026

- Truong hop ho so hop 1é thi 1ap va giao

(t61 da khéng qua

gidi quyét

Gidy bién nhan hd so va hen tra két qua 15 ngay lam hd so va
cho cong dan dén nop hd so. viéc). hen tra két
- Truong hop ho so chua day du: qua.
+ Hudng dan cdng dan bd sung, hoan - Van
chinh phiéu hoan thién hé so; ban /Phiéu
+ Giao phiéu huéng din hoan thién hd so yéu cau bo
cho cong dan dén nop hd so; sung, hogn
' ’ ‘ thién hd
+ Sau khi cong dan da hoan thién ho so thi SO,
thuc hién theo quy dinh ddi véi trudng hop 5
hé so hop 1¢. i Va1.1,
ban/ Phicu
tir chéi
tiép nhan
giai quyét
h6 so.
Cong an | Trong thoi gian |H§ so theo
cac don vi | 45 ngay lam viéc | Muyc 5.3.
sau khi nhan ho
so hoan chinh
(khdng qua 60
ngay lam viéc dbi
B3 |Tham tra xac minh 1y lich cong dan. tﬁg;u:cfs?ygn}}fgu
dia phuong, c6
tinh tiét phic tap
hoac 1y lich c6
van dé lién quan
dén yéu té nuéc
ngoai).
Coéng an | Trong thoi gian | Vian ban
cac don vi tir 03 dén 07 bao cao
B4 Bfio céo cép c6 tham quyén xét quyét dinh pgéy lam viéc
vé viéc tuyén chon cong dan vao CAND. (to1 da khong qua
15 ngay lam
viéc).
B5 |Tiép nhan hd so Cong an cac don vi hoan | 40 by | Trong thoi gian | - Van ban
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tat dé thim dinh va dé xuét ho so: Doi To tir 05 d#n 10 | gui Cong
- Truong hop hd so chua du thi tuc thi dé chirc, bién | ngay lam vi¢c | an cac don
xuAt lanh dao Phong c6 vin ban dé nghij| ché va fiao (61 da kpong qua VL.
don vi thyc hién lai B2. tao, Phong | 15 ngay lam
) TCCB 1€C).
- Truong hop ho so da du thu tyc: viee) + Bao cao
+ Truong hop cong dan khong dam bao dé€ xuat.
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh thi bao
c40 cap co tham quyén xem xét quyét dinh. o
* Van ban
* Truong hop bdo cao lanh dao B Cong b4o cao
an xin y kién vé€ di€u kién, ti€u chuén. lanh dao
Khi lanh dao BC)’ Cong an c6 y kieén thi Bo Cong
thuc hién budc tiép theo. an.
*Truong hop khong bao cao xip }'I’ kién
lanh dao B Cong an thi dé xuat cap co
tham quyén duyét ky bién ban xet duyét
tuyén chon. Sau d6 trién khai cho Cong + BA0 CAO
anAdGnA vi dé tra 15i cho cong dan theo 43 xudt.
phan cap.
+ Truong hop cong dan dam bao didu
ki¢n, tiéu chuan theo quy dinh thi thyuc
hién budc ti€p theo.
Bao cao cﬁp c6 tham quyén xét quyét dinh -T—?%lg Trf)ng th?i gian Tbrtﬁﬂh
vé viéc tuyén chon cong dan vao CAND: tlI\OSl ‘den 19 xin y kién.
. . L . ngay lam vi¢c £
- Néu cap c6 tham quyén dong y tuyén (S TR VIS |- Quyét
A L. 2 P (t61 da khong qua dinh
chon thi ky quyét dinh tuyén/tam tuyén, 15 ngay 1am m
bién ban xét duyét tuyén chon vao cudn viée) tuygn/tgm
B6 |[tham tra xac minh. o tuyén, bién
- Néu cap c6 tham quyén c6 ¥ kién khac thi b;m Xfit
thuc hién lai B5. UYe
tuyén chon
va tham
tra xac
minh
2 g 2 2 Phong | Trong thoi gian | Ghi vao so
B7 Trién khai quyét dinh tuyén/tam tuyén cho | TCCB 07 ngay lam viée.| 1y s6

Cong an cac don vi thyc hién.

Quyét
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dinh.
Trong thoi han | Ghi vao s6
cham nhat 30 ky nhan.

Trién khai quyét dinh tuyén/tam tuyén dén

cac don vi

ngay, ké tir ngay
cong bd két qua
tuyén chon, Thu
truéng Cong an
cac don vi co

B8 - 2
nguoi du tuyén.
tham quyén quyét
dinh tuyén chon
can b phai ra
quyét dinh
tuyén/tam tuyén.
6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén bi¢u miu Bié¢u miu
. C w
1 BM.OL Phiéu tiép nhan gidi quyét ho so va hen tra I:ﬁl
. két qué BM.01.docx
2 BM.02 Phiéu hudng dan hoan thi¢n, b sung ho so BM.02.docx
r r r r 3\ IEJ
3 BM.03 Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so BM.03.docx
4 BM.04 Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua BM.04.docx
5 BM.05 Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so BM.05. docx
| | =
6 BM.06 S6 theo doi ho so BM.06.docx
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Mau Iy lich ty khai theo Thong tr s
Mau A- 144/2020/TT-BCA ngay 28/12/2020 ctia Bo
7 BCA(X01)- truong Bo Cong an quy dinh vé tham tra 1y
2020 lich trong CAND (luu hanh ndi bg trong luc
luong CAND)
Mau tham tra 1y lich theo Thong tu s
Mau B- 144/2020/TT-BCA ngay 28/12/2020 cua B0
8 BCA(X01)- truong Bo Cong an quy dinh vé tham tra ly
2020 lich trong CAND (luu hanh ndi bd trong luc
luong CAND)
Mau tra ctru hd so nghiép vu theo Thong tu 86
44/2025/TT-BCA ngay 18/6/2025 cua Bo
9 Mau B5 Cong an quy dinh cong tac hd so nghiép vu
CAND (luu hanh ndi bd trong luc lugng
CAND)

7.HO SO CAN LUU

TT | HO so can luu

1 Ho so theo muc 5.3

2 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

3 S6 theo ddi ho so

HO so duge luu trix, béo quan theo ché do mat/tdi mat tai Phong TCCB CAT
Vinh Long




