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1. MỤC ĐÍCH 

 Quy định nội dung, trình tự và trách nhiệm trong việc chấp thuận, chấp 

thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô thực hiện tại Phòng 

Cảnh sát giao thông đảm bảo thủ tục được thực hiện đạt chất lượng và hiệu quả 

đề ra. 

 2. PHẠM VI 

- Áp dụng cho việc chấp thuận, chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để 

sát hạch lái xe mô tô đặt tại địa phương tại Phòng Cảnh sát giao thông. 

 - Phòng Cảnh sát giao thông, Công an tỉnh Vĩnh Long tổ chức triển khai 

thực hiện quy trình này. 

 3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN 

 - Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015. 

 - Hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 

9001:2015 trong Công an nhân dân. 

 - Văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.11 

 4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT 

 - PCSGT: Phòng Cảnh sát giao thông. 

 - Sân tập lái: STL. 

 - GPLX: Giấy phép lái xe. 

 - Bộ phận chuyên môn, nghiệp vụ: Đội Sát hạch, cấp GPLX thuộc Phòng 

Cảnh sát giao thông có trách nhiệm giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Sát 

hạch, cấp GPLX. 

 5. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

5.1. Trình tự thực hiện:  

- Bước 1: Kê khai hồ sơ 

Tổ chức, cá nhân lựa chọn nội dung thực hiện: 

+ Chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô, hồ sơ gồm:  

(1) Văn bản đề nghị chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái 
xe mô tô (Mẫu số 01 Phụ lục XVIII Nghị định số 94/2026/NĐ-CP ngày 
31/3/2026). 

(2) Bản vẽ bố trí mặt bằng tổng thể, hồ sơ thiết kế kích thước hình sát 
hạch, loại xe cơ giới dùng để sát hạch. 

+ Chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô, 
hồ sơ gồm: Văn bản đề nghị chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch 
lái xe mô tô (Mẫu số 02 Phụ lục XVIII Nghị định số 94/2026/NĐ-CP ngày 
31/3/2026). 
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- Bước 2: Nộp hồ sơ TTHC 

Tổ chức, cá nhân có sân tập lái gửi văn bản đề nghị chấp thuận, chấp 
thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô theo mẫu quy định 
đến Phòng Cảnh sát giao thông. 

- Bước 3: Tiếp nhận và kiểm tra 

Phòng Cảnh sát giao thông tiếp nhận văn bản đề nghị chấp thuận, chấp 
thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô, kiểm tra tính đầy đủ 
của hồ sơ (trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn bổ 
sung, hoàn thiện theo quy định). Trong thời gian không quá 03 ngày làm việc 
đối với trường hợp chấp thuận và 05 ngày làm việc đối với trường hợp chấp 
thuận lại, tổ chức kiểm tra, lập biên bản (theo Mẫu quy định tại Phụ lục XVI kèm 
theo Nghị định số 94/2026/NĐ-CP ngày 31/3/2026). 

- Bước 4: Giải quyết hồ sơ 

+ Chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô: Sau khi 
kiểm tra cơ sở đào tạo có sân tập lái đáp ứng đủ điều kiện thì Phòng Cảnh sát 
giao thông cấp Quyết định chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái 
xe mô tô (theo Mẫu quy định tại Phụ lục XVII kèm theo Nghị định số 
94/2026/NĐ-CP ngày 31/3/2026). 

+ Chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô: 

Trường hợp chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô 
tô khi có sự thay đổi về thiết bị sát hạch, chủng loại, số lượng xe mô tô để sát 
hạch lái xe: Trong thời gian không quá 05 ngày làm việc, kể từ ngày tiếp nhận 
hồ sơ, Phòng Cảnh sát giao thông tổ chức kiểm tra, lập biên bản và chấp thuận 
lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô. Trường hợp không cấp, 
phải trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do.  

Trường hợp chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô 
tô khi bị hỏng, mất hoặc thay đổi tên của cơ sở đào tạo có sân tập lái để sát hạch 
lái xe mô tô: Trong thời hạn không quá 01 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận 
văn bản đề nghị, Phòng Cảnh sát giao thông kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ; 
trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân hoàn thiện lại theo 
quy định; trong thời hạn không quá 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ 
theo quy định, Phòng Cảnh sát giao thông có văn bản chấp thuận gửi tổ chức, cá 
nhân. Trường hợp không cấp phải trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do.  

5.2. Cách thức thực hiện: Nộp qua dịch vụ bưu chính hoặc Cổng Dịch 
vụ công quốc gia.  

5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ:  

- Chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô: Văn bản 
đề nghị chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô theo mẫu; 
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bản vẽ bố trí mặt bằng tổng thể, hồ sơ thiết kế kích thước hình sát hạch, loại xe 
cơ giới dùng để sát hạch. 

- Chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô: Văn bản 
đề nghị chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô theo mẫu. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (một) bộ.  

5.4. Thời hạn giải quyết:  

- Chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô: Trong thời 
gian không quá 02 ngày làm việc, kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, Phòng Cảnh sát 
giao thông kiểm tra tính đầy đủ của hồ sơ; trường hợp chưa đầy đủ, thì hướng 
dẫn tổ chức, cá nhân hoàn thiện lại theo quy định; trong thời gian không quá 03 
ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định, tổ chức kiểm tra sân tập 
lái, lập biên bản và ban hành quyết định chấp thuận hoạt động của sân tập lái để 
sát hạch lái xe mô tô đủ điều kiện hoạt động; trường hợp không cấp, phải trả lời 
bằng văn bản và nêu rõ lý do. Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày ban 
hành quyết định chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô đủ 
điều kiện hoạt động, Phòng Cảnh sát giao thông gửi Cục Cảnh sát giao thông 
bản sao quyết định để theo dõi, quản lý. 

- Chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô: 05 
ngày làm việc đối với trường hợp chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát 
hạch lái xe mô tô khi có sự thay đổi về thiết bị sát hạch, chủng loại, số lượng xe 
mô tô để sát hạch lái xe làm việc kể từ ngày kết thúc kiểm tra hồ sơ; không quá 
01 ngày làm việc đối với trường hợp chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để 
sát hạch lái xe mô tô khi bị hỏng, mất hoặc thay đổi tên của cơ sở đào tạo có sân 
tập lái để sát hạch lái xe mô tô làm việc kể từ ngày kết thúc kiểm tra hồ sơ 
(trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ không quá 02 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc 
kiểm tra hồ sơ). Trường hợp không cấp phải trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý 
do. Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày ban hành quyết định chấp thuận, 
chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô, Phòng Cảnh sát 
giao thông gửi Cục Cảnh sát giao thông bản sao quyết định để theo dõi, quản lý. 

5.5. Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức, cá nhân.  

5.6. Cơ quan thực hiện TTHC: Phòng Cảnh sát giao thông. 

5.7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định chấp thuận hoạt 
động của sân tập lái để sát hạch lái xe mô tô. 

5.8. Phí, lệ phí: Không.  

5.9. Tên mẫu đơn, tờ khai:  

- Văn bản đề nghị chấp thuận hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái xe 
mô tô (theo Mẫu số 01 Phụ lục XVIII Nghị định số 94/2026/NĐ-CP ngày 
31/3/2026). 

- Văn bản đề nghị chấp thuận lại hoạt động của sân tập lái để sát hạch lái 
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xe mô tô (theo Mẫu số 02 Phụ lục XVIII Nghị định số 94/NĐ-CP ngày 
31/3/2026). 

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Quy định tại Điều 31 của 
Nghị định số 94/2026/NĐ-CP ngày 31/3/2026 của Chính phủ quy định về hoạt 
động đào tạo và sát hạch lái xe. 

5.11. Căn cứ pháp lý của TTHC: Nghị định số 94/2026/NĐ-CP ngày 
31/3/2026 của Chính phủ quy định về hoạt động đào tạo và sát hạch lái xe. 

 6. HỒ SƠ LƯU 

 

TT Hồ sơ lưu 

1. Hồ sơ theo mục 5.3 

2. Phiếu kiểm soát quá trình xử lý công việc. 

3. Hồ sơ khác có liên quan đến công tác sát hạch, cấp GPLX. 

  

 

 

 


