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1. MỤC ĐÍCH 

Quy định nội dung, trình tự và trách nhiệm trong việc tuyển chọn công dân thực 

hiện nghĩa vụ tham gia Công an nhân dân, đảm bảo đúng quy định của pháp luật. 
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2. PHẠM VI 

- Áp dụng cho công tác tuyển chọn công dân thực hiện nghĩa vụ tham gia 

Công an nhân dân tại Công an tỉnh Vĩnh Long. 

- Phòng Tổ chức cán bộ Công an tỉnh; Công an xã, phường tổ chức thực 

hiện quy trình này. 

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN 

- Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015. 

- Mô hình khung Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn quốc gia 

TCVN ISO 9001:2015 trong Công an nhân dân. 

- Các văn bản liên quan đề cập tại mục 5.1. 

4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT  

- CAND: Công an nhân dân; 

- CAT: Công an tỉnh; 

- Phòng TCCB: Phòng Tổ chức cán bộ; 

- Công an cấp xã: Công an xã, phường; 

- THPT: Trung học phổ thông; 

- UBND: Ủy ban nhân dân; 

- UBND cấp xã: Ủy ban nhân dân xã, phường; 

- Hội đồng NVQS: Hội đồng Nghĩa vụ quân sự. 

5. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

5.1 Cơ sở pháp lý 

 - Luật Nghĩa vụ quân sự 2015; 

- Luật Công an nhân dân 2018; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Công 

an nhân dân ngày 22 tháng 6 năm 2023; 

- Nghị định số 70/2019/NĐ-CP ngày 23/8/2019 của Chính phủ quy định về thực 

hiện nghĩa vụ tham gia Công an nhân dân; Nghị định 184/2025/NĐ-CP ngày 

01/7/2025 của Chính phủ quy định phân định thẩm quyền khi tổ chức chính quyền 

địa phương 02 cấp và sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định của Chính 

phủ trong lĩnh vực an ninh, trật tự (Điều 11 của Nghị định); 

- Thông tư số 101/2025/TT-BCA ngày 03/11/2025 của Bộ trưởng Bộ Công an 

quy định về tuyển chọn và thực hiện chế độ, chính sách đối với công dân thực hiện 

nghĩa vụ tham gia Công an nhân dân; 

- Thông tư số 62/2023/TT-BCA ngày 14/11/2023 của Bộ trưởng Bộ Công an quy 

định về tiêu chuẩn sức khỏe đặc thù và khám sức khỏe đối với lực lượng Công an 



4 

 

 

 

nhân dân; Thông tư số 131/2025/TT-BCA ngày 25/12/2025 của Bộ trưởng Bộ 

Công an về Sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 62/2023/TT-BCA ngày 

14/11/2023 của Bộ trưởng Bộ Công an quy định về tiêu chuẩn sức khỏe đặc thù và 

khám sức khỏe đối với lực lượng Công an nhân dân; 

- Thông tư số 48/2023/TT-BCA ngày 10/10/2023 của Bộ trưởng Bộ Công an quy 

định tiêu chuẩn về chính trị của cán bộ, chiến sĩ Công an nhân dân; 

- Thông tư số 144/2020/TT-BCA ngày 28/12/2020 của Bộ trưởng Bộ Công an quy 

định thẩm tra lý lịch trong CAND; Thông tư số 73/2025/TT-BCA ngày 20/8/2025 

của Bộ trưởng Bộ Công an sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 

144/2020/TT-BCA ngày 28/12/2020 của Bộ trưởng Bộ Công an quy định thẩm tra 

lý lịch trong CAND. 

5.2 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính 

 - Công dân thuộc diện đối tượng thực hiện nghĩa vụ tham gia CAND quy định tại 

Nghị định số 70/2019/NĐ-CP ngày 23/8/2019 của Thủ tướng chính phủ quy định về 

thực hiện nghĩa vụ tham gia CAND; Nghị định 184/2025/NĐ-CP ngày 01/7/2025 

của Chính phủ quy định phân định thẩm quyền khi tổ chức chính quyền địa 

phương 02 cấp và sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định của Chính phủ 

trong lĩnh vực an ninh, trật tự. 

- CAND có nhu cầu tuyển công dân thực hiện nghĩa vụ tham gia CAND. 

5.3 Hồ sơ tuyển chọn 
Bản 

chính 

Bản sao 

 - Tờ khai đăng ký thực hiện nghĩa vụ tham gia CAND theo mẫu Phụ 

lục ban hành kèm theo Nghị định số 184/2025/NĐ-CP ngày 

01/7/2025 của Thủ tướng chính phủ có xác nhận của UBND cấp xã 

nơi cư trú hoặc của cơ quan, tổ chức nơi người đó đang công tác, học 

tập. 

x 

 

 - Giấy chứng nhận đăng ký nghĩa vụ quân sự. x  

5.4 Số lượng hồ sơ 

 01 (một) bộ. 

5.5 Thời gian xử lý, đề xuất 

 Theo thời hạn quy định chung hàng năm của Chính phủ, của UBND tỉnh Vĩnh 

Long và Công an tỉnh Vĩnh Long về tuyển chọn công dân thực hiện nghĩa vụ 

tham gia CAND. 

5.6 Nơi tiếp nhận và trả kết quả 

 Công an cấp xã nơi công dân có đăng ký thường trú. 

5.7 Thời gian tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả 

 Từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần (trừ ngày lễ, tết) 
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5.8 Lệ phí 

 Không 

5.9 Quy trình xử lý công việc 

TT Trình tự 
Trách 

nhiệm 
Thời gian 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

B1 Khảo sát, phúc tra, nắm nguồn 

tuyển công dân thực hiện nghĩa vụ 

tham gia CAND 

- Tham mưu Ban Giám đốc CA tỉnh 

triển khai kế hoạch khảo sát, phúc tra, 

nắm nguồn tuyển công dân thực hiện 

nghĩa vụ tham gia CAND. 

- Thực hiện kế hoạch khảo sát, phúc 

tra, nắm nguồn tuyển công dân thực 

hiện nghĩa vụ tham gia CAND. 

- Thông báo công khai đối tượng, tiêu 

chuẩn, thời gian và thủ tục tuyển chọn 

tại địa phương và niêm yết tại trụ sở 

của Công an và UBND cấp xã. 

 

 

 
 

 

- Phòng Tổ 

chức cán bộ 

 

 

 

- Công an 

cấp xã 

Theo quy 

định của 

Bộ Công 

an; của Hội 

đồng 

NVQS 

tỉnh;  

Hướng dẫn 

do Công an 

tỉnh triển 

khai 

B2 Đăng ký thực hiện nghĩa vụ tham gia 

CAND tại Công an cấp xã nơi công 

dân có đăng ký thường trú: 

a) Tờ khai đăng ký thực hiện nghĩa 

vụ tham gia CAND theo mẫu Phụ 

lục ban hành kèm theo Nghị định 

số 184/2025/NĐ-CP của Thủ tướng 

Chính phủ; 

b) Giấy khai sinh (bản sao có công 

chứng); 

c) Bản sao có chứng thực Bằng tốt 

nghiệp trung học phổ thông; (sơ cấp, 

trung cấp, cao đẳng, đại học trở lên 

nếu có); 

d) Giấy chứng nhận đăng ký nghĩa vụ 

quân sự. 

đ) Các giấy tờ khác liên quan (nếu 

có). 

 
Công dân 

Giờ hành 

chính 

Tờ khai 

đăng ký 

B3 Tổ chức tiếp nhận đăng ký của Công an cấp Giờ hành Giấy biên 
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người dự tuyển: Trong thời hạn tiếp 

nhận đăng ký theo quy định hàng 

năm, Công an cấp xã bố trí cán bộ phụ 

trách công tác tuyển quân tiếp nhận 

đăng ký (hồ sơ theo quy định) của 

người dự tuyển. 

Đối chiếu người đến đăng ký sơ tuyển 

với ảnh trong căn cước công dân và 

các giấy tờ khác (có trùng khớp hay 

không, có đúng với nội dung hồ sơ dự 

tuyển không); Kiểm tra sơ bộ chiều 

cao, cân nặng, dị tật, xăm trổ, giọng 

nói, bệnh mạn tính,…; Theo đó các 

trường hợp đủ điều kiện theo quy định 

thì cho đăng ký sơ tuyển. Trường hợp 

không đạt, đơn vị sơ tuyển trả lời trực 

tiếp hoặc bằng văn bản cho người dự 

tuyển biết. 

xã nơi công 

dân đăng ký 

thường trú 

chính nhận đăng 

ký 

B4 

Thống nhất nhân sự dự kiến tuyển 

chọn với cơ quan Quân sự cùng cấp 

Trên cơ sở danh sách nguồn công dân 

đăng ký dự tuyển đã thẩm tra sơ bộ lai 

lịch, nhân thân; Công an cấp xã trao 

đổi, thống nhất với cơ quan Quân sự 

cùng cấp về số lượng, nhân sự dự kiến 

tuyển chọn thực hiện nghĩa vụ tham 

gia CAND báo cáo Chủ tịch Hội đồng 

NVQS cấp xã và Công an tỉnh (qua 

Phòng Tổ chức cán bộ) trước khi tham 

mưu Chủ tịch UBND cấp xã ra Quyết 

định gọi khám sức khỏe. 

Trưởng 

Công an 

cấp xã 

Theo thời 

gian quy 

định hàng 

năm của 

CA tỉnh và 

của Hội 

đồng 

Nghĩa vụ 

quân sự 

cấp xã 

 

B5 

Ra Quyết định gọi khám sửc khỏe 

Căn cứ số lượng, danh sách công dân 

sau khi xét duyệt thống nhất của Hội 

đồng Nghĩa vụ quân sự cấp xã, 

Trưởng Công an cấp xã tham mưu 

Chủ tịch UBND cùng cấp ra Quyết 

định gọi khám sức khỏe (theo mẫu) 

đối với từng công dân để dự khám sức 

khỏe tại Hội đồng khám sức khỏe 

Nghĩa vụ quân sự Khu vực theo quy 

Chủ tịch 

UBND xã, 

phường 

Theo thời 

gian quy 

định (Kế 

hoạch) 

hàng năm 

của CA 

tỉnh và Hội 

đồng 

NVQS cấp 

xã 

Quyết định 
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định. 

B6 

Báo cáo kết quả khám sức khỏe ở 

Khu vực 

- Công an cấp xã căn cứ kết quả khám 

sức khỏe công dân dự tuyển tại Hội 

đồng khám sức khỏe Nghĩa vụ quân 

sự Khu vực lập danh sách công dân có 

kết luận sức khỏe Loại 1, Loại 2 (nếu 

thật sự khó khăn về nguồn tuyển có 

thể lựa chọn sức khỏe loại 3 nhưng 

không quá 20% so với chỉ tiêu được 

giao tuyển chọn) đảm bảo tiêu chuẩn, 

điều kiện theo quy định của Bộ Công 

an báo cáo về CA tỉnh (qua Phòng Tổ 

chức cán bộ); 

 

 

 

- Công an 

cấp xã 

 

 

 
 

Theo Kế 

hoạch của 

Công an tỉnh 

Phiếu khám 

sức khỏe  

B7  

Thẩm tra, xác minh, kết luận lý lịch 

đối tượng dự tuyển (theo khoản 2, 

Điều 17, Thông tư số 144/2020/TT-

BCA ngày 28/12/2020 của Bộ trưởng 

Bộ Công an; Thông tư số 

73/2025/TT-BCA ngày 20/8/2025 của 

Bộ trưởng Bộ Công an sửa đổi, bổ 

sung một số điều của Thông tư số số 

144/2020/TT-BCA ngày 28/12/2020 

của Bộ trưởng Bộ Công an quy định 

về thẩm tra lý lịch trong CAND) 

- Tiến hành thẩm tra, xác minh, kết 

luận về tiêu chuẩn chính trị đối với 

công dân đủ điều kiện, tiêu chuẩn sơ 

tuyển: 

+ Căn cứ vào tờ khai lý lịch của đối 

tượng dự tuyển, cán bộ thẩm tra 

nghiên cứu để xây dựng kế hoạch xác 

minh lý lịch diện thân nhân phải thẩm 

tra, nội dung thẩm tra. 

+ Tiến hành xác minh, kết luận lý lịch 

đối tượng thẩm tra: cán bộ thẩm tra và 

đơn vị có trách nhiệm thực hiện công 

tác thẩm tra tiến hành thẩm tra và 

nhận xét, kết luận về lý lịch đối tượng 

thẩm tra theo quy định. 

- Tổng hợp kết quả thẩm tra báo cáo 

Công an tỉnh (qua Phòng Tổ chức cán 

bộ) thẩm định. 

Công an 

 cấp xã 

 

Thực hiện 

theo quy 

định 
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B8 

- Căn cứ kết quả thẩm tra, xác minh lý 

lịch đối tượng tuyển chọn thực hiện 

nghĩa vụ của Công an cấp xã tiến hành 

thẩm định, báo cáo Ban Thường vụ, 

Ban Giám đốc Công an tỉnh; Hội đồng 

nghĩa vụ Quân sự tỉnh (nếu có yêu 

cầu). 

- Tiếp nhận, kiểm tra các thủ tục do 

đơn vị sơ tuyển gửi về Công an tỉnh. 

- Trên cơ sở kết quả thẩm định hồ sơ, 

Phòng Tổ chức cán bộ tập hợp thông 

tin lý lịch, điều kiện, tiêu chuẩn của 

đối tượng tuyển chọn, hoàn chỉnh 

danh sách và các tài liệu liên quan để 

báo cáo Giám đốc Công an tỉnh phê 

duyệt. Căn cứ kết quả phê duyệt, 

Phòng Tổ chức cán bộ hoàn tất các tài 

liệu, thủ tục để trình Giám đốc Công 

an tỉnh báo cáo Hội đồng NVQS tỉnh 

trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh 

quyết định danh sách công dân được 

tuyển chọn thực hiện nghĩa vụ tham 

gia CAND và triển khai thông báo kết 

quả về Công an cấp xã. 

Phòng Tổ 

chức cán 

bộ 

Thực hiện 

theo thời 

gian quy 

định của 

Hội đồng 

NVQS tỉnh 

Công văn 

thông báo 

B9 

Ra Quyết định gọi công dân thực 

hiện nghĩa vụ tham gia CAND 

Sau khi Công an tỉnh thông báo bằng 

văn bản danh sách công dân được phê 

duyệt thực hiện nghĩa vụ tham gia 

CAND, Trưởng Công an cấp xã tham 

mưu Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã 

ra Quyết định gọi từng công dân thực 

hiện nghĩa vụ tham gia Công an nhân 

dân (theo mẫu). 

Hội đồng 

NVQS xã, 

phường 

 

 

Theo thời 

gian quy 

định của 

Hội đồng 

NVQS tỉnh 

Quyết định 

B10 

Tổ chức phúc tra khám sức khỏe 

Công an tỉnh Thành lập Hội đồng 

phúc tra sức khỏe, tiến hành tổ chức 

khám phúc tra sức khỏe công dân có 

Quyết định gọi thực hiện nghĩa vụ 

tham gia CAND đảm bảo chặt chẽ, 

khách quan, đúng quy trình. 

- Phòng Tổ 

chức cán bộ 

chủ trì phối 

hợp các đơn 

vị liên quan 

 

Theo Kế 

hoạch của 

Công an tỉnh 

Phiếu khám 

sức khỏe 

B11 
Báo cáo kết quả phúc tra khám sức 

khỏe về Ban Giám đốc Công an tỉnh 

(qua Phòng Tổ chức cán bộ). 

Hội đồng 

khám phúc 

tra sức 

Thực hiện 

theo quy 

định 

Hồ sơ phúc 

tra sức 

khỏe 
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khỏe Công 

an tỉnh 

B12 
Thông báo kết quả phúc tra sức khỏe 

về đơn vị sơ tuyển 

Phòng Tổ 

chức cán 

bộ 

Không quá 

05 ngày 

làm việc kể 

từ ngày 

nhận hồ sơ 

kết quả 

phúc tra 

sức khỏe 

từ Hội 

đồng khám 

phúc tra 

sức khỏe  

Công văn 

thông báo 

B13 

Giao nhận quân và huấn luyện 

- Phối hợp Phòng Hậu cần; các đơn vị 

thuộc Bộ (nếu có) để nhận quân trang 

và cấp phát cho công dân trước ngày 

giao nhận quân. 

 

- Tổ chức giao nhận quân giữa các 

bên (Công an cấp xã với Phòng Tổ 

chức cán bộ Công an tỉnh; Giữa 

Phòng Tổ chức cán bộ Công an tỉnh 

với các đơn vị nhận quân thuộc Bộ 

Công an) đảm bảo chặt chẽ, đủ chỉ 

tiêu, đúng thời gian quy định. 

 

- Chuẩn bị các điều kiện đảm bảo tổ 

chức lễ giao, nhận công dân, phong 

cấp bậc hàm binh nhì và cử đi huấn 

luyện; phối hợp đơn vị liên quan khai 

giảng khoá huấn luyện chiến sĩ mới. 

- Tổ chức bàn giao hồ sơ tuyển công 

dân thực hiện nghĩa vụ tham gia 

CAND. 

 

 

- Công an  

cấp xã 

 

 

 

- Công an cấp 

xã; Phòng Tổ 

chức cán bộ 

 

 

 

 

- Phòng Tổ 

chức cán bộ 

 

 

 

- Phòng Tổ 

chức cán bộ 

Theo Kế 

hoạch của 

Công an 

tỉnh  

 

6. BIỂU MẪU  

TT Mã hiệu Tên biểu mẫu Biểu mẫu 

1 
 

Tờ khai đăng ký thực hiện nghĩa vụ 

tham gia Công an nhân dân theo 

mẫu Phụ lục ban hành kèm theo 

Nghị định số 184/2025/NĐ-CP của 
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Thủ tướng Chính phủ. 

2 Mẫu 1b 
Phiếu phúc tra sức khỏe công dân 

thực hiện nghĩa vụ tham gia CAND 

 

3 
Mẫu B-BCA(X01)-

2025 
Mẫu Thẩm tra lý lịch 

 

4 
Một số biểu mẫu sử dụng trong công tác tuyển công dân thực hiện nghĩa 

vụ tham gia CAND. 

7. HỒ SƠ CẦN LƯU 

TT Hồ sơ cần lưu 

1 Hồ sơ theo mục 5.3. 

2 Các giấy tờ, tài liệu khác có liên quan (nếu có). 

3. Hồ sơ được lưu tại kho hồ sơ Phòng TCCB. 

 


