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1. MỤC ĐÍCH 

Quy định nội dung, trình tự và trách nhiệm trong việc đổi GPLX quân sự, 

Công an thực hiện tại cấp tỉnh và cấp xã. Phòng Cảnh sát giao thông, Công an 

tỉnh Vĩnh Long và Công an cấp xã nơi được bố trí điểm tiếp nhận đảm bảo thủ tục 

được thực hiện đạt chất lượng và hiệu quả đề ra. 

 2. PHẠM VI 

Quy định quy trình nội bộ, quy trình điện tử giải quyết thủ tục đổi GPLX 

quân sự, Công an tại Phòng Cảnh sát giao thông, Công an tỉnh Vĩnh Long và 

Công an cấp xã nơi được bố trí điểm tiếp nhận. 

 - Phòng Cảnh sát giao thông, Công an tỉnh Vĩnh Long và Công an cấp xã 

nơi được bố trí điểm tiếp nhận tổ chức triển khai thực hiện quy trình này. 

 3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN 

 - Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015. 

 - Hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 

9001:2015 trong Công an nhân dân. 

 - Văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.11 

 4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT 

 - Cục CSGT: Cục Cảnh sát giao thông. 

 - Phòng CSGT: Phòng Cảnh sát giao thông. 

 - TTHC: Thủ tục hành chính 

- GPLX: Giấy phép lái xe. 

 - Bộ phận chuyên môn, nghiệp vụ: Đội Sát hạch, cấp giấy phép lái xe có 

trách nhiệm giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực cấp, đổi, cấp lại giấy phép lái 

xe thuộc thẩm quyền giải quyết của Bộ Công an. 

 5. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

5.1. Trình tự thực hiện: 

 a) Nộp hồ sơ TTHC:  

- Cá nhân gửi hồ sơ trực tiếp tại Phòng Cảnh sát giao thông hoặc Công an 
cấp xã nơi được bố trí điểm tiếp nhận hồ sơ; 

- Cá nhân chụp ảnh trực tiếp hoặc sử dụng ảnh tại dữ liệu căn cước hoặc 
gửi ảnh chân dung, nền trắng, kích thước 3cmx4cm tại nơi tiếp nhận hồ sơ; xuất 
trình bản sao giấy tờ chứng minh không còn phục vụ trong lực lượng Quân đội 
nhân dân (đối với trường hợp đổi giấy phép lái xe quân sự do Bộ quốc phòng 
cấp), bản sao giấy chứng minh không còn phục vụ trong lực lượng Công an 
nhân dân hoặc công văn đề nghị đổi giấy phép lái xe trong Công an nhân dân 
của đơn vị để phục vụ yêu cầu công tác và hoàn thành nghĩa vụ nộp lệ phí khi 
được tiếp nhận hồ sơ. 

b) Giải quyết TTHC:  

- Đối với giấy phép lái xe quân sự do Bộ Quốc phòng cấp, Phòng Cảnh 
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sát giao thông hoặc Công an cấp xã nơi bố trí điểm tiếp nhận kiểm tra hồ sơ, 
thực hiện nhập thông tin điện tử; in phiếu hẹn trả kết quả, trường hợp phát hiện 
có nghi vấn, Phòng Cảnh sát giao thông có văn bản đề nghị đơn vị chức năng 
thuộc Bộ Quốc phòng xác minh giấy phép lái xe đã cấp theo mẫu số 01 Phụ lục 
X ban hành kèm theo Thông tư số 108/2026/TT-BCA ngày 29/6/2026, khi chưa 
có kết quả xác minh giấy phép lái xe hoặc có kết quả xác minh giấy phép lái xe 
không do Bộ Quốc phòng cấp thì không đổi giấy phép lái xe. Đối với giấy phép 
lái xe trong Công an nhân dân Phòng Cảnh sát giao thông hoặc Công an cấp xã 
kiểm tra hồ sơ, tra cứu thông tin về giấy phép lái xe từ hệ thống thông tin giấy 
phép lái xe trong Công an nhân dân, trường hợp chưa có thông tin phải xác minh 
theo mẫu số 01 Phụ lục X ban hành kèm theo Thông tư số 108/2026/TT-BCA 
ngày 29/6/2026; tra cứu vi phạm của người lái xe, thực hiện nhập thông tin điện 
tử; in phiếu hẹn trả kết quả. 

- Trường hợp giấy phép lái xe không thuộc đối tượng được đổi thì phải 
thông báo về việc không tiếp nhận hồ sơ; trường hợp hồ sơ không đúng theo quy 
định thì hướng dẫn những nội dung cần bổ sung hoặc sửa đổi cho cá nhân trong 
thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. 

- Trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ thời điểm nhận đủ hồ sơ Phòng 
Cảnh sát giao thông chuyển dữ liệu đến Cục Cảnh sát giao thông để quản lý tập 
trung và cấp giấy phép lái xe, tích hợp giấy phép lái xe trên Ứng dụng định danh 
quốc gia (VNeID) hoặc các ứng dụng của lực lượng Công an nhân dân theo quy 
định, trong thời hạn 2,5 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ Cục 
Cảnh sát giao thông hoặc phòng Cảnh sát giao thông tổ chức in và trả giấy phép 
lái xe khi người dân có yêu cầu.    

5.2. Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp. 

5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ:  

- Bản sao giấy tờ chứng minh thôi không còn phục vụ trong lực lượng 
Quân đội nhân dân (trường hợp đổi giấy phép lái xe quân sự do Bộ Quốc phòng 
cấp), bản sao giấy tờ chứng minh thôi không còn phục vụ trong lực lượng Công 
an nhân dân hoặc công văn đề nghị đổi giấy phép lái xe trong Công an nhân dân 
của đơn vị để phục vụ yêu cầu công tác. 

- Giấy phép lái xe quân sự còn thời hạn sử dụng hoặc xác nhận của cơ 
quan có thẩm quyền của Bộ Quốc phòng về việc đã được cấp giấy phép lái xe 
quân sự, tình trạng còn thời hạn sử dụng (đối với trường hợp đổi giấy phép lái 
xe quân sự do Bộ Quốc phòng cấp). Giấy phép lái xe trong trường hợp không có 
trong cơ sở dữ liệu quản lý giấy phép lái xe trong Công an nhân dân hoặc sổ 
quản lý giấy phép lái xe; bản cam kết trong trường hợp giấy phép lái xe bị mất, 
còn hồ sơ gốc (đối với trường hợp đổi giấy phép lái xe trong Công an nhân dân). 

- Giấy khám sức khỏe của người lái xe còn hiệu lực (bản điện tử), trường 
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hợp do lỗi kỹ thuật không sử dụng được bản điện tử thì sử dụng bản giấy do cơ 
sở khám bệnh, chữa bệnh đủ tiêu chuẩn theo quy định của pháp luật về khám 
bệnh, chữa bệnh cấp. 

5.4. Thời hạn giải quyết: 2,5 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ 
đúng theo quy định (bao gồm tích hợp giấy phép lái xe trên Ứng dụng định danh 
quốc gia (VNeID) và in, trả giấy phép lái xe khi người dân có yêu cầu).  

5.5. Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân.  

5.6. Cơ quan thực hiện TTHC:  

- Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép lái xe: Phòng Cảnh sát giao thông. 

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ và trả giấy phép lái xe: Phòng Cảnh sát giao 
thông hoặc Công an cấp xã nơi được bố trí điểm tiếp nhận hồ sơ. 

- Cơ quan phối hợp: Không có.  

5.7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: Giấy phép lái xe. 

5.8. Phí, lệ phí: 115.000 đồng.  

5.9. Tên mẫu đơn, tờ khai: Không.  

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC:  

- Yêu cầu đối với việc đổi giấy phép lái xe do Bộ Quốc phòng cấp khi thôi 
phục vụ trong Quân đội: Người có giấy phép lái xe quân sự do Bộ Quốc phòng 
cấp còn thời hạn sử dụng có nhu cầu được đổi giấy phép lái xe, giấy phép lái xe 
quân sự có hiệu lực được phép lái nhiều hạng xe khác nhau, được đổi sang giấy 
phép lái xe có hiệu lực lái các hạng xe tương ứng, giấy phép lái xe quân sự hạng 
CX được đổi sang giấy phép lái xe hạng C. 

- Yêu cầu đối với việc đổi giấy phép lái xe trong Công an nhân dân khi 
thôi không còn phục vụ trong lực lượng Công an: Người có giấy phép lái xe còn 
thời hạn sử dụng bị mất, bị hỏng nhưng vẫn còn thời hạn sử dụng, có thông tin 
trong hệ thống thông tin giấy phép lái xe tại Cục Cảnh sát giao thông hoặc bảng 
kê danh sách cấp giấy phép lái xe (sổ quản lý) có nhu cầu được đổi giấy phép lái 
xe; Người có giấy phép lái xe mô tô bằng vật liệu giấy, không bị tẩy xóa, có đủ 
thông tin trong giấy phép lái xe có nhu cầu được đổi giấy phép lái xe. 

- Không đổi giấy phép lái xe quân sự, giấy phép lái xe trong Công an 
nhân dân bị tẩy xóa thông tin; người vi phạm trật tự, an toàn giao thông đường 
bộ chưa thực hiện xong yêu cầu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về giải 
quyết, xử lý vụ việc vi phạm hành chính trong lĩnh vực trật tự, an toàn giao 
thông đường bộ. 

5.11. Căn cứ pháp lý của TTHC:  

- Thông tư số 108/2026/TT-BCA ngày 29/6/2026 của Bộ trưởng Bộ Công 
an quy định về sát hạch, cấp giấy phép lái xe; cấp, sử dụng giấy phép lái xe quốc tế. 

- Thông tư số 154/2025/TT-BTC ngày 31/12/2025 của Bộ trưởng Bộ Tài 
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chính  quy định mức thu, chế độ thu, nộp phí sát hạch lái xe, lệ phí cấp bằng, 
chứng chỉ được hoạt động trên các loại phương tiện và lệ phí đăng ký, cấp biển 
xe máy chuyên dùng. 

 6. HỒ SƠ LƯU 

TT Hồ sơ lưu 

1. Phiếu kiểm soát quá trình xử lý công việc. 

2 

Giấy phép lái xe quân sự còn thời hạn sử dụng hoặc xác nhận của cơ quan có thẩm 

quyền của Bộ Quốc phòng về việc đã được cấp giấy phép lái xe quân sự, tình 

trạng còn thời hạn sử dụng 

3 

Bản sao GPLX trong trường hợp không có trong cơ sở dữ liệu quản lý GPLX 

trong CAND hoặc sổ quản lý GPLX; bản sao giấy tờ chứng minh thôi không còn 

phục vụ trong lực lượng Công an nhân dân hoặc công văn đề nghị đổi giấy phép 

lái xe trong Công an nhân dân của đơn vị để phục vụ yêu cầu công tác; bản cam 

kết trong trường hợp mất GPLX còn hồ sơ gốc. 

  

 

 

 


