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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xu 1y hd so lién
quan viéc ding ky, cap chimg nhén ding ky xe, bién sb xe.

2. PHAM VI AP DUNG
- Ap dung dbi voi cac thu tuc ding ky, cip chimg nhén, bién sb xe.

- Phong Canh sat giao thong Cong an tinh chiu trach nhiém thyc hién quy
trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M6 hinh khung Hé thdng quan 1y chat luong theo Tiéu chuan qubc gia
TCVN 1SO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- C4c van ban phap quy lién quan tai muc 5.1.

4. CAC PINH NGHIiA/ VIET TAT

- DPKQLPTGTDB: bang ky, quan ly phuong tién giao thong co gidi duong bo.
- Phong CSGT: Phong Canh sat giao thong.
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5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Trdt ty, an toan giao théng duong bo sé 36/2024/QH15 ngay
27/6/2024 duoc sua doi, bo sung boi Luat so 118/2025/QH15 ngay
10/12/2025.

- Thong tu sd 79/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024 cua B truong Bo Cong
an quy dinh vé cap, thu hoi chang nhan ding ky, bién sé xe co gidi, xe
may chuyén dung duoc sira doi, bo sung bsi Thong tu sé 13/2025/TT-
BCA, Thong tu s6 51/2025/TT-BCA va Thong tu s6 37/2026/TT-BCA.

- Thong tu s6 62/2026/TT-BCA ngay 18/5/2026 cua Bo truong Bo Cong
an quy dinh vé phan cap, cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh thugc
pham vi quan ly cua Bo Cong an.

- Thong tu s6 154/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 caa Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché @6 thu, nop phi sat hach lai xe, 1& phi cap bang chung
chi duoc hoat dong trén céc loai phuong tién va Ié phi ding ky, cap bién xe
may chuyén dung.

- Thong tu sb 155/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cua B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, mién 1& phi dang ky, cip bién phuong ti¢n
giao thong. 11. Tha tyc: Thu hdi ching nhan dang ky xe, bién sb xe.

5.2

Pié¢u kién thye hién thi tuc hanh chinh

Xe 6 t6, romooc, so mi romooc, xe chd nguoi bbn banh co gin dong co, xe
chd hang bon banh c6 gan dong co, cac loai xe ¢c6 két cau tuong tu xe 6 to
(sau day viét gon 1a xe 6 t6); xe mo to, xe gin mdy va cac loai xe c6 két cdu
tuong ty xe mo to (sau ddy viét gon 1a xe mo t6) va xe may chuyén dung ciia
t6 chirc, ca nhan c6 try so, cu tri trong tinh; xe ¢6 ngudn gc tich thu.

5.3

Thanh phan hé so

Tuy ting trudng hop thuc hién, hd so gdm mot hodc mot sb gidy to sau:

- Gidy khai dang ky xe (Mau DKX10/79 ban hanh kém theo Théng tu sb
13/2025/TT-BCA ngay 28/02/2025).

- Gidy td ctia chu xe theo quy dinh.

- Gidy to cta xe, gdm: Chirng nhan ngudn gbc xe; Chung tir chuyén quyén so
htru xe; Chimg tir hoan thanh nghia vy tai chinh; Chimg nhan dang ky xe;
Bién s6 xe; Chimg nhan thu hoi ching nhan ding ky xe, bién sb xe; Gidy to
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cai tao xe; Gidy to phuc vu ding ky xe tam thoi; Cac gidy to khac theo quy
dinh cua phap luat vé dang ky xe.
- Trudng hop co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thac duoc thong tin
trong co s& dit li¢u thi khong yéu cau ngudi ndp ho so cung cap giady to nay.

5.4 | S6 lwong ho so
01 bo

5.5 | Thoi gian xir ly
- Cap méi, cip d6i, cap lai ching nhan ding ky xe: khong qua 02 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan du ho so hop 16.
- Cap bién s6 xe 1an dau: thuc hién ngay sau khi ho so hop 1.
- Cép lai bién sb xe; cép bién s dinh danh; cép bién sd trung dau gia: khong
qua 07 ngay lam vi¢c.
- Cap ching nhan dang ky xe tam thoi: khong qua 01 ngay lam viéc.
Thoi gian giai quyét dugc tinh tir khi nhan da ho so hop 16 va nguoi thyc hién
thu tuc hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan tiép nhan va tra két qua, Phong Canh sat giao thong Cong an tinh
(d3ng ky xe tai khu vire ndo thi tra két qua tai khu vuc d6), gom:
+ Khu vuc 1: Phong Canh sat giao thong - Piém dang ky Phuong Tan Hanh.
+ Khu vyc 2: Phong Canh sat giao thong - DPiém ding ky Phuong Phi
Khuong.
+ Khu vyc 3: Phong Canh sat giao thong - Piém ding ky Phuong Nguyét
Hoa.
- Tra ‘giéy chtng nhan ding ky xe, bién sb xe qua dich vu Buu chinh khi ¢6
yéu cau.

5.7 | Thoi gian tiép nhan, tra két qua
Tir thtr 2 dén thir 6 hang tudn (trir ngay nghi, 18, tét)

5.8 | Lé phi
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- Cap moi chimg nhan diang ky xe, bién sb xe:

+ Xe 6 t6, trir xe 0 to chd ngudi tir 9 chd tré xudng: 100.000 dong.

+ Xe 6 t6 cho nguoi tir 9 chd tré xudng (bao gdbm ca xe con pickup): 140.000
dong.

+ Xe so mi ro moc dang ky roi, ro moc: 105.000 dong.

+ Xe may chuyén dung: 140.000 dong.

+ Xe mo to: 105.000 dong.

- Doi, cép lai chiing nhan dang ky kém theo bién sd xe:

+ 0 t6: 105.000 dong.

+ Mo t6: 70.000 dong.

+ Xe may chuyén dung: 140.000 dong.

- Poi, cap lai chiing nhan dang ky khong kém theo bién sé xe: 35.000 dong.

- Poi, cap lai bién s6:

+ O t6: 100.000 ddng.

+ Mo t6: 50.000 dong.

- Cap chtrng nhan dang ky xe tam thoi, bién s6 xe tam thoi:

+ Cap ching nhan dang ky tam thoi va bién s6 tam thoi bang gidy (O t6, Mo
t0): 35.000 dong.

+ Cap chimg nhén dang ky tam thoi va bién s tam thoi bang kim loai (O 16,
Mo t6): 105.000 dong.

+ Cap chimg nhan dang ky xe tam thoi, bién sd xe tam thoi (Xe may chuyén
dung): 49.000 dong.

5.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém | 101 | Bieumau/Ket
: : gian qua

Tb chtrc, c4 nhan lya chon mot
trong cac ndi dung sau:
+ Piang ky lan dau; Lo, ) .
+ Pine k¥ sane ten xe: To chure, ca Gio |- Thanh phan

B1 ng Ky sang ’ nhan hanh | hd so theo muc
+ P61 chung nhan dang ky xe, chinh 15.3

bién so xe;
+ Cap lai chung nhan dang ky xe,
bién so xe;
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+ Pang ky xe tam thoi.

B2

- Ké khai, nop ho so:

+ Chu xe thuc hién thu tuc ké khai
hd so trén Céng Dich vu cong
quoc gia hoic Ung dung dinh
danh quéc gia (VNelD) hoic ké
khai tryc tiép tai co quan dang ky
xe theo quy dinh.

+ Chu xe thuc hién thi tuc ndp hd
so theo nd1 dung dang ky.

- Truong hop thyc hién tryc tuyén
thi ké khai va ndp hod so thong qua
Cong Dich vu coéng qudc gia hodc
Ung dung dinh danh qubc gia
(VNelD).

- Truong hop thuc hién tryc tiép
thi nop ho so tai co quan diang ky
xe ¢6 thim quyeén.

- Pbi véi truong hop phap luét
quy dinh phai kiém tra thyc té xe
thi dua xe dén co quan ding ky xe
dé kiém tra.

T chc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau
DPKX10/79

B3

Tiép nhan va kiém tra ho so

+ Co quan dang ky xe: Tiép nhan
hd so; Kiém tra tinh day du, hop
1& cia hd so; Déi chiéu dit lidu
dién tir; Kiém tra thuc té xe (néu
thudc trudng hop phai kiém tra).

+ Trudng hop ho so chua day du
hodc chua hop 1¢ thi can bd dang
ky xe phai huong dan ngay cho
chu xe bd sung hd so theo quy
dinh.

Cén bo tiép
nhan ho so

04 gio

- BM.02: Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
ho so.

B4

Giai quyét ho so
Sau khi hd so hop 1&, co quan
dang ky xe thuyc hién: Cap méi

Can bo tiép
nhan hd so

04 gio

- BM.02: Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
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ching nhén dang ky xe, bién sb hd so.

Xe€; Cap chimg nhan dang ky xe,
bién sb xe khi sang tén; f)01
ching nhén dang ky xe, bién sb
X€; Cap lai chimg nhan dang ky
xe, bién s6 xe; Cap ching nhan
dang ky xe tam thoi, bién sd xe
tam thoi; Cap chung nhan thu hoi
chtng nhan ding ky xe, bién s xe
(d6i v6i trudng hop sang tén hodc
truong hop phai thu hoi theo quy
dinh).

Nop pht, 1¢ phi

- T6 chuc, ca

- Bién lai thu 1é
phi;

Chu xe thyc hién thi tuc ndp phi, nhan —
B5 | 1¢ phi theo quy dinh cuia Bo Tai | - Canbothu | 0,5 gios |~ -0 Phicu
; . ki€ém soat qua
chinh. phi . £
trinh giai quyet
ho so.
- Budc 6: Tra két qua
+ Két qua dugc tra truc tiép tal co ) R
quan dang ky xe hodc qua dich vu - VChU—’I’lg nhan
buu chinh hoac théong qua moi dang ky xe
truong dién tor do61 voi cac truong A LA gs - Bién s0 xe
AU Bo phan tra y
B6 | hop du diéu kién (theo lya chon két qua - BM.02: Phiéu
cua chu xe). kiém soat qua
+ Dir liéu dién tor vé ding ky xe trinh giai quyet
duoc tich hop trén Ung dung dinh ho so.
danh  quoc gia  (VNelD),
VNeTraffic.
- Sap xép ho so ding ky xe theo | 50 quan 1y ho
% A N Gi0 | SO Xxe;
thur tu. Can b Iuu ho \ x
B7 O N 5 ) hanh | -Mau
- Ban giao ho so dang ky xe cho Ny chinh | NVDPKX05: S&
can bg quan 1y ho so xe dé luu trir. ding ky xe '

6. BIEU MAU
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TT Mai hiéu Tén biéu miu
1. | BM.01 Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM.02 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
3. |BM.03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4. | BM.0O4 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

5. | Mau PKX10

Gidy khai dang ky xe

6. | MauDKX12

Phiéu huéng dan ho so

7. | Mau NVDPKXO05

S6 dang ky xe

7.HO SO LUU

TT

Ho so luu

1. | Thanh phan h so theo muyc 5.3

2. | Cac ho so khac c6 lién quan

Hb so duge luu tai kho luu trit Doi PKQLPTGT - Phong CSGT theo quy dinh hién

hanh.




