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1. MUC PiCH

Quy dinh noi dung, trinh tu va trach nhiém trong viéc cap gidy phép st dung,
dang ky, khai bao cong cu ho tro.

2. PHAM VI

Ap dung cho viéc cip gidy phép sir dung, ding ky, khai bao cong cu hd tro tai
Cong an tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- CCHT: Céng cu ho tro.

- QLHC: Quan ly hanh chinh.

- TTXH: Trat tu xa hoi.

- TBDKKB: Thong bao dang ky khai bao.




‘ Ma higu QT.QLHC.01
QUY TRINH “SoHT

(%)

l'i-:;\;i\

Ngay ban hanh | 12026
PANG KY KHAI BAO

CONG AN TINH CONG CU HO TRQ
VINH LONG

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Co s¢ phap ly

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu hd tro (Luat sb
42/2024/QH15 ngay 29/6/2024);

- Thong tu s6 75/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024 ctia Bo truong B Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 dicu ciia Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd
tro;

- Thong tu s6 02/2026/TT-BCA ngay 06/01/2026 ctua Bo truong B Cong an sua
do1, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 75/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024 cua Bo
truong By Cong an quy dinh chi tiét mdt so di€u cua Luat Quan ly, st dung v khi,
vat liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu 77/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh vé bleu mau va trinh tur cap gidy phep, thong bao dang ky khai bao, chimg nhén,
chtng chi vé vii khi, vat liéu nd, tién chit thudc nd, céng cu hd trg; thong bao xac
nhan khai bao vii khi tho so.

5.2. Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

Cap gidy phép st dung, dang ky, khai bao cong cy hd tro khoan 1 va khoan 2 Diég
55 Luat Quéan ly, si dung vii khi, vat li(u n6 va cong cu hd tro (Luat so
42/2024/QH15 ngay 29/6/2024).

5.3 | Thanh phan ho so Bin Bin
chinh sao

Vin ban dé nghi, trong do ghi r6 tén, dia chi co quan, té chuc,
doanh nghiép, 1y do, s6 lugng, chung loai, nudc san xuat, nhin
hiéu, s6 hiéu, ky hiéu cong cu ho tro, so gidy phép trang bi cong
cu hd tro; ban sao hoa don, phleu xuét kho hodc giay to ching
minh nguén gdc, xuat xit hop phap. Trudng hop cong cy hd tro
la dong vat nghi€p vu, van ban dé nghi bo sung loai, tén, mau
long, tinh biét, co s& huin luyén.

* Luu y: Trudng hop truc tiép ndp ho so thi vin ban dé nghi bd
sung ho tén, s6 dinh danh c4 nhan hodc sd ho chiéu cia nguoi
dén lién hé.

5.4. SO lwong ho so
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01 bd ho so.

5.5. Thoi gian giai quyét

Trong thoi gian 07 ngay lam viée (56 gid), ké tir ngay nhan du ho so.

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop ho so truc tiép hodc giri qua duong buu chinh dén Phong Canh sat quan ly
hanh chinh vé trat tgy xa hdi, Cong an tinh Vinh Long (Pia chi: 67 Phé Co Diéu,
phuong Phudc Hau, tinh Vinh Long).

- Nop ho so trén Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Cong
dich vu cong Bo Cong an (https://dichvucong.bocongan.gov.vn).

5.7. Thoi gian tiép nhan ho so, tra két qua

Tir thir 2 dén tht 6 hang tudn (trir cic ngay nghi 18, tét theo quy dinh cuia phap luat).

5.8. Lé phi

Khéng .

5.9. Quy trinh xir ly cong viéc

Trinh Nguoi thuc | Noi dung thuc hién Thoi
tu thuc hién gian
hién thuc
hién

Buoc 1| Coquan,t0 | NOp ho so qua Cong Dich vu cong, Ung dung
Nop chuc, doanh | dinh danh qudc gia (VNelD), duong buu chinh
ho so nghiép hoac tryc tiep

Budc 2 Can bo (1) Tiép nhan ho so tir Cong Dich vu cong, Ung | 02 gio
Tiép | tiép nhanhd | dung dinh danh quéc gia (VNelD)
nhan SO - Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
hé so cong cu hd trg va phao;
- Kiém tra ho so trén hé théng theo quy dinh tai
Piéu 8 Thong tu sd 75/2024/TT-BCA ngay
15/11/2024 cia B truong By Cong an quy dinh
chi tiét mot s6 didu cua Luat quan ly, st dung vii



https://dichvucong.gov.vn/
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khi, vat liéu n6 va cong cu hd trg (da duoc sua
d6i, b6 sung tai Thong tu sb 02/2026/TT-BCA
ngay 06/01/2026):

+ Hb so dat yéu cau: Thong bao thoi gian tra két
qua cho co quan, t6 chuc, doanh nghiép, dong
thoi béo céo, chuyén hd so dén Truong phong dé
phén cong can bo xu ly.

+ Hb so khong dat yéu cau: Thuc hién tir chdi va
tra hd so trén hé thong, théng bao rd Iy do khéng
tiép nhan hd so cho co quan, té chic, doanh
nghiép.

(2) Tiép nhan hd so qua duong buu chinh hoic
truc tiép, kiém tra hd so theo quy dinh tai Diéu 8
Théng tu sé 75/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024
cua Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot
s6 diéu caa Luat quan ly, st dung vii khi, vat
liu nd va cong cu hd tro (da duoc stra doi, bd
sung tai Thong tu s6 02/2026/TT-BCA ngay
06/01/2026):

- Ho so dat yéu cau: T6 chic tiép nhan hd so,
scan ho so va cap nhat vao hé thong quan 1y vil
khi, vat liéu no, cong cu hd tro va phao théng
bao két qua tiép nhin cho co quan, to chuc,
doanh nghiép.

- Ho so khong dat yéu cau: Khéng tiép nhan ho
so va tra 1oi truc tlep hoac thong bao bang van
ban ly do khong tiép nhan ho so cho co quan, to
chuc, doanh nghiép.

Budc 3
Phan
cong
xu ly

boi trudng

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu hd tro va phao;

- Thuc hién phan cong can bd xt Iy hd so trén hé
thong.

02 gio

Budoc 4
Xt ly
ho so

Can bo
Xt ly ho so

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu hd tro va phéo.

- Kiém tra, danh gia ho so theo quy dinh tai Diéu
8 Thong tu sé 75/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024
cua Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot
s6 diéu caa Luat quan ly, sir dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu hd trg (da dugc sira doi, bd
sung tai Piéu 2 Théng tu s6 02/2026/TT-BCA
ngay 06/01/2026):

+ HO so dat yéu cau: Thuc hién tao phiéu dé

42 gio
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xuat, du thao gidy phép trén hé thong va béo cao
lanh dao phong phu trach duyét du thao gidy
phép, ky phiéu dé xuat trén hé thong.

+ Hb so khong dat yéu Cau: Cép nhat ly do tu
chdi ho so va chuyén hd so vé can bo tiép nhan
hd so dé thuc hién tir chdi va tra hd so trén hé
théng, thdng béo rd 1y do khong tiép nhan ho so
cho co quan, t6 chuc, doanh nghiép.

Budc 5
Xét
duyét
hd so

béi truong

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu hd tro va phao.

- Kiém tra, danh gia ho so, phiéu dé xuat, du thao
Thong bao ding ky khai bao cong cu hd trg theo
quy dinh tai Piéu 8 Thong tu sé 75/2024/TT-
BCA ngay 15/11/2024 cua B¢ truong Bo Cong
an quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat quan
ly, str dung vii khi, vat liéu nd va céng cu hd trg
(43 duoc stra d6i, bd sung tai Thong tu sb
02/2026/TT-BCA ngay 06/01/2026):

+ Hb so dat yéu cau: Duyét, ky phiéu dé& xuét va
trinh 1anh dao Cuc duyét, ky phiéu d& xuat,
Thong bao ding ky khai bdo cong cu hd tro.

+ Ho so khong dat yéu cau: Tra lai cho can bo xu
ly hd so dé cap nhat, bo sung, chinh stra.

02 gio

Buoc 6
Phé
duyét

ho so

Trudng
phong

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu hd tro va phéo.

- Kiém tra, danh gia ho so, phiéu dé xuat, du thao
Thong bao ding ky khai bao cong cu hd tro theo
quy dinh tai Diéu 8 Thong tu s6 75/2024/TT-
BCA ngay 15/11/2024 cua B¢ truong Bo Cong
an quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat quan
ly, str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg
(d3 duoc stra doi, b sung tai Piéu 2 Thong tu s6
02/2026/TT-BCA ngay 06/01/2026):

+ Hd so dat yéu cau: Duyét, ky phiéu dé xuat,
Thong bao ding ky khai bdo cong cu hd tro va
chuyén vin thu dong dau Thong bao ding ky
khai béo cong cu hd tro.

+ Ho so khong dat yéu cau: Tra hd so lai Chi huy
d6i phu trach dé xuat dé cap nhat, bo sung, chinh
sura.

02 gio

Budc 7

Van thu

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,

02 gio
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Bong cong cu ho trg va phéo;
dau - Bong dau Thong bao dang ky khai bao cong cu
ho tro ban dién tr va chuyen vé cho can b tiep
nhan ho so.
Budc 8 Can bo - Dang nhép hé thong quan Iy vii khi, vat liéu no, | 02 gio
Hoan xu Iy ho so | cong cu ho tro va phao;
thién - Hoan thanh va chuyén Thong bao dang ky khai
théng vao cong cu ho trg cho can bo tiép nhan ho so.
béo
Budc 9 Canbo | Nhan Thong bao dang ky khai bao cong cu ho tro | 02 gio
Trakéet | tiepnhanho |va tra két qua cho co quan, to chuc, doanh
qua SO nghiép.
Tong cong 56 gio
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén bié¢u miu Bié¢u miu
1 BM 01 | Giy bién nhan hé 0=
. 1ay bien nhan ho so BM 01 docx
2 BM 02 | Phiéu huéng dan hoan thién hd 0=
. 1€uU huvong dan noan thién no SO BM 02.docx
3 BM 03 | Thong béo tir chdi 0=
' ong bao tu chol BM 03.docx
4, VC18 Thong bao dang ky bao cong cu ho trg VC18.doc
5 S6 dang ky, quan 1y vii khi, cong cu hd
) VC26 trq V(C26.doc
5 Pé nghi cap théng bao khai bao cong cu W
TK13 hd tro TK1.docx
7.HO SO LUU
TT Tén ho so
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Ban sao thong bao khai bao cong cu hd tro.

S theo ddi két qua xir 1y cong viéc.

S6 thong ké két qua thuc hién TTHC.

Al

Van ban dé nghi; danh sach ca nhan c6 chirng nhan str dung vii khi, vat liéu n6
quan dung, cong cu ho trg; chimg chi quan 1y kho, noi cat gilr vii khi, vat li¢u no
quan dung, cong cu ho trg cho ¢4 nhan dugc tham gia dao tao, huan luyén.

5.

Céc ho so khéc c6 lién quan.

H06 so dugc luu tai Phong Canh sat QLHC vé TTXH va luu trit theo quy dinh hién hanh.




