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1. MUC PiCH
- Phuc vy cong tac quan 1y nha nudc vé con dau va phuc vu nghiép vu
trong cong tac bado v¢ an ninh, trat ty cua nganh Cong an.
- La co so phap 1y dé ching nhan nhiing co quan, t6 chtic va chic danh
duoc khic déu va sir dung con dau theo quy dinh cua phap luat.
2. PHAM VI AP DUNG
- Co quan, t6 chirc, chirc danh nha nuéc sir dung con diu duoc quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pht vé quan 1y va s
dung con ddu da dugc sira doi, bo sung bai Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay
24/7/2023 va Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP ngay 13/02/2026 (irir cdc co quan,
16 chirc, chitc danh nha nuée do UBND cdp xd thanh ldp hodc cdp gidy phep
hoat déng) dén thuc hién thu tuc hanh chinh tai Phong Canh sat QLHC vé
TTXH.
- Céan bd, chién si thudc Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu x4
hoi, Cong an tinh Vinh Long thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M6 hinh khung Hé thong quan 1y chét luong theo Tiéu chuan qudc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- Dinh ngha: Qiéy chung nhén déng ky mau dau 1a van ban do co quan
COng an c6 tham quyén cap cho t6 chirc theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh so
99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu vé quan ly va st dung con dau
(dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023; Nghi
dinh so 58/2026/ND-CP ngay 13/02/2026)
- Viét tat: GCN
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Co sé phap ly

- Nghi quyét s6 22/2026/NQ-CP, ngdy 29/4/2026 ctia Chinh phi vé cat
giam, phan cap, don gian hoa thu tyc hanh chinh va cat giam, don gian
hoa di€u kién kinh doanh thudc pham vi quan 1y caa Bo Cong an.
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- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP, ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii quy dinh
vé quan 1y, st dung con dau (dwoc sira doi, bé sung boi Nghi dinh s6
56/2023/NP-CP ngay 24/7/2023 cia Chinh phi; Nghi dinh s
58/2026/NP-CP ngay 13/02/2026 cua Chinh ph).

- Thong tu s6 45/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 ciia Bo trudng Bo Cong
an quy dinh vé trinh ty dang ky mau con dau, thu héi va hay con dau, hity
gia tri str dung con dau, kiém tra viéc quan 1y va st dung con dau (duwoc
swta doi, bo sung theo Thong tw sé 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia
B6 Céng an; Théng tw s6 03/2024/TT-BCA ngay 15/01/2024 ciia B6 Cong
an).

- Thong tu s6 30/2026/TT- BCA ngay 31/3/2026 cua B¢ truong Bo Cong
an stra (101 bd sung mot sd didu cia cac thong tu lién quan dén quy dinh
diéu kién vé an ninh, trat tu doi véi mot sé nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 diéu kién; quan 1y, st dung con dau.

- Thong tu sd 31/2026/TT-BCA ngay 31/6/2026 cua B truong Bo Cong
an quy dinh v€ mau con dau cua co quan, to chirc va chirc danh nha nudc.

- Quyét dinh so 296-Qb/TW, ngay 30/3/2010 cua Ban Chép hanh Trung
wong Pang vé mau dau caa to chic Pang.

- Hudng din s6 08-HD/BTCTW ngay 09/11/2011 cta Ban t6 chitc TW vé
quan 1y, st dung con déu cta co quan t6 chic Pang.

- Hudng din s6 32-HD/BTCTW ngay 12/06/2025 ciia Ban to chirc TW vé
mot s6 ndi dung vé con dau cap uy, to chitc dang sau khi thuc hién sap
xép t6 chirc bd may va don vi hanh chinh.

- Quyét dinh s6 5799/QD-BCA-C06 ngay 07 thang 7 nam 2025 cua Bo
truong Bo Cong an vé viéc ban hanh ban hanh danh muc thii tuc hanh
chinh thyc hién khong phu thudc vao dia gi6i hanh chinh thudc tham
quyen tlep nhén, giai quyet cua By Cong an.

Quyet dinh sb 5952/QD-CAT ngay 20/8/2026 cua Giam doc Cong an tinh
vé cong bo TTHC thudc thim quyén giai quyét dugc cat giam thoi gian
giai quyét so véi quy dinh chung ctia Bo COng an.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC

- Co quan, t6 chuc, chic danh nha nuéce chi dugc dang ky sir dung con
dau khi da c6 quy dinh vé viéc dugc phép sir dung con dau trong van ban
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quy pham phap luat hoac quyét dinh cta co quan cé thim quyén; phai
dang ky mau con dau trude khi sir dung.

- Viéc str dung con déu c6 hinh Quéc huy phai dugc quy dinh tai luét,
phap 1énh, nghi dinh hoac quyet dinh cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cta co quan, tO chirc
hodc duoc quy dinh trong diéu udc quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Vin ban, gidy to co trong ho so 1a ban dién tir 43 duoc ky s6 dbi v6i vin
ban do co quan, t6 chuc phat hanh; ban dién tir da dugc ching thuc dién
tr clia co quan, to chic co thAm quyén d6i v4i vin ban do co quan cd
tham quyén ban hanh; ban dién tir hoac ban in dugc khai thac, chia sé tir
co s dir liéu ctia co quan quan 1y nha nuéc c6 lién quan; ban sao di doi
chiéu v&i ban chinh; ban sao duogc cép tur ban chinh; ban sao dugc ching
thuc tir ban chinh cta co quan, to chirc c6 tham quyén.

5.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Vian ban dé nghi ding ky mau con diu theo Mau sb
03 tai Phu luc s II ban hanh kém theo Nghi dinh )
Nghi dinh sb 58/2026/ND-CP ngay 13/02/2026 cua
Chinh phu.

2. Pbi véi co quan, td chuc, chitc danh nha nudc st
dung con dau cé hinh Qubc huy: Quyét dinh thanh lap
hodc van ban quy dinh vé t6 chuc, hoat dong cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

3. Pdi v6i co quan co chic nang quan 1y nha nudc, co
quan chuyén mon: Quyét dinh thanh 1ap hodc van ban quy X
dinh v€ t6 chirc hoat dong cuia co quan c6 tham quyén.

4. T6 chure sy nghiép, ho so gom:

a. Quyét dinh thanh 1ap hodc vin ban quy dinh vé 6 X
chtrc hoat dong ctia co quan c6 thim quyeén.
b. Gidy phép hoat dong do co quan c6 tham quyén cép X

d6i véi t6 chirc phai dang ky vé linh vuc hoat dong theo
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5. Mt tran To quéc Viét Nam, td chtrc chinh tri - x&
hoi, t6 chirc Chinh tri x4 hdi — nghé nghiép, t6 chuc x4
hoi, t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép, quy xa hoi, quy tur
thién, t6 chirc phi chinh phi, hé so gom:

a) Quyét dinh thanh 1ap hodc gidy phép hoat dong cua
co quan c6 tham quyén.

b) Piéu 1é hoat dong cta to chic dd duoc co quan co
tham quyén phé duyét.

6. T6 chirc truc thudc Mit tran to quéc Viét Nam, to
chtrc chinh trj - x4 hoi, to chirc chinh tri xa hoi — nghé
nghiép, to chirc xa hoi, to chic xa hoi - nghé nghiép,
quy xa hoi, quy tir thién, t6 chuc phi chinh phu, hd so
odm:

a) Quyét dinh thanh lap hodc gidy phép hoat dong cia
co quan c6 tham quyén;

b) Vin ban quy dinh vé t6 chuc, hoat dong do co quan
¢ tham quyén cap cho t6 chirc hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

c) Gidy phép hoat dong do co quan c6 thim quyén cap
d6i véi t6 chirc phai dang ky vé linh vuc hoat dong theo
quy dinh cua phap luat.

7. Dbi véi t6 chirc ton gido: Quyét dinh céng nhan to
chire co quan c6 thim quyén

8. TH chirc true thudc td chirc ton gido, ho so gém:

a) Quyét dinh cua t6 chtc ton gido vé viéc thanh 1ap to
chtrc ton gido truc thudc;

b) Vian ban ciia co quan c6 thAm quyén chap thuan viéc
thanh 1ap t6 chuc tén gido tryc thudc;

¢) Gidy phép hoat dong do co quan c6 thim quyén cap
d6i véi t6 chirc phai dang ky vé linh vuc hoat dong theo
quy dinh cua phap luét.
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9. Béi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua doanh nghiép: Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hodc gidy diang ky hoat dong hodc glay X
phép hoat dong clia co quan c6 tham quyén cap cho t6
churc theo quy dinh cua phap luat.

10. T6 chirc truc thudc doanh nghiép duge thanh lap,
hoat dong theo quy dinh ctua phap luét, ho so gom:

a) Quyét dinh thanh 14p cta co quan, t6 chirc co thim
quyén,; X
b) Gidy phép hoat dong do co quan c6 thAm quyén cip
d6i véi t6 chirc phai dang ky vé linh vuc hoat dong theo
quy dinh cua phap luat.

11. P6i véi t6 chirc nudc ngoai khong cd chirc ning
ngoai giao hoat dong hop phap tai Viét Nam: Gidy phép X
hoat dong ctia co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam

12. Pdi vai td chire khac dugc thanh 18p, hoat dong theo
quy dinh cua phap lut: Quyét dinh thanh lap hoac Giay X
phép hoat dong ctia co quan c6 tham quyén

12. Truong hop t6 chirc nuwdc ngoai mang con dau vao
Viét Nam st dung, khi nop ho so phai ndp con dau da
mang vao cho co quan ding ky miu con ddu dé kiém
tra, ddng ky theo quy dinh

S6 lwong ho so

5.4 -
01 (mot) bd ho so.

Thoi han hoan thanh

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so theo quy dinh
5.5 |cuaBo Cong an.

Khéng qua 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quyét
dinh s6 5952/QD-CAT ngay 20/8/2026.
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5.6

Noi tiép nhan ho so, tra két qua

- Nop hd so truc tiép tai Phong Canh sat QLHC vé TTXH - Cong tinh Vinh
Long; dia chi: 67 Pho Co Diéu, phuong Phude Hau, tinh Vinh Long.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia hodc tng dung

dinh danh qudc gia (VNelD).

Thoi gian tiép nhan hd so, tra két qua

5.7
Tur thr 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 1€, tét).
L¢ phi
5.8
Khéng thu phi.
59 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ti Trgf:h Thoq Bicu ma?u/Ket
nhiém glan qua
X 4. 4 N Gio hanh
Bl C.huan Abl h;O so day du theo quy T6 chtite | chinh | Theo muc 5.3
dinh; nop ho so.
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so ddy du thi ghi - Mau CD1;
gidy bién nhén hen ngay tra ket
qua, ban giao hd so cho bd phan BG oha
chuyén mon, nghiép vu. >0 phan x
Y . g‘A PV . s o, |ti€pnhén, | . |- MauCD2;
B2 |- Truong hop ho so khong day du . 1 A /2 Ngay
. . X A L2 x| traket
thi huong dan cho cong dan bo ud
sung day du thanh phan ho so (su e
dung phicu huéng dan hoan thién
ho so). - Mau CD3.

- Trudng hop hd so khong du diéu
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kign thi khong tiép nhan ho so
dong thoi néu ro ly do hodc gui
thdng bao vé viéc ho so khong du
diéu kién.
B6 phan
B3 | Tham dinh va duyét hd so Cr&“@f” 1, ngay
nghiép vu
Kiém tra, xem xét va dé xuét lanh , 1 ) Phuzu x
Chi huy /4 chuyén mau
B4 |dao Phong ky phleu chuyen mau n . X =
doi ngay |con dau (mau
con diu cho co sé khic dau. ]
CD4);
Ky duyét phiéu chuyén mAu con diu - Mau CD4
B5 cho co s¢ khac dau hodc ky van ban | Lanh dao | , ., N0 Vin ban tra
tra 11 v& viéc hd so khong da didu| phong | 749 e an tra
klén ol.
Sau khi phiéu chuyén miu con du B6 phan
dd dugc lanh dao Phong duyét ky, ch&) an i
B6 | B0 phan chuyén dé v€ quan ly con mc“){] - Mau CD4
dau chuyén phleu mau con dau cho nohié ’Vu
co s& san xuét con diu dé khic ddu. | "B P V¢
Kiém tra con dau do co s& san xuét A 01 naa )
khic ddu chuyén dén va lam tha %ﬁlfl;n Y- con diu
B7 | tuc dang ky luu chiéu mau dau. Sau m 6);1 - Mau CD10
do dé xuat lanh dao phong ky giay nohié ’Vu - Mau sé 01
chirng nhan dang ky mau dau. ghiehp Vi
Kiém tra, xem xét va ky Gidy| Lanh dao L v | N &
B8 chtng nhan ding ky mau dau. phong /ngay |- Mau'so 01
, 5 oha - Con dau
Tra con dau va GCN da dang ky B;Q p}}lfin 1, naay | - Mau sé 01
B9 | mau dau cho co quan, to chiic tl?p n aP 4 ngay -
va tra két - Mau CD11




239

. 3 Ma3 hiéu
= UY TRINH y
(*§ Q QT.QLHC.01-CD
AN
. < . X A . Ngay ban hanh
? CONG AN DPang ky mau con dau moi / 12026
TINH VINH LONG
qua tai
don vi
Luuy:.

- Cac budc va trinh tu cong viéc co thé duoc thay doi cho phu hop voi co cau to
chitc va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua moi don vi.

- Téng thoi gian phdn b cho cdc bude cong viée khong vuwot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén bi¢u mau Biéu miu
1 Mau CD1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua M &Em, doox
X - A A A A \ cA A ﬂ =
2 Mau CD2 Phi€u y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so M4 CD2.docx
X 4 <\ Ae oA A toe A A =
3 Mau CD3 Phicu tir choi tiép nhan giai quyet ho so M3y CD3.doc
Phicu chuyen mau con dau ban hanh kém e
4 Mau CD4 | theo Thong tu so 30/2026/TT-BCA ngay | .- o4 o
31/3/2026
Quyét, dinh vé viéc huy gia tri st dung e
5 Mau CD9 con dau ban hanh kém theo Thong tu s6 MAu CD9.doc
30/2026/TT-BCA ngay 31/3/2026.
So dang ky mau con dau ban hanh kém e
6 Mau CD10 | theo Thong tur s6 30/2026/TT-BCA NQaY | = 0 0.uec
31/3/2026
N SO giao, nhan con d4u méi ban hanh kém =
7 Mau CD11 | theo Thong tu s6 30/2026/TT-BCA NQAY | 1154 co11.doc
31/3/2026.
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N SO giao, nhan con d4u thu hdi ban hanh
8 | MauCDI12 |theo Théong tu s6 30/2026/TT-BCA ngay
31/3/2026. Mau CD12.doc

Giay chang nhan diang ky mau con dau
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu duoc stra doi, bd sung boi| Miuséoldoc
Nghi dinh s6 56/2023/NB-CP va Nghi
dinh s6 58/2026/ND-CP.

Giay chang nhan thu hoéi con dau ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 99/2016/ND-
CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu dugc W

stta d0i, bd sung boi Nghi dinh sd| Mauss02docx
56/2023/ND-CP  va Nghi dinh s
58/2026/ND-CP.

10 | Mausd 02

Vian ban dé nghi dang ky mau con dau

11| Miusios |bPan hanh kem theo Nghi dinh s W
58/2026/ND-CP ngay 13/02/2026 ctia| Maus603.doc
Chinh phu.

7.HO SOLUU

TT | HO so luu

1 | Thanh phan h so theo muc 5.3

2 | S6 dang ky mau con dau.

3 | Bién bdo giao/nhan .

4 | Céc ho so khac co lién quan.

Hb so duge luu trir, bdo quan tai Phong Canh sat QLHC vé TTXH theo quy dinh
hién hanh.




