230

() QUYTRINK | g S
A ‘ ‘
CONG AN Ding ky thuong tru Nga%?;gzg "
TINH VINH LONG
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO LUU
Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Churc vu




231

3 Ma hiéu
UY TRINH :
Q QT.CAX.01-CT
< v . Ngay ban hanh
~ CONG AN Dang ky thuong tru 712026
TINH VINH LONG
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/ Phan Lan ban Naav ban
sira doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh/ Lan gay
2 Ao R o R hanh
bo sung | viéc swra doi stra doi




232

— 3 Ma hiéu
2= UY TRINH :

{*§ Q QT.CAX.01-CT
l{_i_":\

X < , \ . Ngay ban hanh

~ CONG AN Dang ky thuong tra 712026
TiNH VINH LONG
1. MUC PiCH

Quy dinh noéi dung, trinh tu va trach nhiém trong thuc hién thua tuc dang
ky thudng tra tai Cong an cap xa dam bao dung quy dinh cua phap luat.
2. PHAM VI AP DUNG
- Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén dang ky thuong tra quy dinh
tai Luat Cu tru.
- Cén bo, chién s Cong an cap x& thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
- M6 hinh khung Hé thdng quan 1y chét luong theo Tiéu chuan qudc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- Co s¢ dix liéu qudc gia vé dan cu: CSDLQG vé DC
- Tha tuc hanh chinh: TTHC
- COng an xa, phuong, thi tran: Céng an cap xa
- Cén bo, chién s Cong an x4, phuong: B phan chuy@n mén, nghiép vu
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Cosé phaply

- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh sé 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bi¢n phép thi hanh Luat Cu tra.

- Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP ngay 13/02/2026 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua cac pghi dinh lién quan dén quy dinh diéu‘kién veé
an ninh, trat ty doi voi mot s6 nganh, ngh€ dau tu kinh doanh c6 diéu kién;

quan ly va st dung con ddu; quan 1y, st dung phao; quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat cu tr, Luat Can cudc.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctua Chinh phi quy
dinh cat giam, don gidn hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir liéu.

- Thong tu s6 116/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ciia Bo truong Bo Cong
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an Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Cu trd.

- Théng tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua B trusng Bo Cong an
stra ddi, b6 sung moét s diéu cua Thong tu sd 55/2021/TT-BCA ngay
15/5/2021 caa Bo Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Cu tra dugc stra doi, bo sung boi Thong tu sb 66/2023/TT-BCA
ngay 17/11/2023; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia Bo
Cong an quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan 1y cu tra duoc stra doi,
bo sung boi Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Thong tu sb
17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ctia Bo Cong an quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudc.

- Thong tu s6 54/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua Bo truéng Bo Cong
an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tru.

- Thong tu s6 119/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua Bo truéng Bo Cong
an stra doi, b sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 54/2025/TT-BCA ngay
01/7/2025 cta Bo truong Bo Cong an quy dinh vé quy trinh ding ky cu
tru.

- Thong tu sd 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 cua B6 Qudc phong
quy dinh diéu kién, hd so, tha tuc dang ky thuong tr, ding ky tam tr
trong Bo Quaoc phong.

- Théng tu s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cua Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 1& phi ding ky cu tra.

- Quyét dinh s6 5952/QB-CAT ngay 20/8/2026 cua Giam dbc Cong an
tinh vé céng bé TTHC thudc thim quyén giai quyét duge cat giam thoi
gian giai quyét so véi quy dinh chung ctia B Cong an.

5.2

Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC

Nguoi thye hién thu tuc da duoc thu thap, cap nhat thong tin cong dan
vao Co s& dir lidu quéc gia vé dan cu, Co so dit liéu vé cu tra.

5.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pang ky thuong trii vao ché & hop phdp thude quyén so
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hitu cua minh:
- T& khai thay doi thong tin cu tri (mAu CTO1 ban hanh | X
kem th?eo Thong tu 6 116/2026/TT-BCA) hoac To khai
thay doi thong tin vé cu tru;

- Thong tin chimg minh vé chd & hop phap duoc khai
thac trong can cudc dién tir, tai khoan dinh danh dién tir
trén hé théng dinh danh va xac thuc dién tir qua Ung
dung dinh danh quéc gia hoac trong Co sé dir li¢u quéc
gia vé dan cu, Co so dir liéu vé cu trt, Kho quan 1y dit
lidu dién tur t6 chic, ca nhan trén Céng dich vu cong
quéc gia, H¢ thong thong tin giai quyét thu ‘tuc hanh
chinh cdp b, cdp tinh hodc co s dir liéu qubc gia, co
s¢ dir liéu chuyén nganh khac. Truong hop khong khai
thac dugc thong tin thi cong dan xuat trinh gidy to, tai
liéu chimg minh chd & hop phap theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay
26/11/2024 cua Chinh phu.

Dang ky thuong tri tai ché 6 hop phdp khéng thudc quyén
S0 hitu cua_minh doi voi nhimg triong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 20 Luat Cu tru.

- T khai thay doi thong tin cu trd (mau CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA) hodc T khai
thay do6i thong tin cu tru dung cho nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai vé Viét Nam sinh song (mau CT02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA).

- Thong tin chimg minh quan h¢ nhan than véi chu ho,
thanh vién h§ gia dinh dugc khai thac trong can cudc
dién tur, tai khoan dinh danh dién tir trén hé thong dinh
danh va xéc thuc dién tir qua Ung dung dinh danh quéc
gia hodc trong Co sd dit liéu qubc gia vé dan cu, Co so
dit lidu vé cu tr, Kho quan 1y dir li€u dién tu td chu,
ca nhan trén Cong dich vu cong quéc gia, Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cp bo, cép tinh
hoic co sd dit liéu qubc gia, co so dit liéu chuyén nganh
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khac. Truong hop khong khai thac dugc thong tin thi
cong dan xuét trinh gidy to, tai liéu chirng minh quan hé
nhan than voi cha ho, thanh vién ho gia dinh theo quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh
154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 ctia Chinh phu.

Paing ky thuong trii vao ché ¢ hop phdp do thué, muwon,
& nho, hé so gom:

- T khai thay doi thong tin cu trd (mau CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA) hodc T khai
thay d6i thong tin cu tri ding cho ngudi Viét Nam dinh X
cur & nudc ngoai vé Viét Nam sinh song (miu CT02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA).

- Hop déng, van ban vé viéc cho thué, cho muon, cho &
nhd dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh
cua phap luat.

- Théng tin chimg minh du dién tich nha & dé dang ky
thuong tra tai chd & hop phap do thué, muon, & nho
dugc khai thac trong can cudc dién tu, tai khoan dinh
danh dién tir trén hé thong dinh danh va xac thyc dién tu
qua Ung dung dinh danh qudc gia hodc trong Co so dur X
litu qudc gia vé dan cu, Co so dit lidu vé cu tra, Kho
quan ly dir liéu dién tur t6 chirc, ca nhan trén Cong dich
vu cong quoc gia, H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cip bo, cap tinh hodc co sd dit liéu quéc gia,
co sO dir liéu chuyén nganh khac. Truong hop khong
khai thac dugc thong tin thi cong dan xuét trinh gidy to,
tai liéu quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s
154/2024/ND-CP, trong d6 c¢6 thé hién dién tich nha &
hoac xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xa vé diéu kién
dién tich binh quin bdo dam theo quy dinh cua Hoi
ddéng nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong
theo Mau sb 02 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
154/2024/ND-CP.
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Dang ky thuong tru tai co so tin nguong, co so ton gido
co cong trinh phu tro la nha o:

* Trudng hop quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 4 Piéu 20
Luat Cu tri dang ky thuong tra tai co so tin ngudng, co
sO ton gido c6 cong trinh phy tro 1a nha &, hd so gom:

- T khai thay doi thong tin cu tra (mau CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA) hodc To khai
thay d6i thong tin cu tri ding cho ngudi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai vé Viét Nam sinh song (miu CTO2 ban X
hanh kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA).

- Gidy t0, tai liéu chimg minh 12 nha tu hanh, chuc sic,
chtrc viéc hodc nguoi khac hoat dong ton giao va duoc
hoat dong tai co s¢ ton giao do theo quy dinh cua phap
luat vé tin ngudng, ton gido dbi véi nguoi quy dinh tai
diém a khoan 4 DPiéu 20 Luat Cu tra; gidy to, tai liéu
chting minh 1a nguoi dai dién co so tin ngudng dbi voi
ngudi quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 20 Luat Cu tru.
- Vin ban x4c nhan cta Uy ban nhan dan cép xa vé viéc
trong co s& tin ngudng, co s& ton gido co6 cong trinh phu
tro la nha 6.

* Truong hop quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 20 Luat
Cu tru dang ky thuong tr tai co sO tin ngudng, co' so
t6n gido c6 cong trinh phy tro 1a nha &, hd so gdom:

- T khai thay doi thong tin cu trd (mAu CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA) hodc To khai
thay d6i thong tin cu tri dung cho ngudi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai vé Viét Nam sinh séng (mau CT02 ban| X
hanh kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA).

- Vin ban xac nhan cua Uy ban nhan déan cap xa vé viéc
ngudi dang ky thuong tra thude dbi twong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 Luat Cu tri va viéc trong co s& tin
ngudng, co s& ton gido cd cong trinh phu trg 1a nha 6.
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Nguoi dwoc cham soc, nuoi duong, tro giup dwoc dang
ky thwong tru tai co so tro giup xa hoi hoac dwoc dang
ky thwong tru vao ho gia dinh nhdn cham soc, nuoi
dwéng, tro gitp, hé so gom:

- T khai thay doi thong tin cu trd (mAu CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA) hodc Td khai
thay d6i thong tin cu tri ding cho ngudi Viét Nam dinh X
cur & nudc ngoai vé Viét Nam sinh sdng (miu CT02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA).

- Vian ban dé nghi ctia ngudi dimg dau co so tro giup xa
hoi ddi voi ngudi dugce co sd tro gitip x3 hoi nhan cham X
soc, nudi dudng, trg giup.

- Gidy to, tai liéu x4c nhin vé viéc chim soc, nudi
dudng, tro giup.

Ngueoi sinh song, nguoi lam nghé leu déng trén phirong
tién dwoc ddang ky thuong trii tai phwong tién, hé so
gom:

- T khai thay doi thong tin cu tra (miu CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA) hodc T khai
thay d6i thong tin cu tra dung cho nguoi Viét Nam dinh

cu & nudc ngoai vé Viét Nam sinh song (mau CT02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA).

- Gidy chimg nhan dang ky phuong tién va gidy chirng
nhan an toan k¥ thuét va bdo v¢ moi truong cia phuong
tién hoac van ban xac nhan caa ﬁy ban nhan dan cép &1
vé viéc str dung phuong tién d6 vao muc dich dé ¢ dbi
vOi phuong tién khong thudc d6i twong phai dang ky,
dang kiém (nd1 dung xac nhan tai myc 2 cua Uy ban
nhan dan cap xa tai To khai dé nghi xac nhan noi
thuong xuyén dau, do; su dung phuong tién vao muc
dich dé ¢ theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghj dinh
s6 154/2024/ND-CP).
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- Vin ban xac nhan ciia Uy ban nhan déan cép xa vé dia
diém phuong tién dang ky dau, d6 thuong xuyén trong
truong hop phuong tién khong phai dang ky hodc noi
dang ky phuong tién khong trung véi noi thuong xuyén
dau, d6 (ndi dung xac nhan tai muc 1 cua Uy ban nhin
dan cip xi tai TO khai dé& nghi xac nhéan noi thudng
xuyén dau, dd; st dung phuong tién vao muc dich dé ¢
theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh )
154/2024/ND-CP).

Dang ky thuwong tru tai noi don vi dong qudn trong
Cong an nhdan ddn, Qudn doi nhdan nhdan nhan (don vi
dong quan, nha o cong vu), ho so gom:

- T khai thay doi thong tin cu tra (mau CTO01 ban hanh
kém theo Thong tu so 116/2026/TT-BCA).

- P6i voi Cong an nhan dan: Gidy gioi thiéu cua Thu
truong don vi quan ly truc tiép ghi ro ndi dung dé lam
thu tuc dang ky thuong tra va don vi ¢6 ch6 ¢ cho can
b0, chién si (ky tén, dong dau).

- Doi v6i Quan ddi nhan dan: Gidy gi6i thigu ding ky
thuong tra cua co quan, don vi cap trung doan va tuong
duong trd 1én (ky tén, dong dau).

*Luu y:

- Khéng yéu cau xuat trinh Gidy khai sinh dbi véi
truong hop tré em maéi sinh dang ky thuong tra lan dau.

- Truong hop nguoi chua thanh nién dang ky thuong tri
tai noi thuong tra cia cha, me hoac cha hodac me hoac
nguoi giam hd thi cha hoac me hodc nguoi giam hd thuc
hién ké khai, xac nhan y kién vao T& khai thay doi
thong tin cu tru.

Truong hop nguoi chua thanh nién dang ky thuong tra,
tai noi thuong tri khong phai 1a noi thuong tra cua cha,
me hodc ngudi giam ho thi cha hodc me hodc nguoi
giam ho thuc hién ké khai, xac nhan y kién vao To khai
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thay doi théng tin cu tri. Trudng hop nguoi chua thanh
nién duoc Tda an quyét dinh giao cho cha hoic me
cham soc, nuéi dudng thi ngudi dugc giao cham soc,
nudi dudng ké khai, xdc nhan y kién vao T& khai thay
d6i thong tin cu tru.

- Trong thdi han ti da 60 ngay, ké tir ngay nguoi chua
thanh nién dugc dang ky khai sinh thi cha hodc me hoac
cha ho hodc ngudi gidm hd co trach nhi¢m thuc hién thu
tuc dang ky thuong tra, dang ky tam tra, khai b4o thong
tin vé cu tri cho nguodi chua thanh nién. Trudng hop
cha, me, nguoi giam ho cua ngudi dudi 6 tudi c6 noi
thuong tra nhung khong phai noi dang thyc té sinh song
thi nguoi dudi 6 tudi duge ding ky thudng tra tai noi
thuong tra cia cha, me hodc ngudi gidm hd.

- Trudong hop cha, me cua nguoi chua thanh nién khong
cO ca noi thudng tra, noi tam tra thi thuc hién khai bao
thong tin vé cu tri cho ngudi chua thanh nién theo quy
dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP ngay
26/11/2024.

- Truong hop dang ky thuong tra cho ngudi dudi 6 tudi
tai noi thuong tra cua cha, me, nguoi gidam hd theo quy
dinh khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh sb 154/2024/ND-CP
ngay 26/11/2024 thi Cong an cip xa khong phai thuc
hién kiém tra, xac minh diéu kién dang ky thuong tra.

- Truong hop nguoi cao tudi, nguodi chua thanh nién da
co thong tin vé ngay, thang, ndm sinh trong Co s¢ du
liéu quoc gia vé dan cu thi khong yéu cau Xuat trinh
gidy to chitng minh.

- Truong hop cong dan dang ky thuong tra vao chd &
hop phap thudc quyén so hitu ctia minh ma chd ¢ hop
phap do co6 nhiéu hon mot cha s¢ hitu thi khong can co
¥ kién ddng ¥ ctia nhitng ngudi dong sé hiru.

- Truong hop dang ky thuong tra theo quy dinh tai diém
a khoan 2 Diéu 20 Luat Cu tra ma chd & hop phap c6
nhiéu hon mét chi s¢ hitu thi chi can ¥ kién dong y cta
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it nhat mot chu so hitu.

- Truong hop ding ky thudng tri vao chd & hop phap
cua chu s¢ hiru 1a nguoi bi mat nang luc hanh vi dan sy,
nguoi c6 kho khan trong nhéan thirc, lam chua hanh vi
theo quy dinh ctua Bo luat Dan su, nguoi dudi 18 tudi,
ngudi bi tuyén bd mat tich, ngudi da chét thi chi can lay
¥ kién ddng ¥ ctia mot trong nhitng ngudi dai dién hop
phép, nguoi thira ké cta chi sé hitu theo quy dinh cia
phap luat.

- Nguoi ¢6 mbi quan hé véi cha sé hitu chd ¢ hop phap
theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 20 Luat Cu tri
ma ding ky thudng trii vao chd & chua co ho gia dinh
dang ky thuong tri va khong thudc truong hop quy dinh
tai Piéu 23 Luat Cu tri hoic ngudi dang ky thuong tra
c6 mbi quan h¢ véi chu ho, thanh vién ho gia dinh theo
quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 20 Luét Cu trd ma noi
thuong tri ciia chu ho, thanh vién ho gia dinh dé 1a chd
& hop phap do thué, muon, ¢ nho thi hd so dang ky
thuong tra thuc hién theo khoan 2 Piéu 21 Luat Cu tru.

- Nguoi dang ky thuong tra theo diéu kién quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 20 Luat Cu trd ma chd ¢ ding ky
thuong tra 1a dja diém quy dinh tai Diéu 23 Luat Cu tra
thi hd so dang ky thuong tra khong can phai ¢ ¥ kién
ddng ¥ cta chu so hitu chd & hop phap do trong trudng
hop khong xac dinh dugce chu s¢ hiru.

- Truong hop nguoi dang ky thuong trd 1a nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai con quéc tich Viét Nam thi
trong hd so dang ky thudng tri phai co6 ho chiéu Viét
Nam con gi4 tri str dung; trudng hop khong c¢6 ho chiéu
Viét Nam con gia tri st dung thi phai co gidy to, tai liéu
chting minh ¢6 quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam vé qudc tich va van ban dong ¥ cho
giai quyét thuong tri ctia co quan quan ly xuat nhap
canh cua By Cong an.

- Truong hop ngudi nudc ngoai duge nhap qudc tich
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Vi¢t Nam khi dang ky thu:(mg tra lan dau phai co Quyét
dinh cua Chu tich nude v€ viée cho nhap quoc tich Viét
Nam. Nguoi goc Vi¢t Nam duoc trd lai quoc tich Viét
Nam khi dang ky thuong tra 1an dau sau khi duoc cho
tré lai qudc tich Viét Nam phai c¢6 Quyét dinh ciia Chu
tich nuéc vé viée cho trd lai quoc tich Viét Nam trir
truong hop da khai thac dugc thong tin trong Co sé dix
lidu quéc tich.

- S quan nghi€p vu, ha si quan nghiép vy, si quan
chuyén moén k¥ thuat, ha si quan chuyén mon ki thuat,
cong nhan cong an da dang ky thuong tri tai don vi
dong quan ma chuyén dén chd ¢ hop phap méi ngoai
don vi dong quéan va du diéu kién dang ky thuong tru,
dé nghi ding ky thudng tra tai chd & méi thi hd so ding
ky thuong tri phai kém Gidy gidi thiéu cua Thi trudng
don vi quan 1y truc tiép (k¥ tén va dong dau).

- ST quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién
chtrc quéc phong da dang ky thuong tri vao nha & cong
vu, don vi dong quan khi chuyén dang ky thuong tri ra
chd & hop phap ngoai noi nha ¢ cong vy, noi don vi
dong quéan thi hd so ding ky thuong tra tai chd ¢ méi
phai kém theo Gidy gi6i thiéu dang ky thuong tra cia
don vi dang cong tac (ky tén va dong dau).

S6 lwong ho so

5.4 -
01 (mot) bd ho so.

Thoi han hoan thanh

- Trong thot han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du va
hop 18, Cong an cip xi c6 trach nhiém tham dinh, cap nhat thong tin vé
5.5 |noi thudng tri méi cia ngudi ding ky vao Co s& dit liéu vé cu tri va
thong béo cho ngudi dang ky vé viéc da cap nhat thong tin dang ky
thuong tra; truong hop tir chdi dang ky thi phai tra 10i bang vian ban va
néu rd ly do.
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- Truong hop cong dan ndp hod so ding ky thuong tri va To khai dé nghi
x4c nhan noi thudng xuyén dau, do; st dung phuong tién vao muyc dich dé
¢ hoac To khai xac nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha & t01
thiéu dé dang ky thuong tra dén Cong an cap x4 thi thoi gian giai quyét
ctia Uy ban nhan déan cip xa khong tinh vao thoi han giai quyét ho so dang
ky thuong tru.

- Truong hop cong dan nop hd so dang ky thuong tra va dé nghi co quan
quan ly Xuat nhap canh cap van ban dong ¥ cho giai quyét thuong tra dén
Cong an cip xa thi thoi gian giai quyet clia co quan quan 1y xuat nhap
canh khong tinh vao thoi han giai quyét ho so dang ky thuong tri.

5.6

Hinh thitc ndp hd so

- Nop hd so truc tuyén qua cong dich vu cong truc tuyén, Ung dung dinh
danh quoc gia hoac dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cua phap
luat.

- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa.

- Nop h so qua dich vu buu chinh cong ich Ctén Cong an cap xa (ap dung
doi voi truong hop cong dan nop To khai dé nghi xac nhan noi thuong
xuyén dau, do; st dung phuong tién vao myc dich dé & cung vdi ho so
dang ky thuong tri).

5.7

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua

Gio hanh chinh cdc ngdy lam viéc tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phép luat).

5.8

L¢ phi

- Trudng hop cong dan ndp hd so trye tiép thu 20.000 déng/lan ding ky:;

- Truong hop cong dan ndp hé so qua dich vu buu chinh cong ich thu 20.000
dong/lan dang ky; cong dan gui 1€ phi kém theo ho so cho don vi buu chinh
cong ich chuyén dén Cong an cip xa theo quy dinh.

- Truong hop cong dén ndp h6 so qua cong dich vu cong tryc tuyén thu
10.000 dong/lan dang ky.

- Truong hop cong dan thudc dién dugc mién phi theo quy dinh tai Dicu 4
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Thong tu s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp va quan 1y 1& phi ding ky cu tra duoc stra doi, bo sung tai Thong
tu s6 71/2025/TT- BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo Tai chinh thi cong dan
phai xuit trinh gidy to chimg minh thudc dién duge mién trir trudng hop
thong tin dé co trong Co so dir liu qudc gia vé dan cu hodc Co so dir liéu
quoc gia, co so dir liéu chuyén nganh ma da dugc két ndi véi Co so dit

liéu quoc gia vé dan cu.

5.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TrfiACh T.hm x Ble;u X
‘ nhiém glan | mau/Ket qua
Cé4 nhén, to chic chuan bi hd so| cj nhan,
Bl |theo quy dinh cua phap luat t6 chirc
Ca nhén, to chic ndp hdé so dén| Canhan, | Gid hanh
BZ A A ~ A , s
Cong an cap xa to chure chinh
Can bo tiép nhan hod so ‘kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung ho so:
+ Truong hop ho so di diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 29 Luat Cu
tr}'l thi can bg dang ky tiép nhén va
cap Phiéu ti€p nhan hd so va hen
tra két qua (Mau CTO04 ban hanh| B phan
kém theo Thong tu s chuyén .
B3 1116/2026/TT-BCA) cho nguosi| man | 01810
dang ky. nghiép vu

+ Trudong hop hd so du diéu kién
nhung chwa du hd so thi huéng dan
bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop ho so khong da diéu
kién theo quy dinh ctuia Luat Cu trt
thi tir chdi va cap Phiéu thong bao

- Mau CT04
- Mau CT06
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vé viéc giai quyét hd so cu tra
(Mau CTO06 ban hanh kém theo
Thong tu s6 116/2026/TT-BCA)
cho nguoi dang ky.

Déi voi truong hop cong dan chua
c6 thong tin trong hé théng Co sO
dir liéu qudc gia vé dan cu hodc co
nhung khong trung khop, can bd
tiép nhan ho so thuc hién thu thap,
cap nhat, diéu chinh thong tin cong
dan theo quy dinh. Thoi gian thu
thap, cip nhat, diéu chinh thong tin
cong dan khong tinh vao thoi han
giai quyét ho so dang ky cu tru.

B4

Can bo tiép nhan hd so dé xuit
Truéng Cong an cip xa thuc hién
xac minh theo quy dinh tai biéu 7
Thong tu 54/2025/TT-BCA va cac
quy dinh sau:

- Pbi v6i ho so dang ky thuong tra
c6 To khai dé nghi xac nhan noi
thuong xuyén dau, d6; st dung
phuong tién vao muc dich dé &
(Mau s6 01): Co quan dang ky cu
tri ¢6 trach nhiém chuyén To khai
dén Uy ban nhan dan cép xi. Thoi
gian giai quyét cia Uy ban nhan
dan cap xi khong tinh vao thoi han
giai quyét hd so diang ky thuong
tra;

- Pbi v6i ho so dang ky thuong tra
c6 To khai xac nhan tinh trang ch5
0 hop phap, dién tich nha ¢ t6i
thiéu dé dang ky thuong trd, dang
ky tam tra (Mau s6 02): Co quan

B6 phan
chuyén
mon,
nghiép vu

Trong 03|
ngay lam | Mau CT10
viéc
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dang ky cu tri c6 trach nhi€ém
chuyén ho so dé nghi xac nhan dén
iy ban nhan dan cap x& dbi véi
truong hop cong dan ndp ho so dé
nghi xac nhan t61 co quan dang ky
cu tra cung hd so diang ky thudng
trd. Thoi gian giai quyét ctia iy ban
nhan dan cap xa khong tinh vao
thoi han giai quyét ho so dang ky
thuong tr;

- B6i véi hd so dang ky thuong tru
c6 dé nghi co quan quan ly Xuat
nhép canh cap van ban dong y cho
giai quyét thuong trd thi sau khi
tiép nhan ho so, Cong an cap xa CO
trach nhiém chuyén dé nghi cip
van ban dong ¥y cho giai quyét
thuong tri dén co quan quan ly
xuat nhap canh Cong an tinh, thanh
phd noi cong dan dé nghi ding ky
thuong tra (kém hd so dé nghi
dang ky thuong tr1). Thoi gian giai
quyét cia co quan quan 1y xuat
nhdp canh khong tinh vao thoi han
giai quyét ho so dang ky thuong
tra,

Can ctr két qua xac minh va két qua
giai quyét cta cac don vi co lién
quan, thuc hién nhu sau:

: A . o1 ... | BOphan
- Truong hop ho so dut dicu kién | cpvan trong 01

BS | dang ky thuong tra, can bo dang ky meén ngay lam
lap, ky Phiéu dé xuét phé duyét ho ’ viée
so (mau CT12), ghi & ndi dung:
ngay, thang, nim nhan hd 80, tai
liéu co trong hd so, yéu cau giai

nghiép vu
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quyét, v kién dé xuat giri kém tai
liéu c6 trong hd so bao cao Thu
Truong Co quan dang ky cu tri xét
duyét;

- Truong hop hd so khong du didu
kién dang ky thuong tr, can bo
dang ky thyc hién lap, ky Phiéu
thong bao vé viéc giai quyét hd so
cu tra (mau CTO06), néu rd ly do
khéng du diéu kién ding ky thuong
tra, gui kém tai lidu c6 trong hd so
b&o cdo Thu Truéong Co quan dang
ky cu tra xét duyét;

- Trudng hop hd so ¢6 vudng mic,
can bo dang ky lap, ky Phiéu dé
Xuat phé duyét ho so, ghi 6 y kién
dé xuat phuong an g1a1 quyet gu’l
kém tai lidu co trong ho so dé xuat
Thu Truéng Co quan dang ky cu
tri xét duyét xem xét, quyét dinh.

B6

Truong Cong an cap x3 Xxem Xét,
phé duyét ho so:

- Trudong hop hd so du diéu kién
dang ky thuong tra thi cho ¥ kién
phé duyét, ky Phiéu dé xuat phé
duyét hd so dé cap nhat két qua
giai quyét diang ky thuong tra vao
Co s& dit lidu vé cu tra;

- Truong hop khong du diéu kién
dang ky thuong tra thi cho ¥ kién,
Ky Phléu thong bao vé viéc g1a1
quyet hd so cu tri (mau CTO06) va
chuyén lai cho can bo ding ky dé
thdng bao cho céng dan theo quy

Truong
Cong an
cap xa

Trong 01
ngay lam
viéc
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dinh;

- Trudng hop hd so cd vudng mic
thi cho y kién giai quyét vao Phiéu
dé xudt phé duyét hd so. Trong
truong hop can tiép tuc xac minh,
hoan thién hd so thi cho ¥ kién yéu
cau can bd dang ky thuc hién,
khong yéu cau cong dan phai bo
sung gidy to, tai lidu.

- Bophan |00 01
Céan bd cap nhat thong tin vao Co| chuyén rong |
B7 | <& d lian va : Iy ngay lam
so dir liéu vé cu tra. mon, )
nghigpvu |
C4 nhan, t6 chic ndp 1& phi theo| Ca nhan,
B8 . 2
quy dinh to chtrc
Céan b0 dang ky thuc hién gui
throng pao ke‘E qua giai quyAet dan,g B¢ phan
ky thuong tri dén cong dan dudi o s
; LT ok SR chuyén | Gio hanh
B9 |hinh thirc van ban gidy hodc van mon chinh
ban dién tr, tin nhan SMS, thong on
nghiép vu

bao qua Ung dung dinh danh quéc
gia.

Lwu y: Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so - BM.O5 phdi dwoc thiee hién
tai tung buoc cong viéc cua muc 5.9.

- Cdc budce va trinh tw cong viéc cé thé dwoce thay doi cho phit hop véi co cdu t6
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi don vi.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vwot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU

M

TT | Ma hiéu Tén bi¢u miu Bi¢u mau
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1 CTO01 | To khai thay doi thong tin cu tri My CTo1.doc
T& khai thay doi théng tin cu tra dung cho S

2 CT02 | nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai vé

, , . M3u CT02.doc
Viét Nam sinh song

3 | CTO04 | Phiéutiép nhan ho so va hen tra két qua 5y CT0d doc

4 CTO6 Phiéu thong bao vé viéc giai quyét hd so
cu tra M3u CT06.doc
« k , N A N A , -
5 CT10 | Phiéu xac minh thong tin vé cu tra My CT10.doc
L

6 CT12 | Phiéu dé xuét phé duyét ho so CT12.doc

7.HO SOLUU

TT | HO so luu

1 | Thanh phan hd so theo muyc 5.3

Hé thong biéu mau theo Thong tu s6 116/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ciia
2 | BO truong BO Cong an Quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat Cu tru;

3 | S6 giao/nhan

4 | Céc ho so khac co lién quan.

H6 so duoc luu tai Cong an cap xa theo quy dinh hién hanh.




