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1. MUC PiCH

Quy dinh ndi dung, trinh tw va trach nhiém trong thuc hién tha tuc cép,
cap doi, cap lai thé can cudce tai Phong Canh sat QLHC vé TTXH Coéng an tinh
dam bao dtng quy dinh caa phap luat.

2. PHAM VI AP DUNG

Truong hop cip thé cin cudc cho ngudi tir di 14 tudi tro 1én: Cong dan
Viét Nam tir du 14 tuoi tro 1én.

Trudng hop cip thé can cudc cho nguoi dudi 14 tudi: Cong dan Viét Nam
dudi 14 tuoi.

Truong hop cap doi thé cin cude: Cong dan Viét Nam da duogc cap thé can
cudc thyc hign doi thé can cudce trong cac truong hop sau day:

- Khi cong dan du 14 tudi, 25 tudi, 40 tudi va 60 tudi.

- Thay ddi, cai chinh thong tin vé ho, chit dém, tén khai sinh; ngay, thang,
nam sinh.

- Thay doi nhan dang; bo sung thong tin vé anh khuén mit, van tay; xéac
dinh lai gidi tinh hodac chuyén doéi gidi tinh theo quy dinh cua phép luat.

- C6 sai sot vé thong tin in trén thé can cudc.

- Theo yéu cau ciia ngudi duoc cap thé can cude khi thong tin trén thé can
cudc thay doi do sap xép don vi hanh chinh.

- Xac lap lai s6 dinh danh ca nhan.

Truong hop cép lai thé can cude: Cong dan Viét Nam da duogc cdp thé cin
cudc thuc hién cap lai thé can cude trong cac truong hop sau day:

- Bi mét thé can cudc hodc thé cin cude bi hu hong khong st dung duoc,

trir trudng hop quy dinh tai Piéu 21 cua Luat Cin cude 2023 dugce sira doi, bd
sung boi Luat s6 118/2025/QH15 ngay 10/12/2025.

- Pugc trd lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh cua phap ludt vé quéc tich
Viét Nam.

Can b, chién si Phong Canh sat QLHC vé TTXH, Cong an tinh Vinh Long
thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
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- M6 hinh khung Hé thdng quan 1y chit luong theo Tiéu chuan quéc gia
TCVN 1SO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- Co so dit lieu qudc gia vé dan cu: CSDLQG vé DC

- Co s dit liéu vé Cin cude: CSDL vé CC

- Tha tuc hanh chinh: TTHC.

- Quan ly hanh chinh vé trat tu x4 hoi: QLHC vé TTXH.

- Cén b, chién si dugc phan cong kiem tra ho so thuoc Poi hudng dan
dang ky, quan 1y cu tr; cap, quan ly can cudc - Phong Canh sat QLHC vé
TTXH: B phan chuyén mon, nghiép vu.

- Chi huy Bé6i hu’(’)’r‘lg dan dang ky, quan 1y cu trd; cap, quan 1y cin cudc -
Phong Canh sat QLHC vé TTXH: Chi huy déi.

- Phong Canh sat QLHC vé TTXH: Lanh dao phong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Co so phap ly

- Ludt Can cude s0 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023 dugc sira doi, bd
sung boi Ludt s 118/2025/QH15 ngay 10/12/2025 ciia Quéc hoi sira
doi, bo sung mot s6 diéu ctuia 10 Luat co lién quan dén an ninh, trat ty.

- Nghi dinh sé 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cin cudc duge sira doi, bo sung boi
Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP ngay 13/2/2026 cua Chinh phi sira doi,
bd sung mot s6 diéu cta cac nghi dinh lién quan dén quy dinh diéu
kién vé an ninh, trat ty d6i v6i mot sd nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 diéu kién; quan ly va st dung con dau; quan 1y va st dung phao;
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tra, Luat
Can cudec.

- Thong tu s6 16/2024/TT- BCA ngay 15/5/2024 cua B¢ Cong an quy
dinh vé mau thé cin cudc, mau gidy chimg nhan cin cudc.

- Thong tu sO 61/2025/TT-BCA ngay 10/7/2025 cua By Cong an quy
dinh vé quy trinh cap, cap d6i, cap lai thé can cudc, gidy chimg nhén
cin cudc duge stra doi, bo sung boi Thong tu s 120/2026/TT-BCA
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ngay 29/6/2026 cua Bo Cong an sta ddi, bod sung mat sb6 diéu cua
Thong tu s6 61/2025/TT-BCA.

- Thong tu’sc‘) 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cua B Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudc dugc
stra doi, bd sung bai Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 va

Thong tu sd 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ctua Bo truong Bo
Cong an.

- Thong tu s6 73/2024/TT-BTC ngay 21/10/2024 cua B Tai chinh
quy dinh mutc thu, mién, ché d¢ thu, ndp 1€ phi cap doi, cap lai thé can
cudc.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua BY Tai chinh quy
dinh mtrc thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nham ho tr¢g cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Thong tu sé 117/2026/TT-BTC ngay 14/8/2026 cua Bo Tai chinh
Quy dinh mién, giam mot s khoan phi, 18 phi dé trién khai Nghi quyet

50 66.22/2026/NQ-CP ngay 09 thang 7 ndm 2026 cua Chinh phu vé
phat trién cong dén sb.

5.2

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Khong

5.3

>

Ban | Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Phiéu thu nhan thong tin cin cude (Mau CCO1 ban hanh
kém theo Thong tu sé 118/2026/TT-BCA ngay
29/6/2026 cua Bo Cong an). Phiéu duoc tao 1ap khi trich
Xudt thong tin cua cong dan trong Co so dir liéu qudc
gia v€ dan cu va in trong qua trinh thu nhén ho so can
cudc dé cong dan kiém tra va ky xac nhan.

Phiéu dé nghi giai quyét thu tuc vé cin cude (Mau DCO2
ban hanh kém theo Thong tu s6 118/2026/TT-BCA ngay | X
29/6/2026 cia B Cong an). Phiéu nay 1a biéu mau dién
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tir, cong dan ké khai.

Truong hop cong dén chua c6 thong tin trong co s¢ dir
lidu quéc gia vé dan cu thi hd so con co Phiéu thu thap
thong tin dan cuw (Mau DCO1 ban hanh kém theo Thong | X
tu so 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cia Bo Cong
an); Gidy to phap 1y chia thong tin céng dan.

5.4

S6 lrgng ho so

01 (mot) bd hd so.

9.5

Thoi han hoan thanh

Khong qua 07 ngay lam viéc.

Dbi voi cac trudng hop Cép lai thé can cude do bi mat thé can cudc
hoac thé can cudc bi hu hong khong sir dung duoc va Cép ddi thé can
cude khi thong tin trén thé can cude thay doi do sap xép don vi hanh
chinh dugc thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh thi thoi
han giai quyét 1a khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so
va ngudi ndp hd so da thuc hién nghia vu ndp phi theo quy dinh.

5.6

Hinh thirc ndp hod so

- Nop ho so truc tiép: Cong dan truc tiép dén dia diém tiép dan cua
Co quan quan ly can cudc ciia Cong an cap tinh hoac B phan Mot ctra
cap tinh (néu da trién khai) trong ca nudc khong phu thudc vao noi cu
tru.

- Nop hd so truc tuyén:

+ Nop ho so truc tuyén mot ph?ln: thuc hién ddi voi cac hd so cép
cho cong dan tir du 06 tudi trd 1€n, cap doi thé can cudc.

+ Nop ho so truc tuyén toan trinh: ddi véi hd so cip cho nguoi dudi
06 tuoi; cap lai thé can cudc theo quy dinh.

- Cép luu dong tai co quan, don vi hodc tai chd & ciia cong dan trong
truong hop can thiét.
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Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua

5.1 Gid hanh chinh céc ngay lam viéc tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cta phép luat).
L¢ phi
- Cip thé cin cudc va cap doi thé cin cude do thay doi dia giéi hanh
chinh: Mién phi.
- Cap dbi thé can cude: 50.000 ddng/thé can cudc;
- Cap lai thé can cudce: 70.000 dong/thé cin cudc.
K& tir ngdy 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026, mic thu 1¢ phi cap
58 doi, cap lai thé can cude bang 50% mirc thu 1€ phi quy dinh (theo
' Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia B Tai chinh)
Ké tir ngdy 15/8/2026 dén hét ngay 28/02/2027, cong dan Viét Nam
co tai khoan dinh danh dién tir mac do 2, st dung tai khoan dinh danh
dién tr hoan thanh viéc tich hop 05 loai thong tin, gidy to co ban trén
ung dung VNelD (theo quy dinh tai Phu luc I, ban hanh kém theo Nghi
quyet s0 66.22/2026/NQ-CP ngay 09 thang 7 nam 2026 ctia Chinh
phu), thyc hién dang ky cap doi, cap lai thé can cude qua dich vu cong
truc tuyén duoc mién 1€ phi.
5.9 Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
Trinh tw | Pon vi/can N6i dune cone viee gian | Ghi
thwe hién | bo thue hién pr dung cong vie thue | chu
hi¢én
a) Truong hop cdp thé cin cwde cho nguwoi
Cén bb tidp tir dii 14 tuéi tro lén
AL nhan hd so/Co | - Nop hd so truc tiép: Cong dan truc tiép
Buoéc 1: .1 X s s« . A
A . |quan quanly |dén Co quan quan ly can cudc cua Cong an "
Tiép nhan | . X < A 1A ae o2 102 glo
ha can cudc cia | cap tinh hodc B§ phan mot cua cap tinh
0so Cong ancap |trong ca nudc khong phy thude vao noi cu
tinh tri (n€u da trien khai) d€ nghi cap thé can
cudc.
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- Nop hd so tryc tuyén mot phan Cong dan
thong qua Cong dich vu cong qudc gia, Ung
dung dinh danh qubc gia (V NelD) lua chon
thi tuc cap thé cin cudc, kiém tra thong tin
cua minh dugc khai thac trong Co s¢ dir liéu
quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin
chinh x4c thi ding ky thoi gian va dia diém
thyc hién thu tuc tai Co quan quan 1y can
cudc ctia Cong an cap tinh. Hé théng sé& xac
nhan va ty dong chuyén dé nghi ciia cong
dan dén Co quan quan Iy cin cudc cua
Cong an cip tinh noi cong dan dé nghi cap
thé can cudc;

- Can b tiép nhan ho so dé nghi Cong dan
cung cip thong tin gdm ho, chit dém va tén
khai sinh, s6 dinh danh c4 nhan, noi cu tré
dé nguoi tiép nhan kiém tra dbi chiéu thong
tin trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu;

- Can bo thu nhan thoéng tin céng dan tim
k1em thong tin trong Co s¢ dir lidu qudc gia
vé dan cu dé 1ap ho so cap thé can cudc;

+ Truong hop thong tin cong dan chua cod
trong Co sé dir lidu quéc gia vé dan cu Céan
bd thu nhan huéng dan cong dan thuc hién
viéc thu thap, cidp nhat thong tin vao Co so
dir lidu quéc gia vé dan cu trude khi thuc
hién thii tuc cap thé cin cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan chua co
trong Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu, Can
bo thu nhan dé nghi cong dan xuét trinh mot
trong cac loai gidy to phap 1y chimg minh
ndi dung thong tin nhan than va hudng dan
thu thap, cap nhat thong tin vao Co sé dir
liéu quéc gia vé dan cu trude khi thuc hién
thu tuc cap thé can cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan c6 sy thay
d6i, diéu chinh thi can b thu nhan hudng
dan cong dan thuc hién tha tuc diéu chinh
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thong tin trong Co so dir liéu qudc gia vé
dan cu trude khi thuc hién thu tuc cap thé
can cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan khong céd
su thay d6i, diéu chinh thi sir dung thong tin
ctia cong dan trong co so dir lidu qudc gia
vé dan cu dé 1ap ho so cip thé can cudc.

+ Trudng hop cong dan khong du diéu kién
cap thé cin cudc thi tir chéi tiép nhan va néu
15 1y do, thong bao vé viéc giai quyét thu
tuc vé cin cudc (Mau CCO03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 118/2026/TT-BCA ngay
29/6/2026 cua B6 Cong an).

- Tién hanh thu nhan van tay, chup anh
khuén mit va thu nhan anh méng mit cua
cong dan;

- In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc (Miu
CCO1 ban hanh kém theo Thong tu sb
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ciua Bo
Cong an), Phiéu thu thap thong tin dan cu
(Mau DCO1 ban hanh kém theo Théng tu sd
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ciua Bo
Cong an) (néu co), chuyen cho cong dan
kiém tra, ky xac nhan (d6i voi hd so ndp truc
tiép).

(6) Thu thé can cude (neu c0), thu 1& phi (néu
co) va cap gidy hen tra két qua giai quyét thu
tuc vé can cudc (Mau CCO02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 118/2026/TT-BCA ngay
29/6/2026 cua By Cong an).

b) Triwong hop cip thé cin cwde cho nguwoi
duéi 14 tuéi

- Nop hd so truc tiép: Di véi nguoi tir du
06 tudi dén dudi 14 tudi: thyc hién tryc tiép
tai Co quan quan ly can cudc cia Cong an
cap tinh thi ngudi dai dién hop phap dua
ngudi dudi 14 tudi dén dia diém lam thu tuc
cap thé can cudc.
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- Nop ho so tryc tuyén toan trinh: Déi véi
ngudi dudi 06 tudi: nguoi dai dién hop phap
thuc hién thu tuc cép thé can cudc cho
ngudi dudi 06 tudi, ndp hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong dich vu cong quic gia,
Ung dung dinh danh qudc gia (VNeID) thi
lua chon thu tuc, kiém tra thong tin cua
ngudi dudi 06 tudi trong Co s dir liéu qubc
gia vé dan cu. Trudng hop thong tin chinh
xac thi nguoi dai dién hop phap xac nhan
chuyén ho so dé nghi dén Co quan quan ly
can cudc cua Cong an cap tinh trong ca
nudc khong phu thude vao noi cu tri xem
xét, giai quyét viéc cap thé can cudc.

- Can bo thu nhan thong tin nguoi dudi 14
tudi tim kiém thong tin trong Co so dit liéu
quéc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap thé cin
cudc.

+ Trudong hop thong tin nguodi dudi 14 tudi
chua c6 trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu thi can b thu nhan dé nghi nguoi dai
dién hop phap xuét trinh mét trong céc loai
gidy to phap 1y chimg minh ndi dung thong
tin nhan than va hudng dan thu thap, cap
nhat thong tin vao Co s& dit lidu qudc gia vé
dan cu trude khi thuc hién tha tuc cip thé
can cudc.

+ Truong hop thong tin ngudi dudi 14 tudi
c6 su thay dbi, diéu chinh thi can bo thu
nhan huéng dan nguoi dai dién hop phap
thyc hién thu tuc diéu chinh thong tin cho
nguoi dudi 14 tudi trong Co sé dit liu quoc
gia vé dan cu trude khi thuc hién thu tuc cap
thé can cudc.

+ Trudng hop thong tin ngudi dudi 14 tudi
khong c6 su thay doi, di€u chinh thi sir dung
thong tin cia cong dan trong co s¢ dir li¢u

quoc gia v€ dan cu dé 1ap ho so cap thé can
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cudc.

+ Truong hop ngudi dudi 14 tudi khong du
diéu kién cip thé cin cudc thi tr chéi tiép
nhan va néu rd Iy do, thong bao vé viéc giai
quyét thii tuc vé can cudc (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu s6 118/2026/TT-
BCA ngay 29/6/2026 ctia B Cong an).

- Thong tin nguoi dai dién hop phap dugc
khai thac trong Co s¢ dit liéu qubc gia vé
dan cu, Co s¢ dir li€u can cude. Truong hop
khong khai thac dugc thong tin thi hudng
dan ngudi dai dién hop phap vé Cong an
cap x4 noi cu tra dé thu thap, cap nhat thong
tin vao Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.

- Tién hanh thu nhén van tay, chup anh
khuén mét va thu nhén anh mong mat cla
nguoi tir du 06 tudi dén dudi 14 tudi.

- In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc (Mau
CCO1 ban hanh kém theo Théng tu sb
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua Bo
Cong an), Phiéu thu thap thong tin dan cu
(Mau DCO1 ban hanh kém theo Théng tu s6
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ciua Bo
Cong an) (néu c6), chuyén cho ngudi dai
dién hop phap cta ngudi dudi 14 tudi kiém
tra, ky xac nhan ddi v6i hd so ndp truc tiép.

- Thu 1¢ phi (neu co) va cap gidy hen tra két
qua giai quyét thu tuc vé cin cudc (Mau
CC02 ban hanh kém theo Théng tu sO
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ctuia Bo
Cong an).

¢) Truwong hop cip déi thé cin cwéc

- Nop ho so truc tiép: Céng dan dén Co
quan quan 1y cin cudc cua Cong an cip tinh
hoac By phan mdt cua cép tinh trong ca
nuéc khong phu thude vao noi cu tra (néu
d3 trién khai) dé nghi cdp déi thé cin cudc,
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cung cap thong tin gdm ho, chit dém va tén
khai sinh, s6 dinh danh c4 nhan, noi cu tré
dé nguoi tiép nhan kiém tra ddi chiéu thong
tin trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu.

- Nop hd so truc tuyén:

+ Nop ho so truc tuyén mot phan Cong dan

thong qua Cong dich vu cong quoc gia, Ung
dung dinh danh qudc gia (VNelD) lua chon
thu tuc cép ddi thé can cudce, kiém tra thong
tin cua minh dugc khai thac trong Co sé dir
lidu qubc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin chinh xac thi dang ky thoi gian va dia
diém thuc hién thi tuc tai Co quan quan ly
cin cude ciia Cong an cip tinh. Hé thong sé&
x4c nhan va ty dong chuyén dé nghi cua
cong dan dén Co quan quan 1y cin cude cua
Cong an cap tinh dé nghi cap doi thé can
cudc

- Céan b0 thu nhan thong tin cong dan tim
kiém thdong tin trong Co sé dir liéu quoc gia
vé dan cu dé€ 1ap ho so cap doéi thé can cuoc.

+ Truong hop thong tin cong dan khong cod
su thay d6i, diéu chinh thi sir dung thong tin
cua cong dan trong co s¢ dir liéu quoc gia
vé dan cu dé 1ap ho so cip d6i thé can cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan cod su
thay d6i, diéu chinh thi can bd thu nhan
hudng dan cong dan thyc hién thu tuc diéu
chinh théng tin trong Co s& dit liéu qudc gia
vé dan cu trude khi thue hién thu tuc cép thé
can cudc.

+ Truong hop cdp doi thé cin cudc khi
thong tin trén thé cin cude thay dbi do sip
xép don vi hanh chinh thi can b6 thu nhan
s dung thong tin vé anh ‘khudén mat, van
tay, mong miat di dwgc cdp thé cin cudc
1an gan nhit va cac thong tin hién c6 trong
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Co s6 dir liéu qudc gia vé dan cu, Co so dir
lidu can cudc dé cap ddi thé cin cude.

- Truong hop cong dan khong du diéu kién
cap ddi thé can cudc thi tir ch01 tiép nhan va
néu rd 1y do, thong bao vé viéc giai quyét
thu tuc vé can cudc (Mau CCO3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 118/2026/TT-BCA
ngay 29/6/2026 cua B§ Cong an).

- Tién hanh thu nhin van tay, chup anh
khuoén mit, thu nhan anh méng mat cua
cong dan tir dii 06 tudi tré 1én trir trudng
hop cap d6i thé can cude khi thong tin trén
thé can cudc thay doi do sap xép don vi
hanh chinh.

- In Phiéu thu nhén thong tin cin cudc
(MAu CCO1 ban hanh kém theo Théng tu sb
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua Bo
Cong an), chuyén cho cong dan hoic nguoi
dai dién hop phap cua nguoi duoi 14 tudi
k1em tra, ky xac nhan d6i v6i ho so ndp truc
tlep

- Thu the can cudce ca, thu 1€ phi (néu co) va
cap gidy hen tra két qua giai quyet thu tuc
v€ can cudc cho cong dan (Mau CCO02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 118/2026/TT-
BCA ngay 29/6/2026 ctia B Cong an).

d) Trwong hop cdp lgi thé cin cwdc

- Nop ho so tryc tiép: Cong dan tryc tiép
dén Co quan quan ly can cudc cua Cong an
cép tinh trong ca nudc khong phu thude vao
noi cu tri dé nghi cap lai thé can cudc.

- Nop hd so true tuyén toan trinh: Céng dan
nép hd so thong qua Codng dich vu cong
quéc gia, Ung dung dinh danh qubc gia
(VNelD) Iya chon thu tuc cip lai thé cin
cude, kiém tra théng tin ctia minh duoc khai
thac trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
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Truong hop thong tin chinh xac thi xac nhan
chuyen hd so dé nghi cép lai thé can cudc
dén Co quan quan 1y cin cude ciia Cong an
cap tinh xem xét, giai quyét cap lai thé can
cudc.

+ Trudng hop nguoi dé nghi cap lai thé cin
cude la nguoi dai dién hop phap cua nguoi
dudi 14 tudi thi ho so dé nghi cap lai thé cin
cude phai ¢ gidy to, tai liéu co gia tri phap
Iy ching minh 1a nguoi dai dién hop phap
ctia nguoi dudi 14 tudi (néu thong tin ngudi
dai dién hgp phdp duoc khai thac trong Co
s& dir licu quéc gia vé dan cu, Co so dit liéu
can cudc hoac Co s¢ dir li¢u chuyén nganh
khéc thi nguoi dai dién hop phap cua nguoi
dudi 14 tudi khong can xuat trinh cac gidy
t0, tai liéu c6 gia tri hoac dinh kém glay to,
tai liéu chirg minh).

- Can by thu nhéan thong tin cong dan tim
kiém thong tin trong Co sé dit lidu qudc gia
vé dan cu dé 1ap hd so cap lai thé cin cudc.

+ Truong hop cip lai thé can cudce do bi mat
thé can cudc hoac thé can cude bi hu hong
khong str dung dugc thi can b thu nhén st
dung thong tin vé anh khudén mit, van tay,
méng mit di duoc cdp thé cin cude lan
gan nhat va cac thong tin hién c6 trong Co
s dir lieu quoc gia vé dan cu, Co so dir
lidu cin cude dé cép lai thé can cudc.

+ Truong hop cép lai thé cin cude quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 24 Luat Cin cudc
duoc stra ddi, bd sung bdi  Luat $6
118/2025/QH15 ngay 10/12/2025 (Puoc trd
lai quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua
phép luat vé qudc tich Viét Nam), cac budc
thue hién nhu dbi véi tha tuc cép moi thé can
cuoc.
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+ Truong hop cong dan khong du diéu kién
cap lai thé cin cude thi tir ch01 tiép nhan va
néu 16 ly do, thong bao vé viéc giai quyét
tha tuc vé can cudc (Mau CCO03 ban hanh
kém theo Thong tu so 118/2026/TT-BCA
ngay 29/6/2026 cua Bo Cong an).

- Tién hanh thu nhan van tay, chup anh
khuon mit va thu nhan anh méng mit cua
cong dan (ap dung véi truong hop cap lai
thé cin cudc quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 24 Luat Can cudc duge sira d6i, bd
sung boi Luat sé 118/2025/QHI5 ngay
10/12/2025).

- In Phiéu thu nhdn thong tin cin cudc
chuyén cho cong dan hodc ngudi dai dién
hop phép cua ngudi dudi 14 tudi kiém tra,
ky xac nhan ddi véi ho so ndp truc tiép.

- Thu th¢ can cudce cu (néu co), thu 1& phi
(neu cO) va cap gidy hen tra két qua giai
quyét thu tuc vé cin cudc cho coéng din
(Mau CC02 ban hanh kém theo Thong tu s6
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cia Bo
Cong an) (ban gidy hodc ban dién tir).

Cén bo xir Iy hd so tién hanh kiém tra, phan

Buéc2: |Canboxily |loai, 1ap danh sich hd so du diéu kién va

Xirly ho | ho so/Trung ‘ khong du diéu kién cap, cap doi, cap lai thé 06 i
s tam DLQG v& | can cudc bdo céo, dé xuat chi huy phy trich | ©
Dén cu cong tac cap, quan ly can cudc xem Xxét,
duyét ho so.

o Chi huy phu | (1) Chi huy phu trach cong tac cip, quan

Buée 3: o A o . A 1R Ze o aoa1s
, ~. | trach cong tac |1y can cude thuc hién kiém tra két qua xu 1y "
Xét duyét | , A A , A . A 1A |08 glo

hd so cap, quanly | ho so, duyét danh sach ho so du diéu kién

can cudc va khong du diéu kién cap, cap doi, cap lai
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thé can cudc;
(2) Dbi véi ho so khong du diéu kién thi tir
cho6i va néu 10 1y do.
Kiém tra két qua xtr Iy hd so. Truong hop
hé so du diéu kién thi phé duyét danh sach
.. Thu trudng co | va chuyen dir liéu dién tir ho so cap, cap
Budc 4: . 1
Phé duvet | duan quan ly |doi, cdp lai thé cin cude dén co quan quan
A Y&t | can cudc cua 1y can cude cua B Cong an xem xét, quyet | 08 gio
ho so tai n i . \ A R 2 g:X 7 ia
Ap tinh Cong an cap | dinh. Truong hop hd so khong du diéu kién
cap tinh thi giri thong béo bang van ban cho cong
dan va néu rd 1y do tir chdi cap, cap doi, cap
lai thé can cuoc.
1. Thu truong co quan quan ly can cude cua
BCA xem xet, phé duyét danh sach ho so
cap, cap doi, cap lai thé can cudc do co
Buée 5: o quan quan 1y can cudc cua Cong an cap tinh
n ~. | Tha truéng co | dé xuat;
Phé duyét . 1v A: g p A A A TS S
hd so taj | duan quan ly | 2. D61 voi ho so khong du diéu kién cap, cap 16 i
cA Tr{m can cudc cua | doi, cap lai thé CC, Thu trudng CQQLCQ cua &
11’0'1:1 g B6 Congan | BCA xem xét, phé duyét danh sach ho so
g khong du dicu kién; théng bao cho don vi thu
nhan ho so cap, cap doi, cap lai the CC de tra
101 cong dan bang van ban va kiém tra, xac
minh, xtr Iy vi pham (néu co6).
Cén bo phu (1) T6 chirc in hoan chinh thé can cudc;
Buoc 6: In |20 PO P 1 (2) Cap nhat dit licu két qua phé duyét cép,
. trachcongtac | Y2 ~x. 2 LT o R g
hoan AN cap doi, cap lai thé can cudc vao Co s dir "
. . |in thé can A . 08 gio
chinh thé cu6e/Co quan li¢u can cudc; ) ‘
cincude | o) oo g A | (3) G the céin cude dén don vi thu nhin ho so
can cudc.
Budec 7: 1A Tra thé cin cude cho cong dan tryc tiép tai don
. it Can b thu . x A 1A .o, . .\
Tra thé A 1A vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu buu |08 gid
. i nhan ho so , Lo A A
cin cuoc chinh dén dia chi theo yéu cau.
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Luwu y: Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so - BM.05 phdi duwgc thuc hién tai
tueng buoc cong viéc cua muc 3.9.

- Cac

budc va trinh ty cong viéc c6 thé dwoe thay doi cho phit hop véi co cdu té

chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua moi don vi.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khéng vieot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén bi¢u mau Biéu miu
1 CCO01 Phiéu thu nhan thong tin can cudc CCo1.doc
X . 1 X 9 g A 5 A =
9 CCo?2 leay he::n tra két qua giai quyét tha tuc vé C =
can cudc :
3 DCO01 Phiéu thu thap thong tin dan cu D01 doc
A aA e A ) A = =
4 DCO?2 Phlreu de nghi gidi quyét thu tuc v€ can D :
cuoc -doc
7.HO SO LUU
TT | Ho so luu
1 | Thanh phan hd so theo muyc 5.3

Hé théng biéu mau theo Thong tu s 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026
stra doi, bo sung mot so diéu cia Thong tu so 17/2024/TT-BCA ngay

2 | 15/5/2024 ctia B Cong an quy dinh chi tiét mot sO diéu va bién phap thi
hanh Luat Can cudc da dugc sua doi, bo sung bdi Thong tu s6 53/2025/TT-
BCA.

3 | S6 giao/nhan

Cac ho so khac c6 1ién quan.
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Ho6 so dugc chuyén vé Cong an cap Xa d€ luu vao tang thu can cudc, cu tru.




