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1. MUC PiCH

Quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém trong cép tai khoan dinh danh
dién tir cho co quan, to chuc tai COng an cap xa dam bao ding quy dinh cua

phéap luat.

2. PHAM VI AP DUNG
- Co quan, t0 chirc duoc thanh 1ap hodc ding ky hoat dong tai Viét Nam.

- Can bo, chién si Cong an Cép xa thyc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M6 hinh khung Hé thong quan 1y chat luong theo Tiéu chuan quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- Dinh danh dién ti: DDDT.
- Tha tuc hanh chinh: TTHC.
- Cong an xa, phuong: COng an cap xa.
- Quan ly hanh chinh vé trat ty x& hoi: QLHC vé TTXH.
- Céan b, chién sT dugc phan cong ticp nhan, kiém tra ho so thugc Cong an
cap xa: Bo phan chuyén mon, nghiép vu.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Co so phap ly

xac thuc dién tir.

gia.

- Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va

- Nghi quyet s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh trj vé dot pha
phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi s6 quoc

- Huong d5n s 08/HD- BCA-CO06 ngay 17/02/2025 cua B Cong an vé
viéc phan cap thue hién tiép nhén, giai quyét thu tyc hanh chinh va dich
vu cong truc tuyén khi khong t6 chirc Cong an cap huyén.
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5.2

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC

Khong co

5.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir dung cho

co quan, t6 chic (mau TKO02 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cta Chinh phu
quy dinh vé dinh danh va xac thue dién tr)

5.4

S6 lwong ho so

01 (mot) bo ho so.

5.5

Thoi han hoan thanh

- Khong qua 03 ngay lam viéc véi truong hop thong tin can xac thuc vé to
chtrc da c6 trong co s¢ dir li€u quoc gia, co so dit liéu chuyén nganh;

- Khong qua 15 ngdy voi truong hop thong tin can xac minh vé to chirc
khong c6 trong co s¢ dir liéu quoc gia, co sd dir liéu chuyén nganh.

5.6

Hinh thitc nép ho so

- Nop ho so truc tiép;
- Qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNeID);

- Qua dich vu buu chinh (néu c6).

5.7

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua

Gio hanh chinh cdc ngdy lam viéc tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir céc
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

5.8

L¢ phi
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Khéng thu phi.

5.9

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh ty

Tréch
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket qua

Bl

Co quan, t6 chitc chuan bi day du
ho so theo quy dinh cua phap luat.

Co quan,
to chirc

B2

Nop ho so:

(1) Trudong hop dé nghi qua Ung
dung dinh danh qudc gia (VNeID):
Nguoi dai dién theo phéap luat,
nguoi dimg dau co quan, to chiec,
hoac nguoil duoc nguoi dai dién
theo phap luat, ngudi ding dau uy
quyén st dung tai khoan dinh danh
dién t&r mic do 02 cuia minh dang
nhap Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelID), cung cp cac thong tin
theo hudng dan va giri yéu cau dé
nghi cap tai khoan dinh danh dién
tr cho co quan, t6 chic sau khi
dugc sy dong ¥ cua toan bo ngudi
dai dién theo phap luat khac cua to
chic (néu co).

(2) Truong hop truc tiép ndp ho so
tai Cong an cép xa: nguot dai dién
theo phap luat, nguoi dung dau co
quan, t6 chirc hodc nguoi duge uy
quyén tryc tiép ndp ho so tai Cong
an cap xa thi thuc hién ké khai
Phiéu d& nghi cAp tai khoan dinh

Canhan

G106 hanh
chinh

Mau TK02
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danh dién tir dung cho co quan, t6
chitc (mau TKO02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh
danh va xac thuc dién tir) cho can
bo tiép nhan.

B3

Céan bo tiép nhan ho so dé nghi cap
tai khoan dinh danh dién tir cua co
quan, to chirc giri yéu cau dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tir cia
co quan, t6 chirc cho co quan quan
1y dinh danh va x4c thyc di¢n tu.

B6 phan
chuyén
mon,
nghié¢p vu

Ngay
trong

ngay

B4

Co quan quan ly dinh danh va xac
thue dién tir tién hanh kiém tra, Xac
thuc thong tin vé co quan, t6 chire
trong Co s¢ dir liu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép, co s¢ dir
liu quéc gia va co so dir lidu
chuyén nganh khac.

Truong hop thong tin vé co quan,
t6 chuc chua c6 trong Co so dit
lisu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép, co so dit liéu qubc gia va
co s& dir lieu chuyén nganh khac
thi thong bao cho co quan tiép nhan
hd so biét va thuc hién xac minh
thong tin vé co quan, t6 chic. Két
qua xac minh dé nghi thong bao lai
cho co quan quan ly dinh danh va
xéac thuc dién tir biét dé quyét dinh
viéc cap, khong cap tai khoan dinh
danh dién tir cho co quan, to chic.

Cuc Canh
sat QLHC
ve TTXH

BS

Co quan qudn ly dinh danh va xac
thuc dién ta théng bdo két qua

- Khéng
qua 03
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dang ky cap tai khoan dinh danh
dién tir cho nguoi thuc hién dang
ky qua Ung dung dinh danh qudc
gia hodc sb thué bao di dong chinh
chu hoac dia chi thu dién ttr.

Truong hop khéng du diéu kién
cap tai khoan dinh danh dién ta thi
Co quan quan ly dinh danh va xac
thuc dién tir thong bao bang vin
ban, tin nhan hoidc qua tai khoan
dinh danh dién t&r cia nguoi thuc
hién dang ky.

Cuc Canh
sé} QLHC
vé TTXH

ngay lam
viéc VOl
truong
hop
thong tin
cAn Xac
thuc  vé
t6 chuc
da co
trong co
so6 du
liéu quéc
gia, co
SO dir
ligu
chuyén
nganh;

- Khong
qua 15
ngay voi
truong
hop
théng tin
cAn xXac
minh vé
t6 chuc
khéng co
trong co
SO dir
lidu quéc
gia, co
so6  du
ligu
chuyén
nganh
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Luwu y: Phiéu kiém sodt qud trinh gidgi quyét ho so - BM.O5 phdi dwoc thiee hién
tai tung buoc cong viéc cua muc 5.9.

- Cdc budc va trinh tw cong viéc cé thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cdu té
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia moi don vi.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khéng vwot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén bi¢u mau Biéu miu
1 TKO2 l;}rlé’ecu de nghi giai quyét thu tuc vé can MéuE(OZ.docx
7.HO SO LUU

TT | HO so luu

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Hé thong biéu mau theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tr

3 | Sb giao/nhan

4 | Cac ho so khéc ¢o lién quan.

H6 so dugc luu tai Cong an cap xa theo quy dinh hién hanh.




