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1. MUC PIiCH

- Phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé con ddu va phuc vu nghiép vu
trong cong tac bado v¢ an ninh, trat ty cua nganh Cong an.
- La co so phap 1y dé chimg nhan nhimg co quan, t6 chtc va chic danh

duoc dang ky va str dung con déu theo quy dinh cta phap luat.

2. PHAM VI AP DUNG

- Co quan, td chuc, chic danh nha nuéc st dung con dau dugc quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phi vé quan 1y va st
dung con ddu da dugc sua d6i, bd sung boéi Nghi dinh sé 56/2023/ND-CP ngay
24/7/2023 va Nghi dinh s6 58/2026/ND- CP ngay 13/02/2026 (tru cac co quan,
16 chire, chirc danh nha nuée do UBND cdp xd thanh ldp hodc cdp gidy phep
hoat dong) dén thyc hién tha tuc hanh chinh tai Phong Canh sat QLHC vé
TTXH.

- Céan bo, chién si Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi
Cong an tinh Vinh Long thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015.

- M6 hinh khung Hé thdng quan 1y chit luong theo Tiéu chuin quéc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.

4. DINH NGHIA/VIET TAT

- Dinh ngha: Glay chimg nhén dang ky mau diu 1a van ban do co quan
Cong an c6 tham quyén cip cho t6 chic theo quy dinh tai Piéu 3 Nghj dinh 50
99/2016/ND-CP cua Chinh phu (dwoc sua doi, bo sung boi Nghi dinh s6
56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023; Nghi dinh sé 58/2026/NDP-CP ngay
13/02/2026).

- Viét tat: GCN
5. NOI DUNG QUY TRINH

Co sé phép ly

- Nghi quyét s6 22/2026/NQ-CP, ngay 29/4/2026 ctia Chinh phu vé cat
giam, phan cip, don gian hoa thi tuc hanh chinh va cit giam, don gian hoa
diéu kién kinh doanh thudc pham vi quan 1y ciia Bo Cong an.

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 vé quan 1y va str

5.1
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dung con dau (dwoc sita doi, bé sung boi Nghi dinh sé6 56/2023/NP-CP

ngay 24/7/2023; Nghi dinh s6 58/2026/NP-CP ngay 13/02/2026)

- Thong tu s6 45/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua Bo truong Bo Cong
an quy dinh vé trinh tu ding ky mau con dau, thu héi va hily con dau, hiy
gia tri stt dung con diu, kiém tra viéc quan 1y va st dung con dau (duoc

swta doi, b6 sung theo Théng tw s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia

B6 Céng an; Théng tw sé 03/2024/TT-BCA ngay 15/01/2024 ciia B¢ Cong
an).

- Thong tu s6 30/2026/TT-BCA ngay 31/3/2026 cua Bo truong Bo Cong an
stra d6i, bd sung mot sd diéu ciia cac thong tu lién quan dén quy dinh diéu

kién vé an ninh, trat tu doi voi mot sb nganh, nghé dau tu kinh doanh c6

diéu kién; quén Iy, st dung con déu.

- Thong tu so 31/2026/TT-BCA ngay 31/6/2026 cua B truong Bo Cong an
quy dinh vé mau con déu cta co quan, to chirc va chtrc danh nha nudec.

- Quyét dinh s6 296-QB/TW, ngay 30/3/2010 cua Ban Chap hanh Trung
wong Pang vé mau dau caa to chuc Pang.

- Hudng dan s6 08/HD/BTCTW ngay 09/11/2011 ctia Ban t6 chac TW vé
quan 1y, st dung con déu cta co quan t6 chic Pang.

- Quyét dinh s6 3262/QD-C06-P5 ngay 01/8/2019 ciia Bd Cong an Quyét
dinh Ban hanh Quy ché bao dam an toan thong tin trong cong tac dang ky,
quan 1y con dau.

- Quyét dinh sb 5799/QD-BCA-C06 ngay 07 thang 7 nam 2025 cta Bo
truong Bo Cong an vé viéc ban hanh ban hanh danh muc tha tuc hanh
chinh thyc hi¢n khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh thude tham
quyén tiép nhan, giai quyét ciia Bo Cong an.

- Quyét dinh s6 5952/QD-CAT ngay 20/8/2026 cua Giam ddc Cong an tinh
vé cong bd TTHC thudc tham quyén giai quyét duoc cat giam thoi gian
giai quyét so voi quy dinh chung cia Bo Cong an.

5.2

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan, t6 chic, chirc danh nha nudce chi duge dang ky sir dung con dau
khi dd c6 quy dinh vé viéc dugc phép sir dung con dau trong van ban quy
pham phap luat hoac quyét dinh cta co quan c6 thAm quyén; phai dang ky
mau con diu trude khi sir dung.
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- Viéc str dung con dau co hinh Quéc huy phai dugc quy dinh tai luat, phap
1énh, nghi dinh hoac quyet dinh cua Thu tuéng Chinh pht quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chtrc ctia co quan, to chirc hoic
dugc quy dinh trong diéu uwéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Vin ban, gidy t& c6 trong ho so 12 ban dién tr dd duoc ky s6 ddi véi van
ban do co quan, td chirc phat hanh; ban dién tir da dugc chimg thuc dién tir
clia co quan, to chirc c6 tham quyén dbi véi van ban do co quan c6 tham
quyén ban hanh; ban dién tr hodc ban in dugc khai thac, chia sé tir co s&
dir liu cua co quan quan ly nha nudc co lién quan; ban sao da d6i chiéu
vO1 ban chinh; ban sao dugc cap tir ban chinh; ban sao dugc chimg thyc tur
ban chinh cta co quan, to chtrc ¢6 thAm quyén.

5.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pdi v6i co quan, to chirc, chitc danh nha nude c6 con dau
bi bién dang, mon, hong hodc thay ddi chit liéu: Vin ban dé
nghi dang ky mau con dau theo Mau s6 03 tai Phy luc s6 1T X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP ngay
13/02/2026 cua Chinh phu.

2. Co quan, td chuc, chirc danh nha nudce ¢ su thay ddi vé
td chire, d6i tén, ho so gém:

a) Vin ban dé nghi dang ky mau con déu theo Mau sb 03 tai
Phu luc s6 II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 58/2026/ND-
CP ngay 13/02/2026 cua Chinh phu, trong d6 néu r6 1y do;
b) Quyét dinh thay d6i vé t6 chirc, d6i tén co quan, t6 chirc, X
chtrc danh nha nuéc cta co quan c6 tham quyén.

3. Co quan, to chirc, chirc danh nha nudc bi mit con dau, hd
so gom:

a) Vin ban dé nghi ding ky miu con déu theo Mau s6 03 tai
Phu luc s6 II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 58/2026/ND-
CP ngay 13/02/2026 cua Chinh phu, trong d6 néu 1o 1y do va
c6 xac nhan ctia co quan quan 1y truc tiép hodc co quan c6
tham quyén;
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b) Gidy chting nhan dang ky miu con dau duoc cap trude do.

5.4 | So6 lweng ho so

01 (mot) bd hd so.

5.5 | Thei gian x ly
Trong thoi han 03 ngay l1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so theo quy dinh
cua Bo Cong an.
Khong qué 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 theo quyét
dinh s6 5952/QD-CAT ngay 20/8/2026.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop hd so truc tiép tai Phong CS QLHC vé TTXH - Cong tinh Vinh Long;
dia chi: 67 Pho Co Biéu, phuong Phude Hau, tinh Vinh Long.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu cong qubc gia hoic tng dung
dinh danh quoc gia (VNelD).

5.7 | Thoi gian tiép nhan hd so, tra két qua

Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (trir cac ngdy nghi 18, tét).

Lé phi

5.8
Khdng

5.9 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Tréach nhiém | Thei gian | Biéu mau/
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Két qua

Bl

- Chuan bi va nop ho so day du
theo quy dinh.

- Poi véi truong hop dang ky
lai mau con dau do con dau bi
bién dang, mon, héng hoac thay
d6i chat liéu hodc c6 sy thay
d6i vé to chirc, doi tén phai xuat
trinh con déu di duoc ding ky
trude d6 dé can bo tiép nhan hod
so kiém tra, ding ky theo quy
dinh.

Co quan, tb
chac, chuc
danh nha
nuoc.

Gio hanh
chinh.

Theo muc
5.3.

B2

Kiém tra noi dung con dau da
dugc dang ky trudce do.

- Kiém tra tinh hop phéap cua
thanh phan ho so:

- Truong hop hd so du diéu kién,
thu tuc: Tiép nhan hd so va in
Giéy bién nhan ho so, ban giao
cho bo phan quan 1y con dau
Phong QLHC vé TTXH..

- Truong hop hd so du diéu
kién nhung thiéu tha tuc hoac
ké khai chua chinh xac thi
huéng dan bing Phiéu huéng
dan hoan thién ho so. Sau khi
co quan, to chuc, chic danh nha
nudc d3 bd sung, hoan thién ho
so theo hudng dan thi tiép nhan
hd so theo quy dinh.

Bo phan tiép
nhan, tra két
qua

1/4 ngay

-CD1

- CD2
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- Truong hop hd so khong du
diéu kién thi khong tiép nhan
va tra 10i bang phiéu tir chdi
tiép nhan hd so, néu rd ly do
khdng tiép nhan cho co quan,
to6 chac, chirc danh nha nuéc
da dé nghi.

- CD3

B3

Tham dinh va duyét ho so:

Bo phan quan 1y con dau Phong
QLHC vé TTXH tién hanh
tham dinh, duyét hd so va thuc
hién:

- In Phiéu chuyén mau con dau,
Gidy chung nhan dang ky mau
con diu va Gidy chting nhan
thu hoi con dau dbi voi truong
hop hop ding ky lai mau con
dau do con dau bi bién dang,
mon, hong hoac thay ddi chat
liéu hodc co su thay ddi vé to
chtre, doi tén.

- In Phiéu chuyén mau con dau,
Gidy chung nhan ding ky miu
con diu va Quyét dinh vé viéc
huy gié tri str dung con dau d6i
véi truong hop ding ky lai mau
con dau do bi mat con dau.

- Chuyén hé so da tiép nhan dén
Chi huy Boi dang ky, quan ly
VK, VLN; nganh, nghé dau tu
kinh doanh c6 diéu kién vé
ANTT va con diu dé phan cong
can bo nghién cau, kiém tra ho
so theo quy dinh.

B6 phan
chuyén mon,
nghiép vu

1/4 ngay

-Mausb 1
-Mau sb 2
- Mau CD4
- Mau CD9
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Xem xét, bao cao lanh dao
Phong Canh sat QLHC vé <
TTXH duyét, ky Phiéu chuyén - Mdu CD3
mau con diu, Gidy chimg nhan - Mau CD4
ding ky mau con diu, Gidy ) . - Mau CD9
ching nhan thu hoi con déu, Chi huy Boi | 1/4 ngay -Mausd 1
Quyét dinh vé viéc huy gia tri sir - Mau sé 2
B4 | dung con dau hoac Thong béo
vé viée tir chdi giai quyét ho so
Lanh dao Phong duyét, ky Phiéu
chuyén mau con dau, Gidy - Mau CD3
clzt'rng ghén d,ang k}’i mau COR ) " - Mau CD4
BS dau, GArlay chur:g n.han tI‘Alu }.1,(\)1 Lanl‘l dao ‘ - Miu CD9
con dau, Quyét dinh veé viéc phong ngay ~
huy gia tri st dung con diu - Milu 50 1
hoic Théng bao vé viée tir chdi - Mau s6 2
giai quyét ho so
B6 | Chuyén Phiéu chuyén mau con| B0 phan
dau cho co s& dé san xuit con | chuyén mdn, | 1/4ngay | - Mau CD4
dau nghi¢p vu
B7 |Tiép nhan con diu do co s& san
Xuat con dau chuyén dén:
- Phai kiém tra hinh thé, kich
thuéc, ndi dung mau con dau, A
d6i chiéu véi Phiéu chuyén mau B0 phan . x
X chuyén mén, | 1/4ngay | - Mau CD4
con dau. "
nghi¢p vu

- Truong hop khéng dung mau
thi dé nghi co s¢ san xuat con dau
lam lai con du theo diing mAu tai
Phiéu chuyén mau con dau.
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B8 |Kiém tra con dau do co s& san
xuat khac dau chuyen dén va B6 phin )
lam thu tuc dang ky luu chicu ChU)}én o | v ngdy | Mau CD10
mau dau. Sau do dé xuat lanh " : —Mauso 1

dao phong ky gidy ching nhan nghiep vu
dang ky mau dau.

1. Tra két qua giai quyét thu tuc
vé con dau: ’ ‘ Mau CDL1
Kiem tra Giay bién nhan ho so,
d6i chiéu Can cuéc cong dan,
Ching minh nhan dan hoac Ho
chiéu.

2. Thu hoi con dau di cap
trude d6, ghi day du thdng tin
va dé nghi nguoi nhan két qua
Ky giao, nhan vao Sb giao,
nhan con dau thu hoi.

Mau CD12

B0 phan tiép |% ngay

nhan, tra két
qua

Bg |3- Huy con diu va ghi day du
thong tin vao Giay ching nhan Mau s6 2
thu hdi con dau.

4. Ghi day du thong tin va dé
nghi nguoi nhan két qua ky

: A QA s . Mau CD11
giao, nhan vao SO giao, nhan
con dau mai.
5. Tra con dau, Gidy ching nhan - Mau s6 1
ddng ky mau con dau va Gidy -Mausé 11

chimg nhan thu héi con dau.

Luu y: Trong truong hop can thiét theo yéu cdau chinh dang cia co quan, t6
chitc, doanh nghiép thi thoi han thec hién thi tuc hanh chinh cé thé ngan hon
thoi han phap ludr quy dinh.

6. BIEU MAU
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TT | Ma hiéu Tén biéu mau Biéu mau
X Aok A b \ 2 1 4 ) m -
1 | MauCDl1 Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua My CD1.docx
X (4 A A A \ [N A ﬂ -
2 | Mau CD2 Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so My CD2.docx
X (4 <\ Ae o X A s oe A A =
3 | Mau CD3 Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so M3y CD3.doc
i Phiéu chuyén mrfu} con dau ban hanh kém e
4 | Mau CD4 theo Thong tu so 30/2026/TT-BCA ngay | ., cosdoc
31/3/2026.
N Quyet dinh vé viéc huy gia tri sit dung con e
5 | Mau CD9 dau ban hanh kém theo Thong tu sb M3y CD9.doc
30/2026/TT-BCA ngay 31/3/2026.
N S6 dang ky mﬁl} con dau ban hanh kém theo S
6 [MauCD10 |Thong tu so6 30/2026/TT-BCA NOAY | sy coto.doc
31/3/2026.
X S6 giao, nhan con d4du moi ban hanh kém e
7 |MauCD11 |theo Thong tu so 30/2026/TT-BCA ngay | . coitdoc
31/3/2026.
) S6 giao, nhin con dau thu hoi ban hanh kem e
8 [MauCDI12 |theo Thong tu so6 so 30/2026/TT-BCA NQAY | 54 co12.doc
31/3/2026.
Gidy chiing nhan dang ky mau con dau ban e
o hanh kém theo Nghi dinh so 99/2016/Nb- | .~
9 | Mauso01 | CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu dugc sta
doi, bo sung boi Nghi dinh s6 56/2023/ND-
CP va Nghi dinh so6 58/2026/ND-CP.
o Gidy chiing nhan thu hoi con dau ban hanh WE
10 | Mau s6 02 kem theo Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP | ysy 55 02.d0cx
ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu (stra doi, bo
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sung boi Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay
24/7/2023; Nghi dinh so0 58/2026/NDb-CP
ngay 13/02/2026)
o Vin ban dé nghi dang ky mau con dau ban i
11 | Mau so 03 hanh kem theo Nghi dinh so 58/2026/ND- | .= <000
CP ngay 13/02/2026 cua Chinh phu.
7. HO SO LUU
TT | Ho so luu
1 Hb so theo muc 5.3.
2 | S6 dang ky mau con dau
3 SO giao, nhan con diu mai
4 SO giao, nhan con dau thu hdi
5 | Cac gidy to, tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).

Hb so duoc luu trit, bao quan tai Phong Canh sat QLHC vé TTXH theo quy dinh
hién hanh.




