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1. MUC PiCH

Quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém trong thuc hién thu tuc Pang
ky tam trt tai Cong an cip x4 dam bao ding quy dinh cua phéap luat.
2. PHAM VI AP DUNG
- Co quan, t0 chirc, ca nhan c6 lién quan dén ding ky tam tru.
- Can bd, chién si CONg an cép Xa thye hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
- M6 hinh khung Hé théng quan 1y chét luong theo Tiéu chuan qudc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- Co s¢ dix lieu qudc gia vé dan cu: CSDLQG vé DC
- Tha tuc hanh chinh: TTHC
- COng an xa, phudng: COng an cap xa
- Cén bo, chién s Cong an x4, phuong: Bo phan chuy@n mén, nghiép vu
5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 |Cosé phaply

- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh sé 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bi¢n phép thi hanh Luat Cu tra.

- Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP ngay 13/02/2026 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 di€u cua cac pghi dinh lién quan dén quy dinh diéu‘kién vé
an ninh, trat ty doi voi mot s6 nganh, ngh€ dau tu kinh doanh c6 diéu kién;

quan ly va st dung con ddu; quan 1y, st dung phao; quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luét cu trt, Luat Can cudc.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctua Chinh phi quy
dinh cat gidam, don gian hoa thua tuc hanh chinh dya trén dit li¢u.

- Thong tu s6 116/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ciia Bo truong Bo Cong
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an Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cu trd.

- Théng tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua B trusng Bo Cong an
stra ddi, b6 sung moét s diéu cua Thong tu sd 55/2021/TT-BCA ngay
15/5/2021 caa Bo Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Cu tra dugc stra doi, bo sung boi Thong tu sb 66/2023/TT-BCA
ngay 17/11/2023; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia Bo
Cong an quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan 1y cu tra duoc stra doi,
bo sung boi Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023; Thong tu sb
17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 ctia Bo Cong an quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudc.

- Thong tu s6 54/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua Bo truéng Bo Cong
an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tru.

- Thong tu s6 119/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 ciia Bo truong Bo Cong
an stra doi, b sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 54/2025/TT-BCA ngay
01/7/2025 cta Bo truong Bo Cong an quy dinh vé quy trinh ding ky cu
tru.

- Thong tu sd 190/2021/TT-BQP ngay 31/12/2021 cua B6 Qudc phong
quy dinh diéu kién, hd so, thu tuc ding ky thuong tra, diang ky tam tr
trong Bo Quoc phong.

- Théng tu s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cua Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 1& phi ding ky cu tra.

- Quyét dinh sd 5952/QD-CAT ngay 20/8/2026 cua Giam déc Cong an
tinh vé céng bé TTHC thudc thim quyén giai quyét duge cat giam thoi
gian giai quyét so véi quy dinh chung ctia B Cong an.

5.2

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC

5.3

Khéng

. A LA Ban Ban
Thanh phan ho so chinh s30
Ho so déing ky tam trii gom: X

- T& khai thay d0i thong tin cur tra (MAu CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu so 116/2026/TT-BCA); doi véi
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nguoi dang ky tam tra 1a nguoi chua thanh nién thi
trong to khai phai ghi 1o y kién dong ¥ ciia cha, me hodc
nguoi giam ho, trir trudng hop da co ¥ kién dong ¥ bang
van ban,;

- Thong tin chimg minh vé chd & hop phap duoc khai
thac trong can cudc dién tir, tai khoan dinh danh dién tir
trén hé théng dinh danh va xac thuc dién tir qua Ung
dung dinh danh quéc gia hoic trong Co s dit liéu qudc
gia vé dan cu, Co so dir liéu vé cu trt, Kho quan 1y di
liéu dién tir to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong
quéc gia, Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cdp b, cdp tinh hoic co s dir liéu qubc gia, co
s¢ dir liéu chuyén nganh khac. Truong hop khong khai
thac dugc thong tin thi cong dan xuét trinh gidy to, tai
liéu ching minh chd & hop phap theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay
26/11/2024 cua Chinh phu.

Dang ky tam tru tai noi don vi dong quan trong Cong
an nhdn dan, Qudn doi nhan nhan (don vi dong qudn,
nha ¢ cong vu) ho so gom:

- T& khai thay d0i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh
kém theo Thong tu so 116/2026/TT-BCA).

- Béi véi Cong an nhan dén: Gidy gioi thiéu ctua Truong
don vi quan ly tryc tiép ghi rd n6i dung dé lam thu tuc
dang ky tam tri va don vi ¢6 ch6 ¢ cho can bd chién si
(ky tén, dong dau).

- Doi v6i Quan doi nhan dan: Gidy gidi thiéu ding ky
tam trt cia don vi cap trung doan va tuong duong trd
1én.

Dang ky tam trii theo danh sdch, hé so gom:

- To khai thay d6i thong tin cu tri (cua timg ngudi)
(Mau CTO1).

- Véan ban ‘dé nghi dang ky tam tra, trong d6 ghi ro
thong tin vé€ cho & hop phap kém danh sadch nguoi tam
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tri. Danh sach bao gém nhimg thong tin co ban cla
tung nguoi: ho, chir dém va tén; ngay, thang, nam sinh; X
gidi tinh; s6 dinh danh ca nhan va thoi han tam tru.
*Luu y:

- Trudng hop gidy to, tai liéu ching minh chd & hop
phap dé dang ky tam trt 1a van ban cho thué, cho muon,
cho & nho nha ¢, nha khac cta ca nhan, t6 chuc thi van
ban do6 khong bat budc phai cong ching hoac ching
thuec.

- Nguoi nude ngoai duoc nhap qubc tich Viét Nam khi
dang ky tam tra 1an dau phai c6 Quyét dinh cta Chu tich
nuéc vé viée cho nhap quoc tich Viét Nam. Ngudi goc
Viét Nam duoc tro lai quéc tich Viét Nam khi dang ky
tam trG 1an dau sau khi duge cho tré lai quéc tich Viét
Nam phai c6 Quyét dinh ctia Chu tich nude vé viée cho
tré lai quéc tich Viét Nam trir trudng hop da khai thac
duoc thong tin trong Co sé dit liéu quéc tich.

- Cong dan dang ky tam trd vé véi ho gia dinh thudc
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Luét Cu tra
khi cht hd, cha so hitu chd & hop phap dong ¥ va khong
phai xuét trinh, cung cp gidy to chimg minh chd & hop
phap.

- Trong thoi han t6i da 60 ngay ké tir ngay ngudi chua
thanh nién dugc dang ky khai sinh thi phai thyc hién thu
tuc dang ky cu tru.

S6 lwong ho so

5.4 -
01 (mot) bd ho so.
Thoi han hoan thanh
55 | Thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du va hop

1¢, Cong an cap xd cd trach nhiém tham dinh, cip nhat thong tin vé noi
tam tr mo1 cua nguoi dang ky vao Co s¢ dir ligu vé cu tri va thong bao
cho nguoi dang ky vé viéc da cap nhat thong tin dang ky tam tra; truong
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hop tir chéi ding ky thi phai tra 1oi bang van ban va néu rd 1y do.

- Truong hop cong dan ndp hd so diang ky tam tri va To khai dé nghi xac
nhan noi thuong xuyén dau, do; st dung phuong tién vao muc dich dé o
hoic To khai x4c nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha ¢ t6i thiéu
dé ding ky thuong tra, dang ky tam tra dén COng an cap xa thi thoi han
giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap xa khong tinh vao thoi han giai quyét
ho so ding ky tam tru.

Hinh thirc ndp hd so

- Nop hd so truc tuyén qua cépg dich vu céng, Ung dung dinh danh qubc
gia hodc dich vu cong truc tuyén khac theo quy dinh cta phap luat.

- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa.

5.6
- Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich dén Cong an cap xa (ap dung
d6i v6i truong hop cong dan ndp hod so dang ky cu tra va To khai dé nghi
xac nhan noi thudng xuyén dau, d; str dung phuong tién vao muc dich dé
).
Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua

7| Gior hanh chinh cdc ngdy lam vigc tir tht 2 dén thir 6 hang tun (trir céc
ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phép luat).
L¢ phi
- Bang ky tam tra (ca nhan, hg gia dinh):
+ Truong hop cong dan ndp hd so truc tiép thu 15.000 dong/lan dang ky.
+ Truong hop cong dan ndp hd so qua cong dich vu cong truc tuyén thu
7.000 dong/lan dang ky.

5.8

- Bang ky tam tri theo danh séch:

+ Truong hop cong dan ndp hd so truc tiép thu 10.000 dong/nguoi/lan
dang ky.

+ Truong hop cong dan ndp hd so qua cong dich vu cong truc tuyén thu
5.000 dong/nguoi/lan dang ky.

- Trudng hop cong dan thude dién duge mién phi theo quy dinh tai Diéu 4
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Thong tu s6 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp va quan 1y 1& phi ding ky cu tra duoc stra doi, bo sung tai Thong
tu s 71/2025/TT- BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo Tai chinh thi cong dan
phai xuit trinh gidy to chimg minh thudc dién duge mién trir trudng hop
thong tin dé co trong Co so dir liu quéc gia vé dan cu hogc Co s0 dir liéu
quoc gia, co so dir liéu chuyén nganh ma da dugc két ndi véi Co so dit

liéu quoc gia vé dan cu.

5.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Biew
‘ nhiém glan | mau/Ket qua
C4 nhéan, t0 chic chuan bi hd so| Canhan,
Bl | theo quy dinh cta phap luat t6 chire
gy |Canhan, to chire ndp ho so tai Cong | C4 nhan, | Gio hanh
an cap xa to churc chinh
Céan b tiép nhan ho so kiém tra
tinh phap ly va noi dung ho so.
+ Truong hop hd so da déy, du, hop
lé,thi tiép nhain ho so va cap Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(mau CTO4 ban hanh kem theo
Thong tu s6 116/2026/TT-BCA) | Bp phén
cho nguoi dang ky; A . |-MauCT04
B3 © =Y L | chuen g phge |
+ Truong hop ho so du dieu kign| MoN, - Mau CTO06
nhung chua di hd so thi huéng dan | nghiep vu
bo sung, hoan thién ho so;
+ Truong hop ho so khong du diéu
kién thi tu chdi va cap Phiéu thong
bao vé viée giai quyét hd so cu tra
(mau CTO06 ‘ban hanh kém theo
Thong tu so 116/2026/TT-BCA)
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cho nguoi dang ky.

Can bo tiép nhan hd so dé xuit| By phan )

Truéng Cong an cip xa thuc hién chuyé'n N?ay kp' «
B4 | xac minh theo quy dinh tai Diéu 7 mon, tlepknhan Mau CT10

Théng tu 57/2021/TT-BCA. nghiép vu | 1080

Can ctr két qua xac minh va két qua

giai quyét cta cac don vi co lién

quan, thyc hién nhu sau:

- Trudng hop hd so du diéu kién

dang ky tam trd cdn bd dang ky

lap, ky Phiéu dé xuat phé duyét ho

so (mau CT12 ban hanh kém theo

Thong tu sé 116/2026/TT-BCA),

ghi rd ndi dung: ngay, thang, nam

nhan ho 50, tai liéu co trong ho 50, Ngay khi

yéu cau giai quyét, y kién dé xut, c6 két

gu:1 kém tai li€u co trong ho so bao qua x4c

cao Truéng Cong an cap xa Xeét B6 phan | minh va
BS duyét; ‘ | chuyén | kétqua

- Truong hgp ho so khong du dieu| mon, giai

kién dang ky tam tri can bo dang | nghiép vu | quyét

ky thuc hién 1ap, ky Phiéu thong clia cac

bao vé viéc giai quyét hd so cu tra don vi co

(mau CT06), néu rd ly do khdng du lién quan

diéu kién dang ky tam trd, giri kém
tai liéu co trong hd so bao céo
Trudng Cong an cap xa xét duyét;

- Truong hop hd so c6 vudng mic,
can by dang ky lap, ky Phiéu dé
xuat phé duyét hd so (mau CT12),
ghi 15 ¥ kién de xuat phuong an
giai quyét dé xuat Truong Cong an
cap x4 xem xét, quyét dinh.
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Truéong Cong an cap xi xem Xét,
phé duyét hd so:
- Trudong hop hd so du diéu kién
dang ky tam tra thi cho ¥ kién phé
duyét, ky Phiéu dé xuat phé duyét
ho so dé cap nhat két qua dang ky
tam tri vao Co s& dit lidu vé cu tri;
- Truong hop khdng du diéu kién
dang ky tam tra thi cho y kién, ky Ngay khi
Phiéu théng bao vé viéc giai quyét| Truong | nhan dé
B6 |hod so cu trii va chuyén lai cho can| Congan | xuét caa
bd ding ky dé thong bao dén cong| cap x4 can bo
dan theo quy dinh; dang ky
- Trudng hop ho so c6 vudng mac
thi cho y kién giai quyet vao Phiéu
dé xuit phé _duyét hd so. Trong
truong hop can tiép tuc xac minh,
hoan thién hé so thi cho ¥ kién yéu
cau can bd tiép nhan thuc hién,
khong yéu cau cong dan phai bd
sung gidy to, tai liéu.
Bo phan | Ngay khi
B7 Can bd cap nhat thong tin dang ky chuyén nhan y
tam tru vao Co sé dit liéu vé cu tru. mon, kién phé
nghiép vu |  duyét
C4 nhan, t6 chuc ndp 1¢ phi theo| Ca nhan,
B8 : 2o,
quy dinh to chuc
- Can bd dang ky thuc hi¢n gui
thong béo két qua giai quyét dang| BO ph?‘“ L
B9 |ky tam tra dudi hinh thirc van ban ChuAy en | Gio panh
£ i aea . L P mon, chinh
gidy hodc van ban dién t, tin nhan n
, nghiép vu
SMS, théng bdo qua Ung dung
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dinh danh qudc gia.

Luu y: Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so - BM.O5 phdi dwoc thiee hién
tai tung buoc cong viéc cua muc 5.9.

- Cdc budc va trinh tw cong viéc cé thé dwoc thay doi cho phi hop véi co cau té
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi don vi.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khéng vwot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén bi¢u miu Bi¢u miu
1 CTO1 | To khai thay do6i thong tin cu tra My CTOT. doc
T& khai thay doi thong tin cu tra ding cho -
2 CTO02 | nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai vé My CT02doc
Vi¢t Nam sinh song
(4 - A A A \ 5 A 5 =
3 CTO04 | Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua MU CTO4.doc
Phiéu thong bao vé viéc giai quyét hd so e
4 CT06 cu tra M3u CT06.doc
4 y . A . A ’ -
3) CT10 | Phi€u x4c minh thong tin vé cu tri My CT10.doc
(4 A A A A A =
6 CT12 | Phi€u dé xuat phé duyét ho so T2.doc
7.HO SO LUU
TT | Ho so luu
1 | Thanh phan hd so theo muyc 5.3
2 | Hé théng biéu mau theo Thong tu sb 116/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua




241

g i Ma hiéu
— UY TRINH -
(*§ Q QT.CAX.05-CT
% < , . Ngay ban hanh
~ CONG AN Dang ky tam trd /312026
TiNH VINH LONG

Bo truong Bo Cong an Quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh
Luat Cu tro;

3 | S6 giao/nhan

4 | Cac ho so khac ¢o lién quan.

Hb so duoc luu tai Cong an cap x4 theo quy dinh hién hanh.




