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1. MUC PiCH

Quy dinh noi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc dao tao huin luyén vé
quan 1y, sir dung vii khi, vat liéu né quan dung, cong cu ho trg.

2. PHAM VI

Ap dung cho viéc huan luyén vé quan 1y, sir dung vii khi, vat li¢u nd, cong cu ho
tro.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015,
- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- VK: Vii khi.

-VKQD: Vii khi quéan dung.

- VKTS: Vi khi tho so.

- VKTT: Vi khi thé thao.

- VLNQD: Vit liéu n6 quan dung.

- CCHT: Céng cu hb tro.

- QLHC: Quan 1y hanh chinh.

- TTXH: Trat tu xa hoi.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Co s¢ phap ly

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd tro (Luat s6
42/2024/QH15 ngay 29/6/2024);

- Nghi dinh s6 149/2024/ND-CP ngay 15/11/2024 ciia Chinh phil quy dinh chi
ti€t mot sc:) di€u va bién phdp thi hanh Luat Quan 1y, sit dung vii khi, vat liéu n6 va
cong cu ho trg;

- Thong tu s6 75/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024 cua B truong B Cong an quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cuia Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu n6 va cong cy ho
tro;

- Thong tu sé 77/2024/TT-BCA ngay 15/11/2024 cua B6 truong Bo Cong an quy
dinh vé bleu mau va trinh tur cap glay phép, thong bao dang ky khai bao, ching nhan,

chtng chi vé vii khi, vat liéu nd, tién chit thubc nd, cong cu hd tro; thong bao xac
nhan khai bao vii khi tho.

- Quyét dinh s6 5952/QD-CAT ngay 20/8/2026 ciia Giam doc Cong an tinh ve
cong bo TTHC thudc tham quyén giai quyet dugc cat giam thoi gian giai quyét
S0 V41 quy dinh chung cia B§ Cong an.

5.2. Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

Chi cap, cap doi gidy ching nhan st dung vi khi, vat liéu nb quan dung, cong cu hd
trg; chimg chi quan 1y kho, noi cit giit vii khi, vat liéu nd quan dung, cong cu ho trg
cho cd nhén dugc tham gia dao tao, huén luyén va co két qua kiém tra, sat hach dat
yéu cau theo quy dinh tai DPiéu 17 Nghi dinh s6 149/2024/ND-CP ngay 15/11/2024
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luit Quan 1y, st
dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro.

5.3 | Thanh phén ho so Bin Bin
chinh sao

1 | Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd nhu cau, sé luong ngudi
tham gia dao tao, huan luyén; thoi gian, dia diém to chirc
dao tao, hudn luyén. Trudong hop truc tiép ndp hd so thi X
van ban dé nghi bd sung ho tén, s6 dinh danh c& nhéan
hoic s6 ho chiéu ctia ngudi dén lién hé.
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o | Danh sach nguoi tham gia dao tao, huan luyén, trong d6
ghi 1& ho tén, ngdy, thang, nim sinh, s6 dinh danh ca
nhan, chirc vy; kém theo 03 anh mau chup kiéu chan
dung c¢& 03 cm x 04 cm, mdc trang phuc theo quy dinh
(anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nhan hd so)
g1 Phong Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x4 hoi,
Cong an tinh, thanh phd truc thudc trung wong dé t6 chirc
kiém tra, sat hach

5.4. SO lwong ho so

01 bo hd so.

5.5. Thoi gian giai quyét

Trong thoi gian 03 ngay 1am viée (24 gio), ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh

cua B¢ Cong an.

Khong qua 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quyét dinh sb
5952/Qb-CAT ngay 20/8/2026.

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu chinh dén Phong Canh sat quan ly

hanh chinh vé trat tu xa hoi Cong an tinh Vinh Long.

- Nop hd so trén Cong Dich vu cong.

5.7. Thoi gian tiép nhan hd so, tra két qua

Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (trir cic ngay nghi 18, tét).

5.8. Lé phi

Khong.

5.9. Quy trinh xir ly cong viéc

Trinh
tw

Neguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian
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thuc
hién

thuc
hién

Budc 1
Nop
ho so

Co quan, t6
chuc, doanh
nghiép

Nop ho so qua Cong Dich vu cong, Ung dung
dinh danh quoc gia (VNeID), duong buu chinh
hoac truc tiep

Budc 2
Tiép
nhan
hd so

,Cén bo
tiep nhan ho
SO

(1) Tiép nhan ho so tir Cong Dich vu céng, Ung
dung dinh danh quéc gia (VNelD)

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu né,
cong cu hd tro va phao;

- Kiém tra ho so trén hé théng theo quy dinh tai
DPiéu 18 Nghi dinh 149/2024/ND-CP ngay
15/11/2024 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Quan ly, s
dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro:

+ Ho so dat yéu cau: Thong bao thoi gian tra két
qua cho co quan, to chiic, doanh nghiép dé nghi
biét, dong thoi bdo céo, chuyén hd so dén Poi
trudng dé phan cong can bo xi ly.

+ Hb so thiéu thu tuc: Thuc hién tra ho so trén hé
théng; thong béo ho so thiéu tha tuc cho co quan,
t6 chirc, doanh nghiép dé nghi biét va huéng dan
dé bo sung ho so.

+ Hb so khong dat yéu cau: Thuc hién tir chdi va
tra hd so trén hé thong, thong béo rd Iy do khdng
tiép nhan hd so cho co quan, t6 chuc, doanh
nghiép dé nghi biét.

(2) Tiép nhan hd so qua duong buu chinh hoic
truc tiép, kiém tra hd so theo quy dinh tai Biéu
18 Nghi dinh 149/2024/ND-CP ngay 15/11/2024
ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Quan ly, sir dung vii khi,
vat liéu nd va cdng cu hd tro:

- Ho so dat yéu cau: T6 chuc tiép nhan ho so, ghi
Vvao so tiép nhan; thdng bao thoi gian tra két qua
cho co quan, t6 chuc, doanh nghiép dé nghi biét.
- Hb so thiéu thu tuc: Khéng tiép nhan hd so;
huéng din bang vin ban cho co quan, t6 chic,
doanh nghiép dé& nghi bd sung céc thu tuc con
thidu: tra hd so cho co quan, td chirc, doanh
nghiép qua dudng buu chinh hoic tra hd so tryc

02 gid
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tiép cho ngudi dén lién hé dé bo sung ho so.

- Hd so khong dat yéu cau: Khong tiép nhan hd
so; thong bao bang vin ban ly do khong tiép
nhan hd so; tra hd so cho co quan, t6 chic, doanh
nghiép dé nghi qua duong buu chinh hoic tra hd
so truc tiép cho nguoi dén lién hé.

(1) Tiép nhan hd so tir Cong Dich vu céng, Ung

dung dinh danh quéc gia (VNelD)

Budc 3 - Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu né,
Phan Do truong cong cu hd tro va phao; ‘

cong ' - Thuc hién phan céng can bo xu ly ho so trén hé

xt ly théng.

(2) Tiép nhan hd so qua duong buu chinh hoic

truc tiép: Phan céng truc tiép can b xir 1y ho so.

02 gio

(1) Tiép nhan ho so tir Cong Dich vu céng, Ung
dung dinh danh quéc gia (VNelD)
- Déng nhép hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu hd tro va phao.
- Kiém tra, d4nh gia ho so theo quy dinh tai Diéu
18 Nghi dinh 149/2024/ND-CP ngay 15/11/2024
cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luét Quan ly, str dung vii khi,
vat liéu n6 va cong Cu hd tro:
+ HO so dat yéu cau: Thuc hién tao phiéu dé
xuat, du thao chang nhan, chang chi trén hé
théng; thuc hién chuyén dé xuat, chung nhan,
Cén bo ching chi dyu thiao dén Chi huy doi phu trach
xu 1y ho so | duyét, ky phicu dé xuét trén h¢ thong.
+ Ho6 so khong dat yéu Cau: Cép nhat ly do tu
chdi ho so va chuyén hd so vé can bo tiép nhan
ho so dé thuc hién tir chdi va tra hd so trén hé
thdng, théng béo rd Iy do khong tiép nhan hd so
cho co quan, t6 chuc, doanh nghiép dé nghi biét.
(2) Tiép nhan hd so qua duong buu chinh hoic
truc tiép
- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu nd,
cong cu hd tro va phéo.
- Kiém tra hd so theo quy dinh tai Biéu 18 Nghi
dinh  149/2024/ND-CP ngay 15/11/2024 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién

Buéc 4
Xt ly
ho so

06 gio
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phap thi hanh Luat Quan ly, sir dung va khi, vat
licu nd va cong cu hd tro:

+ Ho so dat yéu cau: Thuc hién nhap céc thdng
tin, scan hd so gidy vao hé thong; tao phiéu dé
xuat, dy thao chang nhan, chang chi trén hé
thong; thuc hién chuyén phiéu dé xuat, du thao
chig nhan, ching chi dén Chi huy doi phu trach
duyét, ky phiéu dé xuét trén hé théng.

+ Ho so khong dat yéu cau: Néu rd ly do tir chéi
va chuyén ho so cho can bo tiép nhan ho so dé
tra hd so qua dudng buu chinh hoic truc tiép cho
co quan, to chirc, doanh nghiép dé nghi biét va
néu rd Iy do tra ho so bang van ban.

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu ho trg va phéo.

- Kiém tra, danh gia ho so, phiéu dé xuat, ching
nhan, ching chi dyu thao theo quy dinh tai Diéu
18 Nghi dinh 149/2024/ND-CP ngay 15/11/2024
cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
Doi truong | bién phap thi hanh Luat Quan ly, st dung vii khi, | 02 gio
vat liéu nd va cong cu hd tro:

+ Hb so dat yéu cau: Duyét, ky phiéu dé& xuét va
trinh Truong phong duyét, ky phiéu dé xut,
churng nhan, ching chi du thao.

+ Ho so khong dat yéu cau: Tra lai cho can bo xur
ly hd so dé cap nhat, bo sung, chinh sira.

Budc 5
Xét
duyét
hd so

- Pang nhap hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
cong cu ho trg va phéo.
- Kiém tra, danh gia ho so, phiéu dé xuat, ching
nhan, chiing chi du thao theo quy dinh tai Diéu
18 Nghi dinh 149/2024/ND-CP ngay 15/11/2024
Budc 6 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
Phé Truong bién phép thi hanh Luat Quan ly, st dung vii khi,
duyét phong vat liéu nd va cdng cu hd tro:
hd so + Ho so dat yéu cau: Duyét, ky phiéu dé xuat,
chang nhan, ching chi va chuyén vin thu dong
dau chtrng nhan, ching chi.
+ Ho so khong dat yu cau: Tra hd so lai Chi huy
d6i phu trach dé xuat dé cap nhat, bé sung, chinh
stra.

02 gid
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C(V)?IEHAEOEEH CC QUAN LY KHO, NOI CAT
GIU VK, VLNQD,CCHT
- Bang nhgp hé thong quan 1y vii khi, vat liéu no,
Budc 7 cdng cu ho tro va phao;
bong Van thu - Pong dau chung nhan, ching chi ban dién te va | 02 gio
dau chuyén chiing nhén, chung chi vé cho can bo xu
ly ho so.
Buéc 8 - Bang nhdp h¢ thong quan 1y vii khi, vét liéu no,
Hoan cdng cu ho tro va phéao; ’
thién AT - In chting nhan, chang chi, trinh ky, dong dau va
\ Can bo 2 . N . , L TlA pik .
chung o 1 WA chuyén chang nhan, chang chi cho can bg tiep | 02 gio
. Xt ly ho so o .
nhan, nhan ho so theo quy dinh.
chung
chi
Budc 9 Canbo | Nhan chang nhén, ching chi va tra theo quy
Tra két | tieép nhan ho | dinh. 02 gio
qua 80
Tong cong 20 gio
6. BIEU MAU
TT| Ma hi¢u Tén biéu miu Bi¢u miu
1 BM 01 | Giy bién nhan hé 0=
. 1ay bien nhan ho so BM 01 docx
2 BM 02 | Phiéu huéng din hoan thién hd a
. 1€u huvong dan noan thién no SO BM 02.docx
3 BM 03 | Thong béo tir choi a
) ong bao tu cho1 BM 03.docx
S6 dang ky, quan 1y vii khi, cong cu hd -
4. VC26 tro VC26.doc
5 VC14 Chung nhén st dung vii khi, vat liéu no
' quan dung, cong cu ho trg VC14.doc
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Chung chi quan ly kho, noi cét gitr vii =
6. VC15 khi, vat li¢u nd6 quan dung, cong cu hd VC15 doc
tro
7 TKY Dé nghi cap, cap lai gidy phép st dung Wi
' VKQD, VKTT, CCHT TK9-.docx
7.HO SO LUU
TT Tén ho so

1. | Ké hoach huén luyén; Quyét dinh vé viéc mo 16p huin luyén va Thong bao vé
viéc huan luyén

2. | SO theo ddi két qua xtr 1y cong viée
S6 Thong ké két qua thyc hién TTHC

4. | Van ban dé:: nghi; danh sach c4 nhan tham gia huin luyén; Ban sao Quyét dinh
thanh Iap to6 bao vé co quan, doanh nghiép.

5. | Cac ho so khac co lién quan
HO so duoc luu tai Phong Canh sat QLHC vé TTXH va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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