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1. MUC PiCH

Quy dinh noi dung, trinh tu va trach nhiém trong thuc hién thu tuc Cap,
cap doi, cap lai thé can cude tai Cong an cap xa dam bao dung quy dinh cua
phéap luat.

2. PHAM VI AP DUNG

Truong hop cip thé cin cudc cho ngudi tir di 14 tudi tro 1én: Cong dan
Viét Nam tir du 14 tuoi tré 1én.

Trudng hop cap thé cin cude cho ngudi dudi 14 tudi: Cong dan Viét Nam
dudi 14 tudi.

Truong hop cap doi thé can cude: Cong dan Viét Nam da duogc cap thé can
cudc thyc hign doi thé can cudce trong cac truong hop sau day:

- Khi cong dan du 14 tudi, 25 tudi, 40 tudi va 60 tudi.

- Thay ddi, cai chinh thong tin vé ho, chit dém, tén khai sinh; ngay, thang,
nam sinh.

- Thay doi nhan dang; bo sung thong tin vé anh khudn mit, van tay; xéac
dinh lai gidi tinh hodc chuyén doi gidi tinh theo quy dinh cta phap luat.

- C6 sai sot vé thong tin in trén thé can cudc.

- Theo yéu cau ciia ngudi duoc cap thé can cude khi thong tin trén thé cin
cudc thay doi do sap xép don vi hanh chinh.

- Xac lap lai s6 dinh danh ca nhan.

- Khi nguoi duoc cip thé can cude co yéu cau.

Truong hop cép lai thé can cude: Cong dan Viét Nam da duogc cap thé cin
cudc thuc hién cap lai thé can cude trong cac truong hop sau day:

- Bi mét thé can cudc hoaig thé can cudc bi hu hong khong stir dung (qiuchq,
trr truong hop quy dinh tai Biéu 21 cua Luat Can cudc 2023 duoc stra doi, bo
sung bdi Luat so6 118/2025/QH15 ngay 10/12/2025.

- Puoc trd lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh ctia phap ludt vé qudc tich
Viét Nam.

Cén b, chién si Cong an Cép xa thue hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
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- M6 hinh khung Hé thdng quan 1y chit luong theo Tiéu chuan quéc gia
TCVN 1SO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- Co so dit lieu qudc gia vé dan cu: CSDLQG vé DC

- Co s dit ligu vé Cin cude: CSDL vé CC

- Tha tuc hanh chinh: TTHC.

- COng an x4, phudng: Céng an cap xa.

- Cén bo, chién s Cong an xa, phuong: Bo phan chuyén mén, nghiép vu.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Ludt Cén cudc s6 26/2023/QH15 ngay 27/11/2023 duge sira doi, bo
sung boi Luét s6 }18{2025/QH15 ngay 10/12/202§ cua Quoc hoi stra
doi, bo sung mot s6 diéu cuia 10 Luat c6 lién quan dén an ninh, trat ty.

- Nghi dinh s6 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phap thi hanh Luat Can cudc dugc stra doi, bd sung baéi
Nghi dinh s6 58/2026/ND-CP ngay 13/2/2026 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén quy dinh diéu kién
vé an ninh, trat tu doi véi mot sb nganh, nghé dau tu kinh doanh c6
diéu kién; quan ly va su dung con dau; quan 1y va sir dung phao; quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tra, Luat Can
cudc.

- Théng tu sO 16/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cua B Cong an quy
dinh v€ mau thé can cudc, mau giay chirng nhén can cudec.

- Thong tu sO 61/2025/TT-BCA ngay 10/7/2025 cua B Cong an quy
dinh vé quy trinh cap, cap d6i, cap lai thé can cudc, gidy ching nhan
cin cudc duge sira d6i, bd sung boi Thong tu sO 120/2026/TT-BCA
ngdy 29/6/2026 ciia Bo Cong an sira d6i, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu sb 61/2025/TT-BCA.

- Thong tu sO 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cua B Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Can cudc duoc sua
doi, bo sung boi Thong tu so 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 va
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Thong tu sb 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cia Bo truong Bo
Cong an.

- Thong tur s6 73/2024/TT-BTC ngay 21/10/2024 cua Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién, ché d thu, ndop 1€ phi cap doi, cap lai thé can
cudc.

- Thong tu 6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, mién mot s6 khodn phi, 1¢ phi nham ho tr¢ cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Thong tu s() 117/2026/TT-BTC ngay 14/8/2026 cua Bo Tai chinh
Quy dinh mién, giam mot s6 khoan phi, 18 phi dé trién khai Nghi quyet

50 66.22/2026/NQ-CP ngay 09 thang 7 nam 2026 ctia Chinh phu vé
phat trién cong dén sb.

5.2 Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC
Khong
. A LA Ban Ban
Thanh phan ho so chinh O
Phiéu thu nhan thong tin can cudc (Mau CCO1 ban
hanh kém theo Thong tu so 118/2026/TT-BCA ngay X
29/6/2026 cua By Cong an).
>3 |Phiéu dé nghi gidi quyét thi tuc v& cin cude (Miu
DCO02 ban hanh kém theo Thong tu s6 118/2026/TT- X
BCA ngay 29/6/2026 ctia B6 Cong an).
Phiéu thu thap thong tin dan cu (MAu DCO1 ban hanh
kém theo Thong tu so 118/2026/TT-BCA ngay X
29/6/2026 cuia B Cong an).
5.4 | S6 lwong ho so
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01 (mot) bo ho so.

Thoi han hoan thanh

Khéng qua 07 ngay lam viéc.

55 |Doi véi cac truong hop cap lai thé can cudc do bi mét thé cian cudc
hoac thé can cudc bi hu hong khong st dung duoc thuc hién qua dich
vu cong tryc tuyén toan trinh thi thoi han giai quyét 1a khong qua 05
ngay lam viéc ké tr ngay nhan du ho so va nguot ndop ho so da thuc
hién nghia vu ndp phi theo quy dinh.
Hinh thirc ndp hod so
- Truc tiép tai dia diém tiép dan cua Cong an cép Xa;
- Nop ho so qua céng dich vu cong truc tuyén, Ung dung dinh danh
5.6 | quéc gia (VNelD) dé ding ky thoi gian, dia diém lam thu tuc dé& nghi
cap thé can cudce tai Cong an cap xa.
- Cap luu dong tai co quan, don vi cip xa hodc tai chd & cta cong dan
trong truong hop can thiét.
Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua
5.7 | Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén tha 6 va sang thir 7
hang tuan (trir cac ngay nghi le, tét theo quy dinh cua phap luat).
Lé phi
- Cép thé cin cudc va cap doi thé cin cudc do thay ddi dia gidi hanh
chinh: Mién phi.
58 - Cap ddi thé can cude: 50.000 ddng/thé can cudc;

- Cap lai thé can cude: 70.000 dong/thé cin cudc.

K& tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026, mirc thu 1¢ phi cip doi,
cap lai thé can cudc bang 50% mirc thu 1€ phi quy dinh (theo Thong tu
s0 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia Bo Tai chinh).
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Ké tir ngy 15/8/2026 dén hét ngay 28/02/2027, cong dan Viét Nam c6
tai khoan dinh danh dién tir mac d¢ 2, st dung tai khoan dinh danh dién
tir hoan thanh viéc tich hop 05 loai thong tin, gidy t& co ban trén ung
dung VNeID (theo quy dinh tai Phu luc I, ban hanh kém theo Nghi
quyét s 66.22/2026/NQ-CP ngay 09 thang 7 nim 2026 cta Chinh
phu), thuc hién ding ky cip doi, cap lai thé cin cude qua dich vu cong
true tuyén duoc mién 1€ phi.

5.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
Tl;ll?l?ctl.r Don vifcan Noi dung cong viéc Thoi gian | Ghi
N bd thuwe hién : ; thue hién | ch(
hién
a) Cip thé cin cwéc cho ngwoi tiv dii 14
tudi tré lén
- Nop hd so truc tiép: Cong dan tryc tiép
dén Cong an cép xa hoac BJ phan mot cira
cap xa trong ca nude khong phu thude vao
noi cu tri (néu da trién khai) dé nghi cap
thé can cudc.
- Nop hd so truc tuyén mot phan: Cong
dan théng qua Cong dich vu céng qudc gia,
o Ung dung dinh danh qubc gia (VNelD) Iya
Buée 1: Cafl b())\tlep chon thu tyc cdp thé cin cudc, kiém tra
Tiep | nhanhoso/ | hane tin ciia minh dugc khai thic trong 04 gid
nhin ho | Cong AN X4, | Co s¢ dit licu qudc gia vé dan cu. Truong
oy phuong | hop thong tin chinh xéc thi dang ky thoi

gian va dia diém thyc hién tha tuc tai Cong
an cép xa. Hé théng s€ xac nhan va tu
dong chuyén dé nghi cua cong dan dén
Cong an cap xa dé nghi cap thé can cudc.

- Cong dan cung cdp thong tin gébm ho,
chit dém va tén khai sinh, sd dinh danh ca
nhan, noi cu tra dé ngudi tiép nhan kiém
tra d6i chiéu thong tin trong Co s& dit liéu
qudc gia vé dén cu.
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- Can bo thu nhan thong tin cong dan tim
kiém thong tin trong Co s¢ dir lidu quéc
gia vé dan cu dé lap hd so cdp thé cin
cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan chua co
trong Co sé dir lidu qubc gia vé dan cu thi
can bod thu nhan dé nghi cong dan xuét
trinh mot trong cac loai gidy to phap 1y
ching minh nd1 dung thong tin nhan than
va huéng dan thu thap, cap nhat thong tin
vao Co s¢ dit liu qudc gia vé dan cu trude
khi thye hién thu tuc cdp thé can cude.

+ Truong hop thong tin cong dan co sy
thay doi, diéu chinh thi can bo thu nhan
hudng dan cong dan thuc hién thu tuc diéu
chinh thong tin trong Co s& dit lidu qudc
gia vé dan cu truéc khi thyc hién thu tuc
cap thé can cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan khong co
su thay doi, diéu chinh thi sir dung thong
tin cua cong dan trong co so dit liéu qudc
gia vé dan cu dé 1ap hd so cdp thé cin
cudc.

+ Truong hop cong dan khong du diéu
kién cap thé can cudc thi tur ch01 tiép nhan
va néu 1o ly do, thong bao vé viée giai
quyét thi tuc vé cin cude (Mau CCO03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 118/2026/TT-
BCA ngay 29/6/2026 ciia B Cong an).

- Tién hanh thu nhan van tay, chup anh
khudén mat va thu nhan anh méng mit cia
cong dan.

- In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc
(Mau CCO1 ban hanh kém theo Thong tu
s6 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cta
Bo Cong an), Phiéu thu thap thong tin dan
cu (Mau DCO1 ban hanh kém theo Thong
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tr s6 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026
ctia B6 Cong an) (néu c6), chuyén cho cong
dan kiém tra, ky x4c nhén.

- Thu thé can cudce (néu c0), thu 1¢ phi (neu
cO) va cap gidy hen tra két qua giai quyét
tha tuc vé can cudc (Mau CCO02 ban hanh
kem theo Thong tu so 118/2026/TT-BCA
ngay 29/6/2026 cua B Cong an).

b) Cip thé cin cwéc cho ngwoi duwéi 14
tuéi

- Nop hd so truc tiép: Ddi véi nguoi tir da
06 tudi dén dudi 14 tudi thi thyc hién truc
tiép tai CONg an cap x4, nguoi dai dién hop
phap dua ngudi dudi 14 tudi dén dia diém
1am thu tuc cdp thé can cude.

- Nop hd so truc tuyén toan trinh: D4i voi
ngudi dudi 06 tudi thi ngudi dai dién hop
phap thuc hién tha tyc cip thé cin cudc
cho nguoi dudi 06 tudi, ndp hd so truc
tuyén toan trinh qua Coéng dich vy cong
quc gia, Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD) thi lya chon thii tuc, kiém tra
thong tin ctia nguoi dudi 06 tudi trong Co
s& dir liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop
thdng tin chinh xac thi nguoi dai dién hop
phap xac nhan chuyén hd so dé nghi dén
Cong an cip x4 noi nguoi dudi 06 tudi cu
trd xem xét, giai quyet V1ec cap thé can
cudc cho ngudi dudi 06 tudi.

- Cén bd thu nhan thong tin nguoi dudi 14
tudi tim kiém thong tin trong Co s¢ dit lidu
qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap thé
can cudc.

+ Trudng hop thong tin ngudi dudi 14 tudi
chua co trong Co s6 dir liéu qudc gia vé
dan cu thi can bo thu nhan dé nghi nguoi
dai dién hop phap xuat trinh mét trong céac
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loai gidy to phap 1y chimg minh noi dung
thong tin nhan than va hudéng dan thu thap,
cap nhat théng tin vao Co sd dit liéu quoc
gia vé dan cu trude khi thye hién tha tuc
cap thé cin cudc.

+ Truong hop thong tin nguoi dudi 14 tudi
c6 su thay ddi, diéu chinh thi can bo thu
nhan huéng dan nguoi dai dién hop phap
thuc hién thu tuc diéu chinh thong tin cho
nguoi dudi 14 tudi trong Co s dit licu
quoc gia vé dan cu trude khi thyc hién thu
tuc cap thé can cudc.

+ Trudng hop thong tin ngudi dudi 14 tudi
khong c6 su thay doi, diéu chinh thi sir
dung thong tin cua cong dan trong co sO
dir liéu quéc gia vé dan cu dé 1ap hd so cip
thé can cudc.

+ Truong hop ngudi dudi 14 tudi khong
du diéu kién cip thé cin cudc thi tu chdi
tiép nhén va néu rd ly do, théng bao vé viée
giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CC03
ban hanh kém theo Thong tu sb
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua Bo
Cong an).

- Thong tin nguoi dai dién hop phép dugc
khai thac trong Co s& dit liéu quc gia vé
dan cu, Co s¢ dir liéu can cude. Truong
hop khong khai thac dugc thong tin thi
huéng dan nguoi dai dién hop phap thu
thap, cap nhat thong tin vao Co s¢ dir licu
quoc gia vé dan cu.

- Tién hanh thu nhan van tay, chup anh
khuon mat va thu nhan anh mong_ mit cla
ngudi tir du 06 tudi dén dudi 14 tudi.

- In Phiéu thu nhdn thong tin cin cudc
(Mau CCO1 ban hanh kém theo Thong tu
sO0 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua
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B9 Cong an); Phiéu thu thip thong tin dan
cu (néu cd) cho nguoi dai dién hop phap
kiém tra, ky xac nhan (d6i v6i hd so nop
tryc tiép).

- Thu I¢ phi (neu co) va cap gidy hen tra két
qua giai quyet thu tuc v€ can cudc (Mau
CCO02 ban hanh kém theo Thoéng tu so
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua Bo
Cong an).

¢) Triweong hop cip déi thé cin cudc

- Nop ho so truc tiép: Cong dan dén
Cong an cép xa hodc BJ phan mot cura cép
xa trong ca nudc khong phu thude vao noi
cu tra (néu da trién khai) dé nghi cap doi
thé can cudc, cung cip thong tin gdm ho,
chit dém va tén khai sinh, s6 dinh danh c4
nhan, noi cu trd dé nguoi tiép nhan kiém
tra d6i chiéu thong tin trong Co s& dit liéu
qudc gia vé dan cu;

- Nop ho so truc tuyén mot phan: Cong
dan thong qua Cong dich vu cong quéc gia,
Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD) lya
chon thu tuc cép ddi thé can cude, kiém tra
thong tin cua minh dugc khai thac trong
Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong
hop thong tin chinh xé&c thi dang ky thoi
gian va dia diém thyc hién thu tuc tai Cong
an cip xa. Hé théng s& xac nhan va ty
dong chuyén dé nghi cia cong dan dén
Cong an cip xi dé& nghi cip ddi thé cin
cudc.

- Can bo thu nhin thong tin cong dan tim
kiém thong tin trong Co s& dit liéu qudc
gia vé dan cu dé lap ho so cip doi thé cin
cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan khong co
su thay doi, di€u chinh thi sir dung thong
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tin cua cong dan trong co s¢ dir liéu quoc
gia vé dan cu dé 1ap ho so cap doi thé can
cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan co su
thay d6i, diéu chinh thi can bd thu nhan
hudng dan cong dan thyc hién tha tuc diéu
chinh thong tin trong Co s& dit lidu qudc
gia vé dan cu trude khi thye hién tha tuc
cap thé cin cudc.

+ Truong hop cip doi thé can cudc khi
thong tin trén thé cin cude thay d6i do sip
xép don vi hanh chinh thi can bo thu nhan
st dung thong tin vé anh khuén mit, van
tay, mong mat da duoc cap thé cin cudc
lan gan nhat va cac thong tin hién c6
trong Co s& dir liu quéc gia vé dan cu,
Co s& dir lidu can cude dé cap doi thé can
cudc.

- Trudng hop cong dan khong du didu kién
cap ddi thé can cudc thi tir chdi tiép nhan
va néu o 1y do, thong bao vé viéc giai
quyét thi tuc vé can cude (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu sd 118/2026/TT-
BCA ngay 29/6/2026 cua B§ Cong an).

- Tién hanh thu nhin van tay, chyp anh
khuoén mat, thu nhan anh méng mét cia
cong dan tir i 06 tudi trd 1én trir truong
hop cép doi thé can cude khi thong tin trén
thé cin cudc thay d6i do sip xép don vi
hanh chinh.

- In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc
(Mau CCO1 ban hanh kém theo Thong tu
sO 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cia
Bo Cong an), Phiéu thu thap thong tin dan
cw (Mau DCO1 ban hanh kém theo Thong
tu sd 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026
ctia B6 Cong an) (néu c6), chuyén cho cong
dan hodc nguoi dai dién hop phap cua
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nguoi dudi 14 tudi kiém tra, ky xac nhan
(d6i voi ho so ndp truc tiép).

- Thu thé can cudc cu, thu 1€ phi (neu co)
va cap gidy hen tra két qua giai quyet thu
tuc vé can cudc cho cong dan (Mau CCO02
ban hanh kém theo Thong tu s
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua Bo
Cong an).

d) Truwong hop cap lai thé can cwoc

- Nop ho so tryc tiép: Cong dan dén Cong
an cap xa hoac BO phan mdt cira cap xa
trong ca nudc khong phu thudc vao noi cu
tra (néu di trién khai) dé nghi cap lai the
can cudc, cung céip thong tin gém ho, chir
dém va tén khai sinh, s6 dinh danh c4
nhan, noi cu tra dé ngudi tiép nhan kiém
tra d6i chiéu thong tin trong Co so dit liéu
qudc gia vé dan cu.

- Nop hd so truc tuyén toan trinh: Cong
dan nop hé so théng qua Cong dich vu
cong qubc gia, Ung dung dinh danh quéc
gia (VNelD) lga chon thu tuc cap lai thé
cin cudc, kiém tra théng tin cua minh
dugc khai thac trong Co s6 dir liéu qudc
gia vé dan cu. Truong hop thong tin chinh
xac thi x4c nhan chuyen hd so de nghi cip
lai the can cude dén Cong an cap xa xem
xét, giai quyét cap lai thé cin cudc.

- Trudng hop ngudi dé nghi cip lai thé cin
cudc la nguoi dai dién hop phép cua nguoi
dudi 14 tuoi thi thong tin nguoi dai dién
hop phap dugc khai thac trong Co so dur
liéu quéc gia vé dan cu, Co sé dir lidu cin
cudc. Truong hop khong khai thac dugc
thong tin thi ngudi dai dién hop phap dén
Cong an cip x4 noi cu tri dé thu thap, cap
nhat thong tin vao Co sé dit liéu qudc gia
vé dan cu.
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- Can bo thu nhan thong tin cong dan tim
kiém thong tin trong Co s¢ dir lidu qudc
gia vé dan cu dé 1ap ho so cip lai thé cin
cudc.

+ Truong hop cip lai thé cin cude do bi
mét thé cin cude hodc thé cin cude bi hu
hong khong st dung dugc thi can bd thu
nhan st dung thong tin vé anh khuon mat,
van tay, mong mat di dugc cdp thé cin
cudc lan gan nhat va cac thong tin hién
¢ trong Co sé dir liéu qubc gia vé dan
cu, Co s¢ dit liéu can cude dé cép lai thé
can cudc.

+ Truong hop cip lai thé can cude quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 24 Luat Can cudc
duoc sia d6i, bod sung bdi Luat )
118/2025/QH15 ngay 10/12/2025 (duogc trd
lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh cua
phép luat vé quéc tich Viét Nam), cac budce
thye hién nhu ddi véi thi tuc cAp moéi thé
can cudc.

+ Truong hop cong dan khong du dleu
kién cap lai thé cdn cude thi tu ch01 tiép
nhin va néu rd ly do, thong bao vé viéc
giai quyét tha tuc vé cin cude (Mau CCO03
ban hanh kém theo Thong tu sb
118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua Bo
Cong an).

- Tién hanh thu nhan van tay, chup anh
khuon mat va thu nhan anh mong mat cua
cong dan (4p dung véi truong hop cp lai
thé can cudc quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 24 Lut Cin cude duge sira doi, bd
sung boi Luat sé 118/2025/QHI5 ngay
10/12/2025).

- In Phiéu thu nhan théng tin cin cudc
(Mau CCO1 ban hanh kem theo Thong tu
s0 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cua
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Bo Cong an), chuyén cho cong dan hoic
nguoi dai dién hop phap cua nguoi dudi
14 tudi kiém tra, ky xac nhan (d6i véi hd
s0 ndp truc tiép).

- Thu thé can cudc cii (néu cb), thu 1& phi
(néu c6) va cap gidy hen tra két qua giai
quyét thu tuc vé cin cude cho cong dan
(Mau CCO02 ban hanh kém theo Thong tu
sO 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026 cta
Bo Cong an) (ban gidy hodc ban dién tir).

Buoce 25
Xt ly ho
SO’

Can bo xu ly
ho so/Cong
an xa,
phuong

Can bo xir Iy ho so tién hanh kiém tra,
phén loai, 1ap danh sach h6 so du diéu kién
va khong du diéu kién cép, cap d01 cap lai
thé cin cudc bao cdo, dé xudt Truong
Cong an xa, phuong xem xét, phé duyét
hé so.

04 gio

Buwéce 3:
Xét
duyét hd
SO’

Truong
Cong an x4,
phuong

(1) Trudng Cong an xa, phuong thyc hién
kiém tra két qua xtr 1y hd so, duyét danh
sach hd so du diéu kién va khong du diéu
kién cép, cép doi, cép lai thé can cudc;

(2) Ddi v6i ho so khong du diéu kién thi
cho ¥ kién va néu r5 1y do.

(3) Chuyén dit liéu dién tir hd so cép, cip
d6i, cap lai thé can cude dén co quan quan
Iy can cudc cia BO Cong an xem xét,
quyét dinh.

16 gio

Budc 4:
Phé
duyét hd
so tai
cap
Trung
wong

Thu trudng
CO quan
quan ly can
cuoc cua Bo
Cong an

1. Thu truéng co quan quan 1y can cudc
cua Bo Cong an xem xét, phé duyét danh
sach hd so cap, cap doi, cap lai thé cin
cuéc do Cong an xa, phudng dé xuat;

2. B6i v6i ho so khong du diéu kién cép,
cap doi, cap lai thé cin cude, Thi truong
co quan quan ly can cudc cia Bo Cong an
xem xét, phé duyét danh sach hd so khong
du diéu kién; thong bao cho don vi thu
nhan hd so cin cudc dé tra 1oi cong dan
bang vin ban va kiém tra, xdc minh, xir 1y

16 gio
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vi pham (néu c6).
B 5. fgﬁﬁ‘gé’g‘“ (1) T chitc in hoan chinh thé can cuéc;
Ir:rh;é.r; HAC in the cgm (2) Cap nhat dir liéu ket qua phé duyét cap,
, . cap doi, cap lai thé can cudc vao Co s¢ dir "
chinh cuge/Co lieu cin cude 08 gio
the (c;m ggiiggin];g (3) Gui the can cude dén don vi thu nhan ho
cuoe Cong an " | so cap thé can cudc.
"'i“:’:ilfe 13121?1%?(1}1/ Tra the can cudc cho cong dan tryc tiép tai
- Cdn an XA don vi tiép phén ho so hoac tré‘ qua dich vu| 08 gio
ccl:'l(;'lc phgu(‘mg " | buu chinh dén dia chi theo yéu cau.

Luwu y: Phiéu kiém sodt qud trinh gidgi quyét ho so - BM.05 phdi dwoc thiee hién

tai tueng buoc cong vié

c cua muc 5.9.

- Cac budrc va trinh ty cong viéc co thé dwoc thay doi cho phu hop voi co cau to
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua moi don vi.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khéng vieot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU
TT| Mai hiéu Tén bi¢u miu Biéu miu
1 CCO01 Phi€u thu nhan thong tin can cudc CColdoc
5 CCo2 Gidy hen tra két qua giai quyét tha tuc vé
cdn cude €C02.doc
CCo3 Thong bao vé viée giai quyét thi tuc vé can
4 DCO01 Phiéu thu thap thong tin dan cu D01 doc
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A aA Yy A , A < EA=
5 DCO?2 Ph1,eu de nghi gidi quyét thu tuc vé can D :
cCuocC -doc
7.HO SOLUU

TT | HO so luu

1 | Thanh phan h so theo muc 5.3

Hé théng biéu mau theo Thong tu s6 118/2026/TT-BCA ngay 29/6/2026
sira d0i, b sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 17/2024/TT-BCA ngay
2 | 15/5/2024 cua Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Can cude da duge sira doi, bo sung bai Thong tu s6 53/2025/TT-
BCA.

3 | S6 giao/nhan

4 | Céc ho so khac ¢6 lién quan.

H6 so duoc luu tai Cong an cap xa theo quy dinh hién hanh.




