Thii tuc: Cip hd chiéu pho théng & trong nuéc

Co sé phap ly

+ Luat Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam (Luéat $6
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019); dugc sira doi, bd sung nim 2023 (Luat sb
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023).

+ Nghi quyét sd 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gién héa thu tuc hanh chinh dya trén co s¢ dir li¢u.

+ Thong tu s6 110/2020/TT-BCA ngay 16/10/2020 cua B Cong an quy
dinh quy trinh thu thap van tay cua ngudi dé nghi cap ho chiéu c6 gin chip dién
tir va nguoi dang ky xudt canh, nhip canh bing cong kiém soat tu dong.

+ Théng tu sb 69/2026/TT-BCA ngay 22/5/2026 vé viéc sira d6i, bd
sung mot s diéu ctia Thong tu s 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cia Bo
truong BO Cong an quy dinh vé mau ho chiéu, miu gidy thong hanh va cac
biéu mau lién quan, dd dugc sira doi, b sung boi Thong tu s6 68/2025/TT-
BCA ngay 31/7/2025 cta Bo trudng B6 Cong an.

+ Thong tu s6 28/2026/TT-BTC ngay 27/3/2026 cua B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp phi, 1€ phi trong linh vuc xuét canh, nhap canh,
qua canh, cu trt tai Viét Nam.

+ Thong tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh quy
dinh mutc thu, mién mot sé khoan phi, 1€ phi nham hd trg cho doanh nghiép,
nguoi dan.

Picu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Khéng thudc céc truong hop chua dugc cip gidy to xudt nhap canh theo quy
dinh tai Diéu 21 Luat xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

Thanh phan hé so

T& khai dé nghi cdp ho chiéu phd thong & trong nudc (mau TKO1 danh cho
ngudi tir 14 tudi trd 1én; miu TKO1a danh cho ngudi chua du 14 tudi) ban hanh
kém theo Thong tu s6 69/2026/TT-BCA ngay 22/5/2026 sta dbi, bd sung
Thong tu s6 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 ctia B6 Cong an. Dbi v6i nguoi
mat niang lyc hanh vi dan su, nguoi co khé khan trong nhan thirc, lam chi hanh
vi theo quy dinh ctia B§ luat Dan su, nguoi chua da 14 tudi thi nguoi dai dién
hop phap khai va ky thay.

Anh méi chup khong qué 06 thang, c& 4cm x 6¢cm, mat nhin thrfmg, dau dé tran,
rd mit; rd hai tai, khong deo kinh, trang phuc lich su, phong anh nén tring.

Ho chiéu pho thong cap 1an gan nhit con gid tri st dung ddi véi nguoi di duoc
cap ho chiéu; truong hop ho chiéu con gid tri sir dung bi mat phai kém don bao
mat hodc thong bao vé viéc da tiép nhan don cta co quan c6 tham quyén quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 28 Luat Xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét




Nam.

Ban sao gidy khai sinh hodc trich luc gidy khai sinh d6i véi ngudi chua du 14
tudi chua duge cdp mi s dinh danh ca nhén; trudng hop khong c6 ban sao
Giéy khai sinh, trich luc khai sinh thi nop ban chup va xuét trinh ban chinh dé
kiém tra, d6i chiéu.

Ban sao gidy to do co quan c6 thim quyén ctia Viét Nam cap ching minh
nguoi dai dién hop phap ddi voi ngudi mat nang luc hanh vi dan sy, nguoi co
kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi theo quy dinh cua Bo luat dan su,
nguodi chua du 14 tudi; truong hop khoéng co ban sao thi ndp ban chup va xuat
trinh ban chinh dé kiém tra, d6i chiéu.

Dbi v6i nhitng gidy to, thong tin thudc thanh phan hd so dé nghi giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh vuc xuat canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam da
c6 trong c4c co s¢ dit lidu ma co quan tiép nhan, giai quyét thu tuc c6 thé khai
thac, sir dung duoc thi khong yéu cau cong dan phai cung cap gidy to, thong tin
do.

Truong hop ndp hd so truc tuyén thi thanh phan hd so phai duoc ching thuc
dién tr theo quy dinh, truong hop ho so chua duoc chirng thuc dién tir thi gui
hd so vé co quan tiép nhan thong qua dich vy buu chinh cong ich.

S6 lwgng ho so

01 (mot) bo

Thoi gian xir ly

Khéng qua 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin day da hd so theo quy dinh va
ngudi dé nghi cap ho chiéu nodp 18 phi thanh cong.

Noi tiép nhan va tra két qua

+ Truc tiép: nop hd so truc tiép tai tru s& Phong Quan ly XUt nhap canh Cong
an tinh.

+ Tryc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia hodc Cong
dich vu cong B§ Cong an.

+ Dich vy buu chinh: ndp bo sung hd so qua dich vu buu chinh cong ich theo
thong bao tir hé thong cua cong dich vu cong bang tin nhan (sms) hoac thu di¢n
tor (email) (néu co).

Thoi gian tiép nhan hd so, tra két qua

T thi 2 dén thi 6 hang tuan (trir ngdy Tét, ngay 18).

L¢ phi




+ 200.000d/ho chiéu, trudng hop cép lai do bi hong hodc bi mat: 400.000d/ho
chiéu (Thong tu s6 28/2026/TT-BTC ngay 27/3/2026 cua Bo Tai chinh).

+ 100.000d/ho chiéu, truong hop cap lai do bi hong hodc bi mat: 200.000d/ho
chiéu (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s 64/2025/TT-BTC
ngdy 30/6/2025 cta Bo Tai chinh).

9 Poi twong thue hién TTHC
+ Cong dan Vi’ét Nam tur gh’l 14 tudi tro 1én duoc cip ho chiéu co gan chip dién
tor hodc ho chiéu khong gan chip dién tu,
+ Cong dan Viét Nam chua da 14 tudi duge cip ho chiéu khong gan chip dién tu.
10  |Két qua thyc hién TTHC
Ho6 chiéu phd thong khong gin chip dién tir hoac ho chiéu phd théng cd géan
chip dién tu.
11  |Trinh ty thue hién
Budéc 1 |Chuén bi hd so theo quy dinh cta phap luat.
Budéc 2 |Nop ho so

* Nguoi dé nghi cip ho chiéu phd thong truc tiép ndp hd so vao gio hanh chinh
cac ngdy lam viéc trong tudn tai Phong Quan 1y xuat nhdp canh Cong an tinh
(khi dén nop ho so phai xuat trinh Thé cin cudc cong dan hodc thé cin cudc
hodc cdn cudce dién tir hodc hd chiéu con gia tri st dung) hodc nop hd so truc
tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu cong Bo Cong an va
giri bo sung ho so qua dich vu buu chinh cong ich theo thong bao ctua Phong
Quan 1y xudt nhap canh Céng an tinh trén Cong dich vu céng qudc gia hoic
Céng dich vu cong B6 Cong an (néu c0), cu thé:

+ Ngudi dé nghi cap ho chiéu 1an dau thuc hién tai Phong Quan 1y xuat nhap
canh Cong an tinh noi thuong tri hodc tam tra; truong hop c6 Thé can cudc
cong dan thyuc hién tai Phong Quan 1y xudt nhap canh Cong an tinh noi thun
loi.

+ Nguoi dé nghi cap ho chiéu tir 1an thir hai tro di thuc hién tai Co quan Quan
1y xuat nhap canh Cong an cép tinh noi thuan loi.

* Can bo quan 1y xuat nhap canh tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so; chup anh va khai thac, thu thap van tay cua nguoi dé nghi cép ho
chiéu c6 gan chip dién tir lan dau.

+ Truong hop hd so da day du, hop 1é thi cap gidy hen tra két qua cho nguoi dé
nghi cép ho chiéu phé thong; yéu cau ndp 1€ phi cho can bd thu 1€ phi, can bo thu
1¢ phi thu tién, giao bién lai thu tién cho ngudi dé nghi cap ho chiéu phd thong
hodc hé théng ciia cong dich vu cong thong bao bang tin nhan (sms) hoic thu




dién tir (email) dé nguoi dé nghi cap ho chiéu phd thong thanh toan truc tuyén va
nhan bién lai dién tu.

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi can bo tiép nhan hd so huéng dan
hoic hé thong cua cong dich vu cong théng béo bang tin nhan (sms) hoidc thu dién
tir (email) dé nguoi dé nghi cap ho chiéu phd thong hoan chinh hd so.

+ Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan ho so, tra 1oi bang
van ban hodc théng bao trén cong dich vu cong qudc gia hodc cong dich vu
cong B Cong an va néu 10 ly do.

* Nguoi dé nghi cip ho chiéu phd thong co thé dé nghi nhan két qua qua dich
vu buu chinh va phai tra phi dich vu chuyén phat.

Bwoc 3

Tiép nhan va xur Iy ho so

1. Can bo tiép nhan kiém tra va giri Cong an phuong, x4, thi tran xac nhén to
Kkhai:

- Thanh phan hd so: T khai theo mau da dién day du thong tin kém file anh
theo quy dinh (khong can x4c nhan cua Truong Cong an phuong, xa) va giay to
lién quan gom:

+ Ho chiéu phd thong cép lan gan nhat con han, truong hop ho chiéu bi mat
phai kém don bao mat theo quy dinh.

+ Co quan Cong an c6 trach nhiém khai thac thong tin tir Co s¢ dit lidu quc
gia vé dan cu dé xac dinh mbi quan hé gitra tré em véi cha, me hodc nguoi dai
dién hop phap.

- DBicu kién thuc hién:

+ B (me) hodc nguoi dai dién hop phap dé nghi dang ky tai khoan dinh danh
dién tir dé thyc hién trén moi trudng mang.

2. Can b tiép nhan ho so kiém tra day du thanh phan ho so thi gui “xac nhan”,
hé théng tu dong chuyén ho so dén Cong an phuong, xi noi cu trd xac nhén
thong tin ca nhan va anh cta ngudi chua di 14 tudi dé nghi cap ho chiéu dong
thoi thong bao cho ngudi ndp hd so biét vé viéc hd so da chuyén cho Cong an
phuong, xa noi cu tru.

Cong an phuong, xi thuc hién xac nhan, ky sd va chuyén két qua vé Phong
QLXNC. H¢ théng ty dong hién thi két qua da dugc xac nhan.

Céan b Phong QLXNC:

- Kiém tra va tiép nhan ho so .

- Ap muc 1é phi tryc tuyén theo quy dinh cta Bo Tai chinh.

- Nguoi nop hd so thuc hién ndp 1€ phi. HE théng tu dong 4n dinh thoi gian tra
két qua.

- Trong thoi gian 30 ngdy ngudi ndp hd so khong thyc hién bd tac hd so theo
thong bao hodc ndp I¢ phi, hé théng tu dong huy ho so.




Chuyén dit liéu vao hé thdng trong cuia Phong QLXNC.

Can bo Phong QLXNC kiém tra va xir Iy ho so:

- Tra ctru dit liéu qudc gia vé dan cu.

- Tra ctru d6i twong chua cip gidy to xuit nhap canh, bi tam hodn xuat canh.

- Tra ctru dir liéu cép ho chiéu, xuit nhap canh.

- Néu hd so dam bao .tiéu chuén, diéu kién thi dé xuat cép ho chiéu.

- Truong hop ngudi duge dé nghi cap ho chiéu chua ding théng tin nhan than
hodc ¢6 ddu hiéu nghi van khac thi d& xuit hudng din hoan thién hd so hoic
xac minh,

- Trudng hop nguoi duoc dé nghi cip ho chiéu thudc dién “chua cip gidy to
xuét nhap canh” thi dé xut chwa cdp ho chiéu, thuc hién d6i sach (néu co).

Lanh dao Phong QLXNC phé duyét ho so:

- Ho so du diéu kién thi phé duyét cip ho chiéu va ky chit ky sé.

- Néu hd so chwa dung thong tin nhan than hodc c6 dau hiéu nghi van khéc thi
yéu cau hoan thién hd so hodc xac minh.

- Néu nguoi dé nghi cap ho chiéu thudc truong hop “chua cp gidy td xuat nhap
canh” thi béo cdo Lanh dao c¢6 thAim quyén chua cép ho chiéu, tra 18 phi va thuc
hién ddi sach (néu co).

Can bo Phong QLXNC xur ly hd so sau phé duyét:

- Pdi vé6i ho so duge 1anh dao phé duyét cép ho chiéu, bd sung thong tin nguoi
dé nghi cap ho chiéu, truyén dit liéu, giri hd chiéu con han vé Cuc QLXNC va
tra két qua qua buu chinh.

- P6i v6i ho so chua cép ho chiéu: Trién khai thuc hién theo noi dung chi dao
cua lanh dao phé duyét; tra 1€ phi hoac thu bo sung 1€ phi (déi v6i hd chiéu bao
mat, ho chiéu hu hong) theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

Chuyén ndi dung bd tic hod so hodc 1y do chua cap ho chiéu 1én Cong dich vu
cong B9 Cong an.

Buoc 4

Nhén két qua:

+ Nguoi dé nghi cfip ho chiéu phé thong truc tiép nhan két qua tai Phong Quan
Iy xuat nhap canh Cong an tinh; khi dén nhan két qua mang theo gidy hen tra
két qua, xuat trinh Thé can cude cong dan hodc Thé cin cude. Trudng hop dé
nghi nhan két qua qua dich vu buu chinh thyc hién theo huéng dan cia co quan
cung cap dich vy buu chinh.

+ Truong hop chua cap ho chiéu pho thong thi tra 161 bang van ban hoic thong
béo trén Cong dich vu céng qudc gia hodc Cong dich vu cong Bo Cong an va
néu rd ly do.

+ Thoi gian tra két qua: Gid hanh chinh tir thir 2 dén thtr 6 hang tudn (trir ngay




Tét, ngay 18).

- Trong truong hop can thiét theo yéu cau chinh dang ciia co quan, t6 chirc, co

Lwu y | S¢ va cd nhén thi thoi han thwc hién TTHC c6 thé ngdn hon thoi han phép ludt
quy dinh.
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