Thii tuc: Cap thi thuc cho ngudi nude ngoai tai Viét Nam

Co sé phap ly

+ Ludt Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tru cua nguoi nudc ngoai tqi
Viét Nam (Ludt s6 47/2014/QH13 ngay 1 6/6/20]4) diege siva doi, bo
sung nam 2019 (Ludgt so 51/20]9/QH]4 ngay 25/11/2019) va nam 2023
(Ludt so 23/2023/QH]5 ngay 24/6/2023).

+ T hong tw 56 22/2023/TT-BCA ngay 30/6/2023 sua doi, b6 sung mot sé
madu giay to ban hanh kem thec T hong tw s6 04/2015/T T-BCA ngay
05/01/2015 cua Bo Cong an quy dinh mdu glay to lién quan dén viéc nhdp
canh, xudt canh, qua canh, cuw tru cua nguoi nu’ac ngoai tai Viét Nam
dwoc sira doi, b6 sung mét sé diéu tai Thong tw s6 57/2020/TT-BCA ngay
10/6/2020 cua B¢ truong Bo Cong an.

+ Théng tw s6 28/2026/TT-BTC ngay 27/3/2026 cua Bé Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, nop phi, lé phi trong linh viec xudt canh, nhdp
canh, qua canh, cu tru tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 5952/QD-CAT ngay 20/8/2026 cia Giam déc Cong an
tinh vé cong bd TTHC thudc thim quyén giai quyét duoc cit giam thoi
gian giai quyét so vdi quy dinh chung ciia B Cong an.

Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

+ Co quan, td chirc dé nghi cap thi thuec, gla han tam tra cho nguoi
NuGe ngoai, nguoi Viét Nam mang ho chiéu nudc ngoai da co hé so theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri
cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam tai Cuc Quan ly xuat nhap canh Bo
Cong an theo quy dinh cta Luat s6 47/2014/QH13 ngay 16/6/2014.

+ Nguoi nude ngoai, ngudoi Vit Nam mang ho chiéu nuée ngoai
¢6 ho chiéu hop 18, c6 thi thye (tru truong hop mién thi thye), chimg nhén
tam tri do co quan c6 tham quyén Viét Nam cip, dang cu tra tai Viét
Nam va khong thugce dién "chua dugc nhap canh Viét Nam" hoac khong
thudc dién “tam hodn xuit canh”.

+ Cong dan Viét Nam dé nghi cép, bo sung, sutra ddi thi thuc, gia
han tam trG cho ngudi nude ngoai, ngudi Viét Nam mang ho chiéu nudc
ngoai la nguodi cd quan hé 6ng, ba, cha, me, vo, chéng, con, anh, chi, em
rudt véi nguodi nude ngoai, ngudi Viét Nam mang hd chiéu nudc ngoai
(xuét trinh gidy to ching minh quan hé) theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 45
Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri cua nguoi nudc ngoai tai Viét
Nam.

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1. To khai d& nghi cép thi thuc (miu NAS5) X




2. HO chiéu hoac giay to co gid tri di lai qudc té cua X
nguoi nudc ngoai,

3. 01 anh md&i chuyp, cd 4x6¢cm, mat nhin théng, khong X
do1 mii, khong deo kinh, trang phuc lich su, phong anh
nén trang néu thudc truong hop cap thi thuc roi.

Truong hop ndp hd so tryc tuyén thi ho chiu hodc gidy
to ¢ gia tri di lai qubc té ciia ngudi nudc ngoai phai gui
qua dich vu buu chinh cong ich vé co quan tiép nhén;
thanh phan hd so khac phai dugc chimg thyuc dién tir theo
quy dinh, truong hop chua dugc chimg thuc dién tur thi
giri ho so vé co quan tiép nhan thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

S6 lwong ho so

01 (mdt) bd

Thaoi gian xir ly

Khong qua 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua ho so.

Noi tiép nhin va tra két qua

Truc tiép tai Phong Quan 1y xuat nhap canh, Cong an tinh Vinh Long.

+ Truc tuyén: nodp ho so truc tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia hoic
Cong dich vu cong B§ Cong an.

+ Dich vu buu chinh: ndp bd sung hd so qua dich vu buu chinh cong ich
theo thong bao ciia Phong Quan 1y xuat nhap canh Cong an tinh trén Cong
dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu cong Bé Cong an (néu co).

Thoi gian tiép nhén ho so, tra két qua

Tir thtr 2 dén thir 6 hang tuan (trir ngdy nghi 18, tét).

Lé¢ phi

+ Cép thi thuc co gia tri mot lan: 25 USD/chiéc.

+ Cép thi thuc c6 gia tri nhiéu lan:

Loaqi ¢6 gid tri khéng qua 90 ngay: 50 USD/chiéc.

Loaqi ¢6 gid tri trén 90 ngay dén 180 ngay: 95 USD/chiéc.
Loaqi ¢6 gid tri trén 180 ngay dén 01 nam: 135 USD/chiéc.
Loai c6 gia tri trén 12 thang dén 02 nam: 145 USD/chiéc.

Loai ¢6 gid tri trén 02 nam dén 05 nam: 155 USD/chiéc.
Thi thuc cap cho ngudi dudi 14 tudi (khong phan biét thoi han): 25




USD/ chléc

+ Chuyen ngang gia tri thi thuc, theé tam tr(, thoi han tam tra con gia tri tir
ho chiéu cii sang ho chiéu méi: 5 USD/chlec
+ Chuyen ngang gia tri thi thuc, thoi han tam tra con gia tri tir thi thuce rot
cii (da hét chd dong dau: kiém chimg nhdp canh, kiém ching xuit canh,
chimg nhan tam tra, gia han tam tri) sang thi thuc ro1 méi: 5 USD/chiéc.

9 |Trinh ty thue hién
: Biéu miu/
TT Trinh ty TriCh Thaoi gian P )
nhiém két qua
Chuan bi ho so theo quy dinh; |Co quan, t6 | Gid hanh | Theo muc 3
B1 |ndp ho so. chtrc, cd nhan| chinh
mo1 bao 1anh
TIEP NHAN HO SO
Can bo tiép nhan hod so kiém|Can bo tiép | 01 ngay
tra hO so, tai li€u va thuc hién|nhan, tra ket
quy dinh sau: qua
+ Lap va giao Giay bién nhan bién nhan;
ho so va hen tra két qua (NB7);
+ Thu 18 phi, viét bién lai
theo quy dinh;
- Trudng hop ho so chua day
du:
+ Huéng din co quan, to
B2 |chuc, c4 nhan bd sung, hoan

chinh ho so bang Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so
(BM.02);

+ Giao Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so (BM.02) cho co
quan, td6 chirc, ca nhan dén nop
hd so;

+ Sau khi co quan, to chirc, ca
nhan da hoan thién ho so thi thuc
hién theo quy dinh d6i voi
truong hop hd so hop 18;

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién thi khong tiép nhan va

- BM.02:
Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
thién ho so;

- BM.03:
Phiéu tr chbi
ti€p nhan giai




tra 101 bang Phiéu tir chdi tiép
nhédn gidi quyct hdo so (BM.03),
ghi 10 1y do khdng tiép nhan cho

quyét ho so;

9 Knohg tep nhan ¢ho - BM04:

co quan, to chirc, cad nhan da de Phiéu xin 13i
nghi; ‘ va hen lai

- Poi v6i cac hd so quéa han: ngay tra két
du thao Phiéu xin 18i va hen lai qua.
ngay tra ket qua (BM.04).

Xt 1y hd so:

- Can bo xtt ly hé so tién hanh

- BM.0S:

nhap di ligu vao may tinh va tra
ctru ddi tuong:

+ Néu nguoi dé nghi cap thi
thuc khong thudc dién chu vy thi
in phiéu dé xuit kém hd so trinh

Bo phan xu

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO’;

B3 lanh dao phé duyét; yhosso 1 ngay
+ Néu ngudi dé nghi cp thi -BM.06:
thuc thude dién chl ¥ thi dé xuat S6 theo doi ho
lanh dao duyét ky van ban néu ly SO,
do chua cép va c6 Thong bao voi
CO quan, td chirc, c4 nhan nop hd
SO.
Duyét ky hd so va hoan thién
hd so:
- Lanh dao Phong duyét ky ho
so dé nghi cap thi thuc. Ban giao
cho cén b tiép tuc hoan thién hd
so theo quy dinh. - BM05
R oy . Phiéu kiém
- Hoan thién ho s‘o: ’ L\anh d?o ) S04t qua trinh
Ba | +Canbd xi Iy hd sotién hanh| Phongvabo |, ngdy |gidi quyét hd
in thi thuc, dan va dong dau gia| Phan xirly so-
han tam trd vao ho chiéu sau do|  hoso ’
S;:Jyen ho so trinh 1anh dao duyét _ BM.06:
+ Sau khi Ianh dao ky, can bo 86 theo doi ho
xir 1y tiép nhan, dong dau hoan 505
tat tha tuc va chuyén két qua dén
Bo6 phan tiép nhan, tra két qua.
B5 Tra két qua: co quan, t| Bophan | 01ngay |- Ho chicu da




chic, ca nhan khi dén l1ay két| tiép nhén, duoc dan thi

qua mang theo Gidy bién nhan| tra két qua thue va gia

hd so. han tam tru;
- BM.06:
S6 theo ddi hd
SO.

o . Bophan | o hanh ‘
gg | Thong ke va theo ddi chuyenmon, | = con | Luu hd so
nghiép vu

- Phiéu theo déi qua trinh xu ly cong viéc BM.05 phai dwoc thuc hién tai
tung buoc cong viéc cua muc 9.

Luu . . . ,
y |- Trong truong hop can thiét theo yéu cau chinh dang cua co quan, to
chire, co so va cd nhan thi thoi han thuc hién TTHC co thé ngan hon thoi
han phap ludt quy dinh.
6. BIEU MAU

T I\./IAa Tén Bieu mau Bi€u mau

hi¢u
To khai dé nghi cap thi thuc, gia han tam tr ban @

1 | NA5 hanh kém theo Thong tur s6 04/2015/TT-BCA,
ngay 05/01/2015 ctia B6 Cong an.

mau NA5.doc

Vin ban gidi thiéu con dau, chir ky cia ngudi
dai di€n phép luat cua co quan, t6 chirc ban hanh

2 |NALG e theo Thong tu s6 04/2015/TT-BCA, ngay
05/01/2015 cua B Cong an.
3 | NB7 Gidy bién nhan ban hanh theo Thong tu sO

04/2015/TT-BCA, ngay 05/01/2015 ctia Bo Cong an.

@j

4 | BM.02 | Phiéu huéng din hoan thién, b6 sung ho so . BM.07.doc

@j

5 | BM.03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so . EM.03 o

@j

6 | BM.04 | Phiéu xin 15i va hen lai ngay trd két qua . 5.4 dloc

@j

7 | BM.05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so . BM.05.doc




8 | BM.06 | Sb theo ddi hd so. BM. 06 doc
7.HO SO CAN LUU

TT | HO so can luu

Ho so theo muc 3.

Gidy bién nhan hd so va hen tra két qua.

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

S6 theo d6i ho so.

GOl lwW|IN| -

Cac gidy to c6 lién quan dén viéc cap thi thuc.

6 | Cac ho so khac ¢o lién quan.

H6 so duge Iuu tai Phong Quan 1y xuét nhap canh Cong an tinh Vinh Long theo
quy dinh hién hanh.




