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1. MUC PiCH

Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc cép lai tem “AB”
trong truong hop ho chiéu bi mat, hu hong ¢ trong nudce tai Phong Quan 1y xuat
nhdp canh Cong an tinh.

2. PHAM VI
- Ap dung cho cho cong dan Viét Nam dé nghi cip lai tem “AB” trong

truong hop ho chiéu bi mat, hu hong ¢ trong nudc tai Phong Quan 1y xuat nhap
canh Cong an tinh.

- Phong Quan 1y xuat nhap canh Cong an tinh t6 chuc trién khai thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015. o
- M6 hinh khung H¢ thong quéan 1y chat lugng theo Ti€u chuan qudc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cong an nhan dan.

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- QLXNC: Quan Iy xuét nhap canh.

-Po6i QLXNC CDVN: Poi Quan Iy xudt canh, nhdp canh cia cong dan Viét
Nam.

- Dich vu cong qubc gia: DVCQG.
- Dich vu cong B§ Cong an: DVCBCA.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co s6 phap ly

+ Luat Xuat canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam nam 2019 (Luat )
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc stra doi, bo sung nam 2023 (Luat
S0 23/2023/QH15 ngéy 24/6/2023).

+ Quyét dinh sd 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé& dbi tuong, thim quyén, trinh ty, thu tuc cip tem
“AB” dé xuét canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chu nhan dan Lao
va Cong hoa nhan dan Trung Hoa.

+ Thong tu s6 28/2026/TT-BTC ngay 27/3/2026 ciia Bo Tai chinh quy
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dinh muc thu, ché d6 thu, ndp phi, 1& phi trong linh virc xuét canh, nhap
canh, qua canh, cu tru tai Viét Nam.

+ Thong tu sd 64/2025/TT BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ Tai chinh quy
dinh muc thu, mién mot sb khoan phi, 18 phi nham hd tro cho doanh
nghiép, ngudi dan.

5.2

Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Khong thudc truong hop chua duge cap gidy to xuit nhap canh theo quy
dinh cua Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

5.3

Thanh phan hé so

+ T& khai mau TKO1 do B Céng an quy dinh;
+ Ho chiéu pho thong con thoi han

5.4

S6 lwong ho so

01 (mdt) bd.

9.5

Thoi gian gidi quyét

08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du ho so theo quy dinh.

5.6

Noi tiép nhan ho so, tra két qua

- Tiép nhan:

+ Tryc tiép: ndp hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan, tra két qua Phong
QLXNC Coéng an tinh.

+ Truc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Cong DVCQG hoic Céng
DVCBCA va giri h chiéu cua nguoi dé nghi cap tem “AB” qua dich vu
buu chinh cong ich dén Phong QLXNC Céng an tinh.

- Tra két qua: Cong dan dé nghi cap tem “AB” truc tiép nhan két qua tai
Phong QLXNC Cong an tinh noi ndp hd so hodc qua dich vu buu chinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so, tra két qua: Tir thir 2 dén hét tht 6 hang tudn
(trtr ngay Tét, ngay 18).

5.7

Poi twong thue hién

Cong dan Viét Nam ¢ trong nudc da duge cap tem “AB” nhung ho chiéu




TINH VINH LONG

QUY TRINH

Ma hiéu

QT.QLXNC.20-AB

(%)

h/a %

CONG AN

Cép lai tem “AB” trong truong
hop ho chiéu bi mat, hw héng &
trong nudc

Ngay ban hanh

| 12026

phd thong bi mit, hu hong.

L¢ phi
+ 50.000d/tem “AB” (Thong tu sb 28/2026/TT-BTC ngay 27/3/2026 cua
5.8 |B¢ Tai chinh).
+ 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh).
5.9 |MAu don, miu to khai
To khai mau TKO1 ban hanh kém theo Thong tu so 3 1/2023/TT BCA ngay
20/7/2023 cua Bo tru’O’ng Bo6 Cong an quy dinh vé mau ho chiéu, mau giay
thong hanh va cac biéu mau lién quan.
5.10 | Trinh ty thuc hién
7 Bo}’\ X /
TT Trinh ty TriCh Thoi gian le:l ma?u
nhiém két qua
Cong dan chuan bi hd so day du Gio hanh | Thanh phan
Bl |theo quy dinh cta phap luat va nop| CoOng dan ] ho so theo
A chinh
ho so. muc 5.3
Tiép nhan ho so‘kiém tra tinh phap
1y va ndi dung ho so: Gidv bia
) \ A A ) . - 1a}{ 1en
TnAJ:O’ngAhqp ho sqor dfly du?, h(yP Ic.A nhan hd so in
+ ?ap gidy }chn trg két qua hoacA hé trén hé théng;
thong cua Cong dich vu cong thong ’ ) BM.02:
bao bang tin nhan (SMS) hodc thu |B6 phan tiep XA A
A oy 2R NS R, Phi€u yéu cau
di¢n tir (email) d€ nguoi ndp ho so n,han vatra bd sunc. hodn
B2 |hoan chinh hd so theo quy dinh. | két qua, Doi | 01 ngay 2

+ Chuyén hé so cho Bo phan xu ly
hd so.

- Trudng hop hd so chua day du thi
huéng dan ngudi ndép bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.
Giao Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so cho ngudi ndp ho so.

QLXNC
CDVN

thién hd so;

- BM.05:
Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.
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- Néu ho so khong du diéu kién thi
khong tiép nhan ho so, tra 161 bang
van ban hodc thong bao trén Cong
dich vu cong va néu r6 ly do.

Tham dinh hé so: Kiém tra tinh xéc| S0 PPaN Xu - BMOS:
L 2. i 1. .| 1yhoso, Phieu  kiém

B3 th.lirc cua ho s, .dAOI Ch,l eu lai Vol Doi 01 ngay |soat qua trinh
diéu kién thuc hién thua tuc hanh o4x
chinh tai muc 5.2. QLXNC giai quyet ho

S CDVN SO.

- BM.03:

Phicu tr choi
Trinh 1anh dao phé duyét: tiép nhan ho
- Truong hop khong dong y cip so/Van  ban
tem “AB” thi de¢ xuat lanh dao| . .. tra loi 1y do
Phong duyét, ky van ban tra 1oi ly Phong. chua giai
do khong tiép nhén, gidi quyet ho QLXNC ‘6‘12}]/36,‘5 cap tem
SO. :

B4 |- Truomg hop di diéu kién cép tem| BI? E["?‘“ 03ngay |- Danh sach
“AB” thi lp danh sich nguoi du Y é@? 5% nguoi du diéu
dieu kién, kém theo ho so trinh QLXN C kién cap tem
lanh dao phong xem xét, ky xéc CDVN “AB”.
nhan tinh phép 1y ho so. - BM.05:
Nhap két qua xét duyét vao may Phiéu  kiém
tinh. soat qué trinh

giai quyét ho
SO.
) Lpaﬁl h dao - Danh sach
Xem xét hd so néu ﬁﬁy dua, chinh QL)(erllgC ngudi  dugc
xac thi thyc hién cap tem “AB”, o cap tem

B5 |néu chua diy du, chinh xéc thi c6| ~BOPNAN | o3 noay AR,

van ban tra 101. xu |)}l)t19 50, - Vin ban tra
QL)?II\I C 161 néu khéng

CDVN

du diéu kién.
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- Danh séach
nguoi  duoc
cap tem
G‘AB”‘
- ”Era ket que.lAtrL.rc Elep ,hO?:IC qua hé B6 phan tiép - .Giéy bién nhan
thong buu dién (n€u co y€u cau) R gitta Phong
< A 1 A 2 . nhan va tra 1 -
B6 hodc qua hé thong Cong dich vu két qua, Do Gio hanh |QLXNC  va
cong. ’ , QLXI,\IC' chinh | Byu dién;
- Yéu cau nguoi dén nhan két qua - BM.O5: Phiéu
Y ~: 1A CDVN 1
ky vao So6 theo doi ho so. kiém soit qua
tinh i quyét
ho so; ?
- BMO06: S6
theo doi ho so.
B6 phan
chuyén s QA
B7 |Luuhd so, théng ké va theo doi1 mon, Doi1 Gg] II;] E;]nh ?61:[}'1%68'080 theo
QLXNC '
CDVN
6. BIEU MAU
TT| Ma higu Tén bi¢u miu
To khai dung cho cong dan Viét Nam tur du 14
1. TKO1 tuoi trd 1én dé nghi cap ho chi€u phd thong &
trong nudc
2. BM.02  |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3. BM.03  |Phiéu tir chéi tiép nhan ho so
4, BM.04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5. BM.05  |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. | BM.06 |S6 theo ddi ho so
7. Mot sb biéu mau khac

7.HO SO CAN LUU

TT

Ho so can luu
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1

Ho so theo muc 5.3.

2

CAc gidy to, tai liéu khéc ¢ lién quan.

H6 so duoc luu tai Phong Quan 1y xuat nhap canh theo quy dinh hién hanh.




