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1. MUC PiCH

Quy dinh ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc cip lai tem "AB" cho
cong dan Viét Nam & trong nudc xuat canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan cha nhan
dan Lao, Cong hoa nhan dan Trung Hoa do hét han tai Phong Quan 1y xuat nhap canh
Cong an tinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho cho cong dan Viét Nam dé nghi cAp lai tem "AB" cho cong déan
Viét Nam ¢ trong nudc xuat canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chu nhan dan Lao,
Cong hoa nhan dan Trung Hoa do hét han tai Phong Quan 1y xuat nhap canh Cong an
tinh.

- Phong Quan 1y xudt nhap canh Cong an tinh to chiic trién khai thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015. o
- M6 hinh khung H¢ thong quéan 1y chat lugng theo Ti€u chuan qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 trong Cbng an nhan dan.

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- QLXNC: Quan Iy xuét nhap canh.

-Po6i QLXNC CDVN: Poi Quan Iy xudt canh, nhdp canh cia cong dan Viét
Nam.

- Dich vu cong qubc gia: DVCQG.
- Dich vy cong B6 Cong an: DVCBCA.
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co s6 phap ly

+ Luat Xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam nam 2019 (Luat $6
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc stra doi, bo sung nam 2023 (Luat
s0 23/2023/QH15 ngay 24/6/2023).
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+ Quyét dinh so 52/2025/QD TTg ngay 30/12/2025 cua Thu tuong
Chinh phu quy dinh vé ddi tuong, thim quyén, trinh ty, thu tuc cap tem
“AB” dé xuét canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chu nhan dan Lao
va Cong hoa nhan dan Trung Hoa.

+ Thong tu s6 28/2026/TT-BTC ngay 27/3/2026 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp phi, 1¢ phi trong linh vuc xuét canh, nhap
canh, qua canh, cu tru tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, mién moét s6 khoan phi, 1¢ phi nham hd tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

5.2 |Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Khong thudc truong hop chua duge cap gidy to xuit nhap canh theo quy
dinh ctia Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.
5.3 |Thanh phin hd so
+ Cong van dé nghi cap tem "AB" cua co quan, t6 chirc thudc Pang Cong
san Viét Nam, Nha nudc, Mit train T quoc Viét Nam (mau quy dinh tai
Phu luc IT Quyét dinh s6 52/2025/Qb-TTg ngay 30/12/2025 cta Thu
tudng Chinh phu);
+ Ho chiéu pho thong con thdi han.
S6 lwong ho so
54
01 (mdt) bo.
Thoi gian giai quyét
5.5 |08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dy du hd so theo quy dinh.
Noi tiép nhan ho so, tra két qua
5.6 |- Tiép nhan:

+ Tryc tiép: ndp ho so truc tiép tai B phan tiép nhan, tra két qua Phong
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QLXNC Cong an tinh.

+ Truc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Cong DVCQG hoic Cong
DVCBCA va gtri ho chiéu cua nguoi dé nghi cip tem “AB” qua dich vu
buu chinh cong ich dén Phong QLXNC Cong an tinh.

- Tra két qua: Cong dan dé nghi cap tem “AB” truc tiép nhan két qua tai
Phong QLXNC Cong an tinh noi ndp hd so hodc qua dich vu buu chinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so, tra két qua: Tir thir 2 dén hét thir 6 hang tuan
(trir ngay Tét, ngay 18).

Poi twong thue hién

5.7 Cong dan Viét Nam ¢ trong nudc xuat canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa
dan chu nhan dan Lao, Cong hoa nhan dan Trung Hoa.
Lé¢ phi
+ 50.000d/tem “AB” (Thong tu s6 28/2026/TT-BTC ngay 27/3/2026 cia
5.8 |B6 Tai chinh).
+ 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia B9 Tai chinh).
5.9 |Mau don, miu to khai
Cong van d& nghi (Phu luyc II) ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cua Thu tuéng Chinh phu.
5.10 | Trinh ty thuc hién
7 B-R X /
TT Trinh ty Trich Thoi gian liu ma?u
nhi¢ém ket qua
Cong dan chuan bi hd so day du Gids hanh | Thanh phan
B1 |theo quy dinh cua phap luat va ngp| CoOng dan ] ho so theo
A chinh
ho so. muc 5.3
B2 Tiép nhan ho so kiém tra tinh phap | B phan tiép 01 ngay Gidy bién

1y va ndi dung ho so: nhan va tra nhan hd so in
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- Truong hop ho so day du, hop 1é: | két qua, Poi
+ Cap gidy hen tra két qua hoic he| QLXNC
thong cta Cong dich vu cong thong| CDVN
bao bang tin nhin (SMS) hoic thu
dién tir (email) dé ngudi ndp ho so
hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so cho Bo phan xir ly
hd so.

- Truong hop ho so chua day du thi
huéng dan nguoi nép bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
Giao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so cho ngudi ndp ho so.

- Néu ho so khong du diéu kién thi
khong tiép nhan ho so, tra 10 bang
van ban hodc thong bao trén Cong
dich vu cong va néu r6 ly do.

trén hé thong;
- BM.02:
Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- BM.05:
Phiéu  kiém
soat qué trinh
giai quyét hod
SO.

Tham dinh hd so: Kiém tra tinh xac| B0 PHan Xt

- BM.05:

L o x|l 1y ho so, Phiéu  kiém
thuc cuia ho so, doi1 chiéu lai voi . . , A
B3 | .1 .. A ) . boi 01 ngay |soat qué trinh
diéu kién thuc hién tha tuc hanh L4 a
hinh tai muc 5.2 QLXNC giai quyét ho
CH e 0.2 CDVN 0.
Trinh 1anh dao phé duyét: - BM.03:
- Truong hop khong dong ¥ cap| - Lanh dao Phiéu tir choi
tem “AB” thi dé xuét lanh dao| Phong tiép nhan hd
Phong duyét, ky vén béan trd 16i 1y QLXNC so/Van ban
B4 |do khong ticp nhén, gidi quyét ho| - B phan 03 ngay tra loi ly do

S0. xir Iy ho so,
- Truong hop du diéu kién cép tem boi
“AB” thi lap danh sach nguoi da| QLXNC
diéu kién, kém theo hd so trinh| CDVN
lanh dao phong xem xét, ky xac

chua giai
quyét cép tem
6‘AB99.

- Danh sach
ngudi du didu
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nhan tinh phép 1y ho so. kién cép tem

Nhéap két qua xét duyét vao may
tinh.

“AB”.

- BM.05:
Phiéu  kiém
soat qué trinh
giai quyét hod
SO.

- Lanh dao - Danh sach
Xem xét hd so néu ﬁéy dud, chinh QPI_h)(zllq\lgC ngudi  duoc
xac thi thyc hién cap tem “AB”, o cap tem
B5 |néu chua ddy da, chinh x4c thi c6| ~BOPRAN | g3 noay |Ap”
van ban tra 19i. Xix '3{)2‘; so, - Van bin trd
QLXN C 161 néu khong
CDVN du diéu kién.
- Danh sach
ngu:c‘yi duoc
Cép tem
CCAB97.
- "Era két qua.lAtru:c Elep ,hOE;\lC qua hé B6 phan tiép - Gidy bién nhan
thong buu dién (néu co yéu cau) nhan va trd gitta Phong
g |hodc quahé thong Congdichvu |, ¢ qua, Doi Gio hanh QLXNC  va
cong. , , QLXNC chinh | Byu dién;
- Yéu cau nguoi dén nhan két qua CDVN - BM.05: Phiéu
ky vao So6 theo ddi ho so. kiem sodt qué
tinh gidi quyét
ho so; i
- BMO6:  S6
theo ddi ho so.
o BOphan 1 o hanh [BM06: 6 theo
B7 |Luu ho so, thong ké va theo doi chuyén chinh | dihd so.

mon, Do1
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6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén bié¢u mau
Cong vin dé nghi (Phy lyc II) ban hanh kém
1. theo Quyet dinh so 52/2025/Qb-TTg ngay
30/12/2025 cua Thu tuéng Chinh phu.
2. BM.02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3. BM.03  |Phiéu tir chéi tiép nhan hod so
4, BM.04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5. BM.05  |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. | BM.06 |S6 theo ddi ho so
7. Mot sb biéu mau khac
7. HO SO CAN LUU
TT |Ho so cin luu

1

Ho so theo muc 5.3.

2

CAc gidy to, tai liéu khéc ¢ lién quan.

H6 so dugc luu tai Phong Quén 1y xuat nhap canh theo quy dinh hién hanh.




